
 

 

                                                                                                  

                                                                                                          วันท่ี.............เดือน............................ พ.ศ. .................. 

เรื่อง ขอหนังสือรับรอง 

เรียน ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรนาน 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................................... 
(ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ กรณีขอหนังสือรับรองเปนภาษาอังกฤษ).................................................................................... 

มีความประสงคขอหนังสือ      รับรองเงินเดือน        รับรองการทํางาน        รับรองการผานงาน 

เพ่ือนําไป (โปรดระบุวัตถุประสงคใหชัดเจน)..............................................................................จํานวน................ฉบบั 

เปนฉบับ    ภาษาไทย         ภาษาอังกฤษ  โดยมีขอมูลประวัติของขาพเจา ดังนี้ 

 1.  ประเภทบุคลากร       ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  พนักงานราชการ 

                                 พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา    ลูกจางประจํา 

   ลูกจางชั่วคราว                  ขาราชการบํานาญ 

  ตําแหนง...................................................................ตําแหนงเลขท่ี......................... 

 2.  สังกัด (สาขา/หลักสูตร/งาน)..................................................คณะ/กอง.................................................... 
      เบอรโทรติดตอภายใน (ท่ีทํางาน).............................................(มือถือ)..................................................... 

 3.  รายไดตอเดือน   อัตราเงินเดือน....................................................บาท 

    คาตําแหนงวิชาการ............................................บาท 

    คาตอบแทนตําแหนงวิชาการ.............................บาท 

    คาตําแหนงบริหาร..............................................บาท 

    คาตอบแทนตําแหนงบริหาร...............................บาท 

    อ่ืน ๆ ................................................................. 

 4.  บรรจุเม่ือวันท่ี........................................................................................................ 

  ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

   ลงชื่อ....................................................... 
           (................................................................) 
 
 
 
 

หมายเหตุ  *กรุณากรอกขอมูลใหครบถวนกอนย่ืนเอกสาร และกรณีขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพ่ือย่ืนกูสถาบัน

การเงินขอใหแนบใบแจงเงินเดือนเดือนลาสุดทุกครั้งท่ีย่ืนขอ* 

กบ.นาน รับเรื่องวันท่ี................................เวลา.................. 
ดําเนินการแลวเสร็จวันท่ี...........................เวลา.................. 
ผูรับเอกสารคืน......................................วันท่ี...................... 


