
การเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย 
 

1. ชื่องาน การเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ งานวิจัยและบริการวชิาการ 
แผนกส่งเสริมงานวิจัย 
3. วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ 
  ขั้นตอนที่ 1 ประชาสัมพันธ์การเปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัย 
  ด าเนินการประชาสัมพันธ์ประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการวจิัยผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น 
  - ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) 
  - เว็บไซต์/สื่อออนไลน์ของหน่วยงาน 
  - ช่องทางประชาสัมพันธข์องมหาวิทยาลัย 

  เพื่อแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับ  
  - ประเภททุนวิจัย 
  - คุณสมบัติผู้เสนอขอรับทุน 
  - ระยะเวลาการเปิดรับข้อเสนอ 
  - หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการเสนอขอรับทุน 
  ระยะเวลา: ประมาณ 2 สัปดาห์ 

 
  ขั้นตอนที่ 2 ผู้รับบริการจัดท าและยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 
  อาจารย์/นักวิจัยจัดท าข้อเสนอโครงการวิจัยตามแบบฟอร์มที่ก าหนด และด าเนินการส่งผา่นระบบบริหาร
จัดการงานวจิัย (NRIIS) 
  รายละเอียดประกอบด้วย 
  - ชื่อโครงการวจิัย 
  - หลักการและเหตุผล 
  - วตัถุประสงค์การวิจัย 
  - วธิีด าเนินการวจิัย 
  - แผนการด าเนินงาน 
  - งบประมาณ 
  - ผลผลิต/ผลลพัธ์ของโครงการ 

ระยะเวลา: ประมาณ 2–3 สัปดาห ์



ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบและพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 
  งานวิจัย ด าเนินการ 
  1. รวบรวมข้อเสนอโครงการวิจัย 
  2. ส่งข้อเสนอโครงการเข้าสู่กระบวนการพิจารณาโดยผู้ทรงคุณวุฒิ 
  3. แจ้งผลการพจิารณาและข้อเสนอแนะให้ผู้เสนอโครงการทราบ 
  4. แจ้งให้อาจารย์/นักวจิยัปรับปรุงข้อเสนอโครงการผ่านระบบ NRIIS (กรณีมีข้อแก้ไข) 
  ระยะเวลา: ประมาณ 2–3 สัปดาห ์
 
  ขั้นตอนที่ 4 ปรับปรุงข้อเสนอโครงการและรับรองโครงการ 
  อาจารย์/นักวิจัยด าเนินการ 
  1. แก้ไขข้อเสนอโครงการตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ 
  2. ส่งข้อเสนอโครงการฉบับแก้ไขผ่านระบบ NRIIS 
  3. หน่วยงานวิจัยด าเนินการตรวจสอบและรับรองข้อเสนอโครงการ 
  4. แจ้งผลการพจิารณาและด าเนินการจดัท าข้อตกลงรับทุน 
  ระยะเวลา: ประมาณ 2–3 สัปดาห ์
 
  ขั้นตอนที่ 5 จัดท าและลงนามข้อตกลงรับทุน 
  1. งานวิจัยและบริการวชิาการตรวจสอบเอกสารข้อตกลงรับทุน 
  2. เสนออาจารย์/นักวิจัยลงนาม 
  3. เสนอผู้บริหารลงนามตามล าดับ 
  4. ส่งเอกสารข้อตกลงรับทุนให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  ระยะเวลา: ประมาณ 1 สัปดาห์ 
 

  ขั้นตอนที่ 6 ด าเนินการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัย 
  1. ผู้วิจัยจัดท าเอกสารขอเบิกเงินสนับสนุนโครงการวิจัย 
  2. งานวิจัยและบริการวชิาการตรวจสอบเอกสาร 
  3. เสนอผู้บริหารตามขั้นตอน 
  4. ด าเนินการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัย 
  ระยะเวลา: ประมาณ 1 สัปดาห์ 

 
  ขั้นตอนที่ 7 ติดตามความก้าวหน้าและรายงานผลการวิจัย 
  1. ผู้วิจัยด าเนินโครงการตามแผน 
  2. จัดท ารายงานความกา้วหน้าโครงการวิจัย 
  3. น าเสนอความกา้วหน้าต่อคณะกรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
  4. ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
  ระยะเวลา: ตามระยะเวลาของโครงการวจิัย 



  ขั้นตอนที่ 8 ปิดโครงการวิจัย 
  1. ตรวจสอบรายงานฉบับสมบูรณ์ 
  2. ตรวจสอบหลักฐานการใช้จา่ยเงินสนับสนุน 
  3. ด าเนินการเบิกจ่ายงวดสุดทา้ย (ถ้ามี) 
  4. จัดท าสรุปผลการด าเนินงานโครงการวิจัยประจ าปี 
  ระยะเวลา: ประมาณ 1–3 วัน หลังได้รับเอกสารครบถ้วน 

 4. ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 
  ระยะเวลาการด าเนินงานข้ึนอยู่กับรอบการเปิดรับทุนและกระบวนการพจิารณา โดยประมาณ 
  - ประชาสัมพันธ์ทุน : 2 สัปดาห์ 
  - จดัท าและยื่นข้อเสนอ : 2–3 สัปดาห ์
  - พจิารณาข้อเสนอและแก้ไข : 2–3 สัปดาห ์
  - จดัท าข้อตกลงรับทุน : 1 สัปดาห ์
  -เบิกจ่ายเงินสนับสนุน : 1 สัปดาห ์
 
5. ช่องทางการให้บริการ 
  ผู้รับบริการสามารถยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านช่องทาง ดังนี ้
  1. ระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาต ิ(NRIIS) 
  2. ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) 
  3. ติดต่อดว้ยตนเอง 
  งานวิจัยและบริการวิชาการ แผนกส่งเสริมงานวจิัย 
  4. ช่องทางสอบถามข้อมูลของหน่วยงาน  
  โทรศัพท์ : 054-710259 ต่อ 5660 

6. ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียมในการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 

7. รายการเอกสาร/หลกัฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
  1. ข้อเสนอโครงการวิจัยตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
  2. แบบฟอร์มขอรับทุนวิจัย 
  3. แผนการด าเนินงานวจิัย 
  4. รายละเอียดงบประมาณโครงการวจิัย 
  5. เอกสารประกอบอื่น ๆ ตามประกาศ/หลักเกณฑ์ของแหล่งทุน 
  6. ข้อตกลงรับทุน (กรณไีด้รับอนุมัติทุน) 
  7. รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 
  8. รายงานฉบับสมบูรณ์และหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
 
 

 

 

 



ผ่าน/ปรับแก้ 

ไม่ผ่าน 

งานวิจัยและบริการวิชาการ ส าหรับผู้รับบริการ งานเสนอโครงการวิจัย 
 

 
งานวิจัยและ

บริการวิชาการ 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
(Standard Operation Procedure) 

การเสนอโครงการวิจัย 
 

รหัสเอกสาร 
sopนน.กศ.0301 

ออกวันที่ 
6 มกราคม 2568 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนก 
ส่งเสริมงานวิจัย  
ควบคุมโดย งานวิจัยและ
บริการวิชาการ  
อนุมัติโดย ผอ.กศ. 

     

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาด าเนนิการ 
 
 
 

    

สวพ./แผนก
ส่งเสริม
งานวิจัย 

 

 1.ประชาสัมพันธ์การ
เปิดรับข้อเสนอน
โครงการวิจัย ผ่านสื่อ
ออนไลน์ e-office 

1.บันทึกข้อความ
ประชาสัมพันธ์ 

 

2 สัปดาห ์

อาจารย์/
นักวิจัย 

 
  

 2.อาจารย์/นักวิจัย ส่ง
ข้อเสนอโครงกการวิจัย
ผ่านระบบ NRIIIS 

1.เอกสารข้อเสนอ
โครงการ 

 

2-3 สัปดาห ์

สวพ./แผนก
ส่งเสริม
งานวิจัย 

 

 3.สวพ.รวบรวมข้อเสนอ
โครงการ และด าเนินการ
แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาข้อเสนอ
โครงการ และแจ้งผล
มายังเขตพื้นที่ 
4.แผนกส่งเสริมงานวิจัย 
แจ้งอาจารย์นักวิจัยแก้ไข
ข้อเสนอโครงการตามท่ี
ผู้ทรงคุณวุฒิแนะน าโดย
แก้ผ่านระบบ NRIIS 

1.เอกสารข้อเสนอ
โครงการ 
2.ค าส่ังแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
3.บันทึกข้อความ
แจ้งผลกการ
พิจารณา 
4.บันทึกข้อความ
แจ้งผลกการ
พิจารณา 
 

2-3 สัปดาห ์

อาจารย์/
นักวิจัย 

 

 5.อาจารย์/นักวิจัย 
ด าเนินการแก้ข้อเสนอ
โครงกการวิจัยตาม
ข้อเสนอแนะและส่งผ่าน
ระบบNRIIS 
6.สวพ.รับรองข้อเสนอ
โครงการในระบบ NRIIS  
7.สวพ.ส่งประกาศผลการ
พิจารณา และข้อตกลงรับ
ทุน มายังเขตพื้นที่ 

1.ประกาศผลการ
พิจารณา 
2.ข้อตกลงรับทุน 
 

2-3 สัปดาห ์

เร่ิมต้นการท างาน 

ประชาสัมพันธ์การรับข้อเสนอ
โครงการวิจัย จากแหล่งทุนต่าง ๆ 

ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านระบบ 

ประกาศผล
การพิจารณา

ข้อเสนอ 

ด าเนินการแก้ข้อเสนอโครงกการวิจัย
ตามข้อเสนอแนะและส่งผ่านระบบ 

1 



 
งานวิจัยและ

บริการวิชาการ 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
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ผู้รับผิดชอบ แผนก 
ส่งเสริมงานวิจัย  
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาด าเนนิการ 
  

 

   

อาจารย์/
นักวิจัย 

 

 8.ตรวจสอบบันทึก
ข้อตกลงก่อนส่งให้
อาจารย์นักวิจัย ลงนาม 
9.รับบันทึกข้อตกลง  
ที่อาจารย์/นักวิจัยลงนาม
เรียบร้อยแล้ว เสนอ 
ผู้บริหารลงนาตามล าดับ 

1.ข้อตกลงรับทุน 
 

1 สัปดาห ์

 
แผนกส่งเสริม

งานวิจัย 
 

 

 

10.แผนกส่งเสริมงานวิจัย 
ส่งบันทึกข้อตกลงที่ลง
นามเรียบร้อยแล้วให้ 
สวพ.เพื่อด าเนินการต่อไป 

 

1.บันทึกข้อความ
ส่งบันทึกข้อตกลง 
2.บันทึกข้อตกลง
รับทุน 
3.แบบวจ.1 
4.แบบฟอร์มใช้
จ่ายเงิน 

1 สัปดาห ์

 
  

สวพ. 

 

 

 

11.สวพ.ส่งบันทึก
ข้อตกลงท่ีลงนาม
เรียบร้อยแล้วให้เขตพื้นที่ 
12.แผนกส่งเสริมงานวิจัย 
จัดท าส าเนาบันทึก
ข้อตกลงให้กับ อาจารย์/
นักวิจัย และเก็บไว้เป็น
หลักฐาน 

1.บันทึกข้อความ
ส่งบันทึกข้อตกลงท่ี
ลงนามเรียบร้อย 
2.บันทึกข้อตกลง
รับทุน 

1 วัน 

 
กองคลัง 

 

 

 

13.กองคลังแจ้งการโอน
เงินสนับสนัน
โครงการวิจัยงวดที่ 1 

1.บันทึกข้อความ
แจง้การโอนเงิน
จากกองคลัง 

1 วัน 

แผนกส่งเสริม
งานวิจัย 

 

 

 

14.แผนกส่งเสริมงานวิจัย
แจ้งอาจารย์นักวิจัย
ด าเนินการเบิกเงิน 
สนับสนุนโครงการวิจัย 
งวดที่ 1 
 
 

1.บันทึกข้อความ
เบิกเงินวิจัย งวดที่ 
1 
2.บันทึกข้อตกลง
รับทุน 
3.แบบ วจ.1 

1 สัปดาห ์

ลงนามในข้อตกลงรับทุน 

ส่งข้อตกลงรับทุนพร้อมเอกสารประกอบไป
ยัง สวพ. 

เสนอผู้บริหารลงนาม/ส่งกลับมายังเขตพื้นที่ 

กองคลังแจ้งการโอนเงินสนับสนุนโครงการวิจัย 
งวดที่ 1 

ด าเนินการเบิกเงินสนับสนุนโครงการวิจัย  
งวดที่ 1 

1 

2 
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แผนกส่งเสริม
งานวิจัย 

 
 
 

15.ตรวจสอบบันทึกการ
เบิกเงินและเอกสาร
ประกอบก่อนเสนอ
ผู้บริหารตามล าดับขั้น 
16.แผนกการเงินโอนเงิน
สนับสนุนโครงการวิจัย
งวดที่ 1 ให้กับอาจารย์/
นักวิจัย 

4.แบบฟอร์มใช้
จ่ายเงิน 

 

อาจารย์/
นักวิจัย 

 17.อาจารย์/นักวิจัย
ด าเนินโครงการวิจัย 

  

 
กองคลัง 

 

 

18.กองคลังแจ้งการโอน
เงินสนับสนัน
โครงการวิจัยงวดที่ 2 

1.บันทึกข้อความ
แจ้งการโอนเงิน
จากกองคลัง 

1 วัน 

แผนกส่งเสริม
งานวิจัย 

 

 

 

 

19.แจ้งอาจารย์/นักวิจัย
ด าเนินการเบิกเงิน
สนับสนุนโครงการวิจัย 
งวดที่ 2 พร้อมส่ง
หลักฐานการใช้จ่ายเงิน
สนับสนุนงวดที่ 1 และ
รายงานความก้าวหน้า
โครงการวิจัย 
20.ตรวจสอบบันทึกการ
เบิกเงิน,หลักฐานการใช้
จ่ายเงินสนับสนุนงวดที่ 1 
และรายงาน
ความก้าวหน้าก่อนเสนอ
ผู้บริหารตามล าดับขั้น 
21.แผนกการเงินโอนเงิน
สนบัสนุนโครงการวิจัย
งวดที่ 2 ให้กับอาจารย์/
นักวิจัย 

1.บันทึกข้อความ
เบิกเงินวิจัย งวดที่ 
2 
2.บันทึกข้อตกลง
รับทุน 
3.แบบ วจ.1 
4.แบบฟอร์มใช้
จ่ายเงิน 
5.หลักฐานการใช้
จ่ายเงิน งวดที่ 1 
6.รายงาน
ความก้าวหน้า
โครงการวิจัย 

1 สัปดาห ์

2 

อาจารย์/นักวิจัยด าเนินโครงการวิจัย 

กองคลังแจ้งการโอนเงินสนับสนุนโครงการวิจัย 
งวดที่ 2 

ด าเนินการเบิกเงินสนับสนุนโครงการวิจัย งวดที่ 
2 พร้อมส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินสนับสนุนงวดที่ 
1 และรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 
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งานวิจัยและ

บริการวิชาการ 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
(Standard Operation Procedure) 

การเสนอโครงการวิจัย 
 

รหัสเอกสาร 
sopนน.กศ.0301 

ออกวันที่ 
6 มกราคม 2568 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนก 
ส่งเสริมงานวิจัย  
ควบคุมโดย งานวิจัยและ
บริการวิชาการ  
อนุมัติโดย ผอ.กศ. 

     

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาด าเนนิการ 
  

 
   

 

สวพ/แผนก
ส่งเสริม
งานวิจัย 

 
 

 

 

22.แผนกส่งเสริมงานวิจัย
จัดเวทีน าเสนอ
ความก้าวหน้า
โครงการวิจัย / ติดตาม
การด าเนินโครงการวิจัย 
ร่วมกับสวพ. 
 

1.บันทึกข้อความ
แจ้งอาจารย์/
นักวิจัย น าเสนอ
ความก้าวหน้า 
2.ค าสั่งแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
3.ค าสั่งแต่งตั้งคณะ
กรรมกาด าเนินงาน 
 

1 สัปดาห ์

อาจารย์/
นักวิจัย 

 

 

 

 

23.นักวิจัยด าเนิน
โครงการวิจัยแล้วเสร็จ 
พร้อมส่งหลักฐานการ
เบิกจ่ายงวดที่ 2 และ
รายงานฉบับสมบูรณ์ 
24.แผนกส่งเสริมงานวิจัย
ตรวจสอบหลักฐานการใช้
จ่ายเงินสนับสนุนงวดที่ 2 
และรายงานฉบับสมบูรณ์
โครงการวิจัยก่อนเสนอ
ผู้บริหารตามล าดับขั้น 
ก่อนจะส่งให้ สวพ.ใน
ล าดับต่อไป 

1.บันทึกข้อความส่ง
รายงานฉบับ 
สมบุรณ์ 
2.หลักฐานการใช้
จ่ายเงิน 
งวดที่ 2 
6.รายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
 

1 สัปดาห ์

 
 

 

 

 

 

25.นักวิจัยเบิกเงิน
สนับสนุนโครงการวิจัย
งวดสุดท้าย พร้อมส่ง
หลักฐานการเบิกจ่าย 
26.แผนกส่งเสริมงานวิจัย
ตรวจสอบหลักฐานการใช้
จ่ายเงินสนับสนุนงวด
สุดท้ายก่อนเสนอผู้บริหาร
ตามล าดับขั้น  

1.บันทึกข้อความ
เบิกเงินวิจัยงวด
สุดท้าย 
2. หลักฐานการจ่าย
เงินงวดสุดท้าย 
 

1 สัปดาห ์
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จัดเวทีน าเสนอความก้าวหน้าโครงการวิจัย/
ติดตามการด าเนินโครงการวิจัย 

ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายงวดที่ 2  
และรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 

นักวิจัยเบิกเงินสนับสนุนโครงการวิจัยงวด
สุดท้าย พร้อมส่งหลักฐานการเบิกจ่าย 
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สิ้นสุดกระบวนงาน 

 
งานวิจัยและ

บริการวิชาการ 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
(Standard Operation Procedure) 

การเสนอโครงการวิจัย 
 

รหัสเอกสาร 
sopนน.กศ.0301 

ออกวันที่ 
6 มกราคม 2568 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนก 
ส่งเสริมงานวิจัย  
ควบคุมโดย งานวิจัยและ
บริการวิชาการ  
อนุมัติโดย ผอ.กศ. 

     

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาด าเนนิการ 
  

 
 

   

แผนกส่งเสริม
งานวิจัย 

 27.แผนกส่งเสริมงานวิจัย
จัดท าสรุปภายรวม
ประจ าปี เสอนต่อ
ผู้บริหาร เมื่ออาจารย์/
นักวิจัย ด าเนินการเสร็จ
สิ้นทุกโครงการ  
 

1.ตารางสรุป
รายงาน
โครงการวิจัย
ประจ าปี 

 

3 วัน 

  
 
 

   

 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ. มทร.ล้านนา พ.ศ. 2548 
2. ระเบียบเงินอุดหนุนงานวิจัย ปี 2547 
3. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2562 
4. พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 
5. ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ว่าด้วยการก าหนดข้อสัญญาที่เป็นสาระส าคัญของสัญญา

ให้ทุน พ.ศ. 2565 
6. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ว่าด้วยการบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2568 
7. ประกาศ มทร.ล้านนา เร่ือง หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2552 
8. ประกาศค่าตอบแทนบทความวิจัย ปี 2555 
9. ระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2554 

 
 
 

จัดท าสรุปภายรวมประจ าปี เสอนต่อผู้บริหาร 
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https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2016/12/20161223132329_61588.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/03/20250320105259_92395.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2016/12/20161223132421_25012.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2016/12/20161223132512_21836.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2016/12/20161223133151_47271.pdf

