
ผูรับบริการงานขอซื้อขอจาง

นอกเหนือจากงบลงทุน 

กรณีงบประมาณไมเกิน 500,000 บาท

ขอนุมัติดําเนินโครงการ

ผูรับผิดชอบ

ขออนุมัติงบประมาณและแตงตั้งคณะกรรมการ เจาของโครงการ

คณะกรรมการจัดทํา ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) คณะกรรมการฯ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (วัสดุ)

ดําเนินการสงอกสารขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) แผนกพัสดุ

ใหแผนกพัสดุตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน

เสนอราง ขอบเขตของงาน คณะกรรมการฯ

(Term of Reference : TOR) 

ขอความเห็นชอบรางขอบเขตของงาน คณะกรรมการฯ

(Term of Reference : TOR) 

คณะกรรมการฯ

จองงบประมานและบันทึกรายงานขอซื้อขอจางใบระบบ (ERP)

สิ้นสุดการดําเนินงาน

A

อนุมัติ ไมอนุมัติ

ไมอนุมัติ
อนุมัติ

ปรับปรุง

อนุมัติ ไมอนุมัติ



เสนออนุมัติรายงานขอซื้อ/ขอจาง คณะกรรมการฯ

งบประมาณ 5,000 บาทขึ้นไป

แผนกพัสดุจัดทํารายงานขอซอขอจาง งบประมาณไมเกิน 5,000 บาท แผนกพัสดุ

ในระบบ EGP และระบบ GFMIS

เสนออนุมัติ

รายงานขอซื้อ/ขอจาง แผนกพัสดุ

เสนออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง แผนกพัสดุ

ดําเนินการตรวจรับพัสดุ แผนกพัสดุ

ดําเนินการตั้งเบิก แผนกการเงิน

สิ้นสุดการดําเนินงาน

รับเอกสาร ใบสงของ/ใบสงงานจางง

A

ไมอนุมัติอนุมัติ
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