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อนุมัติโดย    ผู้อ านวยการฯ 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow Chart) วิธีปฎิบัติ สารสนเทศ
ส าคัญ 

ระยะเวลา 

 
 
 

 
   

จบห 

 จัดท ำโครงกำร/ProJect 
Beef เพ่ือขอรับงบประมำณ
สนับสนุนจำกแหล่ง
งบประมำณ 
(กรณีแหล่งทุนภำยนอก) 

แบบข้อเสนอ
โครงกำรตำม
ข้อก าหนดของ
แหล่งทุน 

๒ วัน 

แหล่งทุน 

 
 
 
 
 
 

แหล่งสนับสนุนงบโอน
งบประมำณมำยัง
มหำวิทยำลัย 
 
 

 ๑ วัน 

จบห/นโยบำย
และแผน/หน.

โครงกำร 

 จัดท ำแผนงำนโครงกำร และ
ขออนุมัติแผนงำนโครงกำร
ต่อมหำวิทยำลัย 
(กรณีแหล่งทุนภำยใน) 
 

แบบฟอร์ม
แบบเสนอ
แผนงำน(ง8) 

๒ วัน 

กลุ่มงำน
บริหำรฯ 

 ยื่นเสนอผ่ำนกองแผน กอง
คลัง และผู้บริหำรพิจำรณำ
และบรรจุไว้ในค ำขอ
งบประมำณประจ ำปี 

แผนงำน(ง8) ๒ วัน 

นโยบำยและ
แผน 

 บรรจุโครงการในแผน 
งบประมาณประจ าปี 
 

แผนปฏิบัติ
รำชกำร
ประจ ำปี 

๑ วัน 

 

    

เริ่มต้น 

จัดท าแผนงานโครงการ และขอ
อนุมัติโครงการ ง๘    

จัดท าข้อเสนอโครงการเพื่อขอสนบัสนุน
งบประมาณ 

ตามข้อก าหนดของแหล่งทุน  

แหล่งทุนพิจารณา 
ค าของบประมาณ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

เสนอพิจารณาอนุมัติแผนงาน 

ปรับแก้ 

อนุมัติ 

บรรจุโครงการเข้าแผนงบประมาณ
ประจ าปีของสถาบัน 
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หน.โครงกำร 

 
 
 
 
 

จัดท าข้อก าหนดการ
สนับสนุนโครงการ โดย
อ้างอิงตามวัตถุประสงค์และ
เป้าหมายของแหล่งทุน 

ข้อก ำหนดกำร
ขอรับกำร
สนับสนุน
งบประมำณ 

๒ วัน 

จบห/หน.
โครงกำร 

 
 

 ๑. จัดท ำประกำศและข้อ
ก ำหนดกำรรับข้อเสนอ
โครงกำร 
๒. จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรพิจำรณำ
ข้อเสนอโครงกำร 
 

1.ประกำศรับ
ข้อเสนอ
โครงกำร 
๒.ระบบรับ
ข้อเสนอ
โครงกำร 
๓.ค ำสั่งแต่งตั้ง
กรรมกำร 

๒๐ วัน 

คณะกรรมกำร 

 
 
 
 
 

๑. จัดประชุมเพ่ือพิจำรณำ
ข้อเสนอโครงกำรตำม
ข้อก ำหนด 
๒.แจ้งผลกำรพิจำรณำตำม
ข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมกำร 

ระบบ
พิจำรณำ
ข้อเสนอ
โครงกำร 

๒ วัน 

 
หน.โครงกำร 

 
 

 
 
 
 
 

รวบรวมข้อเสนอโครงกำร
(ง๙) เพ่ือขออนุมัติด ำเนินกำร
รำยกิจกรรม 
 

 ๕ วัน 

กลุ่มงำน
บริหำรฯ 

 ขออนุมัติ ผ่ำนกองแผน กอง
คลัง และผู้อธิกำรบดี
พิจำรณำอนุมัติ 
 
 

บันทึก
ข้อควำมขอ
อนุมัติ
กิจกรรม
โครงกำร 

๒ วัน 

นโยบำยและ
แผน 

 
 

 

 
 
 
 
 

๑.งำนนโยบำยและแผน
ประสำนงำนกำรโอนงบประมำณ
(กรณีโครงกำรนอกหน่วยงำน) 
๒.จัดท ำระบบงบประมำณผา่น
ระบบ ERP (กรณีโครงกำรภำยใน
หน่วยงำน) 

ระบบบริหาร
ทรัพยากร
องค์กร 
(ระบบERP)  

๑ วัน 

 
    

ประกาศรับข้อเสนอโครงการและ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา

ข้อเสนอโครงการ 

จัดท าข้อก าหนดการสนับสนุน
งบประมาณโครงการบริการวิชาการ 

คณะกรรมการพิจารณา
ข้อเสนอโครงการ 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ปรับแก ้
ตามข้อเสนอแนะ 

ขออนุมัติ จัดกิจกรรมราย
โครงการ (ง๙)   

รวบรวมข้อเสนอโครงการ (ง๙)  
เพ่ือขออนุมัติจัดกิจกรรม 

ด าเนินการด้านงบประมาณ
ผ่านระบบ ERP 
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ผู้ประสำนงำน
ประจ ำ

โครงกำร 

 จัดกิจกรรมประชุมชี้แจง
หัวหน้ำโครงกำร 
 
 

คู่มือปฎิบัติงำน
กำรรับทุน/
แนวทำงปฎิบัติ
ผู้รับทุน 

๑ วัน 

หัวหน้า
โครงการ 

 แต่ละโครงกำรย่อย
ด ำเนินงำนโครงกำร และ
เบิกจ่ำย ตำมกฎ ระเบียบ ที่
เกี่ยวข้อง 
 

คู่มือปฏิบัติงำน
กำรเบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ด ำเนินงำน  
มทร.ล้ำนนำ 

๘ เดือน 
 

ผู้ประสำนงำน
ประจ ำ

โครงกำร/ 
งำนนโยบำย

และแผน 

 
 
 
 
 

เอกสำรติดตำมรำยงำนผล
การด าเนินงานรายไตรมาส  
 

แบบฟอร์มแบบ
รำยงำนกิจกรรม  
(ง.9.1) 

๑ วัน 
(สำมครั้ง) 

ผู้ประสำนงำน
ประจ ำ

โครงกำร/ 
งำนนโยบำย

และแผน 

 เอกสำรติดตำมรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนประจ ำปี 
 
 
 

แบบฟอร์ม
รำยงำนฉบับ
สมบูรณ ์

๑๐ วัน 
 

ผู้ประสำนงำน
ประจ ำ

โครงกำร 
 

 
 

 
 

(ร่ำง)รำยงำนฉบับสมบูรณ์   ๑ วัน 

 สถำบัน
ถ่ำยทอด
เทคโนโลย ี
สู่ชุมชน 

 
 
 
 

 จัดส่งรำยงำนฉบับสมบูรณ์  ๒ วัน 

สถำบันถ่ำยทอด
เทคโนโลย ี
สู่ชุมชน 

 ๑.ถอดบทเรียนเผยแพร่ 
๒.จัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์
หรือนิทรรศกำร 
๓.เผยแพร่ผ่ำนช่องทำง ของ
สถำบัน/มหำวิทยำลัย 

ระบบ
สำรสนเทศของ
มหำวิทยำลยั/
สถำบัน 

 

 
  

 
  

เสนอคณะกรรมการ พิจารณา
ผลการด าเนินงาน 

ปรับแก ้
ตามข้อเสนอแนะ เห็นชอบ 

รายงานผลการด าเนินงานต่อ
มหาวิทยาลัยและแหล่งงบประมาณ 

เผยแพร่ผลการด าเนินงาน 

หัวหน้าโครงการด าเนินกิจกรรม
และเบิกจ่ายตามข้ันตอน 

ติดตามผลการด าเนินกิจกรรมและ
ผลการเบิกจ่ายรายไตรมาส 

ติดตามรวบรวมรายงานผลการด าเนิน
กิจกรรมและผลการเบิกจ่ายประจ าปี 

จัดกิจกรรมประชุมชี้แจงหัวหน้า
โครงการผู้รับทุน 



 
 
ประกาศ ระเบียบ กฎหมายส าคัญท่ีเกี่ยวข้อง 

๑.  ระเบียบการรับงานบริการสังคม พ.ศ.๒๕๕๕ 
  ๒.  ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา เรื่อง มาตรการประหยดั การเบิกคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและ
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัตริาชการอื่น พ.ศ.๒๕๖๖ 
  ๓.  ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา เรื่อง หลักเกณฑแ์ละเงื่อนไขการยืมเงิน พ.ศ.๒๕๖๑ 
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  ๕.  การปฏิบตัิตามกฎกระทางก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจดัจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 


