
 
มทร.ล้านนา 

ระเบียบปฏิบตัิงาน QP (Quality Procedure) 
งานเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

ตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 

รหัสเอกสาร 
QP-สวพ-QP-0301 

 

ออกวันที่ 
 
 

เขียนโดย สถาบันวิจยัและพัฒนา 
ควบคุมโดย รองผู้อำนวยการ 

อนุมัติโดย ผูอ้ำนวยการ 

 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow Chart) วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา 

  

 

 

   

หัวหน้าโครงการ 

 

 

1.หัวหน้าโครงการดำเนนิการลงนามในสญัญารับทนุ และแนบเอกสารประกอบ 
2. ส่งชุดเอกสารสัญญารับทนุ ถึง สถาบันวจิัยและพัฒนา 

• สัญญารับทุน 

• เอกสารประกอบ 

 

เจ้าหน้าที่ สวพ. 

 

 

1. เสนออธกิารบดีลงนามในสัญญารับทุน 
2. ได้รับเอกสารสญัญารับทนุฉบับลงนามแล้ว 

• สัญญารับทุน 

• เอกสารประกอบ 

 

เจ้าหน้าที่ สวพ. 

 

 
 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. ส่งบันทึกข้อความแจ้งหวัหน้าโครงการผ่านตน้สังกัด คณะ/พื้นที่/สถาบัน ให้
ลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ triup.tsri/register  
- โดยกำหนดให้หัวหน้าโครงการและผูร้่วมโครงการทกุคน ลงทะเบียนสมัครเข้าใช้งาน กำหนดให้

กรอกอีเมลมหาวทิยาลยัฯ (.rmutl.ac.th หรือ .edu.rmutl.ac.th) 
- กรณมีีผู้ร่วมโครงการอยู่ต่างมหาวิทยาลยัตอ้งให้ผู้ร่วมลงทะเบียนและแจ้งตอ่ผู้ดแูลระบบของ

มหาวิทยาลัยที่ตนสังกดั เพือ่ยนืยนัเปิดสทิธิใ์ช้งาน 
2. เมื่อลงทะเบียนแล้วหัวหน้าโครงการและผู้ร่วมจะไม่สามารถเข้าใช้งานได้ ต้องรอให้ผูดู้แลระบบของ
มหาวิทยาลัยตรวจสอบความถกูต้องและเปิดสิทธิ์ใช้งาน 

• ระบบบริหารจัดการระบบสารสนเทศ
สำหรับผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 

 

ภายใน 
15 วันหลังจาก
ลงนามในสญัญา

รับทุน 

หัวหน้าโครงการ 

 

 
 

1. หัวหน้าโครงการลงทะเบียนสมัครสมาชกิ (ประเภทนกัวจิัย) โดยกำหนดให้ใช้อเีมลมหาวิทยาลัย (.
rmutl.ac.th หรอื .edu.rmutl.ac.th) เท่านั้น เพื่อสมัครใช้งานระบบบริหารจัดการระบบสารสนเทศ
สำหรับผู้ใช้งานระบบ TRIUP (https://triup.tsri.or.th/) *ในขั้นตอนนี้หัวหน้าโครงการยังไม่สามารถ 
Login เข้าระบบได้ ต้องรอการยืนยันจากผูดู้แลระบบของมหาวทิยาลัย* 
2. ผู้ร่วมโครงการลงทะเบียนสมัครสมาชกิ (ประเภทนกัวิจยั) ทกุรายชือ่ทีอ่ยู่ในโครงการ ประกอบดว้ย 
- ผู้ร่วมโครงการอยู่ต่างสถาบันเมือ่ลงทะเบียนเสร็จแล้วให้แจ้งผู้ดูและระบบของสถาบันเปิดสิทธิ์การใช้
งาน 

ระบบบริหารจัดการระบบสารสนเทศสำหรบั
ผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 

1 วัน 

เริ่มตน้ 

1. ลงนามในสัญญารับทนุ 

2. อธกิารบดีลงนามในสญัญารับทนุ 

3. แจ้งหัวหน้าโครงการลงทะเบียน 
สมัครใช้ระบบ Triup.tsri 

4. ลงทะเบียนสมัครสมาชิก  
(ประเภทนักวิจัย) 

https://triup.tsri.or.th/
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- ผู้ร่วมโครงการภาคเอกชนทีย่ังไม่มีชือ่หนว่ยงานอยู่ในระบบ ให้อเีมลแจ้งผู้ประสานงานกลาง 
triup_act@tsri.or.th เพื่อให้ดำเนนิการลงทะเบียน 
3. หัวหน้าโครงการ แจ้งต่อเจ้าหน้าที่ สวพ. หรือ เจ้าหน้าที่ TLO  สำนักงานบริหารทัพย์สินและสทิธิ
ประโยชน์ (ผู้ดแูลระบบของมหาวทิยาลัย) 

เจ้าหน้าที่ สวพ. 

 

 

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. หรอื เจ้าหน้าที่ TLO  สำนักงานบริหารทัพย์สินและสทิธิประโยชน์ (ผู้ดูแลระบบ
ของมหาวทิยาลัย) Login เข้าใช้งานระบบ TRIUP เพือ่ตรวจสอบรายชื่อ ตรวจสอบอีเมล์ที่สมัครใช้
งาน เมื่อถกูตอ้งครบถว้นแล้ว กดยนืยันเปิดสิทธิก์ารเข้าใช้งานในระบบให้หัวหน้าโครงการ 
2. เจ้าหน้าที่ สวพ. แจ้งสถานะการเปิดสทิธิใ์ห้หัวหน้าโครงการให้ทราบ 

ระบบบริหารจัดการระบบสารสนเทศสำหรบั
ผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 

1 วัน 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

1. หัวหน้าโครงการดำเนินการวิจยัตามกรอบระยะเวลาที่ระบุไว้ในสัญญารับทนุ  ตามระยะเวลาใน
สัญญารับทุน 

เจ้าหน้าที่ สวพ. 

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. ส่งบันทึกข้อความแจ้งหวัหน้าโครงการผ่านตน้สังกัด คณะ/พื้นที่/สถาบัน ให้
รายงานขอ้ค้นพบใหม่ (ถ้ามี) ในรอบระยะ 6 เดือน / 9 เดือน / 12 เดือน  
 

1. บันทกึข้อความแจ้งเตือน 
2. แบบฟอร์มรายงานข้อคน้พบใหม่ 
3. คู่มือการกรอกข้อมูลผ่าน Google Form 
เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสารรายงานขอ้ค้นพบใหม ่
4. (ร่าง) เอกสารนำส่งขอ้มูลรายงานขอ้ค้นพบ
ใหม่ จากหัวหน้าโครงการ ผ่านต้นสังกัด ถึง 
สถาบันวิจยัและพัฒนา 

ตามระยะเวลาใน
สัญญารับทุน 

หัวหน้าโครงการ 

 

(ไปที่ขั้นตอน 12.)   

5. เปิดสิทธิก์ารเข้าใช้งาน 

ตรวจสอบ 

6. ดำเนนิการวจิัย 

7. แจ้งเตือนการดำเนินการ 
รายงานขอ้ค้นพบใหม่  

(ระหว่างดำเนินการวิจยั) 

8. หัวหน้าโครงการ 
ส่งข้อมูล (ร่าง) รายงานเปิดเผย 

mailto:triup_act@tsri.or.th
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หัวหน้าโครงการ 

 

 

1. ดำเนนิงานโครงการวิจัยตามระยะเวลาในสัญญารับทนุ  ตามสัญญา 
รับทุน 

- เจ้าหน้าที่ สวพ.  

 

 

1. รับเอกสารแจ้งเตือนจากแหล่งทุนภายนอก จากงานสารบรรณ 
2. ตรวจสอบรายชือ่โครงการ และหัวหน้าโครงการ 
3. บันทกึข้อมูลรายชือ่โครงการเข้าระบบฐานข้อมูลจัดเก็บขอ้มูล (สถานะรับเข้า) 

 

1. ระบบฐานข้อมูลของสถาบันวิจยัและ
พัฒนา (Google Sheet) 

1 วัน 

- เจ้าหน้าที่ สวพ.  
- ผู้ประสานงานวิจยัระดับ

หน่วยงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

 

 
 

1. มหาวิทยาลยัฯ รับเอกสารแจ้งเตือนจากแหล่งทุน  
2. บันทกึข้อมูลรายชือ่โครงการเข้าระบบฐานข้อมูลของมหาวทิยาลัยฯ 
3. เจ้าหน้าที่ สวพ. ส่งบันทึกข้อความแจ้งหวัหน้าโครงการผ่านตน้สังกัด คณะ/พื้นที่/สถาบัน ให้
รายงานเปิดเผยผลงานวิจยัและนวัตกรรม หลังสิ้นสุดโครงการวิจยั 
4. ผู้ประสานงานวจิัยระดับหนว่ยงาน แจ้งหัวหน้าโครงการ จัดเตรยีมรายงานเปิดเผย 
5. หัวหน้าโครงการรับทราบการแจ้งเตอืน 

 

1. บันทึกข้อความแจ้งหัวหน้าโครงการผ่าน
ต้นสังกดั คณะ พืน้ที่ สถาบัน ให้รายงาน
เปิดเผย ผลงานวิจยัและนวัตกรรม 

2. แบบฟอร์มรายงานเปิดเผย ประกอบดว้ย 
แบบรายงานการเปิดเผยผลงานวจิัยและ
นวัตกรรม (TA01) แผนและกลไกการใช้
ประโยชน์ (TA02) 

3. แฟลตฟอร์มส่ง (ร่าง) รายงานเปิดเผย
ผลงาน ของมหาวทิยาลัยฯ Google Form 
(https://forms.gle/rfoz7FWoMcmZp
PQz8) 

5 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 

 

 

1. หัวหน้าโครงการ กรอกรายละเอยีดข้อมลู (รายงานข้อคน้พบใหม่/แผนการใช้ประโยชน์) โดยส่ง
ข้อมูลผ่านระบบ Google Form ของสถาบันฯ  
2. หัวหน้าโครงการส่งบันทึกข้อความถึงผูอ้ำนวยการสถาบันวิจยัและพฒันา เรือ่ง ส่ง (ร่าง) ข้อมูล
รายงานการเปิดเผยผลงานวจิัยและนวัตกรรม ผ่านต้นสังกัด  

1. แฟลตฟอร์มส่ง (ร่าง) รายงานเปิดเผย
ผลงาน ของมหาวทิยาลัยฯ Google Form 
(https://forms.gle/rfoz7FWoMcmZpPQz
8) 
2. บันทกึข้อความถงึผู้อำนวยการสถาบันวิจยั
และพัฒนา เรื่อง สง่ข้อมูลรายงานการเปิดเผย

10 วัน 

9. ปิดโครงการวจิัย 

10. มหาวิทยาลัยไดร้ับหนังสือ 
แจ้งเตอืนจากแหล่งทนุ (ปิดโครงการ)                                      

11. มหาวิทยาลัย (สวพ.) 
แจ้งเตอืนหัวหน้าโครงการ 

12. หัวหน้าโครงการสง่ข้อมูล  
(ร่าง) รายงานเปิดเผยผ่าน Google Form 
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ผลงานวิจยัและนวัตกรรม ผ่านต้นสังกัด 
(เอกสาร TA03) 

- เจ้าหน้าที่ สวพ. 

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถ้วน 
 

แฟลตฟอร์มส่ง (ร่าง) รายงานเปิดเผยผลงาน 
ของมหาวทิยาลัยฯ Google Form 
(https://forms.gle/rfoz7FWoMcmZpPQz
8) 

1 วัน 

- เจ้าหน้าที่ สวพ. 
- เจ้าหน้าที่ TLO  สำนกังาน

บริหารทัพย์สินและสทิธิ
ประโยชน ์

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. ทำบันทกึขอ้ความถึงผู้อำนวยการสำนกังานบริหารทรัพย์สินและสทิธิประโยชน ์
เรื่อง ส่งขอ้มูลการตรวจสอบรายงานการเปิดเผยผลงานวจิัยและนวัตกรรม เพือ่ตรวจสอบคุ้มครอง
สิทธิ์ในผลงาน 
2. เจ้าหน้าที่ TLO สำนกังานบริหารทรัพยส์ินและสทิธิประโยชน ์รับทราบและตรวจสอบคุ้มครองสิทธิ์
ในผลงาน  

1. บันทกึข้อความถงึผู้อำนวยการสำนกังาน
บริหารทรัพย์สนิและสิทธิประโยชน์ เรื่อง สง่
ข้อมูลเพื่อตรวจสอบรายละเอยีดขอ้ค้นพบใหม่
และแผนกลไกการใช้ประโยชน์ (ลับ) 
2. แฟลตฟอร์มส่ง (ร่าง) รายงานเปิดเผย
ผลงาน ของมหาวทิยาลัยฯ Google Form 
(https://forms.gle/rfoz7FWoMcmZpPQz
8) 

2 วัน 

- เจ้าหน้าที่ สำนักงานบริหาร
ทัพย์สนิและสิทธิประโยชน ์

 

 

1. เจ้าหน้าที่ TLO สำนกังานบริหารทรัพยส์ินตรวจสอบรายละเอียดข้อคน้พบใหม่และแผนการใช้
ประโยชน ์
2. เจ้าหน้าที่สำนักงานบริหารทรัพย์สนิแจ้งผลการตรวจสอบ ให้หัวหน้าโครงการ 
3. เจ้าหน้าที่สำนักงานบริหารทรัพย์สนิแจ้งผลต่อ สวพ. 

1. บันทกึข้อความถงึผู้อำนวยการสถาบันวิจยั
และพัฒนา เรื่อง สง่ผลการตรวจสอบ
รายละเอยีดข้อคน้พบใหม่และแผนกลไกการใช้
ประโยชน ์
 

10 วัน 

- หัวหน้าโครงการ 

 

 

หัวหน้าโครงการรับขอ้เสนอแนะ และปรับปรุงแก้ไขข้อมูล ให้ถูกต้องครบถ้วน ตามแบบฟอร์มเปิดเผย
ผลงาน 

1. แบบฟอร์มการเปิดเผยผลงาน ของแตล่ะ
แหล่งทุน หรอื 
2. แบบฟอร์มมหาวทิยาลยั 
    2.1 แบบรายงานการเปิดเผยผลงานวิจยั
และนวัตกรรม 
    2.2 แผนและกลไกการใช้ประโยชน ์

10 วัน 

13. ตรวจสอบ 

14. สถาบันวิจยัฯ แจ้งสำนกัทรัพย์สิน 

15.ตรวจสอบ 

16. ปรับปรุงแก้ไขตามอเสนอแนะ 



 
มทร.ล้านนา 

ระเบียบปฏิบตัิงาน QP (Quality Procedure) 
งานเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

ตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 

รหัสเอกสาร 
QP-สวพ-QP-0301 

 

ออกวันที่ 
 
 

เขียนโดย สถาบันวิจยัและพัฒนา 
ควบคุมโดย รองผู้อำนวยการ 

อนุมัติโดย ผูอ้ำนวยการ 

 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow Chart) วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา 

- หัวหน้าโครงการ 

 

 

1. หัวหน้าโครงการ Login เข้าสู่ระบบ  
2. หัวหน้าโครงการยืน่รายงานข้อคน้พบใหม่ในระบบ  

1. ระบบบริหารจดัการระบบสารสนเทศ
สำหรับผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 
2. แบบฟอร์มรายงานข้อคน้พบใหม่  
3. แบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ 

3-5 วัน 

- เจ้าหน้าที่ สวพ. 
- เจ้าหน้าที่ TLO  สำนกังาน

บริหารทัพย์สินและสทิธิ
ประโยชน ์

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. หรอื เจ้าหน้าที่ TLO  สำนักงานบริหารทัพย์สินและสทิธิประโยชน์ (ผู้ดูแลระบบ
ของมหาวทิยาลัย) ตรวจสอบรายละเอยีดในระบบ 
 

1. ระบบบริหารจดัการระบบสารสนเทศ
สำหรับผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 
2. แบบฟอร์มรายงานข้อคน้พบใหม่  
3. แบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ 

2 วัน 

- เจ้าหน้าที่ สวพ. 
- เจ้าหน้าที่ TLO  สำนกังาน

บริหารทัพย์สินและสทิธิ
ประโยชน ์

 

 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. หรอื เจ้าหน้าที่ TLO  สำนักงานบริหารทัพย์สินและสทิธิประโยชน์ (ผู้ดูแลระบบ
ของมหาวทิยาลัย) กดยืนยันส่งรายงานขอ้คน้พบใหม่ 
2. แจ้งสถานะกดยืนยันส่งให้แหล่งทนุให้หัวหน้าโครงการทราบ 

1. ระบบบริหารจดัการระบบสารสนเทศ
สำหรับผู้ใช้งานระบบ TRIUP 
https://triup.tsri.or.th/ 
 

2 วัน 

 

 

   

 
 

18.กรอกขอ้มูลรายงานเปิดเผยในระบบ 
Triup.tsri 

19. ตรวจสอบ 

20. กดยนืยนัในระบบส่งไปยังผู้ให้ทนุ 

สิ้นสุด 

https://triup.tsri.or.th/
https://triup.tsri.or.th/

