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แนะนำระบบ (Introduction) 
 

 

ระบบสืบค้นทรัพยากรและบริการสมาชิก (OPAC & Utility) เป็นระบบย่อยที่ประกอบด้วย
ชุดคำสั่งต่าง ๆ สำหรับสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศออนไลน์ (Online Public Access Catalog) 
และให้บริการสมาชิกผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ระบบงานนี้ถูกออกแบบและพัฒนาให้มีความ
ทันสมัยและง่ายต่อการใช้งานเพื่อใช้เป็นช่องทางสำหรับการค้นหาข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
และการบริการแก่สมาชิกของห้องสมุด คุณสมบัติของระบบสืบค้นทรัพยากรและบริการสมาชิก 
(OPAC & Utility) สามารถจำแนกตามหน้าที่การทำงานที่สำคัญ คือ 1) งานสืบค้นทรัพยากร 2) 
งานบริการสมาชิก และ 3) งานผู้ดูแลระบบ 

   

 

1. การสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ 
การสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC : Online Public Access Catalog) เป็นเครื่องมือที่เป็นตัว
ช่วยในการสืบค้นรายการทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด อาทิเช่น หนังสือทั่วไป สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
โสตทัศนวัสดุ วิทยานิพนธ์ เป็นต้น ทำให้ผู้ใช้บริการสารมารถสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศได้ตามที่
ต้องการ ได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว และสามารถเลือกกรองให้แสดงเฉพาะทรัพยากรตามสาขาที่
เลือกได้ โดยการแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับเลขเรียก (Call No), ห้องสมุดที ่จัดเก็บ (Location), 
สถานที่จัดเก็บ (Collection) และสถานะของทรัพยากร (Status) ที่ใหบ้ริการภายในห้องสมุด ซึ่งการ
สืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ สามารถสืบค้นได้ ดังนี้ 
 

1.1 การสืบค้นแบบ Single Search 
การสืบค้นแบบ Single Search สามารถสืบค้นจากหน้าแรกของ Web OPAC ซึ่งสืบค้นได้ตาม คำ
สำคัญ ผู้แต่ง ชื่อวารสาร ชื่อหนังสือ เป็นต้น  
 

 
 

ภาพที่ 1 ภาพการสืบค้นแบบ (Single Search) 
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1.2 การสืบค้นแบบเรียงลำดับตัวอักษร (Alphabetically Search) 
การสืบค้นทรัพยากรแบบเรียงลำดับตัวอักษร (Alphabetically Search) เป็นการสืบค้นทรัพยากร
โดยการใช้ตัวอักษรตัวแรกของคำค้น จากนั้นไล่เรียงตามลำดับตัวอักษร สามารถสืบค้นได้จากชื่อเรื่อง 
(Title), ชื่อผู้แต่ง (Author), หัวเรื ่อง (Subject), สำนักพิมพ์ (Publisher), เลขเรียกหนังสือ (Call 
Number), เป็นต้น มีข้ันตอนในการสืบค้น ดังนี้ 

1. คลิก “A-Z Alphabetically Search” จากนั้น กรอกคำค้น และเลือกประเภททรัพยากร
ที่ต้องการ คลิก “ค้นหา” ระบบจะแสดงผลการสืบค้น ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 2 การสืบคน้ทรัพยากรแบบเรียงลำดับตัวอักษร (Alphabetically Search) 
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1.3 การสืบค้นขั้นสูง (Advanced Search) 
การส ืบค ้นทร ัพยากรแบบขั ้นส ูง (Advanced search) เป ็นการส ืบค ้นรายการทร ัพยากรที่
เฉพาะเจาะจง รองรับการสืบค้นในรูปแบบ Limit search และ Boolean Search (AND, OR, NOT) 
การสืบค้นขั้นสูงสามารถสืบค้นคำหลายคำจากหลายเขตข้อมูลได้ เช่น สืบค้นได้ตามชื่อเรื่อง (Title), ผู้
แต่ง (Author), หัวเรื่อง (Subject) เป็นต้น นอกจากนี้ยังสามารถจำกัดผลการสืบค้นได้โดยการระบุ  
ประเภทและภาษาของทรัพยากร ปีที่พิมพ์ เป็นต้น มีข้ันตอนในการสืบค้น ดังนี้ 

1. คลิก “Advanced search” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 3 หน้าจอการสืบค้นทรัพยากรแบบขั้นสูง (Advanced search) 
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2. กรอกคำค้น และเลือกประเภทที่ต้องการ จากนั้นคลิก “ค้นหา” ระบบจะแสดงผลการ
สืบค้น ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 4 หน้าจอแสดงผลการสืบค้นทรัพยากรแบบขั้นสูง (Advanced search) 

 
 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบ WALAI AutoLib Ultimate: ระบบสบืคน้ทรัพยากรและบริการสมาชิก  5 

 

1.4 การสืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school) 
การสืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school) เป็นการสืบค้นทรัพยากรโดยการใช้ชื่อ
คณะ/สำนักวิชา  รายวิชา และหลักสูตร เพ่ือสืบค้นทรัพยากรที่มีการเชื่อมโยงกับรายวิชานั้น ๆ  

หมายเหตุ: กรณีติดตั้งฟังก์ชัน Curriculum 

มีข้ันตอนในการสืบค้น ดังนี้ดังนี้ 

1. คลิก "สืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school)” ระบบจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพ 

 

 

 

ภาพที่ 5 หน้าจอแสดงการสืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school) 

 

Note:  A: ส่วนแสดงข้อมูลจำนวนคณะ/สำนักวิชา หลักสูตร และรายวิชาทั้งหมด B: ส่วนท่ีสามารถสืบค้นช่ือคณะ/
สำนักวิชา C: ส่วนแสดงข้อมูลคณะ/สำนักวิชา และจำนวนทรัพยากรที่ปรากฏ 
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2. พิมพ์คำช่องหาด้วยชื่อคณะ/สำนักวิชาในส่วน B หรือ คลิกเลือกคณะ/สำนักวิชาที่ต้องการใน

ส่วน C ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

 

ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงผลการสืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school) 

 

Note:  A: ส่วนแสดงข้อมูลระดับการศึกษา หลักสูตร รายวิชา และทรัพยากรที่มีการเชื่อมโยงทั้งหมด B: ส่วนที่
สามารถสืบค้นรายวิชาหรือหลักสูตร C: ส่วนท่ีแสดงระดับการศึกษา D: ส่วนแสดงหลักสูตร รายวิชา และทรัพยากร
ที่มีการเชื่อมโยงท้ังหมด 
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3. คลิกที่รายชื่อวิชาที่แสดงจำนวนทรัพยากร หรือคลิกปุ่ม ในส่วน D เพื่อดูรายการที่มีการ

เชื่อมโยงกับรายวิชาในหลักสูตรทั้งหมด ระบบจะแสดงหน้าจอรายการทรัพยากรที่มีการ

เชื่อมโยงกับหลักสูตรและรายวิชาดังกล่าว ดังภาพ 

 

 

 

ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงรายการทรัพยากรที่มีการเช่ือมโยงกับหลักสตูรและรายวิชา 

 

Note:  สามารถศึกษาข้อมลูเพิ่มเติมเกี่ยวกับสืบค้นจากคณะ/สำนักวิชา (Search by faculty/school) ได้จากคู่มือ
งาน Curriculum 
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1.5 การสืบค้นแบบ Browsing category 
เป็นการสืบค้นตามหมวดหมู่ของทรัพยากร ที่จัดการผ่านกระบวนการจัดหมวดหมู่จากระเบียน
หลักฐานหัวเรื่อง ประกอบด้วย หมวดหมู่หลัก (Category), หมวดย่อย (Sub category) และรายการ
หัวเรื่อง สมาชิกสามารถเรียกดูรายการทรัพยากรจากหัวเรื่องที่ได้จัดหมวดหมู่ไว้แล้ว มีขั้นตอนในการ
สืบค้น ดังนี้ 

1. คลิกหมวดหมู่ที่ต้องการสืบค้น Browsing category ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 8 หน้าจอการสืบค้น Browsing category 
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2. เลือกหมวดย่อย (Sub category) ที่ต้องการ จากนั ้นคลิก “Browse sub category” 

ระบบจะแสดงผล ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงผลหมวดย่อย (Sub category) 
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3. เลือกหัวเรื่อง (Subject) ที่ต้องการ จากนั้นคลิก “Browse Subject” ระบบจะแสดงผลของ
หัวเรื่องท่ีเลือก ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 10 หน้าจอแสดงผลหัวเรื่อง (Subject) 

 

1.6 การสืบค้นแบบ Browse search  
การสืบค้นแบบ Browse search เป็นการสืบค้นทรัพยากรภายในห้องสมุด โดยข้อมูลมาจากการลง
รายการบรรณานุกรม เช่น ข้อมูล Leader ข้อมูล 008 เป็นต้น สามารถแยกเป็นประเภทต่าง ๆ ดังนี้ 
1) สืบค้นตามเลขเรียกหนังสือ (Call number) 2) สืบค้นตามเลขเรียกหนังสือที่ห้องสมุดกำหนดขึ้น 
(Local Call number) 3) สืบค้นตามประเภทแหล่งที่มา (Source Types) 4) สืบค้นตามแหล่งจัดเก็บ 

(Collection) และ 5) สืบค้นตามภาษา (Language) เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บแล้ว คลิก  
ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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ภาพที่ 11 หน้าจอการสืบค้นแบบ Browse search 
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2. หน้าจอผลการสืบค้น (Search Results) 
หน้าจอผลการสืบค้น (Search Results) เป็นการแสดงผลการสืบค้นทรัพยการจากคำค้นที่ใช้ในการ
สืบค้นทรัพยากร ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 12 หน้าจอผลการสืบค้น (Search Results) 

 
 

Note:  หน้าจอผลการสืบค้น สามารถแบ่งหน้าจอการทำงานออกเป็น 5 ส่วน ดังนี้  
A: ส่วนแสดงช่องกรอกคำสืบค้นจากผลลัพธ์ เพื ่อใช้ในการกรองการสืบค้นที ่ต้องการจากรายการ
ทรัพยากรในปัจจุบัน 
B: ส่วนแสดงหัวเรื่องที่มีการเชื่อมโยง 
C: ส่วนแสดงคำค้นใช้สืบค้น เมื่อสืบค้นคำอื่น ๆ เพิ่มเติมจากคำค้นเดิม คำค้นก็จะเพิ่มขึ้น หากไม่ต้องการ
ผลจากการค้นดังกล่าว สามารถคลิกท่ีเครื่องหมายกากบาท เพื่อตัดคำค้นดังกล่าวออกได้ 
D: ส่วนแสดงการกรองคำค้นต่าง ๆ เพิ่มเติมจากผลการค้น เช่น ต้องการค้นเพิ่มเติมโดยเลือกเฉพาะผู้แต่ง 
หัวเรื่อง ปีที่พิมพ์ ประเภททรัพยากร หรือสาขาห้องสมุดที่ระบุเท่านั้น ระบบก็จะกรองผลการสืบค้นให้
ตรงกับความต้องการมากข้ึน 
E: ส่วนแสดงผลการสืบค้น ว่าพบจำนวนกี่รายการ เรียงลำดับตามอะไร เช่น Relevance ชื่อเรื่อง ชื่อผู้
แต่ง เลขเรียก หรือปีที่พิมพ์ 

F 
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A 

F: ส่วนแสดงผลของรายการทรัพยากรที่สืบค้น ซึ่งจะแสดงประเภททรัพยากร เช่น หนังสือ (Book) หรือ
บทความ (Article) รวมทั้งแสดงข้อมูลชื ่อเรื ่อง ชื ่อผู ้แต่ง สำนักพิมพ์ เลขเรียก และสถานที่จัดเก็บ
ทรัพยากรนั้น (สาขาของห้องสมุด) 

 

 

3. รายละเอียดบรรณานุกรม (Bib item) 
รายละเอียดบรรณานุกรม (Bib item) เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดต่าง ๆ ของตัวเล่ม ตั้งแต่ข้อมูล
บรรณานุกรมของตัวเล่ม, ห้องสมุดที่จัดเก็บ (Location), สถานที่จัดเก็บ (Collection) และสถานะ
ของทรัพยากร (Status) เป็นต้น ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 13 หน้าจอรายละเอียดบรรณานุกรม (Bib item) 

A 

B 
D 

E 

F 

G 

H 

I 

C 

J 
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Note: 
A: ส่วนแสดงรายละเอียดทรัพยากร ประกอบด้วยช่ือเรื่อง ช่ือผู้แต่ง ISBN ข้อมูลพิมพลักษณ์ และประเภท
ทรัพยากร หากทรัพยากรมีรูปปก ระบบก็จะแสดงรูปปกพร้อมรายละเอียดทรัพยากร 
B: ส่วนการ Export ข้อมูลในรูปแบบต่าง ๆ การบันทึกข้อมูลจัดเก็บเพื่อ Export ภายหลัง และการเพิ่ม
ทรัพยากรเข้าเป็น Collection  
C: ส่วนการแชร์หน้าบรรณานุกรมไปท่ีแพลตฟอร์ม Facebook  
D: ส่วนแสดงรายละเอียดของรูปเล่มของทรัพยากรนั้น ๆ ซึ ่งจะแสดงข้อมูลของบาร์โค้ด (Barcode) 
ห้องสมุดที่จัดเก็บ (Location), สถานที่จัดเก็บ (Collection), เล่มที่, ฉบับที่, เลขเรียก และสถานะ
ทรัพยากร 
E: ส่วนแสดงสถิติการใช้งานต่าง ๆ ของทรัพยากรนั้น ๆ เช่น ใช้ล่าสุดเมื่อไหร่ จำนวนครั้งในการใช้งาน 
จำนวนครั้งในการเปิดดู 
F: ส่วนแสดงหัวเรื่องของทรัพยากร 
G: ส่วนการแสดงข้อมูลในรูปแบบของ MARC 
H: ส่วนแสดงรายการทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง  
I: ส่วนการเพิ่มและแสดง Tag  
J: ส่วนแสดงความคิดเห็นหรือคำวิจารณ์โดยบรรณารักษ์และสมาชิก 

 

 

 

4. การบริการสมาชิก 
การบริการสมาชิก เป็นส่วนที่สมาชิกสามารถตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ โดยก่อนการเข้าใช้งานส่วน
สมาชิกนั้น สมาชิกจะต้อง Login เข้าสู่ระบบก่อนการใช้งาน โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะ
แสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 14 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 
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เมื่อผู้ใช้ Login เข้าสู่ระบบ เรียบร้อย จากนั้นคลิกเมนู “Profile” บริเวณมุมขวาบนของหน้าจอ 
ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 15 หน้าจอส่วนงานบริการสมาชิก 

Note: 
A: ส่วนแสดงเมนบูริการของห้องสมุด 
B: ส่วนแสดงหน้าโปรไฟล์ของผู้ใช้ 
C: ส่วนแสดงภาพรวมการบริการของห้องสมุด 

 

4.1 ข้อมูลสมาชิก 
ระบบแสดงข้อมูลสมาชิก ได้แก่ รูปสมาชิก ชื่อ - สกุล อีเมลติดต่อ และ QR Code ของสมาชิก โดย
สมาชิกสามารถแก้ไขข้อมูลเบื้องต้นได้  
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ภาพที่ 16 หน้าจอข้อมูลสมาชิก 

 
4.1.1 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Profile setting) 
การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Profile setting) เป็นส่วนที่สมาชิกสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ด้วยตนเอง 
เช่น ชื่อ – สกุล email และรูปภาพโปรไฟล์ เป็นต้น โดยสมาชิกสามารถแก้ไขข้อมูล ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. Login เข้าสู่ระบบ → เลือกเมนู “Profile” 

2. คลิก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

  ภาพที่ 17 หน้าจอการแก้ไขรูปโปรไฟล์ (Change Image) 
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3. คลิก  เพื่อแก้ไขรูปโปรไฟล์ จากนั้นเลือกรูปที่ต้องการแก้ไข คลิก “Open” ระบบ
จะแสดงรูปโปรไฟล์ 

4. ระบุข้อมูลในช่องข้อมูลส่วนตัวที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิก “Update”  เพื่อบันทึก
ข้อมูล 

 

4.2 การบริการของห้องสมุด (Library Services) 
การบริการของห้องสมุด (Library Services) เป็นส่วนการแสดงข้อมูลของงานบริการห้องสมุดที่
สมาชิกใช้บริการ ยืม จอง แจ้งหาย เป็นต้น โดยระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 
 

 
 

ภาพที่ 18 หน้าจอภาพรวมการบริการของห้องสมุด (Library Services) 
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4.2.1 รายการยืม (Check out) 
รายการยืมและกำหนดส่ง เป็นการแสดงรายการยืมและกำหนดส่งที่เกิดขึ้นในระบบ โดยสมาชิก
สามารถเข้าตรวจสอบรายละเอียดการยืมและกำหนด เมื่อคลิกเข้าสู่เมนู “รายการยืม” ระบบจะแสดง
หน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 19 หน้าจอรายการยืมและกำหนดส่ง 
 

 

Note:  หน้าจอรายการยืม สมาชิกสามารถยืมต่อทรัพยากรผ่าน Web OPAC จากหน้านี้โดยการคลิกปุ่ม ยืม
ต่อ (Renew) 
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4.2.2 รายการจอง (Holds) 
รายการจอง เป็นส่วนของการแสดงรายการจองที่เกิดขึ้นในระบบ โดยสมาชิกสามารถเข้าตรวจสอบ
รายละเอียดรายการจองของตนเอง เมื่อคลิกเข้าสู่เมนู “รายการจอง (Holds)” ระบบจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 20 หน้าจอรายการจอง (Holds) 

 

Note:  หน้าจอรายการจอง สมาชิกสามารถทำการยกเลิกการจองทรัพยากรผา่น Web OPAC จากหน้านีโ้ดยการ
คลิกปุ่ม ยกเลิกการจอง (Cancel hold)  
 

นอกจากนี้ สมาชิกสามารถทำการจองทรัพยากรผ่าน Web OPAC จากหน้ารายละเอียดบรรณานุกรม 

โดยคลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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ภาพที่ 21 หน้าจอแสดงการจองผ่าน Web OPAC 

 
4.2.3 รายการบล็อก (Blocks) 
รายการบล็อก (Blocks) เป็นส่วนการแสดงรายการบล็อกที่เกิดขึ้นในระบบ โดยสมาชิกสามารถเข้า
ตรวจสอบรายละเอียดรายการบล็อกของตนเองได้จากเมนู “รายการบล็อก” ระบบจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 22 หน้าจอรายการบล็อก (Blocks) 
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4.2.4 รายการแจ้งหาย (Missing items) 
รายการแจ้งหาย (Missing Items) เป็นส่วนการแสดงรายการแจ้งหายที่เกิดขึ้นในระบบ โดยสมาชิก
สามารถเข้าตรวจสอบรายละเอียดรายการแจ้งหายของตนเองได้จากเมนู “รายการแจ้งหาย” ระบบ
จะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 23 หน้าจอรายการแจ้งหาย (Missing Items) 
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4.2.5 รายการค่าปรับ (Fines) 
รายการค่าปรับ (Fines) เป็นส่วนของการแสดงรายการค่าปรับที่เกิดขึ้นในระบบ โดยสมาชิกสามารถ
เข้าตรวจสอบรายละเอียดรายการค่าปรับของตนเองได้จากเมนู “รายการค่าปรับ” ระบบจะแสดง
หน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 24 หน้าจอรายการค่าปรับ (Fines) 
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4.2.6 แนะนำทรัพยากร (Recommended Resources) 
การแนะนำทรัพยากร (Recommended Resources) เป็นส่วนการแนะนำหนังสือที่สมาชิกต้องการ
แนะนำให้ห้องสมุดทำการจัดซื้อจัดหามาไว้ในห้องสมุด โดยสมาชิกสามารถเข้าไปแนะนำรายชื่อ
หนังสือได้จากเมนู “แนะนำทรัพยากร” คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการแนะนำ” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดัง
ภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 25 หน้าจอการแนะนำหนังสือ (Recommended Resources) 

Note:  สามารถศึกษาข้อมลูเพิ่มเติมเกี่ยวกับการแนะนำหนังสือผ่าน Web OPAC ไดจ้ากคู่มืองานจดัซื้อจัดหา 
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4.2.7 ประวัติรายการยืมคืน (Check-out histories) 
ประวัติรายการยืมคืน (Check-out histories) เป็นส่วนที่แสดงข้อมูลรายการทรัพยากรที่สมาชิกเคย
ทำการยืมและคืนกับห้องสมุด โดยระบบจะแสดงรายละเอียดของทรัพยากร เช่น ชื่อเรื่อง วันที่ยืม 
วันที่คืน และสถานะของทรัพยากร ว่าได้มีการส่งคืนให้กับห้องสมุดแล้วหรือไม่ โดยสามารถสามารถ
เข้าตรวสอบรายละเอียดประวัติการยืมคืนของตนเองได้จากเมนู “ประวัติรายการยืมคืน” ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 26 หน้าจอแสดงรายการประวัติการยืมคืน (Check-out histories) 
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4.2.8 ทรัพยากรของฉัน (My List) 
ทรัพยากรของฉัน (My List) เป็นการแสดงรายการทรัพยากรที่สมาชิกสนใจ และจัดเก็บไว้ใน Lists 
ของตนเอง เพื่อความสะดวกในการใช้งานครั้งต่อไป สามารถตรวจสอบทรัพยากรของฉัน ได้จากการ
คลิก My List ดังภาพ  
 

 
 

ภาพที่ 27 หน้าจอแสดงรายการทรัพยากรของฉัน (My List) 
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4.2.8.1 การเพิ่มทรัพยากรของฉัน (My List) 

1. Login เข้าสู่ระบบ → สืบค้นทรัพยากรที่ต้องการ เข้าหน้าจอรายละเอียดทรัพยากร 
(Bib Item) ระบบจะแสดงหน้าจอ 

 

 
 

ภาพที่ 28 หน้าจอแสดงรายละเอียดทรัพยากร 

 

2. คลิก  หากยังไม่เคยสร้าง List ให้คลิก “Create New list” และ
ตั้งชื่อ Lists จากนั้นคลิก “Save” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการบันทึกเสร็จสมบูรณ์ 
สามารถเพ่ิมได้มากกว่า 1 List และเพ่ิมทรัพยากรตามหมวดหมู่ที่ต้องการได้  
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4.2.8.2 การลบทรัพยากรของฉัน (My List) 

1. Login เข้าสู่ระบบ → เลือก Profile → ทรัพยากรของฉัน (My List) → เลือก List 
ที่ต้องการลบ ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 29 หน้าจอรายการทรัพยากรของฉัน (My List) 

 

2. คลิก  เพื่อลบทรัพยากรทั้งหมด รวมถึงการลบ Collection นั้น ๆ 

หรอืคลิกปุ่ม  เพ่ือลบทรัพยากรที่ต้องการออกจาก Collection 
3. ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อยืนยันการลบข้อมูล คลิก “Yes” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล

ทรัพยากรใน My List 
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4.2.9 รีวิวของฉัน (My Reviews) 
รีวิวของฉัน (My Reviews) เป็นการแสดงรายการที่สมาชิกแสดงความคิดเห็นหรือคำวิจารณ์ที่มีต่อ
ทรัพยากรนั้น ๆ สามารถตรวจสอบการรีวิว ได้จากการคลิก My Reviews ดังภาพ  
 

 
 

ภาพที่ 30 หน้าจอแสดงรายการ Reviews ของสมาชิก 
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4.2.9.1 การเพิ่ม My Reviews 

1. Login เข้าสู่ระบบ → เมื่อสืบค้นทรัพยากรที่ต้องการ เข้าหน้าจอรายละเอียดทรัพยากร 
(Bib Item) ดังภาพ 

2. คลิกที่แถบเมนู “Review” จากนั้น คลิก “Add Review” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดัง
ภาพ 

 
 

ภาพที่ 31 หน้าจอการเพิ่มการ Reviews 

 

3. กรอกข้อความท่ีต้องการรีวิว จากนั้น คลิก “เผยแพร่รีวิว” เพ่ือแสดงข้อความรีวิว ระบบ
จะแสดงข้อความบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
 

4.2.9.2 การแก้ไข My Reviews  

• การแก้ไข จากหน้า Profile  
1. Login เข้าสู่ระบบ → เลือก Profile → My Review ระบบจะแสดง

หน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 32 หน้าจอแสดงหน้า Reviews สำหรับแก้ไข Reviews 
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2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือแก้ไขรีวิว 
ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 33 หน้าจอแสดงการแก้ไข Reviews จากหน้าโปรไฟล ์
 

3. เมื่อแก้ไขรีวิวเสร็จเรียบร้อย คลิก “เผยแพร่รีวิว” เพ่ือบันทึก 

• การแก้ไข My Reviews จากหน้าบรรณานุกรม 
1. Login เข้าสู่ระบบ → กดสืบค้นรายการที่ต้องการแก้ไขการรีวิว ระบบจะ

แสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 34 หน้าจอแสดงการแก้ไข Reviews ผ่านหน้าบรรณานุกรม 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือแก้ไขรีวิว  
3. เมื่อแก้ไขรีวิวเสร็จเรียบร้อย คลิก “เผยแพร่รีวิว” เพ่ือบันทึก 
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4.2.9.3 การลบ My Reviews  

• การลบ My Reviews จากหน้า Profile  
1. Login เข้าสู่ระบบ → เลือก Profile → My Review ระบบจะแสดง

หน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 35 หน้าจอแสดงการลบ Reviews จากหน้าโปรไฟล์ 

1. เลือกรายการที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือลบการรีวิว  
2. เมื่อลบการรีวิวเสร็จเรียบร้อย คลิก “Confirm” เพ่ือยืนยันการลบ 
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• การลบ My Reviews  จากหน้าบรรณานุกรม 
1. Login เข้าสู่ระบบ → กดสืบค้นรายการที่ต้องการแก้ไขการรีวิว ระบบจะ

แสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 36 หน้าจอแสดงการลบ Reviews ผ่านหน้าบรรณานุกรม 

1. เลือกรายการที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม  ลบการรีวิว  
2. เมื่อลบการรีวิวเสร็จเรียบร้อย คลิก “Confirm” เพ่ือยืนยันการลบ 
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4.2.10 แท็กของฉัน (My Tags)  
แท็กของฉัน (My Tags) เป็นการแสดงรายการที่สมาชิกได้ให้แท็กกับทรัพยากรนั้น ๆ สามารถ
ตรวจสอบการใหแ้ท็ก ได้จากการคลิก My Reviews ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 37 หน้าจอแสดงรายการ Tags ของสมาชิก 
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4.2.10.1 การเพิ่ม Tags 

1. Login เข้าสู่ระบบ → เมื่อสืบค้นทรัพยากรที่ต้องการ เข้าหน้าจอรายละเอียดทรัพยากร 
(Bib Item) ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 38 หน้าจอบรรณานุกรมเพ่ือเพ่ิม Tag 

 

2. กดเพ่ิม Tag ให้กับทรัพยากรในช่อง “คำแท็ก” หลังจากนั้นกด “เพ่ิม” 
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4.2.11 ตะกร้าหนังสือ (Book Cart) 
ตะกร้าหนังสือ (Book Cart) เป็นส่วนที่ใช้แสดงรายการทรัพยากรที่สมาชิกได้เลือกจากผลการสืบค้น
และเพิ่มไว้ในตะกร้า เพื่อดำเนินการขอรับทรัพยากรผ่านบริการ Resource Delivery โดยสามารถ
เพิ่มทรัพยากรได้หลายรายการและส่งคำขอพร้อมกันผ่านระบบได้  สามารถตรวจสอบตะกร้าหนังสือ 
ได้จากการคลิก ตะกร้าหนังสือ (Book Cart) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 39 หน้าจอแสดงหน้าตะกร้าหนังสือ (Book Cart) 

Note: 
A: ส่วนเลือกประเภทการจดัส่งทรพัยากร ได้แก่ Home Delivery (บริการจดัส่งทรัพยากรไปยังท่ีอยู่ของสมาชิกที่
ระบุในระบบ), Point Delivery (บริการจดัส่งทรัพยากรไปยังจุดรับที่กำหนด) และ File Delivery 
B: ส่วนแสดงรายการทรัพยากรทีส่มาชิกได้เพิ่มไว้ในตะกรา้ สมาชิกสามารถเลือกหรือยกเลิกรายการทรัพยากรที่
ต้องการขอรับได้โดยการกดปุ่ม “ลบ” 
C: ส่วนแสดงข้อมูลตะกร้า (Your Cart) และแบบฟอรม์ข้อมูลสำหรบัการจัดส่ง ได้แก่ ที่อยู่จัดส่ง และข้อมูลติดต่อ 
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4.2.12 ออร์เดอร์หนังสือ (Delivery Orders) 
ออร์เดอร์หนังสือ (Delivery Orders) เป็นส่วนที่ใช้แสดงรายการคำขอรับทรัพยากรที่สมาชิกได้ดำเนินการผ่าน
บริการ Resource Delivery โดยระบบจะแสดงรายละเอียดของคำขอ ได้แก่ รายการทรัพยากร รูปแบบการจัดส่ง 

วัน/เวลาที่ทำรายการ และสถานะของคำขอ เพื่อให้สมาชิกสามารถติดตามความคืบหน้าของการจัดส่งทรัพยากรได้ 

สามารถตรวจสอบออร์เดอร์หนังสือ ได้จากเมนู “ออร์เดอร์หนังสือ (Delivery Orders)” ระบบจะแสดง
หน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 40 หน้าจอแสดงหน้าออร์เดอร์หนังสือ (Delivery Orders) 
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5. งานผู้ดูแลระบบ 
งานผู้ดูแลระบบ เป็นการจัดการ การบริหารจัดการของผู้ดูแลระบบบนเว็บไซต์ OPAC เป็นส่วนงานที่
ผู้ดูแลระบบใช้ในการกำหนดนโยบายต่าง ๆ รวมถึงการจัดการการแสดงผลข้อมูล การตรวจสอบความ
ปลอดภัยและการอนุมัติในการใช้งานส่วนต่าง ๆ ที่ผู้ใช้งานบน OPAC ได้ การทำงานของผู้ดูแลระบบ
บน OPAC มีส่วนต่าง ๆ ที่สำคัญ ดังนี้ 
 

5.1 Dashboard  
เป็นหน้าจอแสดงภาพรวมสถิติการเข้าใช้งานระบบ ประกอบด้วยจำนวนผู้เข้าใช้งานรายวัน รายเดือน 
รายปี และจำนวนผู้เข้าใช้งานสะสมทั้งหมด (All Time) รวมถึงสถิติคำค้นหา (Keyword) ที่มีการ
สืบค้นสูงสุด พร้อมแสดงจำนวนครั้งของการสืบค้น สามารถตรวจสอบได้โดยการ Login เข้าสู่ระบบ 
→ เลือก ตั้งค่าแอดมิน → Dashboard 
 

 
 

ภาพที่ 41 หน้าจอแสดงผล Dashboard Overview 
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5.2 การตั้งค่าทั่วไป (General setting) 
การตั้งค่าทั่วไป (General setting) เป็นการตั้งค่าพารามิเตอร์ของระบบ เช่น ชื่อเว็บไซต์ อีเมล์สำหรับ
ติดต่อ หมายเลขโทรศัพท์สำหรับติดต่อ และที่อยู ่สำหรับติดต่อที ่ให้แสดงบน OPAC สามารถ
ตรวจสอบได้โดยการ Login เข้าสู่ระบบ → เลือก ตั้งค่าแอดมิน → General setting 
 

 
 

ภาพที่ 42 หน้าจอการตั้งค่าทั่วไป (General page setting)  
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5.3 การตั้งค่าตัวกรองการสืบค้น (Facet setting) 
การตั้งค่าตัวกรองการสืบค้น (Facet setting) เป็นการกำหนดการเปิด – ปิดใช้งาน ตัวกรองการ
สืบค้น เช่น Author, Subject, Public year และ Mattype  เป็นต้น สามารถตรวจสอบได้โดยการ 
Login เข้าสู่ระบบ → เลือก ตั้งค่าแอดมิน → Facet setting 
 

 
 

ภาพที่ 43 หน้าจอการตั้งค่าตัวกรองการสืบค้น (Facet setting) 
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5.4 การตั้งค่า Logo Banner และ Footer (Images and colors setting) 
การตั้งค่า Logo Banner และ Footer (Images and colors setting) เป็นการตั้งค่าโลโก้ เป็นการ
ตั้งค่าโลโก้และภาพพื้นหลังของส่วนแสงผลหน้า Home ของเว็บไซต์ สามารถตรวจสอบได้โดยการ 
Login เข้าสู่ระบบ → เลือก ตั้งค่าแอดมิน → Images and colors setting ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 44 หน้าจอการแสดงผลหน้า Images and colors setting 
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5.5 การตั้งค่า LDAP (LDAP setting) 
การตั้งค่า LDAP (LDAP setting) เป็นการตั้งค่าการเชื่อมต่อการเข้าสู่ระบบของ Web OPAC  โดย
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลในหน้านี้ได้ เมื่อเข้าสู่เมนู การตั้งค่า LDAP (LDAP setting) ระบบจะ
แสดงหน้าจอ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 45 หน้าจอการตั้งค่า LDAP (LDAP setting) 
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5.6 การตั้งค่า About Us 
About Us เป็นส่วนของข้อมูลการแนะนำห้องสมุด เช่น ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ วัตถุประสงค์ การ
เปิด – ปิดให้บริการ ส่วนการให้บริการห้องสมุด ทรัพยากรที่ห้องสมุดมีให้มีบริการ เป็นต้น  ระบบจะ
แสดงหน้าจอเพ่ือการจัดการข้อมูลเกี่ยวกับห้องสมุด สามารถตรวจสอบได้โดยการ Login เข้าสู่ระบบ 
→ เลือก ตั้งค่าแอดมิน → About Us ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 46 หน้าจอการจัดการข้อมูลเกี่ยวกับห้องสมุด 

 

เมื่อจัดการข้อมูลการแนะนำห้องสมุดเรียบร้อย จากนั้นคลิก “Save” เพ่ือแสดงข้อมูลติดต่อห้องสมุด 
ในเมน ู(Explore) →  เกี่ยวกัยเรา (About Us) 
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5.7 การตั้งค่า Regulation 
Regulation (ระเบียบการใช้งานห้องสมุด) เป็นส่วนของการจัดการข้อมูลระเบียบห้องสมุด ที่ห้องสมุด
ต้องการชี้แจงให้สมาชิกทราบ เมื่อเข้าสู่เมนูระเบียบการใช้ห้องสมุด ระบบจะแสดงหน้าจอ สามารถ
ตรวจสอบได้โดยการ Login เข้าสู่ระบบ → เลือก ตั้งค่าแอดมิน → Regulation ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 47 หน้าจอการจัดการข้อมูลระเบียบการใช้งานห้องสมุด 

 

เมื่อจัดการข้อมูลระเบียบการใช้ห้องสมุดเรียบร้อย คลิก “Save” เพื่อแสดงข้อมูลระเบียบการใช้
ห้องสมุด ในเมนสูารสนเทศ (Information) → ระเบียบการใช้ห้องสมุด (Regulations) 
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5.8 การตั้งค่า Contact Us  
Contact Us (ติดต่อห้องสมุด) เป็นส่วนการจัดการข้อมูลการติดต่อกับห้องสมุด เช่น ที่อยู่ หมายเลข
โทรศัพท์ เป็นต้น เมื่อเข้าสู่เมนูการทำงาน ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการข้อมูลได้ เมื่อเข้าสู่เมนูติดต่อ
ห้องสมุด ระบบจะแสดงหน้าจอ สามารถตรวจสอบได้โดยการ Login เข้าสู่ระบบ → เลือก ตั้งค่า
แอดมิน → Contact Us ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 48 หน้าจอการจัดการข้อมูลติดต่อห้องสมุด 

 

เมื่อจัดการข้อมูลเกี่ยวกับห้องสมุดเรียบร้อย จากนั้นคลิก “Save” เพ่ือแสดงข้อมูลติดต่อห้องสมุด ใน
เมนสูารสนเทศ (Information) → ระเบียบการใช้ห้องสมุด (Regulations) 
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6. ส่วนบรรณารักษ์ผู้ดูแลระบบ 
การจัดการสำหรับบรรณารักษ์ผู้ดูแลระบบบนเว็บไซต์ OPAC มีดังนี้ 
 

6.1 บรรณารักษ์แนะนำหนังสือ 
บรรณารักษ์แนะนำหนังสือ เป็นส่วนจัดการหนังสือท่ีบรรณารักษ์ได้แนะนำให้แก่สมาชิกห้องสมุด 
โดยมีขั้นตอนการทำงานดังนี้ 

1. Login เข้าสู่ระบบโดยสิทธิ์เจ้าหน้าที่ → คลิก Admin Settings → คลิก “Librarian 
suggestion” ระบุ Bibid ของหนังสือที่ต้องการแนะนำ และคลิก Add book 

2. หากต้องการลบ คลิก Delete 
 

 
 

ภาพที่ 49 หน้าจอแสดงการแนะนำหนังสือโดยเจ้าหน้าที่ 
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6.2 การจัดการข่าว (News management) 
การจัดการข่าว (News management) เป็นการประกาศข่าวสารจากห้องสมุด ซึ่งเมื่อเข้าสู ่เมนู
จัดการข่าว หากต้องการเพิ ่มข่าวให้คลิก “Add news” กรอกข้อมูล หัวข้อข่าว, พาดหัวข่าว, 
รายละเอียด, ไฟล์ประกอบ และภาพประกอบ จากนั ้น คลิก “Publish News” เพื ่อแสดงข่าว 
สามารถแก้ไข หรือลบข้อมูลข่าวที่ประกาศได้ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 50 หน้าจอการจัดการข่าว (News management) 
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6.3 การจัดการแท็ก (Tags management) 
การจัดการแท็ก (Tags management) เป็นการอนุมัติหรือยกเลิกคำที่สมาชิกห้องสมุดแท็กให้กับ
ทรัพยากรนั้น ๆ โดย บรรณารักษ์ผู้ดูแลระบบมีสิทธิ์ในการตรวจสอบคำที่เหมาะสมก่อนการอนุมัตใิห้
ใช้งานในระบบ เมื่อเข้าสู่การทำงาน ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 51 หน้าจอแสดงหน้าการจัดการแท็ก 

เมื่อบรรณารักษ์ต้องการอนุมัติแท็ก สามารถทำได้โดย เลือกคำแท็กที่ต้องการจากนั้น คลิก “อนุมัติ” 
แต่หากไม่ได้ต้องการอนุมัติ เลือกรายการ คลิก “ไม่อนุมัติ” 
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6.4 Educational Resources 
Educational Resources เปน็ส่วนจัดการช่องทางการสืบค้นทรัพยากรทางการศึกษาต่าง ๆ ที่ทาง
ห้องสมุดมีให้บริการ มีการทำงานดังต่อไปนี้ 
 
6.4.1 การเพิ่ม Educational Resources 

1. Login เข้าสู่ระบบ →  เลือกเมนู “Admin Setting” → คลิก "Educational 
Resources" ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
  

ภาพที่ 52 หน้าจอแสดงหน้า Educational Resources 

 

2. คลิก  กรอกข้อมูล ชื่อ Educational Resources, URL, ไฟล์/
ภาพประกอบ ดังภาพ 
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ภาพที่ 53 หน้าจอแสดงหน้าการเพ่ิมข้อมูล Educational Resources 

3. จากนั้นคลิก "Add Educational Resources" ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือยืนยันการเพ่ิม กด 
"Confirm" เพ่ือเพ่ิม Educational Resources 

 
6.4.2 การลบ Educational Resources 

1. Login เข้าสู่ระบบ > เลือกเมนู “Admin Setting” > คลิก "Educational Resources" 
ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 54 หน้าจอแสดงหน้าการลบ Educational Resources 

 

2. คลิก Delete ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือยืนยันการลบ กด "Confirm" เพ่ือลบ Educational 
Resources ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือยืนยันการลบ คลิก “Confirm” 

 
 
 
 



50 คู่มือการใช้งานระบบ WALAI AutoLib Ultimate : ระบบสบืคน้ทรัพยากรและบริการสมาชิก 
 

6.5 Search tools 
Search tools เป็นส่วนจัดการเครื่องสำหรับสืบค้นต่าง ๆ ที่ทางห้องสมุดมีให้บริการ 
 
6.5.1 การเพิ่ม Search tools 

1. Login เข้าสู่ระบบ → เลือกเมนู “Admin Setting” → คลิก "Search tools" 
 

 
 

ภาพที่ 55 หน้าจอแสดงหน้าการเพ่ิม Search tools 

2. คลิก  กรอกข้อมูล ชื ่อของ Search tools, URL, ไฟล์/ภาพประกอบ 
จากนั้นคลิก "Add Search tools" ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 56 หน้าจอแสดงการเพ่ิมข้อมูล Search tools 
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6.5.2 การลบ Search tools 

1. Login เข้าสู่ระบบ > เลือกเมนู “Admin Setting” > คลิก "Search tools" 
 

 
 

ภาพที่ 57 หน้าจอแสดงหน้าการลบ Search tools 

 

2. คลิก Delete ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือยืนยันการลบ กด "Confirm" เพ่ือลบ Search tools 
 
 
 


