
คูมือการรายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา 

 

ขั้นตอนที่ 1  เขาผานเว็บไซต  https://admission.rmutl.ac.th   คลิก “เขาสูระบบรับสมัคร”  ดวยเลข

บัตรประชาขน และรหัสผานของนักศึกษา 

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนท่ี 2  เลือกเมนู E12  บันทึกประวัติ-รายงานตัวนักศึกษา  และ คลิก “เขาสูระบบ” 

 

 

 

ใหนักศึกษาตรวจสอบและบันทึกขอมูลนักศึกษา ประวัติสวนตัว  ประวัติครอบครัว และประวัติการศึกษา 

ใหถูกตอง และครบถวนตามลำดับ  (ภายหลังหากตองการแกไขขอมูลใหนักศึกษาติดตองานทะเบียนแตละเขต

จังหวัด และแสดงบัตรประชาชนเพ่ือยืนยันตัวตน) 

 



ข้ันตอนท่ี 3  ดาวนโหลดเอกสาร ใบ R-1 และ ใบ R-2  เมนู S00-2 พิมพใบรายงานตัว 

 

 

ใหนักศึกษาจัดเตรียมเอกสารตามใบ R-1 เพื่อ Upload เอกสาร สำหรับการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา

ใหม ดังตอไปนี้ 

 1.  ใบ R-2 ใบรายงานตัวเพ่ือข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา ใหลงชื่อนักศึกษาและผูปกครอง ***  

               *** (เฉพาะระดับ ปวช.) 

 2.  สำเนาใบแสดงผลการศึกษา/ระเบียนแสดงผลการเรียน ฉบับสมบูรณท่ีระบุวันท่ีสำเร็จการศึกษา   

               กอนเปดภาคการศึกษาแรก 

 3.  สำเนาบัตรประชาชนของผูปกครอง ชื่อตองตรงกับชื่อผูปกครองท่ีระบุไวในใบ R-2 *** 

               *** (เฉพาะระดับ ปวช.) 

4.  สำเนาทะเบียนบานของนักศึกษา   

 5.  สำเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา   

 6.  สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถามี)       

               (กรณีชื่อ-สกุล ในใบแสดงผลการศึกษา/ระเบียบแสดงผลการเรยีน ไมตรงกับบัตรประชาชน)  

 7.  ใบรายงานผลการตรวจสุขภาพรางกาย   

 8.  ใบ R-3 หนังสือยินยอมใหเปดเผยขอมูล   

 

หมายเหตุ : 1. ใหนักศึกษาสแกนเอกสารทุกฉบับผานโปรแกรม ClearScanner   

               2. เอกสารท่ีเปนสำเนาใหนักศึกษาลงชื่อรับรองสำเนาทุกฉบับกอนอัพโหลดเอกสาร 

 

 



ขั้นตอนที่ 4  ให Upload เอกสาร (ตามขั้นตอนที่ 3)  สำหรับการรายงานตัวขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม เมนู 

S00-3 Upload เอกสารรายงานตัว  

  4.1  ใหแปลงไฟลเปนนามสกุล .PDF อยางละ 1 ไฟล มีขนาดไมเกิน 20,000 KB หรือ 20 MB 

และตั้งชื่อไฟลตามชื่อเอกสาร   

  4.2  การ Upload เอกสาร ใหกดปุม “Choose File” ตามชื่อของเอกสารจนครบทุกขอและ 

กดปุม “อัพโหลด” เพ่ือบันทึกเอกสารท้ังหมด กรณีตองการแกไขสามารถอัพโหลดทับไฟลเดิมได 

  

 

 

 

หมายเหตุ :   สำเนาใบแสดงผลการศึกษา/ระเบียนแสดงผลการเรียน ฉบับสมบูรณท่ีระบุวันท่ีสำเร็จการศึกษา

ให Upload ท้ัง 2 หนา (กรณีท่ีมี 2 หนา)  

        

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนบา้นนักศึกษา บตัรประชาชนนักศึกษา หนังสือสาํคญัแสดงการเปล่ียนช่ือ-สกุล 

ใบรายงานผลตรวจสุขภาพ ใบ R-3 หนังสือยินยอมเปิดเผยขอ้มูล 

เอกสาร ใบ R-2 เฉพาะระดบั ปวช บตัรประชาชนผูป้กครอง  เฉพาะระดบั ปวช ใบแสดงผลการศึกษา/ระเบียนแสดงผลการเรียน 



ข้ันตอนท่ี 5  ให Upload รูปถาย เมนู S00-4 Upload รูปนักศึกษา   ใหมีลักษณะหนาตรง ขนาด 2 นิ้ว พ้ืนหลัง 

สีน้ำเงิน ใสเสื้อเชิ้ตสีขาว   

  5.1  ใหแปลงไฟลเปนนามสกุล .JPG / .JPEG ขนาดไฟลไมเกิน 200 KB และตั้งชื่อไฟลเปนรหัส

นักศึกษา มทร.ลานนา (ตัวอยางเชน รหัสนักศึกษา 69543207001-8) 

  5.2  การ Upload รูปถาย ใหกดปุม “Choose File” และกดปุม “อัพโหลด” เพื่อบันทึก

รูปถาย  (หาก Upload แลว ไมสามารถแสดงผลการเปลี่ยนแปลง ใหกดปุม CTRL+F5 เพ่ือรีเฟรชหนาจอ) 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาชาย : ผมสั้นสุภาพ เห็นคิ้ว หนาผาก และใบหู 

 นักศึกษาหญิง : รวบผมใหเรียบรอย เห็นคิ้ว หนาผาก และใบหู ไมใหเห็นอุปกรณที่ใชผูกผม 

 



ขั้นตอนที่ 6  ตรวจสอบผลการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษาใหม จากคณะกรรมการรายงานตัวประจำ

คณะ/หลักสูตร และคณะกรรมการรายงานผลการตรวจสุขภาพ   เมนู S00-5 สถานะการรายงานตัว 

 

 

 

 

สมบูรณ  หมายถึง  ผ านการตรวจสอบเอกสารรายงานตัวครบทุกขั ้นตอนและถูกตองจาก

คณะกรรมการรายงานตัวประจำคณะ/หลักสูตร  คณะกรรมการรายงานผลการตรวจสุขภาพ ถือวานักศึกษาได

ขึ ้นทะเบียนเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว และสามารถดำเนินการลงทะเบียนเรียนในภาค

การศึกษาท่ี 1 ได ตามกำหนดการปฏิทินการศึกษา 

 ไมสมบูรณ  หมายถึง  ขาดเอกสารประกอบการรายงานตัว (ตามเอกสารขั้นตอนที่ 3) ใหนักศึกษา

ใหมดำเนินการนัดหมายกับคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบเอกสารรายงานตัวใหสมบูรณอีกครั้ง  

 ไมมารายงานตัว   หมายถึง  นักศึกษาไมดำเนินการใด ๆ ไมสามารถลงทะเบียนเรียนได 

 รออนุมัต ิ หมายถึง  คณะกรรมการรายงานตัวไมไดตรวจสอบเอกสารประกอบการรายงานตัว 

 

**หมายเหตุ :  "ขาพเจายืนยันวาเอกสารที่สแกนเขาสูระบบเปนเอกสารที่ถูกตองตามความเปนจริงทุก

ประการ หากปรากฏภายหลังวามีการทุจริตหรือใชขอมูลอันเปนเท็จ ขาพเจายินยอมใหมหาวิทยาลัยยกเลิก

สถานะการเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย และผลการเรียนท้ังหมดเปนโมฆะ และจะดำเนินคดีตาม พ.ร.บ. วา

ดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร รวมถึงรับผิดชอบตอบทลงโทษตามกฎหมายคอมพิวเตอรและ

กฎหมายอาญาท่ีเก่ียวของ" มีโทษจำคุกไมเกิน 5 ป หรือปรับไมเกิน 100,000 บาท 


