
สิ้นสุด 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การเสนอพิจารณาอนุมัติโครงการ (เงินรายได้สถาบัน) 

ขั้นตอน
ปฏิบัติงาน 

แผนภูมิสายงาน (Flow Chart) วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

 
  

ขั้นตอนที่ ๑ 
 
 
 

 จัดท ำโครงกำร/ก ำหนดแผนงำน/ กิจกรรม และ
งบประมำณ 
 
 

หัวหน้ำ
โครงกำร 

ขั้นตอนที่ ๒ 
 
 

 
 
 
 

 1. งำนแผน ตรวจสอบควำมถูกต้อง-แก้ไขตำม
แผนงำน  
๒. งำนกำรเงินและพัสดุ ตรวจสอบควำมถูก
ต้อง-แก้ไข ตำมแผนงำน  
๓. หัวหน้ำงำนบริหำร ตรวจสอบ และส่งคืน
เจ้ำของโครงกำรหำกมีกำรแก้ไข 
 

๑. เสงี่ยม  
๒. กุลินำ 
๓. วิษณุ
ลักษณ ์
 
 

ขั้นตอนที่ ๓ 
 
 
 
 

 เจ้ำของโครงกำรตรวจสอบอีกครั้ง หัวหน้ำ
โครงกำร 

ขั้นตอนที่ ๔ 
 
 
 
 

 ๑. กรอกข้อมูลในระบบ แบบฟอร์มรำยละเอียด
กำรจัดท ำหนังสือออกเพ่ือจัดท ำบันทึกข้อควำม
ขออนุมัติโครงกำร 
๒. กรอกข้อมูลในระบบ กำรจัดท ำใบเสนอรำคำ 

อำรีรัตน์ 

ขั้นตอนที่ ๕ 
 

 
 
 
 

 ๑. เสนอโครงกำรแก่ผู้อ ำนวยกำรลงนำม  

๒. เสนอขออนุมัติโครงกำรและงบประมำณ 
ถึงอธิกำรบดี 
 
 

อำรีรัตน์ 

ขั้นตอนที่ ๖ 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑.ทุกโครงกำรควรพิจำรณำให้มีกำรหำรำยได้ทั้ง
ในรูปแบบกำรขำยสินค้ำและกำรถ่ำยทอดองค์
ควำมรู้ทั้งในรูปแบบ online และ offline  
๒. ขอให้พิจำรณำกำรจัดสรรเงินงบประมำณ
บริหำรโครงกำรให้เหมำะสม 

หัวหน้ำ
โครงกำร 

ขั้นตอนที่ ๗ 
 
 

 จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้แล้วเสร็จ
ภำยใน 30 วัน หลังสิ้นสุดโครงกำร 

หัวหน้ำ
โครงกำร 

 

เริ่มต้น 

จัดท ำโครงกำร 

ส่งงำนบริหำร
พิจำรณำ 

ตรวจสอบร่ำงโครงกำร 

กำรด ำเนินโครงกำร 

ผู้บังคับบัญชำ
พิจำรณำลงนำม 

ปรับแกต้ำมข้อเสนอแนะ 
 

เห็นชอบ 

ปรับแกต้ำมข้อเสนอแนะ 

เห็นชอบ 

ส่งรำยละเอียดเพ่ือจัดท ำ
บันทึกหรือใบเสนอรำคำ 

๑ -๒ วัน 
ท ำกำร 


