
 
 

           เรียบเรียงโดย...จิรวฒัน์ พรหมพร แผนกสนบัสนุนฝ่ายทรัพยากรอิเลก็ทรอนิกส์ทางการศึกษา 
           บริษทั บุ๊คโปรโมชัน่ แอนด ์เซอร์วิส จ ากดั ปรับปรุงล่าสุดเม่ือวนัท่ี 11 ธนัวาคม 2568 

 
 

การสร้างคลาส (Turnitin)  

การสรา้งคลาสในระบบ Turnitin เป็นขัน้ตอนแรกที่ใหอ้าจารยแ์ละนกัศกึษา ไดเ้ขา้ถึงและใชง้าน และบรกิารต่าง ๆ ของ

Turnitin ที่ทางสถาบนัไดบ้อกรบัไว ้กิจกรรมหรือการใชง้าน Turnitin ส่วนใหญ่ของอาจารยแ์ละนกัศกึษาจะเกดิขึน้ภายใน

คลาสท่ีอาจารยส์รา้งขึน้ 

ค าแนะน าเบือ้งต้น 

• ควรสร้างคลาสใหม่ทกุภาคการศึกษา หรืออย่างน้อยทุกปีการศึกษา เพื่อหลีกเล่ียงการนบัจ านวน

นกัศกึษา (Student users) ที่หมดสถานะความเป็นนกัศกึษาแลว้จากปีที่ผ่านมา ซึ่งอาจกระทบตอ่จ านวนที่

ระบบรองรบัและประสิทธิภาพของคลาส 

• เมื่อคลาสหมดอาย ุขอ้มลูและงานท่ีส่งไวย้งัสามารถดไูด ้แตจ่ะไมส่ามารถส่งงานใหม่ไดอ้กี 

• อาจารยส์ามารถ ขยายเวลา คลาสที่หมดอายเุพื่อเปิดใชง้านต่อได ้
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ขั้นตอนการสร้างคลาส 

1. ไปท่ีหนา้ Instructor Homepage แลว้เลือกปุ่ ม Add Class  

 
2. กรอกขอ้มลูดงัต่อไปนี:้ 

• Class type: เลือกไดร้ะหวา่ง Standard และ Master  

• ส าหรบัคลาสทั่วไปท่ีมีอาจารยผ์ูส้อนเพียงคนเดียว ใหเ้ลือก Standard 

• Class name: ชื่อคลาสจะแสดงบนหนา้แรกของอาจารยแ์ละนกัศกึษา ความยาวระหวา่ง 2–300 ตวัอกัษร 

• Enrollment key: รหสัเขา้คลาสที่อาจารยส์รา้งขึน้เอง ความยาว 4–20 ตวัอกัษร นกัศกึษาจะใชร้หสันีใ้น

การเขา้รว่มคลาส สามารถแกไ้ขไดภ้ายหลงั 

• Subject area(s): เลือกจากเมนแูบบดรอปดาวน ์สามารถเลือกไดม้ากกวา่หน่ึง หากไม่พบสาขาที่ตรง ให้

เลือก “Other” 

• Student level(s): เลือกระดบันกัศกึษา เช่น ปรญิญาตรี หรือบณัฑิตศกึษา สามารถเลือกไดม้ากกวา่หน่ึง

 

    ข้อควรระวัง: หา้มแชรร์หสัเขา้คลาสกบับคุคลภายนอกสถาบนั เพราะใครก็ตามที่มี Class ID และ Enrollment key จะ

สามารถเขา้รว่มคลาสได ้
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3. ก าหนดวนัสิน้สุดคลาส (Class end date)  

• เมื่อถงึวนัสิน้สดุ คลาสจะไม่สามารถรบัการส่งงานใหม่ได ้เวน้แตจ่ะท าการเปิดใชง้านอกีครัง้ 

• ระยะเวลาสงูสดุที่ระบบรองรบัคอื 5 ปี แต่แนะน าใหส้รา้งคลาสใหม่ทกุปีการศกึษาเพื่อความ

สะดวกในการจดัการ 

 

4. กด Submit เพื่อบนัทึกการสรา้งคลาส 

• ระบบจะแสดงหนา้ต่างยืนยนั พรอ้ม Class ID และ Enrollment key 
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การจัดการคลาส (Turnitin) ประกอบดว้ยหวัขอ้: 

1. การคดัลอกคลาส 

2. การขยายเวลาคลาส 

3. การหมดอายคุลาส 

4. การดคูลาสที่หมดอายแุลว้ 

5. การเปิดใชง้านคลาสท่ีหมดอาย ุ

การคัดลอกคลาส (Copying a class) 

Turnitin ช่วยใหอ้าจารยส์ามารถคดัลอกคลาสเพื่อใชง้านซ า้ในภาคเรยีนหรือปีการศกึษาถดัไปไดอ้ย่างง่ายดาย 

• เมื่อคดัลอกคลาส ระบบจะใหก้รอกขอ้มลูใหม่ ไดแ้ก่:  
o ชื่อคลาส (Class name) 

o รหัสเข้าคลาส (Enrollment key) 

o วันเร่ิมตน้ของงานแรกในคลาส 

• วนัท่ีของงานและขอ้มลูส่วนอื่น ๆ จะถกูตัง้คา่อตัโนมตัติามวนัท่ีเริม่ตน้ท่ีก าหนด 

 หมายเหต:ุ สามารถคดัลอกไดเ้ฉพาะ Primary class ไม่สามารถคดัลอก Master class ได ้

ขั้นตอนการคดัลอกคลาส 

1. เลือกไอคอน Copy ในคอลมันข์องคลาสที่ตอ้งการคดัลอก

 
2. กรอกขอ้มลูใหม่ เช่น ชื่อคลาสและรหสัเขา้คลาส
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3. เลือกวา่จะคดัลอกงานทัง้หมดหรือบางงาน หากงานท่ีเลือกเป็นเวอรช์นัเกา่ของ Standard Assignment สามารถ

เลือกอปัเกรดเป็นเวอรช์นัใหม่ไดโ้ดยติก๊ที่ช่อง Upgrade to the new assignment workflow

 
4. กด Copy 

 
5. ตัง้คา่ วนัเร่ิมตน้, วนัครบก าหนด, และวนัทีป่ระกาศคะแนน หรือวนัทีแ่สดงขอ้เสนอแนะของอาจารย์

 
6. กด Save เพื่อบนัทึก 



 
 

           เรียบเรียงโดย...จิรวฒัน์ พรหมพร แผนกสนบัสนุนฝ่ายทรัพยากรอิเลก็ทรอนิกส์ทางการศึกษา 
           บริษทั บุ๊คโปรโมชัน่ แอนด ์เซอร์วิส จ ากดั ปรับปรุงล่าสุดเม่ือวนัท่ี 11 ธนัวาคม 2568 

 
 

7. ระบบจะน าไปยงัหนา้คลาสท่ีคดัลอกแลว้ สามารถแกไ้ขวนัท่ีของงานไดโ้ดยเลือก More actions → Edit settings

 

 

 การขยายเวลาคลาส (Extending a class) 

• ระยะเวลาสงูสดุที่ระบบรองรบัคอื 5 ปี 

• แนะน าใหส้รา้งคลาสใหม่ทกุปีการศกึษาเพื่อจดัการจ านวนนกัศกึษาไดง้่ายขึน้ 

ขัน้ตอน การขยายเวลาคลาส (Extending a class) 

1. เลือกไอคอนรูปเฟืองใน Edit ของคลาสท่ีตอ้งการขยายเวลา

 
2. เปล่ียนวนัสิน้สดุคลาสเป็นวนัท่ีใหม่ 

3. กด Submit เพื่อบนัทึก 
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การปรับเปลี่ยนวันหมดอายุของคลาส (Expiring a class) 

หากผู้สอนก าหนดวนัหมดอายุของคลาสไวน้านเกนิไป นักศึกษาจากภาคเรียนก่อนหน้า หรือนักศึกษาทีส่ าเร็จ
การศึกษาแล้ว แต่ยังมีรายชื่ออยู่ในคลาส จะยังคงถูกนับรวมในจ านวนสิทธิก์ารใช้งานนักศึกษาทีส่ถาบันบอกรับ ซ่ึง
อาจท าให้สทิธิ์การใช้งาน (Student limit) เต็มเร็วกว่าทีค่วร 

เพื่อใหก้ารบริหารจัดการและควบคุมจ านวนสทิธิก์ารใช้งานของบัญชนัีกศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ผู้สอน
ควรก าหนดวนัหมดอายุของคลาสให้สอดคล้องกับระยะเวลาภาคการศึกษา หรือปรับตั้งคา่ให้คลาสหมดอายุใน
อนาคตอนัใกล้ โดยมีขั้นตอนดังนี:้ 

1. เลือกไอคอน Edit ของคลาสทีต่้องการปรับแก้วนัหมดอายุ

 

2. เปลี่ยนวนัสิน้สุดคลาสเป็นวนัทีใ่กลท้ีสุ่ด (เช่น วันพรุ่งนี)้ 

3. กด Submit เพื่อบนัทกึการเปลี่ยนแปลง
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การดคูลาสท่ีหมดอาย ุ(Viewing expired classes) 

ทุกคลาสท่ีสร้างใน Turnitin จะมวีนัส้ินสุด เมือ่ถึงวนัดงักล่าว คลาสจะหมดอายุและถกูจ ากดัให้เขา้ถึงได้เฉพาะ

แบบอ่านอย่างเดียว (read-only) และจะไมป่รากฏในรายชื่อคลาสท่ียงัใช้งานอยู่ นักศึกษาและผูส้อนจะไม่
สามารถส่งงาน ท าการตรวจสอบแบบ peer review สร้างงานใหม ่หรือให้คะแนนออนไลน์ได้อีกต่อไป 

บนหน้าโฮมเพจของผูส้อนใน Turnitin แถบ All Classes จะแสดงทัง้คลาสท่ียงัใช้งานและคลาสท่ีหมดอายุแลว้ 
หากต้องการดเูฉพาะคลาสท่ีหมดอาย ุให้เลือกแถบ Expired Classes 
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การเปิดใชง้านคลาสทีห่มดอายุ (Reactivating an expired class) 

คลาสท่ีหมดอายสุามารถเปิดใชง้านใหม่ไดโ้ดยการแกไ้ขวนัสิน้สดุของคลาส 

ขั้นตอนการเปิดใช้งานคลาสทีห่มดอายุ 

1. เลือกไอคอน Edit ในคอลมันข์องคลาสท่ีตอ้งการเปิดใชง้าน

 
2. เปล่ียนวนัสิน้สดุคลาสเป็นวนัท่ีในอนาคต 

3. กดปุ่ ม Submit เพื่อบนัทึกและเปิดใชง้านคลาสอีกครัง้
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การสร้างคลาสแบบมาสเตอร ์(Creating a master class) 

หากคลาสหนึง่มีการสอนโดยผูส้อนหลายคนหรือผูช้่วยสอน (Teaching Assistants – TAs) สามารถสรา้งคลาสท่ีมี “คลาส

ย่อย( Section)” ไดใ้น Turnitin โดยจะมีคลาสหลกั (Master class) อยู่ระดบับนสดุ เพื่อดแูลคลาสย่อยทัง้หมด จากคลาส

หลกั ผูส้อนท่ีสรา้งคลาสหลกัสามารถตัง้คา่คลาสยอ่ยใหก้บัผูส้อนคนอ่ืนได ้ซึ่งในระบบคลาสหลกั/คลาสย่อย ผูส้อนคนอ่ืน

เหล่านีจ้ะถกูเรยีกวา่ TA 

ผูส้อนหลกัของคลาสหลกัเป็นเพยีงคนเดียวที่สามารถตัง้คา่คลาสย่อยใหก้บั TA ได ้TA ไม่สามารถเพิ่มตวัเองเขา้ไปในคลาสได ้

ผูส้อนหลกัสามารถตัง้คา่การใชง้านคลาส สรา้งและ “ส่งต่อ” งานไปยงัคลาสย่อย เปลี่ยนผูร้บัผิดชอบคลาสย่อยไปยงั TA คน

ใหม่ หรือเขา้ถึงคลาสย่อยได ้

ขั้นตอนการสร้างคลาสหลักใหม่: 

1. บนหนา้โฮมเพจของผูส้อนใน Turnitin กดปุ่ ม + Add Class 

2. ในหนา้ถดัไป เลือกประเภทคลาสจากเมนแูบบเล่ือนลง (class type) และเลือก Master class 

3. กรอกขอ้มลูดงันี:้  

• ชื่อคลาสหลกั: จะปรากฏบนหนา้โฮมเพจของผูส้อน (ความยาว 2–300 ตวัอกัษร) 

• สาขาวชิา เช่น วิทยาศาสตร:์ สามารถเลือกไดม้ากกว่าหน่ึง หากไม่พบสาขาที่ตอ้งการใหเ้ลือก 

“Other” 

• ระดับนักศึกษา เช่น บณัฑิตศกึษา สามารถเลือกไดม้ากกว่าหน่ึง 
• วันสิน้สุดคลาสหลกั 

4. กดปุ่ ม Submit เพื่อสรา้งคลาสหลกัใหม่ เมื่อสรา้งเสรจ็ คลาสหลกัจะยงัไมม่ีคลาสย่อย ตอ้งสรา้งเพิ่มภายหลงั
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การเพิ่มผู้ช่วยสอน (TA) ในคลาสย่อยของคลาสหลกั (Adding a TA to a master class section) 

หลงัจากสรา้งคลาสหลกัแลว้ ผูส้อนสามารถเพิ่มคลาสย่อยและก าหนดผูช้่วยสอน (Teaching Assistant – TA) ใหด้แูลคลาส

ย่อยนัน้ได ้TA หน่ึงคนสามารถรบัผิดชอบคลาสย่อยหลายคลาส แต่ละคลาสย่อย สามารถมี TA ไดเ้พียงคนเดียวเท่านัน้ 

ก่อนที่จะก าหนด TA ใหก้บัคลาสย่อย TA จะตอ้งมีสถานะในบญัผูใ้ขป้ระเภทผูส้อน (Instructor) โดยผูด้แูลระบบจะตอ้งเพิม่ 

TA เขา้บญัชใีนฐานะผูส้อนเพื่อความปลอดภยั 

ขั้นตอนการเพิ่ม TA มี 2 ขัน้ตอน: 

1. ข้อมูลผู้ช่วยสอน TA 

• กดลิงก ์+ Section ที่อยู่ดา้นขวาของชื่อคลาสหลกั

 
• กรอกขอ้มลูพืน้ฐานของ TA ส าหรบัคลาสย่อยใหม่ ไดแ้ก่:  

o ชื่อจรงิของ TA 

o นามสกลุของ TA 

o อีเมลที่เชื่อมกบัโปรไฟลผ์ูส้อนของ TA 

• กดปุ่ ม Submit เพื่อไปยงัขัน้ตอนถดัไป
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2. ข้อมูลคลาสย่อย (Section) 

• กรอกขอ้มลูที่จ  าเป็นของคลาสยอ่ย ไดแ้ก่:  

o ชื่อหรือรหสัคลาสย่อย 

o รหสัลงทะเบียนคลาสย่อย (นกัเรยีนใชร้หสันีเ้พื่อเขา้รว่มคลาสย่อย เช่นเดียวกบัคลาสหลกั) 

• กดปุ่ ม Submit เพื่อบนัทึกและเพิ่มคลาสย่อยเขา้ไปในคลาสหลกั

 

สิทธิก์ารจัดการ: 

1. เฉพาะผูส้อนหลกัของคลาสหลกัและ TA ที่ไดร้บัมอบหมายเทา่นัน้ท่ีสามารถแกไ้ขและจดัการคลาสย่อย รวมถงึดไูฟล์

ที่ส่งเขา้มาและรายงานความคลา้ยคลงึ (similarity reports) 

2. เมื่อเพิม่คลาสย่อยเสรจ็สิน้ TA จะไดร้บัอีเมลตอ้นรบัจาก Turnitin 

3. คลาสย่อยใหม่จะแสดงบนหนา้โฮมเพจของผูส้อนหลกั โดยอยูใ่ตค้ลาสหลกัและมีชื่อ TA แสดงในวงเล็บ

 
4. TA จะเห็นเฉพาะคลาสย่อยที่ไดร้บัมอบหมายบนหนา้โฮมเพจของตนเอง 
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การเพิ่มงานไปยังเซกชนั (Adding assignments to sections) 

หลังจากสร้างงาน (Assignment) ภายในคลาสหลัก (Master Class) แล้ว ผู้สอนสามารถก าหนดใหง้านน้ันถูกบังคับ
ใช้ในหลายเซกชันพร้อมกนัได้ตามความตอ้งการ โดยมีขั้นตอนดังนี ้

1. คลิกเลือกที่ชื่อคลาสหลกัที่ตอ้งสรา้งงาน

 

2. คลิกที่ปุ่ ม Add assignment 

 

3. กรอกขอ้มลุรายละเอียดตามรายละเอียดดงัจ่อไปนี ้

• Title – ชื่อของงาน 

• Instructions – ชอ่งส าหรบัค าอธิบายหรือค าแนะน าเพิ่มเติม (ไม่บงัคบั) พิมพไ์ดส้งูสดุไมเ่กิน 1,000 

ตวัอกัษร  

• Max Grade – คะแนนสงูสดุที่สามารถใหก้บังานท่ีส่ง  

• Start Date – วนัท่ีเริ่มสง่งานได ้

• Due Date – วนัท่ีสิน้สดุการส่งงาน 

• Feedback Release Date – วนัท่ีนกัศกึษษเห็นคะแนนและขอ้เสนอแนะ 

• Submit papers to – ตวัเลือกที่เก็บไฟลง์าน มี 2ทางเลือกดงันี ้Standard paper repository คือ 

จดัเก็บไฟลไ์วเ้ป็นตน้ฉบบัใน Turnitin และ Do not store the submitted papers คือ ไม่จดัเกบ็ไฟลไ์ว้

เป็นตน้ฉบบัใน Turnitin 
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• Enable PeerMark – เปิดใชง้าน PeerMark เพื่อเปิดใหน้กัศกึษาไดอ้า่นงาน และ/หรือวิพากษ์งานเพื่อ

รว่มชัน้ดว้ยกนั 

 

4. เลือกทกุเซกชนัท่ีตอ้งการเพิม่งาน โดยท าเครื่องหมายที่ช่องเลือก (checkbox) 

5. กด (Submit) เพื่อยืนยนั

 

 

 

 


