
                   บันทึกขอความ บันทึกขอความ 
สวนราชการ   

ท่ี                                                   วันท่ี   
เรื่อง  ขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ และกําหนดราคากลาง  

          รายการครุภัณฑ .................................(ระบุชือ่รายการครุภัณฑ)......................................  

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา  

  ตามท่ี ........(ระบุชื่อหนวยงาน)........................................ ไดรับอนุมัติงบประมาณเงิน
งบประมาณประจําป 25........ สําหรับซ้ือ............(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ) ........................................... 
มีวงเงินงบประมาณ ......................... บาท ( ............................)  นั้น 

  ดังนั้น เพ่ือใหการจัดซ้ือโครงการดังกลาวเปนไปวัตถุประสงค และการกําหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกําหนดราคากลางเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสม มีประสิทธิภาพ และ
เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 21 “ในการซ้ือหรือจาง
ท่ีมิใชการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง คณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะใหเจาหนาท่ี
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย”  จึงขอแตงตั้งผูจัดทํา
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกําหนดราคากลาง โดยรายชื่อดังตอไปนี้ 

1. ...........................................................   ประธานกรรมการ 
2. ..........................................................  กรรมการ 
3. ………………………………………………….  กรรมการและเลขานุการ 

 โดยมีอํานาจและหนาท่ีจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกําหนดราคากลาง
ของงานซ้ือ............................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ) ....................................................... และกําหนด
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหมีรายละเอียดเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ 
และดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ......... วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับการอนุมัติ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
       

 ลงชื่อ ...................................................... ผูอํานวยการ/หัวหนาสาขา/หลักสูตร 
                                                 (.........................................) 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 01 


