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แนวการเขียนรายงานการเปิดโอกาสให้บุคคลภายนอกได้มีส่วนร่วม 

ในการด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
 

ประกอบด้วย : 

1. หัวข้อกิจกรรม 
2. ภาพหลัก 
3. สรุปข้อมูลการจัดกิจกรรม  
4. ประเด็นหรือเรื่องในการมีส่วนร่วม 
5. สรุปข้อมูลของผู้มีส่วนร่วม 
6. ผลจากการมีส่วนร่วม 
7. การน าผลจากการมีส่วนร่วมไปปรับปรุงพัฒนาการด าเนินงานของหน่วยงาน 
8. ภารกิจของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 
9. แหล่งที่มา 
10. ตารางสรุปรายงานการเปิดโอกาสให้บุคคลภายนอกมีส่วนร่วม (ส าหรับเป็นข้อมูลน าเสนอ

บนเว็บไซต์) 
11. ภาพประกอบกิจกรรม 

รายละเอียดต่อไปนี้ 

 

หัวข้อกิจกรรม 

แนวการตอบ : เขียนหัวข้อกิจกรรมโดยใช้เทมเพลตต่อไปนี้  

1. ระบุชื่อสถาบัน/หน่วยงานที่ร่วมมือกัน 

2. สื่อถึงวัตถุประสงค์หลักของการประชุม / การจัดกิจกรรม 

3. ระบุขอบเขตของความร่วมมือ เช่น ด้านวิชาการและเทคโนโลยี 

4. เน้นย้ าเป้าหมายส าคัญ เช่น การพัฒนาบุคลากรและนักศึกษา 

5. สื่อถึงการยกระดับสู่มาตรฐานนานาชาติ 

ตัวอย่าง :  

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ร่วมกับ เทศบาลนครเชียงใหม่ และเทศบาลต าบลช้างเผือก 
ขับเคลื่อนการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและบริการสาธารณสุข เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตและความปลอดภัย
ของนักศึกษาและบุคลากร 
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ภาพประกอบหลัก 

ภาพประกอบหลักควรสื่อถึงบรรยากาศของความร่วมมือ ความเป็นทางการของกิจกรรม และความส าคัญของ

การกิจกรรม 

 

ตัวอย่าง : 
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สรุปข้อมูลการจัดกิจกรรม  

แนวการตอบ : เขียนสรุปวันจัดกิจกรรมโดยใช้เทมเพลตต่อไปนี้  

วันที่ .... เดือน .... พ.ศ. .... หน่วยงานในสังกัด มทร.ล้านนา จัดกิจกรรม/โครงการ/ลงนามคิดร่วมือ/

วิพากษ์หลักสูตร/ประชาพิจารณ์ ..... ร่วมกับ (หน่วยงาน/องค์กร/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ชุมชน/วัด/

นักศึกษา/ฯลฯ) ภายใต้โครงการ..... เพื่อ (วัตถุประสงค์) ตอบสนองภารกิจของด้าน .... ของมหาวิทยาลัย ณ 

((สถานที่ ต าบล จังหวัด)) แหล่งที่มา : (URL ข่าวบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย (ถ้ามี)) 

 

ตัวอย่าง :  

 
วันที่ 23 มกราคม พ.ศ. 2569 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา (มทร.ล้านนา) น าโดย

ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากรักษาราชการแทนอธิการบดี เข้าหารือร่วมกับเทศบาลต าบลช้างเผือก 
และเทศบาลนครเชียงใหม่ เพ่ือหารือแนวทางการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน ระบบสาธารณูปโภค และ
บริการสาธารณสุขเบื้องต้น อันจะส่งผลต่อการยกระดับคุณภาพชีวิตและความปลอดภัยของนักศึกษา
และบุคลากรของมหาวิทยาลัย เพ่ือตอบสนองภารกิจด้านการผลิตบัณฑิต การวิจัยและพัฒนา  
การบริการทางวิชาการ รวมถึงการทะนุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรมของมหาวิทยาลัย โดยมุ่งเน้น 
การบูรณาการความร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลช้างเผือก 
และส านักงานเทศบาลนครเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 
 
แหล่งที่มา : https://president.rmutl.ac.th/pr/news/31549 
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ประเด็นหรือเรื่องในการมีส่วนร่วม 

ประกอบด้วย: ชื่อกิจกรรม วันที่จัดกิจกรรม สถานที่ จัดโดย 

แนวการตอบ : ร่วมแสดงความคิดเห็นต่อการ... / ร่วมวางแผน... / ร่วมก ากับติดตาม... / ร่วมด าเนินการ... / 

ร่วมประเมินผล... 

 

ตัวอย่าง : 

 
ชื่อกิจกรรม: การประชุมหารือแนวทางพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและบริการสาธารณสุขเพ่ือสนับสนุน
มหาวิทยาลัย 
วันที่จัดกิจกรรม: 23 มกราคม 2569 
สถานที่: ส านักงานเทศบาลต าบลช้างเผือก, ส านักงานเทศบาลนครเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 
จัดโดย: มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ร่วมกับเทศบาลต าบลช้างเผือก และเทศบาลนคร
เชียงใหม่ 
ลักษณะการมีส่วนร่วม: 
- ร่วมแสดงความคิดเห็นต่อแนวทางการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน 
- ร่วมวางแผนการยกระดับระบบบริการสาธารณสุขเบื้องต้น 
- ร่วมก ากับติดตามประเด็นด้านความปลอดภัยและสุขาภิบาลในพื้นที่มหาวิทยาลัยและชุมชนโดยรอบ 
 

. 
สรุปข้อมูลของผู้มีส่วนร่วม 

ประกอบด้วย: ใคร (1) ร่วมกับ ใคร (2) จัดกิจกรรมอะไร เมื่อไหร่ โดยมีผู้เข้าร่วม คือ มีจ านวนผู้เข้าร่วม

กิจกรรม บอกรายชื่อ หรือกลุ่มบุคคลหรือหน่วยงานที่มีส่วนร่วมในกิจกรรม ถ้าสามารถระบุจ านวนได้จะดีมาก 

แนวการตอบ : นักศึกษา / ผู้ประกอบการ... / บริษัท... ชุมชน... / หน่วยงานภาครัฐ / หน่วยงานภาคเอกชน 

 

ตัวอย่าง : 

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ร่วมกับหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
เทศบาลต าบลช้างเผือก และเทศบาลนครเชียงใหม่ จัดประชุมหารือเม่ือวันที่ 23 มกราคม 2569 
ผู้เข้าร่วมประกอบด้วย: 

1. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา จ านวน 4 คน ได้แก่ 
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- ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากรักษาราชการแทนอธิการบดี 
- รองอธิการบดีฝ่ายกิจการมหาวิทยาลัยและการสร้างผู้ประกอบการ 
- รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองพัฒนาอาคารสถานที่ 
2. เทศบาลต าบลช้างเผือก จ านวน 4 คน ได้แก่ 
- นายกเทศมนตรีต าบลช้างเผือก 
- เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
3. เทศบาลนครเชียงใหม่ จ านวน 4 คน ได้แก่ 
- ผู้อ านวยการส่วนการโยธา 
- ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรมการก่อสร้าง 
- ผู้อ านวยการส่วนช่างสุขาภิบาล 
- หัวหน้าฝ่ายระบบการจราจร 
 

 

ผลจากการมีส่วนร่วม 

ผลจากการมีส่วนร่วม ปรับปรุงพัฒนาการด าเนินงานของหน่วยงาน  

ประกอบด้วย: จากการจัดกิจกรรมดังกล่าว ท าให้ ใคร ได้เล็งเห็นถึง ... ส่งผลให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

แนวการตอบ : ร่วมวางแผนจัดการเรียนการสอนรายวิชา.... , ร่วมวางแผนการด าเนินงานกิจกรรม.... , รว่ม

ก ากับติดตามประเด็น... , รว่มแสดงความคิดเห็นต่อการ... 

 

ตัวอย่าง : 

 
จากการจัดประชุมหารือครั้งนี้ ท าให้ทุกภาคส่วนได้แลกเปลี่ยนข้อมูลเชิงพ้ืนที่เกี่ยวกับสภาพ
โครงสร้างพื้นฐาน ระบบจราจร ระบบสุขาภิบาล และมาตรการด้านสาธารณสุขในพ้ืนที่มหาวิทยาลัย
และชุมชนโดยรอบ 
 
ส่งผลให้: 
- เกิดแนวทางการบูรณาการแผนพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานร่วมกัน 
- มีการวางแผนปรับปรุงระบบสุขาภิบาลและการป้องกันโรค 
- ยกระดับมาตรการความปลอดภัยด้านการจราจรและสิ่งแวดล้อม 
- เสริมสร้างความมั่นใจให้แก่นักศึกษา บุคลากร และประชาชนในพื้นท่ี 
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การน าผลจากการมีส่วนร่วมไปปรับปรุงพัฒนาการด าเนนิงานของหน่วยงาน 

แนวการตอบ : จากผลที่ได้ร่วม (ชื่อการจัดกิจกรรม) นั้น ว่า .... , มหาวิทยาลัยได้น าความคิดเห็นของ ...(ข้อมูล 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรม) .. ไปท าอะไรต่อ... , เสนอต่อที่ประชุมคณะ/สภามหาวิทยาลัย เพื่อ.... ต่อไป 

ตัวอย่าง : 

 
จากผลการหารือดังกล่าว มหาวิทยาลัยได้น าข้อเสนอแนะจากเทศบาลทั้งสองแห่งไปใช้ใน 
การวางแผนปรับปรุงพ้ืนที่ภายในมหาวิทยาลัย อาทิ การจัดการจราจรภายใน การปรับปรุงระบบ
ระบายน้ า และการประสานความร่วมมือด้านการควบคุมโรคกับหน่วยงานสาธารณสุขท้องถิ่น 
 
ทั้งนี้ จะมีการเสนอประเด็นดังกล่าวต่อที่ประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือก าหนดเป็นแนวทาง
ด าเนินงานระยะสั้นและระยะยาวต่อไป 
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ภารกิจของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 

วิเคราะห์และระบุภารกิจของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง  

ประกอบด้วย การผลิตบัณฑิต, การวิจัยและพัฒนา, การบริการทางวิชาการ, การทะนุบ ารุงศิลปะและ

วัฒนธรรม 

 

ตัวอย่าง : 

 
ภารกิจของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
1. การผลิตบัณฑิต:  

- การพัฒนาสภาพแวดล้อมและโครงสร้างพ้ืนฐานที่ปลอดภัย เอื้อต่อการจัดการเรียนการสอน
และการใช้ชีวิตของนักศึกษา 

2. การวิจัยและพัฒนา:  
- สามารถต่อยอดสู่การศึกษาวิจัยด้านผังเมือง ระบบสุขาภิบาล วิศวกรรมโครงสร้างพื้นฐาน 
และการจัดการสิ่งแวดล้อมเมือง 

3. การบริการทางวิชาการ:  
- การบูรณาการองค์ความรู้ของมหาวิทยาลัยเพ่ือสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. การทะนุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม:  
- การพัฒนาพื้นที่โดยค านึงถึงบริบทชุมชนและวิถีชีวิตท้องถิ่น 

จะเห็นได้ว่า ความร่วมมือครั้งนี้เชื่อมโยงภารกิจหลักของมหาวิทยาลัยกับการพัฒนาชุมชนอย่างเป็น
รูปธรรม 
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แหล่งที่มา 

เขียนแหล่งที่มาตามรูปแบบการอ้างอิง APA 6 

1. ค าอธิบายเพ่ิมเติม: 

2. ชื่อผู้เขียน: ใช้ชื่อองค์กรเนื่องจากเป็นข่าวจากเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 

3. ปีที่เผยแพร่: 2567 (ตามที่ระบุในข่าว) 

4. วันที่เผยแพร่: 10 กันยายน (ตามท่ีระบุในข่าว) 

5. ชื่อบทความ: ใช้ชื่อเต็มตามท่ีปรากฏในลิงก์ 

6. "สืบค้นจาก" ใช้แทน "Retrieved from" เนื่องจากเป็นภาษาไทย 

7. URL: ใส่ URL เต็มโดยไม่ต้องใส่วงเล็บ 

 

ตัวอย่าง : 

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา. (2569, มกราคม 27). มทร.ล้านนา – เทศบาลนคร

เชียงใหม่ และเทศบาลต าบลช้างเผือก ผนึกก าลังขับเคลื่อนการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและ
บริการสาธารณสุขเพ่ือสนับสนุนนักศึกษาและบุคลากร สืบค้นจาก 
https://president.rmutl.ac.th/pr/news/31549  

 

 

ตารางสรุปรายงานการเปิดโอกาสให้บุคคลภายนอกมีส่วนร่วม 

ตัวอย่าง: 

หัวข้อ รายละเอียด 
ประเด็นหรือเรื่องในการมีส่วน
ร่วม 

การร่วมวางแผนและหารือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและบริการ
สาธารณสุข 

สรุปข้อมูลของผู้มีส่วนร่วม 
 

เทศบาลต าบลช้างเผือก และเทศบาลนครเชียงใหม่ จ านวน 12 คน 

ผลจากการมีส่วนร่วม เกิดแนวทางบูรณาการแผนพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและความ
ปลอดภัย 

การน าผลจากการมีส่วนร่วมไป
ปรับปรุงพัฒนา 

ใช้เป็นข้อมูลประกอบการวางแผนพัฒนาพ้ืนที่และเสนอผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย 
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หัวข้อ รายละเอียด 

ภารกิจของมหาวิทยาลัย การผลิตบัณฑิต / การวิจัยและพัฒนา / การบริการทางวิชาการ / 
การทะนุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

แหล่งที่มา https://president.rmutl.ac.th/pr/news/31549 

 
ภาพประกอบกิจกรรม 

เลือกภาพประกอบแนบท้ายที่เกี่ยวข้อง  


