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มทร.ล้านนา 

ระเบียบปฏิบัติงาน QP  
(Quality Procedure) 

ติดตามและประเมินผลโครงการวจิัย 

รหัสเอกสาร 
QPสวพ.-0121 

 

ออกวันที ่ เขียนโดย   สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการ 
อนุมัติโดย   ผู้อ านวยการ 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

  
 
 

   

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 
- ผู้ประสาน 
งานวิจัยระดับ
หน่วยงาน 

 1. เจ้าหน้าที่ สวพ.บันทึกข้อความแจ้งหัวหน้า
โครงการวิจัยผ่านต้นสังกัดคณะ พื้นท่ี สถาบันฯ 
วิทยาลัยฯ ให้รายงานความก้าวหน้าระยะ 6 เดือน 
เข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
2. ผู้ประสานงานวิจัยระดับหน่วยงาน แจ้งหัวหน้า
โครงการวิจัยจัดเตรียมรายงานความก้าวหน้า 
3. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการจัดท ารายงาน
ความก้าวหน้าตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด 
4.เจ้าหน้าที่ สวพ. จัดเวทีสาธิตวิธีการน าเข้าข้อมูล
รายงาน ในระบบ NRIIS/ORIIS รูปแบบ Online 
5. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการน าเข้าข้อมูล
การด าเนินงาน ผลผลิต และการใช้จ่ายงบประมาณ 
เข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
6. เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจสอบจ านวน ความถูกต้อง 
เหมาะสมของข้อมูลผลการด าเนินงานในระบบ  
NRIIS/ORIIS ก่อนครบก าหนด 
7.เจ้าหน้าที่ สวพ.ประสานงานผู้ประสานงานวิจัย
ระดับหน่วยงาน แจ้งหัวหน้าโครงการคงค้างรายงาน
หรือปรับปรุงแก้ไขรายงาน 
8.เจ้าหน้าที่  สวพ.พิมพ์สรุปภาพรวมรายงาน
ความก้าวหน้าส่งแหล่งทุน สกสว. 

1. บันทึกข้อความแจ้งส่ง
รายงานความก้าวหน้า 
2. แบบฟอร์มรายงานความ 
ก้าวหน้า 
2.1 แบบฟอร์มรายงานความ 
ก้าวหน้า (แผนงานวิจัย) 
2.2 แบบฟอร์มรายงานความ 
ก้าวหน้า (โครงการเดี่ยว/
โครงการย่อย) 
3 .  คู่มือการใช้ งานระบบ
บริหารจัดการงานวิจัยและ
นวัตกรรมของหน่วยงาน 
(ORIIS ส าหรับนักวิจัย) 

30 วัน 
ก่อนระบบ

ปิด 

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 

 
 
 
 
 
 

1. หัวหน้าโครงการวิจัย พิจารณาผลการด าเนิน
งานวิจัยผลผลิตวิจัยและการเบิกจ่าย 
   กรณี ด าเนินการเสร็จสิ้น ให้จัดส่งร่างรายงานผ่าน
ต้นสังกัด และบันทึกผลการด าเนินงานเข้าระบบ 
NRIIS/ORIIS 
   กรณี ไม่แล้วเสร็จ ให้ด าเนินการขออนุมัติขยาย
เวลาพร้อมชี้แจงเหตุความจ าเป็นพร้อมแนบรายงาน
ความก้าวหน้า และบันทึกผลการด าเนินงานเข้า
ระบบ NRIIS/ORIIS  

1. แบบฟอร์มรายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
1.1 ส าหรับ แผนงาน 
1.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(สังคมศาสตร์ ศึกษาศาสตร์) 
1.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี) 
2. แบบฟอร์มรายงานความ 
ก้าวหน้า 
2.1 ส าหรับ (แผนงานวิจัย) 
2.2 ส าหรับ (โครงการเดี่ยว/
โครงการย่อย) 

30 วัน 
ก่อนสิ้นสุด

สัญญา 

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 
- ผู้ประสาน 
งานวิจัยระดับ
หน่วยงาน 

 - เจ้าหน้าที่  สวพ.  บันทึกข้อความแจ้งหัวหน้า
โครงการผ่านต้นสังกัดคณะ พื้นท่ี สถาบันฯ วิทยาลัย
ฯ ให้ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ กรณีไม่แล้วเสร็จ
ให้ด าเนินการขออนุมัติขยายเวลาพร้อมชี้แจงเหตุ
ความจ าเป็น 
- หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการกดขอขยายเวลา
ในระบบ NRIIS/ORIIS พร้อมชี้แจงเหตุความจ าเป็น 
พร้อมแนบรายงานความก้าวหน้าและ วจ 1 (ฉบับ
ใหม่)  

1. บันทึกข้อความแจ้งขอ
อนุมัติขยายเวลา  
2. แบบฟอร์มรายงานความ 
ก้าวหน้า 
2.1 ส าหรับ (แผนงานวิจัย) 
2.2 ส าหรับ (โครงการเดี่ยว/
โครงการย่อย) 
3. วจ 1 (ฉบับใหม่) 

30 วัน 
ก่อนสิ้นสุด

สัญญา 

รายงานความก้าวหน้า 
ระยะ 6 เดือน 

พิจารณา 
ความก้าวหน้าระยะ  

11 เดือน 

เสร็จสิ้น 

ไม่แล้วเสร็จ 

การขอขยาย  
เวลาวิจัย  

 

 A 

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104827_87203.docx
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https://nriis.go.th/www/Download/Manual/ORIISmanual_Researcher.pdf
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https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204151408_92165.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204151408_92165.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104827_87203.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104900_42518.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104900_42518.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104827_87203.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104900_42518.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/08/20250822104900_42518.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/10/20251001162411_17997.docx


 
มทร.ล้านนา 

ระเบียบปฏิบัติงาน QP  
(Quality Procedure) 

ติดตามและประเมินผลโครงการวจิัย 

รหัสเอกสาร 
QPสวพ.-0121 

 

ออกวันที ่ เขียนโดย   สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการ 
อนุมัติโดย   ผู้อ านวยการ 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

- เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจสอบจ านวน ความถูกต้อง 
ของข้อมูลการขยายเวลาก่อนครบก าหนดสัญญา 
- เจ้าหน้าที่ สวพ.ประสานงานผู้ประสานงานวิจัย
ระดับหน่วยงาน แจ้งหัวหน้าโครงการคงค้างเอกสาร
ขยายเวลา และคงค้างกดขอขยายเวลาในระบบ 
NRIIS/ORIIS ก่อนครบก าหนดสัญญา 
- เจ้าหน้าที่ สวพ. ด าเนินการจัดท า บันทึกข้อความ
ขออนุมัติขยายเวลา พร้อมแนบรายงานความ 
ก้าวหน้าตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดเสนออธิการบดี  
- เจ้าหน้าท่ี สวพ.บันทึกผลสถานะการขยายเวลาเข้า
ฐานข้อมูลวิจัยประจ าปี 

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 
- ผู้ประสาน 
งานวิจัยระดับ
หน่วยงาน 

 1. เจ้าหน้าที่ สวพ. บันทึกข้อความแจ้งหัวหน้า
โครงการผ่านต้นสังกัดคณะ พื้นท่ี สถาบัน วิทยาลัย 
ให้ส่งรายงานและผลผลิตงานวิจัย  
2. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการจัดท า บันทึก
ข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์เสนอต้นสังกัด
พิจารณาคุณภาพ 
3. เจ้าหน้าที่  สวพ.  จัดประชุมสาธิตวิธีการส่ง
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ผ่านต้นสังกัด และวิธี
บันทึกข้อมูลเข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
4. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการบันทึกรายงาน
ฉบับสมบูรณ์  ผลการเบิกจ่าย และผลผลิตท่ีเกิดขึ้น
จริง เข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
5. เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจนับจ านวน ของรายงาน
วิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีผ่านการพิจารณาคุณภาพจากต้น
สังกัด และข้อมูลรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ในระบบ 
NRIIS/ORIIS ก่อนสิ้นสุดสัญญา 
6. เจ้าหน้าที่ สวพ.ประสานงานผู้ประสานงานวิจัย
ระดับหน่วยงาน ติดตามรายงานวิจัยคงค้างส่งเล่ม
รายงาน หรือคงค้างบันทึกเข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
7. เจ้าหน้าที่  สวพ.สรุปภาพรวมรายงานและ
ผลผลิตส่งแหล่งทุน สกสว. 

1. บันทึกข้อความแจ้งส่ง
รายงานฉบับสมบูรณ์ 
2. แบบฟอร์มรายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
2.1 ส าหรับ แผนงาน 
2.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(สังคมศาสตร์ ศึกษาศาสตร์) 
1.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี) 
3. แบบฟอร์ม การน าส่ ง
ผลผลิตเข้าเข้าระบบ NRIIS 
และ ORIIS 
4. แบบฟอร์มสรุปรายงาน
ผลการด าเนินงาน ผลผลิต
และการใช้จ่ายงบประมาณ 
ตามท่ี สกสว. ก าหนด 

30 วัน 
นับจากวัน
สิ้นสุด
สัญญา 

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 
- ผู้ประสาน 
งานวิจัยระดับ
หน่วยงาน 
- ผูบ้ริหารและ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 1. เจ้าหน้าที่ สวพ. บันทึกข้อความแจ้งก าหนดการ
น าเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลผลิต ให้
หัวหน้าโครงการทราบ ผ่านต้นสังกัดคณะ พื้นท่ี 
สถาบันฯ วิทยาลัยฯ  
2. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการจัดเตรียม 
PowerPoint ข้อมูลผลการด าเนินงานวิจัยตาม
รูปแบบท่ี สวพ. ก าหนด  
3. เจ้าหน้าที่ สวพ.ประสานงานผู้ประสานงานวิจัย
ระดับหน่วยงาน เตรียมการจัดเวทีน าเสนอผลการ
ด าเนินงาน 
4. หัวหน้าโครงการวิจัย น าเสนอผลการด าเนินงาน 
ผลการเบิกจ่าย และผลผลิตงานวิจัย ต่อผู้บริหาร
และผู้ทรงคุณวุฒิ 

1. แบบฟอร์ม PowerPoint 
รายงานผลการด าเนินงาน 
วิจัย 

10 วัน 

ส่งรายงานและผลผลิต
งานวิจัย ระยะ 12 เดือน 

น าเสนอผลการ
ด าเนินงานและผลผลิต

งานวิจัย ระยะ 16 เดือน 
 

 B 

A 

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/05/20250506163058_19526.docx
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https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204151408_92165.docx
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มทร.ล้านนา 

ระเบียบปฏิบัติงาน QP  
(Quality Procedure) 

ติดตามและประเมินผลโครงการวจิัย 

รหัสเอกสาร 
QPสวพ.-0121 

 

ออกวันที ่ เขียนโดย   สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการ 
อนุมัติโดย   ผู้อ านวยการ 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

- หัวหน้า
โครงการวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 
- ผู้ประสาน 
งานวิจัยระดับ
หน่วยงาน 
- กรรมการ
พิจารณา
คุณภาพต้น
สังกัด 

 1. เจ้าหน้าที่ สวพ. บันทึกข้อความแจ้งหัวหน้า
โครงการผ่านต้นสังกัดคณะ พื้นท่ี สถาบันฯ วิทยาลัย
ฯ ให้ส่งรายงานและผลผลิตงานวิจัย  
2. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการจัดท า บันทึก
ข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์เสนอต้นสังกัด
พิจารณาคุณภาพ 
3. เจ้าหน้าที่ สวพ. จัดประชุมสาธิตวิธีบันทึกข้อมูล
เข้าระบบ NRIIS/ORIIS และอธิบายขั้นตอนวิธีการ
ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ผ่านต้นสังกัด 
4. หัวหน้าโครงการวิจัย ด าเนินการบันทึกรายงาน
ฉบับสมบูรณ์  การใช้จ่ายเงิน และผลผลิต เข้าระบบ 
NRIIS/ORIIS 
5.เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจนับจ านวน ของรายงาน
วิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีผ่านการพิจารณาคุณภาพจาก 
ต้นสังกัด และข้อมูลรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ใน
ระบบ NRIIS/ORIIS ก่อนสิ้นสุดสัญญา 
6. เจ้าหน้าที่ สวพ. ประสานงานผู้ประสานงานวิจัย
ระดับหน่วยงาน ติดตามรายงานวิจัยคงค้างส่งเล่ม
รายงาน หรือคงค้างบันทึกเข้าระบบ NRIIS/ORIIS 
7. เจ้าหน้าที่ สวพ. สรุปภาพรวมรายงานผลการ
ด าเนินงานวิจัยและผลผลิตจากงานวิจัยส่งแหล่งทุน 
สกสว. 

1. บันทึกข้อความส่งแจ้งส่ง
รายงานฉบับสมบูรณ์เสนอ
ผ่านต้นสังกัดถึงสถาบันวิจัย
และพัฒนา 
2. แบบฟอร์มรายงานฉบับ
สมบูรณ์ 
2.1 ส าหรับ แผนงาน 
2.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(สังคมศาสตร์ ศึกษาศาสตร์) 
1.2 ส าหรับ โครงการเดี่ยว 
(วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี) 
จ านวนตามต้นสังกัดก าหนด 
3. แบบฟอร์ม การน าส่ ง
ผลผลิตเข้าเข้าระบบ NRIIS 
และ ORIIS 
4. แบบฟอร์มสรุปรายงาน
ผลการด าเนินงาน ผลผลิต
และการใช้จ่ายงบประมาณ 
ตามท่ี สกสว. ก าหนด 

30 วัน 
ก่อนสิ้นสุด
สัญญาท่ี
ได้รับอนุมัติ 
ขยายเวลา 

- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 

 1. เจ้าหน้าที่ สวพ. ตรวจนับ รายงานและผลผลิต 
ตามรูปแบบท่ีแหล่งทุน สกสว. ก าหนด ในระบ
NRIIS/ORIIS ประกอบด้วย 
   1.1. ผลการบันทึกไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ท่ีผ่าน
การตรวจสอบคุณภาพจากต้นสังกัด 
   1.2. ผลการบันทึกใช้จ่ายงบประมาณจริง 
   1.3. ผลผลิตงานวิจัยตามผมรูปแบบของแหล่งทุน 
2. เจ้าหน้าที่ สวพ. บันทึกสถานะปิดโครงการ 
เพื่อให้แหล่งทุนพิจารณาประกอบการปิดค ารับรอง 

 
 

30 วัน 
หลังสิ้นสุด
สัญญา 
 

- เจ้าหน้าท่ี 
สวพ. 

 
 
 
 
 

1. เจ้าหน้าที่ สวพ. รวบรวมข้อมูลผลการด าเนิน
งานวิจัยและผลผลิตวิจัย  
2. เจ้าหน้าที่ สวพ. จัดท ารายงานผลสัมฤทธิ์ ตาม
แบบฟอร์มท่ี สกสว. ก าหนด 
3. เจ้าหน้าที่  สวพ.  น าส่งเอกสาร รายงานผล 
สัมฤทธิ์และสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ไปยังแหล่ง
ทุน สกสว. เพื่อให้แหล่งทุนพิจารณาประกอบการ
ปิดค ารับรอง 
 
 
 
 
 
 

1. แบบฟอร์มรายงานผล 
สัมฤทธ์ิ 
2. แบบฟอร์มสรุปการใช้จ่าย
งบประมาณการวิจัยของ
หน่วยงาน  
3 .  หนังสือน าส่ ง เอกสาร 
รายงานผลสัมฤทธิ์และสรุป
การใช้จ่ายงบประมาณ 
 

60 วัน 
หลังสิ้นสุด
สัญญา 
 

หมายเหตุ : สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จากข้อความสีน้ าเงินในตาราง 

ส่งรายงานและผลผลิต
งานวิจัย ระยะ 18 เดือน

กรณไีด้รับอนมุัต ิ
ขยายเวลา 

รายงานผลสมัฤทธ์ิ 

 

จบ 

B 

ปรับสถานะโครงการในระบบ 

NRIIS/ORIIS 

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/05/20250506163058_19526.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204144548_23669.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204144548_23669.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204151408_92165.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250204151408_92165.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/11/20251103095455_15915.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/11/20251103095455_15915.docx
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/11/20251103095455_15915.docx


               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ช่องทางส าหรับการติดต่อและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
                              หน้า Web site สถาบันวิจัยและพัฒนา ดาวน์โหลดเอกสาร 
                              กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ดาวน์โหลดเอกสาร   
                              กลุ่มงานบริหารทุนและสนับสนุนทุนวิจัย 
                              สถาบันวิจัยและพัฒนา : 98 หมู่ 8 ต าบลปา่ป้อง อ าเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่  
                              โทรศัพท์ : 0 5392 1444 ต่อ 2662,2663,2671  
 
 
 
 

https://rdi.rmutl.ac.th/
https://rdi.rmutl.ac.th/page/เอกสารดาวน์โหลด
https://rdi.rmutl.ac.th/page/regulations

