
 

  ขั้นตอนการเสนอโครงการวิจัยในชั้นเรียน หรือโครงการวิจัยท่ีไม่ใช้งบประมาณ 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

1. 

 

 

 

 

1.1นักวิจัยจัดทำข้อเสอ
โครงการวิจัย จำนวน 1 ชุด 
พร้อมไฟล์ข้อเสนอโครงการ  
1.2 นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความ
ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจยั 
ประเภทโครงการวิจัยที่ไม่ใช้
งบประมาณวิจัย ผา่นหัวหน้า
สาขา / หลักสูตร รองคณบดี/ 
และเสนอผู้บริหารในลำดับต่อไป   

 

นักวิจัย 

 

1 – 2 วัน 

 
 

แบบฟอร์มข้อเสนอ
โครงการ 

 
 บันทึกข้อความขอ
อนุมัติดำเนินงาน

โครงการวิจัย 

 

 

2. 

         
        ไม่ผ่าน 

 

 

 

                                      

                                            ผ่าน 

2.1ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และ
บริการวิชาการ ประสานคณะ
เสนอช่ือผู้ทรงคณุวุฒิร่วม
พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย
เพื่อพิจารณาข้อเสนอโครงการ 
2.2 กรณีไม่ผ่าน ให้นักวิจัยปรับ
ข้อเสนอโครงการตาม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ 
และส่งข้อเสนอโครงการวิจัยเข้า
กระบวนการพิจารณาอีกครั้ง  
2.3 กรณีผ่าน ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม และบริการวิชาการ 
จะดำเนินการแจ้งผลการ
พิจารณาให้นักวิจยัทราบ  

 

ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม 
และบริการ
วิชาการ 

 

 

3 - 5  วัน 

 

ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 

 

3. 

  

 

3.ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการ
วิชาการ แจ้งผลการพิจารณาผา่น
คณะ ให้นักวิจัยทราบ  
 

ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม 
และบริการ
วิชาการ 

 

1 – 2 วัน 

 

บันทึกแจ้งผลการ
พิจารณา 

 

 

4. 

 
 

 

4.1 นักวิจัยดำเนินงานวิจัยตาม
แผนงานวิจัย และระยะเวลาที่
กำหนด เมื ่อนักวิจัยดำเนินงาน
วิจัยครบ 6 เดือน นักวิจัยจะต้อง
ส ่งรายงานความก้าวหน้า  แก่
คณะกรรมการฯ และ ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม และบริการวิชาการ 
 

 

นักวิจัย 

 

6 เดือน 
ถึง 1 ปี 

หรือตามที่
ได้กำหนด
ในแผน
งานวิจัย 

 

รายงาน
ความก้าวหน้า 

 

5. 

 

 

 

5.1 ฝ ่ายว ิจ ัย นวัตกรรม และ
บร ิการว ิชาการ  ดำเน ินการ
ติดตามการดำเนินงานวิจัยกับ
นักวิจัยตามแผนการดำเนินงาน
วิจัย 

ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม 
และบริการ
วิชาการ 

 

1 เดือน 

 

เริ่ม 

นักวิจัย 

คณะกรรมการ
พิจารณา

ข้อเสนอโครงการ 

 
ฝ่ายวิจยัแจ้งนักวิจยั 

 
นักวิจัยดำเนินงานวจิัย 

 
การตดิตามการดำเนินงานวิจยั 



 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

6. 

 

 

 

6.1 เมื ่อนักวิจัยดำเนินงานวิจัย
แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด 
ให ้ น ั ก ว ิ จ ั ยส ่ ง รายงานฉบับ
สมบูรณ์ จำนวน 2 เล่ม พร้อม
ไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ และ
จัดทำบันทึกขอนำส่งเล่มรายงาน
วิจัยฉบับสมบูรณ์ ให้แก่ฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม และบริการวิชาการ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนลี
ก า ร เ ก ษตร  ภ า ย ใ น  30 วั น
หลังจากครบกำหนดระยะเวลา
ดำเนินงานวิจัย  

 

นักวิจัย 

 

 

1 เดือน 
หลังจาก
งานวิจัย
แล้วเสร็จ 

 

รายงานฉบับ
สมบูรณ ์

  7.  

 

    

 

 

 

 

 
รายงานผล 

สิ้นสุด 



๒ 

ขั้นตอนการเสนอโครงการวิจัยในชัน้เรียนหรือโครงการวิจัยท่ีไม่ใช้งบประมาณ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 
.................................................................... 

 
 
                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ผ่าน 
 
 
                                             
 
 
         

1.นักวิจัย 

2.แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาฯ 

3.คณะกรรมการ
พิจารณาข้อเสนอ

โครงการ 

 
5.นักวิจัยดำเนินงานวิจัย 

 
6.การติดตามการดำเนินงานวิจยั 

 
7.รายงานผล 

สิ้นสุด 

1.1 นักวิจัยจัดทำข้อเสนอโครงการวิจัย จำนวน 1 ชุด พร้อมไฟล์ข้อเสนอโครงการ  
ตามแบบฟอร์มที่งานวิจัยฯกำหนด  
1.2.นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัย ประเภทโครงการวิจัย
ที่ไม่ใช้งบประมาณวิจัย ผ่านหัวหน้าสาขา / หลักสูตร รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีการเกษตร แล้วเสนอผู้บริหารในลำดับต่อไป   
2.1 ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อ
พิจารณาข้อเสนอโครงการ โดยจะใช้ผู้ทรงคุณวุฒิที่มีประสบการณ์การที่ได้รับทุน
ดำเนินโครงการวิจัยทั้งแหล่งทุนภายในและภายนอกย้อนหลัง 3-5 ปี  
3.1 ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ ประสานคณะเสนอช่ือผู้ทรงคุณวุฒิร่วม
พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย  
3.2 ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ จัดทำบันทึกข้อความเพื่อดำเนินการ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย  
3.3 กรณีไม ่ผ ่าน ให ้น ักว ิจ ัยปร ับข ้อเสนอโครงการตามข ้อเสนอแนะของ
คณะกรรมการ และส่งข้อเสนอโครงการวิจัยเข้ากระบวนการพิจารณาอีกครั้ง  
3.4 กรณีผ่าน ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ จะดำเนินการแจ้งผลการ
พิจารณาให้นักวิจัยทราบ  
4.1 ฝ ่ายวิจ ัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ แจ้งผลการพิจารณาผ่านคณะ  
ให้นักวิจัยทราบ  
5.1 นักวิจัยดำเนินงานวิจัยตามแผนงานวิจัย และระยะเวลาที่กำหนด  
5.2 เมื่อนักวิจัยดำเนินงานวิจัยครบ 6 เดือน นักวิจัยจะต้องส่งรายงานความก้าวหน้า 
แก่คณะกรรมการฯ และ ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ 
6.1 ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการวิชาการ ดำเนินการติดตามการดำเนินงานวิจัย
กับนักวิจัยตามแผนการดำเนินงานวิจัย 
7.1 เมื ่อนักวิจัยดำเนินงานวิจัยแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด ให้นักวิจัยส่ง
รายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 2 เล่ม พร้อมไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ และจัดทำ
บันทึกขอนำส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ให้แก่ฝ่ายวิจัย นวัตกรรม และบริการ
วิชาการ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนลีการเกษตร ภายใน 30 วันหลังจากครบ
กำหนดระยะเวลาดำเนินงานวิจัย  

 

คำอธิบาย 

 
4.ฝ่ายวจิัยแจ้งนักวิจยั 

เริ่ม 



 

ขั้นตอนการเสนอโครงการวิจัยในชัน้เรียนหรือโครงการวิจัยท่ีไม่ใช้งบประมาณ 

1. จัดทำข้อเสนอโครงการวิจัย (Proposal) 
o จัดทำตามรูปแบบของสถาบัน เชน่ แบบฟอร์มข้อเสนอการวิจยั (Research Proposal Form) 
o ระบุให้ชัดเจนว่า “วิจัยในช้ันเรียน” หรือ “ใช้งบประมาณส่วนตัวของผู้วิจัย” 
o กำหนดวัตถุประสงค์ ขอบเขต ระยะเวลา และแผนดำเนินงานให้ครบถ้วน 

เสนอผ่านหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักัด 
o เช่น หัวหน้าสาขา / หัวหน้ากลุ่มวชิา/ รองคณบด ี
o เพื่อพิจารณาความเหมาะสม ความสอดคล้องกับพันธกิจ และการสนับสนุนทางวิชาการ 

2. เสนอคณะกรรมการ 
o ตรวจสอบความถูกต้องของแบบฟอร์ม วัตถุประสงค์ และกระบวนการวิจัย 
o พิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการได้ในหลักการ 

ตรวจสอบด้านจริยธรรมการวิจัย (หากเกี่ยวข้อง) 
o หากเป็นการวิจยัที่เกี่ยวข้องกับ มนุษย ์สัตว์ หรือข้อมูลส่วนบุคคล 

ต้องเสนอขอรับการรับรองจาก คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนษุย์/สัตว์ทดลองทางวิทยาศาสตร์  
ก่อนดำเนินการ 

o กรณีจะไม่ใช่งบประมาณ ก็ต้องปฏิบัติตามหลักจริยธรรมการวิจัย 
3. ขออนุมัติดำเนินการวิจัย 

o เมื่อผ่านความเห็นชอบแล้ว ให้เสนอต่อ คณบดี เพื่ออนุมัติให้ดำเนนิโครงการวิจัย 
o เก็บหลักฐานการอนุมัตไิว้เป็นเอกสารอ้างอิง 

4. ดำเนินการวิจัยตามแผนที่เสนอไว้ 
o ผู้วิจัยรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเองตามที่ระบุในโครงการ 
o ต้องรายงานความก้าวหน้าหรือผลการดำเนินงานตามกำหนดของสถาบัน 

5. สรุปผลและรายงานผลการวิจัย (Final Report) 
o จัดทำรายงานผลการวิจัยเสนอต่อคณะกรรมการวิจัย/หน่วยงานต้นสังกัด 
o ผลงานสามารถนำไปเผยแพร่ ตีพมิพ ์หรือใช้ในการประเมินผลงานวิชาการได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 


