
Time line การด าเนินงาน การโครงการวิจัยทุนวิจัยมูลฐาน  Fundamental Fund  

ประจ าปีงบประมาณ 2569 มทร.ล้านนา 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานทุนวิจัย มลูฐาน  Fundamental Fund ประจ าปีงบประมาณ 2569  
มทร.ล้านนา 

ระยะเวลาด าเนินการ 

1. เตรียม เอกสาร การจัดการทำคำรับรอง MOA ระหว่างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา กับ 
สกสว. 
   1. แผนปฏิบัติการ 
   2. แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
   3. แบบฟอร์มขอข้อมูลบัญชีธนาคารของหน่วยรับงบประมาณ (ประสานกับกองคลัง ,หน้าบัญชี
ธนาคารของมหาวิทยาลัย,คำส่ังแต่งตั้งรักษาการอธิการบดี มทร.) 
   4. คำขอกรอกข้อมูลผู้ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในคำรับรอง (เสนออธิการลงนามในระบบ TSRIIS) 

1-15 กันยายน 2568  
 

2 ทำบันทึกข้อความ เพื่อให้นิติกรตรวจสอบ “(ร่าง)บันทึกข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย  Fundamental 
Fund ประจำปีงบประมาณ 2569 ระหว่างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา กับ นักวิจัย” 

1-5 กันยายน 2568  

3. ประกาศทุน การสนับสนุนทุนวิจัยมูลฐาน  Fundamental Fund ประจำปีงบประมาณ 2569  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

กันยายน 2568 

4. ประชุมชี้แจ้งแนวทางการปฏิบัตกิารดำเนินงานวิจัย  Fundamental Fund ประจำปีงบประมาณ 
2569  
1. ประชุมชี้แจงผู้ประสาน คณะ/พื้นที่ 
1.1 กำหนดการ (แจ้งเวียนประกาศ ให้นักวิจัยเตรียมเอกสารประกอบการลงนามบันทึกข้อตกลง)  
1.2. แนะนำเอกสารประกอบการจัดทำบันทึกข้อตกลง เอกสารการเบิกเงินงวด และเอกสารการขอ
รับรองมาตราฐานงานวิจัย 
1.3. หารือกระบวนการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานวิจัย 

2 ตุลาคม 2568 

5. ช้ีแจงนักวิจัย เรื่องการลงนามในบันทึกข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย  
1. แนะนำเอกสารประกอบการจัดทำบันทึกข้อตกลง เอกสารการเบิกเงินงวด และเอกสารการขอ
รับรองมาตราฐานงานวิจัย 
2. นักวิจัยกรอกรายละเอียดในบันทึกข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย และลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในบันทึก
ข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย และส่งเอกสารบันทึกข้อตกลง  

(กรอก รายละเอียดการจดัท าบนัทึกขอ้ตกลงการด าเนินงานวจิยั FF 2569 (หวัหนา้โครงการ) 

 
เอกสารประกอบ 
1. ภาคผนวก ท่ี 1 เง่ือนไขของบันทึกข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย 
2. ภาคผนวก ท่ี 2 ข้อเสนอโครงการ โดยพิมพ์สำเนาเอกสารโครงการจากระบบ ORIIS 
3. ภาคผนวก ที่ 3 กำหนดการส่งมอบผลงานและรายงานการดำเนินงานโครงการ    
4. ภาคผนวก ที่ 4 แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1)  
 

3 ตุลาคม 2568 

https://docs.google.com/forms/d/1HbnEBUwcYCgLVlRAhrNPetft3VjM7x1Afk6hiNc9Rto/viewform?edit_requested=true


6. 1. สาธิตการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในบันทึกข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย Fundamental Fund 
ประจำปีงบประมาณ 2569 หัวหน้าหน่วยงาน/นักวิจัย (13.00 น.) 
2. กำหนดส่งเอกสารบันทึกข้อตกลง 

   2.1 นักวิจัยส่งเอกสาร (การจดัท าบนัทึกขอ้ตกลงการด าเนินงานวจิยั FF 2569 (หวัหนา้โครงการ) 
ภายในวันท่ี 6 ตุลาคม  2568 (16.00 น.) 
   2.2 สถาบันวิจัยและพัฒนา ตรวจสอบเอกสาร (7-8 ตุลาคม 2568) 
   2.3 ผู้บริหารหน่วยงาน ลงนามและส่งเอกสารลงนาม ภายในวันท่ี  10 ตุลาคม 2568 
 

  
      คลิกท่ีนี ่ 
    2.4 ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาลงนาม ภายในวันท่ี 12 ตุลาคม 2568 
    2.4 (รองอธิการบดี ผู้ช่วยศาสตราจารย์อนนท์ นำอิน) ลงนาม ภายในวันท่ี 15 ตุลาคม 2568 

ตุลาคม 2568 

7. ประชุมปฐมนิเทศนักวิจัยที่ได้รับทุน เพื่อช้ีแจง  
1. นโยบายและแนวทางการบริหารโครงการ (รองอธิการบดี ผู้ช่วยศาสตราจารย์อนนท์ นำอิน)  
2. แนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย (ผู้อำนวยการกองคลัง) 
3. แนวทางการตรวจสอบโครงการวิจัย (หัวหน้าตรวจสอบภายใน มทร.ล้านนา) 
4. แนวทางหลักสูตรการพัฒนาศักยภาพงานวิจัย 
5. แนวทางการสนับสนุนนำเสนอผลงานวิชาการระดับชาติและนานาชาติ  ตีพิมพ์ในวารสาร 
6. แนะนำการส่งบทความในวารสารสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

21 ตุลาคม 2568 

8.  นักวิจัยดำเนินการเบิกงบประมาณ งวดที่ 1 ผ่านต้นสังกัดเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลล้านนา 
เอกสารประกอบ 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1  
2. บันทึกข้อตกลงและภาคผนวก 1-4 
3. เอกสารขอรับรองมาตรฐานงานวิจัย   
(ถ้ามี/หรือเอกสารการยืนขอรับรองที่ผ่านหน่วยงานต้นสังกัดแล้ว) 

ดำเนินการจัดทำเบิกเงิน 
งวดที่ 1 หลังจากลงนาม 

ในบันทึกข้อตกลง 

9. นักวิจัยดำเนินงานตามแผน และจัดทำรายงานความก้าวหน้า ครั้งท่ี 1  (ระยะ 6 เดือน) 
 ในระบบ ORIIS  
เอกสารประกอบ 
1. บันทึกข้อความแจ้งส่งรายงานความก้าวหน้า จาก สถาบันวิจัยและพัฒนา  
2. รายงานความก้าวหน้าตามแบบฟอร์มที่กำหนด พร้อมลงนามความเห็น 3 ท่าน 

ภายในเดือนเมษายน 2569 

10. นักวิจัยสรุปค่าใช้จ่ายงวดที่ 1 และเบิกงบประมาณงวดท่ี 2  
เอกสารประกอบ 
1.บันทึกขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 (ลงนามจริง) 
2.บันทึกข้อตกลงและภาคผนวก 
3. บันทึกอนุมัติการปรับเปล่ียนรายการงบประมาณ (ถ้ามี) 
3.รายงานความก้าวหน้า สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และขอบเขตของโครงการวิจัย 

ภายในเดือนพฤษภาคม 2569  

https://docs.google.com/forms/d/1HbnEBUwcYCgLVlRAhrNPetft3VjM7x1Afk6hiNc9Rto/viewform?edit_requested=true
https://drive.google.com/drive/folders/1eHEsrvhNy-q0FUcw1GQotsB2RuI7TSFd


4.บันทึกส่งเอกสารหลักฐานเคลียร์ งวดที่ 1 (พร้อมหลักฐานใบเสร็จ เช่น ค่าวัสดุ ค่าจ้างเหมา 
หลักฐานรายงานการเดินทาง / ฝึกอบรม) มีความถูกต้องและครบถ้วน 
5.แผนการดำเนินงานของโครงการ (พิมพ์จากระบบ ORIIS ) 
6.แผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ และรายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง ที่สอดคล้องกับหลักฐาน (พิมพ์
จากระบบNRIIS) 
7.ผลการส่งรายงานความก้าวหน้า (พิมพ์จากระบบ ORIIS)  
8.ใบตัดยอด ERP 
9.เอกสาร check list 

11. กรณีนักวิจัยมีความประสงค์จะขยายเวลา ให้ดำเนินการกรอกข้อมูลใน ระบบ  ORIIS 
เอกสารประกอบ 
1. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณตลอดระยะเวลาดำเนินงาน (18 เดือน) โดยให้หัวหน้าโครงการลงนาม
อิเล็กทรอนิกส์ 
2. รายงานความก้าวหน้าตามแบบฟอร์มที่กำหนด พร้อมลงนามความเห็น 3 ท่าน 

ให้ดำเนินการภายในเดือน
สิงหาคม 2569 

12. นักวิจัยดำเนินกิจกรรมตามแผนงาน จัดทำสรุปผลการดำเนินงานวิจัย ส่ง (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 
และผลผลิตที่ได้จากการดำเนินงาน ในระบบ ORIIS  
เอกสารประกอบ 
1. ไฟล์ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์  
2. เอกสารประกอบผลผลิตที่เกิดจากการดำเนินงาน เช่น ใบลงทะเบียน ต้นฉบับบทความ ฯลฯ 

- ส่งถึงต้นสังกัดพิจารณา
คุณภาพ ภายใน  
30 สิงหาคม 2569 

- กรณีขยายเวลา  
ภายใน 28 กุมภาพันธ์ 
2569 

13. สถาบันวิจัยและพัฒนา กลั่นกรอง เสนอผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 
  
เอกสารประกอบ 
1. ไฟล์ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์  
2. แบบฟอร์มการประเมิน (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 

- รอบที่ 1 ภายในกันยายน 
2569  

- รอบที่ 2 ภายในตุลาคม 
2569 

- รอบที่ 3 ภายในมีนาคม 
2570 

- รอบที่ 4 ภายในเมษายน 
2570 

14. สถาบันวิจัยและพัฒนา จัดข้อเสนอแนะ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ ของผู้ทรงคุณวุฒิ แก่นักวิจัย 
 
เอกสารประกอบ 
1. ไฟล์ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์  
2. สรุปข้อเสนอแนะ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 
3. แบบฟอร์มสรุปการแก้ไข (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 

- รอบที่ 1 ภายในกันยายน 
2569  

- รอบที่ 2 ภายในตุลาคม 
2569 

- รอบที่ 3 ภายในมีนาคม 
2570 

- รอบที่ 4 ภายในเมษายน 
2570 

 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

15. นักวิจัยดำเนินการแก้ไข (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ ส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ต้นสังกัดและกรอกใน
ระบบ ORIIS 
  
เอกสารประกอบ 
1. บันทึกข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ ์
2. เล่มรายงานฉบับสมบูรณ ์
3. ไฟล์ รายงานฉบับสมบูรณ ์ 
4. แบบฟอร์มสรุปการแก้ไข (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ 
 
 
 

- รอบที่ 1 ภายในกันยายน 
2569  

- รอบที่ 2 ภายในตุลาคม 
2569 

- รอบที่ 3 ภายในมีนาคม 
2570 

- รอบที่ 4 ภายในเมษายน 
2570 

16. นักวิจัยสรุปค่าใช้จ่ายงวดที่ 2 และ 3  และเบิกงบประมาณงวดท่ี 3 
 
เอกสารประกอบ 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3   
2. บันทึกข้อตกลงและภาคผนวก 
3. บันทึกข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์  
4. บันทึกส่งเอกสารหลักฐานเคลียร์งวดที่ 2 และ 3 (พร้อมหลักฐานใบเสร็จ เช่น ค่าวัสดุ ค่าจ้างเหมา 
หลักฐานรายงานการเดินทาง / ฝึกอบรม) มีความถูกต้องและครบถ้วน 
5. แผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ และรายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง ที่สอดคล้องกับหลักฐาน (พิมพ์
จากระบบNRIIS) 
6. สรุปรายงานการเงิน (วจ.2)  
7. ผลการส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ (พิมพ์จากระบบ NRIIS) สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และขอบเขตของ
โครงการวิจัย (ไฟล์ PDF และ Word) 
8. ใบตัดยอด ERP  

- ภายใน 30 กันยายน 2569 
- กรณี ขยายเวลา  

ภายใน 31 มีนาคม 2568 


