
แนวทางปฏิบัติผู้รับบริการขอซื้อครุภัณฑ์ 
 

 
 

1. ตรวจสอบรายการและงบประมาณ 
ที่ได้รับการจัดสรร 

2. แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

-  วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท (จัดทำบันทึกขอ
อนุมัตมิอบหมายเสนออธิการบดี โดยผ่าน

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ) 
-  วงเงินเกิน 5 แสนบาท (จัดส่งรายชื่อ

คณะกรรมการฯ มายังงานพัสดุ เพ่ือจัดทำคำสั่ง
แต่งตั้ง) 

3. คณะกรรมการฯ ดำเนินการจัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

และราคากลาง 

4. คณะกรรมการฯ ขออนุมัติรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง 

พร้อมหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ  
เสนออธิการบดี โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่   
(ให้ส่งเอกสารมายังงานพัสดุ เจ้าหน้าทีพั่สดุ

ดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และราคากลาง ก่อนเสนอ
อธิการบดีหรือผู้รับมอบอำนาจไปพร้อมกับ

รายงานขอซื้อขอจ้าง) 

5. ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดำเนินงาน 

หน่วยงานท่ีรับการจัดสรรงบ 

- หน่วยงานที่รับการจัดสรรงบ 
- เจ้าหน้าที่พัสดุ 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบ
อำนาจ 
 

คณะกรรมการฯ 

- หน่วยงานที่รับการจัดสรรงบ 
- เจ้าหน้าที่พัสดุ 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
- อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบ
อำนาจ 

 

งานพัสดุ 



 

 เมื่อหน่วยงานได้รับหนังสือแจ้งการจัดสรรงบประมาณ รายจ่ายงบลงทุนประจำปี จากกอง
นโยบายและแผน ให้ดำเนินการตรวจสอบรายการครุภัณฑ์ท่ีได้รับการจัดสรรประจำปีว่ามีกี่รายการ และแต่ละ
รายการมีวงเงินงบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้างเป็นจำนวนเงินเท่าใด เพื่อจะได้วางแผนการจัดทำเอกสาร
ประกอบการจัดซื้อครุภัณฑ์ต่อไป 

   

 

 

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบรายการและงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 



 

 เมื ่อหน่วยงานได้รับทราบงบประมาณสำหรับการจัดซื ้อครุภัณฑ์ ให้ดำเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  และราคากลางของพัสดุ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ในการซื้อหรือจ้างที่
มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือ
บุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ จะซื้อ
หรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  
 การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และ
กรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ 
 ดังนั้น ในการแต่งตั้งคณะกรรมการฯ หน่วยงานที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณให้ดำเนินการ
จัดทำบันทึกข้อความอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนด
ราคากลาง เสนออธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับการมอบอำนาจ ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. กรณีที่วงเงินงบประมาณไม่เกิน 500,000.00 บาท ให้จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
แต่งตั้งผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและจัดทำราคากลางของงาน (แบบฟอร์ม 01) 

2. กรณีท ี ่วงเง ินงบประมาณ เก ิน 500,000 .00 บาท ให ้จ ัดดำเน ินการแจ ้งรายชื่อ
คณะกรรมการมายังงานพัสดุ กองคลัง เพื่อดำเนินการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง (แบบฟอร์ม 02) 
 
หมายเหตุ :  การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้าม แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 



บันทึกข้อความขออนุมัติแต่งตั้งผู้จัดทำรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะและจัดทำราคากลางของงาน 
วงเงินงบประมาณไม่เกิน 500,000.00 บาท 

 

 
 
 
 
 



บันทึกข้อความขออนุมัติแต่งตั้งผู้จัดทำรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะและจัดทำราคากลางของงาน 
วงเงินงบประมาณเกิน 500,000.00 บาท 

 

 
 
 
 
 



แบบฟอร์มขอความเห็นชอบแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 
 

 
 



แบบฟอร์มคำสั่งแต่งตั้ง 
 

 
 



 
 
 เมื่อคณะกรรมการฯ ได้รับหนังสือคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และราคากลางของพัสดุ ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ กำหนดราคากลาง และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอของพัสดุดังกล่าว ภายในระยะเวลาที่
กำหนดนับถัดจากวันที่มีคำสั่งแต่งตั้ง ให้เป็นไปกฎระเบียบ ข้อกำหนด และข้อห้ามในการจัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามแบบฟอร์มการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และตามวงเงินที่
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. กรณีที ่วงเงินงบประมาณไม่เกิน 500,000.00 บาท ให้ใช้แบบฟอร์มรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ วิธีเฉพาะเจาะจง (แบบฟอร์ม 05) 

2. กรณีที ่วงเงินงบประมาณเกิน 500,000.00 บาท ให้ใช้แบบฟอร์มรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ วิธีเฉพาะเจาะจง (แบบฟอร์ม 06) 

3. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย การจัดซื้อจัด
จ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง - แบบ บก.06 (แบบฟอร์ม 07) (ราคากลาง) 
 
หมายเหตุ :  ในกรณีที ่รายการพัสดุที ่จะดำเนินการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ  
แต่มีความต้องการซื้อพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอใช้
พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าพัสดุจากต่างประเทศก่อนดำเนินการจัดซื้อพัสดุ ตามแนวทางการปฏิบัติ
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติการกฎกระทรวง
กำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  ตามแบบฟอร์ม
หนังสืออนุมัติใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ (กรณีที่มีผลิตในประเทศแต่ไม่ใช้) (แบบฟอร์ม 08) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 คณะกรรมการฯ ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง 



กฎระเบียบ ข้อกำหนด และข้อห้ามในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 มาตรา 8 การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการดังนี้ 

(1) คุ ้มค่า โดยพัสดุที ่จะจัดซื ้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที ่ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและ
ชัดเจน 

(2) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทำโดยเปิดเผย เปิดโอกาส
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการดำเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 

(3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุล่วงหน้าเพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีกำหนดเวลาที่
เหมาะสมโดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

(4) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็น
ระบบเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
 ให้หน่วยงานของรัฐใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการดังกล่าว แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อ
จัดจ้างอย่างมีนัยสำคัญ หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน หรือมีเหตุผลหรือความจำเป็นอื่น การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่
เสียไปให้ใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเป็นแนวทางในการปฏิบัติตามอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการนโยบาย 
คณะกรรมการวินิจฉัย คณะกรรมการราคากลาง คณะกรรมการ ค.ป.ท. และคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
โดยอนุโลม 
 
 มาตรา 9 การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำคการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงาน
ของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุนั ้น และห้ามมิให้กำหน ด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่ พัสดุที่
จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 
 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 21 วรรคสอง “เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศกำหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้วให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือ
รายการในการก่อสร้างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลข
มาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม แต่มี
ผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุใน
คู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทำข้ึน” 
 



3. แนวทางการปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติ
ยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติการกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้อง  
ส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  

(หนังสือ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565) 
การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 

2.  กรณีท่ีพัสดุที่ต้องการใช้ เป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ  
     สามารถกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้อง
กำหนดว่า “เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ” หรือ “ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ” 
(กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น) 

กรณีนอกเหนือจากวรรคหนึ่ง (1) และ (2) ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นเพ่ือขออนุมัติ 

กรณีตาม (2) หากสามารถแยกราคาต่อหน่วยได้ว่าราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท 
(แม้วงเงินรวมทั้งสัญญาจะเกิน 2 ล้านบาท) 

ถ้าเข้ากรณีใดกรณีหนึ่งขออนุมัติต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่หากไม่สามารถแยกพิจารณาราคาต่อ
หน่วยได้ ก็ให้พิจารณาจากมูลค่าของสัญญา ถ้าไม่เกิน 2 ล้านบาท  

ให้ขออนุมัติต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

1. กรณีพัสดุที่ต้องการใช้ เป็นพัสดุทีม่ีผลิตภายในประเทศ  
   ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน  
   ให้ระบุข้อความในรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ เพ่ิมว่า “เป็นที่ผลิตภายในประเทศ” 

3.  กรณีพัสดุที่ต้องการมีผลิตภายในประเทศ แต่จะไม่ใช้ เนื่องจาก 
     - เป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศแต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือ 
     - มีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือ 
     - มีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าพัสดุจากต่างประเทศ 
     ให้หน่วยงานขออนุมัติผู้ม ีอำนาจเพื ่อขอใช้พัสดุที ่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าพัสดุจาก
ต่างประเทศก่อนดำเนินการจัดซื้อพัสดุ โดยจะเสนอไปพร้อมกับขั้นตอนขอความเห็นชอบรายงานขอซื้อ
ขอจ้างก็ได ้ ในกรณีดังนี้ 
      (1) เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความจำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะและจำเป็นต้องนำเข้าจาก
ต่างประเทศ 
      (2) กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งเป็นตามจัดหาครั้ง
หนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศท่ีมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้าน
บาท 



4. แนวทางการปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
หรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีกำหนดสิ่งที่ไม่ใช่
สาระสำคัญ 
 

   
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน  
การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ  

(หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563) 
การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ งานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการกำหนด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิใหห้น่วยงานของรัฐ
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือ

ของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 

การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิใหห้น่วยงานของรัฐ
กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีป

อเมริกา หรือทวีปยุโรป หรือ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน 
ประเทศญี่ปุ่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น 

กรณีท่ีหน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ
แต่งตั้งตัวแทนจำหน่ายของพัสดุที่จะจัดซื้อ ให้กำหนดว่า “ต้องได้รับการแต่งตั้ง
ให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้

ยื่นขณะเข้าเสนอราคา” 

ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เช่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น หรือ
อุปกรณ์ประกอบ เช่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง 

เป็นต้น ห้ามมิใหห้น่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไขว่า ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัน
แทนจำหน่าย และต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจำหน่ายในส่วนประกอบหรือ

อุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น 

ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรือจ้างที่มิใช่งานจ้างก่อสราง แต่หาก
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นจะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐ

กำหนดได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น 



5. แนวทางการปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159 ลงวันที่ 20 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR)  
 

   
 

6. ราคากลาง 
 มาตรา 4  ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่น
ข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(2) ฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของกรมบัญชีกลาง 
(3) ราคามาตรฐานของสำนักงบประมาณหรือหน่วยงานอื่น 
(4) สืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใน 2 ปีงบประมาณ  
(6) ราคาตามหลักเกณฑ์อ่ืนของหน่วยงานของรัฐ 

 กรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม 
(2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม 
(4) (5) หรือ (6) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ 
 
 
 
 



แหล่งที่มาของราคากลาง และการเลือกใช้ราคากลาง 
 
กลุ่ม ที่มาของราคากลาง ประเภทงาน แนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง การเลือกใช้ราคากลาง 

1 (1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณ
ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ
ราคากลางกำหนด 

งานก่อสร้าง ประกาศคณะกรรมการราคา
กลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการกำหนดราคากลาง 

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) 
ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน 

2 (2) ฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของ
กรมบัญชีกลาง 

ทุกประเภท
ยกเว้น (1) 

ขณะนี้กรมบัญชีกลางอยูร่ะหว่าง
จัดทำราคาอ้างอิงพัสด ุ

ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) 
แต่มีราคาตาม (2) หรือ 
(3) ให้ใช้ราคาตาม (2) 
หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้
ราคาใดตาม (2) หรือ (3) 
ให้คำนึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็น
สำคัญ 

(3) ราคามาตรฐานของสำนัก
งบประมาณหรือหน่วยงานอ่ืน 

ทุกประเภท
ยกเว้น (1) 

1. ราคามาตรฐานครภุณัฑ์สำนัก
งบประมาณ 
2. ราคามาตรฐานคอมพิวเตอร์ 
ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม 
3. ประกาศคณะกรรมการ
พัฒนาระบบยาแห่งชาติ เรื่อง 
กำหนดราคากลางยา ฯลฯ 

3 (4) สืบราคาจากท้องตลาด ทุกประเภท
ยกเว้น (1) 

การสืบราคาจากบริษัท/ห้าง/
ร้านท้องตลาด เว็บไซต์ หรือ
ช่องทางอื่น ๆ  

ในกรณีที่ไม่มีตาม (1) (2) 
และ (3) ให้ใช้ตาม (4) (5) 
หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใด
ตาม (4) (5) หรือ (6) ให้
คำนึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็น
สำคัญ 

(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้ง
หลังสุดภายใน 2 ปีงบประมาณ 

การใช้ราคาซื้อหรือจ้างครั้ง
หลังสุดภายใน 2 ปี ระบุเลขท่ี
สัญญาใบสั่งซื้อหรือจ้าง 

(6) ราคาตามหลักเกณฑ์อื่นของ
หน่วยงานของรัฐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง 
คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างของหน่วยงานของรัฐ 
 

   
 

 
 
 
 



การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
1. ใช้ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกำหนด (ยังไม่มีกำหนด

ราคากลางสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง) 
2. ใช้ราคาที่มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ (กรมบัญชีกลางยัง

ไม่มีการจัดทำฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุ) 
3. ใช ้ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื ่นกำหนด (ตรวจสอบ

รายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ www.bb.go.th) 
4. ใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคาให้

เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย 
เว้นแต่ บางกรณีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าท่ีมี และเม่ือสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไป หรือกรณีน้อยกว่า 3 
ราย จะนำราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 

4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้เฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิง เว้นแต่ หน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ำสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้
ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 

4.2 กรณีการจัดหาที่ไม่ประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 
5. ใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
6. ใช้ราคาอ่ืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bb.go.th/


 
 
 
 
 เมื่อคณะกรรมการฯ / ผู้จัดทำรายละเอีอดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ได้ดำเนินการจัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลางเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดทำบันทึกข้อความเสนอ
อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อขอดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมแนบเอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

1. หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคา
กลาง การกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของรายการครุภัณฑ์ (แบบฟอร์ม 04) 

2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (คณะกรรมการ/ผู ้จ ัดทำรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ จะต้องลงนามกำกับเอกสารให้ครบถ้วน)  

- แบบฟอร์มรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ วิธีเฉพาะเจาะจง (แบบฟอร์ม 05) 
- แบบฟอร์มรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (แบบฟอร์ม 06) 

3. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย การจัดซื้อจัด
จ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง - แบบ บก.06 (แบบฟอร์ม 07) 

4. ใบเสนอราคา/แหล่งที่มาของราคากลาง อย่างน้อย 3 ราย 
5. แบบฟอร์มขอรายการครุภัณฑ์ (แบบ ง.4) 
6. หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ (กรณีพัสดุที่มี

ผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้) (ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565) (แบบฟอร์ม 08) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการฯ ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง  
พร้อมหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ เสนออธิการบดี โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่   



แบบฟอร์มหนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง  
การกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของรายการครุภัณฑ์ 

 

 



แบบฟอร์รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ วิธีเฉพาะเจาะจง 
 

    
 

 
 
 



แบบฟอร์มรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
 

   
 

   



 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย  
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง (แบบ บก.06) 

 

 
 



 ตัวอย่างใบเสนอราคา/แหล่งที่มาของราคากลาง อย่างน้อย 3 ราย 
 

    
 

 
 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์มขอรายการครุภัณฑ์ (แบบ ง.4) 
 

   
 

    
 

 



แบบฟอร์มหนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ  
(กรณีพัสดทุี่มีผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้)  

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 

 

 
 

 



  
 
 เมื่อคณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการจัดส่งเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง และได้ลงทะเบียน
รับเอกสารในระบบงานสารบรรณเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการตรวจสอบรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ราคากลาง และหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอที่คณะกรรมการฯ  
ได้กำหนดไว้ให้เป็นไปตามหลักการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ก่อนที่จะดำเนินการแนบรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง ไปพร้อมกับการจัดทำรายงานขอซื ้อขอจ้าง การ แต่งตั้ง
คณะกรรมการ เอกสารประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  และร่างประกาศ
ประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เสนออธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ โดย
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณาและขอความเห็นชอบอนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และ
ราคากลาง (ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด  
ที่ กค (กวจ) 0405.4/12602 ลงวันที่ 5 เมษายน 2565)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 4 ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 



 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม 
การจัดซื้อครุภัณฑ์ 



                   บันทึกขอความ บันทึกขอความ 
สวนราชการ   

ท่ี                                                   วันท่ี   
เรื่อง  ขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ และกําหนดราคากลาง  

          รายการครุภัณฑ .................................(ระบุชือ่รายการครุภัณฑ)......................................  

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา  

  ตามท่ี ........(ระบุชื่อหนวยงาน)........................................ ไดรับอนุมัติงบประมาณเงิน
งบประมาณประจําป 25........ สําหรับซ้ือ............(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ) ........................................... 
มีวงเงินงบประมาณ ......................... บาท ( ............................)  นั้น 

  ดังนั้น เพ่ือใหการจัดซ้ือโครงการดังกลาวเปนไปวัตถุประสงค และการกําหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกําหนดราคากลางเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสม มีประสิทธิภาพ และ
เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 21 “ในการซ้ือหรือจาง
ท่ีมิใชการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง คณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะใหเจาหนาท่ี
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย”  จึงขอแตงตั้งผูจัดทํา
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกําหนดราคากลาง โดยรายชื่อดังตอไปนี้ 

1. ...........................................................   ประธานกรรมการ 
2. ..........................................................  กรรมการ 
3. ………………………………………………….  กรรมการและเลขานุการ 

 โดยมีอํานาจและหนาท่ีจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกําหนดราคากลาง
ของงานซ้ือ............................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ) ....................................................... และกําหนด
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหมีรายละเอียดเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ 
และดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ......... วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับการอนุมัติ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
       

 ลงชื่อ ...................................................... ผูอํานวยการ/หัวหนาสาขา/หลักสูตร 
                                                 (.........................................) 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 01 



                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่                                                      วันที่    
เรื่อง  ขอจัดส่งรายชื่อคณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25...... 

เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง  

  ตามหนังสือกองคลัง ที่..................................................ลงวนัท่ี................................................. 
เรื่อง ขอให้จัดส่งเอกสารเพ่ือประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 25..... หมวดงบลงทุน เพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560  นั้น 

 ...................(ชื่อหน่วยงาน). ........................จึงขอแจ้งรายชื่อคณะกรรมการ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 25....  สำหรับซื้อ............(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์) ...........................................  มีวงเงิน
งบประมาณ ......................... บาท ( ............................)   โดยมีรายชื่อดังต่อไปนี้ 

 1. คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง 
 1.1.....................................................  ประธานกรรมการ 
 1.2.....................................................   กรรมการ 
 1.3.....................................................   กรรมการและเลขานุการ 

 2. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
 2.1.....................................................  ประธานกรรมการ 
 2.2.....................................................   กรรมการ 
 2.3.................................................... .  กรรมการและเลขานุการ 

  3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 2.1.....................................................   ประธานกรรมการ 
 2.2.....................................................   กรรมการ 
 2.3................................ .....................  กรรมการและเลขานุการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
   (...............................................................)  
                       ตำแหน่ง 
 
 
 

แบบฟอร์ม 02 



                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่                                                  วันที่   
เรื่อง  ขอความเห็นชอบแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนด 
         ราคากลาง สำหรับประกวดราคาซื้อ ..................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์)....................  

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  

  ด้วย ........(ระบุชื่อหน่วยงาน)........................................ มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อ 
............................(ระบุชื ่อรายการครุภัณฑ์) .......................................................  เพื ่อให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  ....................(ระบุชื ่อหน่วยงาน)........................................  ขอความเห็นขอบแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลางรายละเอียดตามที่แนบมา
พร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามในคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
       
 ลงชื่อ ......................................................  
  (.........................................) 
  หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม 03 



   
 

 

คำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
ที่                  /25...... 

เรื่อง การแต่งตั้ง คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง  
สำหรับประกวดราคา............................(ชื่อโครงการ)..............................................   

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
.................................................... 

 ด้วย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อ
............................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์) .......................................................  ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
และอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 24 และมาตรา 27 (2) ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
ราชมงคล พ.ศ. 2548 ประกอบกับคำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ที่ .................... ลงวันที่ 
............................ เรื่อง ....................................  จึงขอแต่งตั้ง คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง สำหรับประกวดราคาซื้อ............................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์) 
...............................................  ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ดังรายชื่อต่อไปนี้ 
 คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง 

1. ................................................. ประธานกรรมการ 
2. ................................................. กรรมการ 
3. ................................................. กรรมการ 

 โดยมีอำนาจและหน้าที ่
  1.  จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ  
  2.  กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  3.  กำหนดราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ 
  4.  ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตามข้อ ๑ และ ข้อ ๒ ให้แล้วเสร็จภายใน .......... วัน  
นับถัดจากวันที่มีคำสั่งแต่งตั้ง 

สั่ง   ณ  วันที่ ......………………….  พ.ศ.  ๒๕...... 

 

 
 (..................................................) 
 ตำแหน่ง 
 
 
 



                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่                                                  วันที่   
เรื่อง  ขออนุมัตริายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง รายการ  
         .................................(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์)......................................   

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  

 ตามบันทึกข้อความ ที่ .................... ... ลงวันที่ .......................... เรื ่อง ขออนุมัติแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง รายการ.................................
(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์)......................................  นั้น (กรณีไม่เกิน 5 แสนบาท) (เลือกแบบใดแบบหนึ่ง) 

  ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ที่ ....................... ลงวันที่ ..................... .....
เรื่อง การแต่งตั้ง คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง  สำหรับ
ประกวดราคา............................(ชื่อโครงการ).............................................. ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)   นั้น (กรณีเกิน 5 แสนบาท) 

 บัดนี้ คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการพิจารณารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และ
กำหนดราคากลางรายการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ดังเอกสารแนบดังนี้ 
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รายการ..........(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์)……….. 
2. ราคากลางรายการ..........(ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์)……….. เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .......ระบุ

ตัวเลข ...... (.......ระบุตัวอักษร......) 
3. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ ....(เกณฑ์ราคา หรือ เกณฑ์ประสิทธิภาพ) ......  

(เลือกแบบใดแบบหนึ่ง) 
 
 
 ลงชื่อ ......................................................ประธานกรรมการ  
  (.........................................) 
 
 ลงชื่อ ......................................................กรรมการ  
                                 (.........................................) 
 
 ลงชื่อ ......................................................กรรมการและเลขานุการ 
                                             (.........................................) 
 
 

แบบฟอร์ม 04 



 

คณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 

ลงช่ือ ......................................           ลงช่ือ ........................................          ลงช่ือ ........................................ 
     (.....................................)                       (.....................................)                 (.....................................) 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

โครงการซื้อ........................................................ 

 

1. หลักการและเหตุผล หรือความจําเปนท่ีตองซ้ือ 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 เพ่ือให.......................... 

 2.2 ................................. 

 

3. คุณสมบัติผูมีสิทธิเสนอราคา 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

3.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว 

เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงาน และไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง และการ

บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาผูมีอาชีพขายพัสดุดังกลาว 

3.8 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล ของผู

ยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
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คณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 

ลงช่ือ ......................................           ลงช่ือ ........................................          ลงช่ือ ........................................ 
     (.....................................)                       (.....................................)                 (.....................................) 

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ   

 

(ตัวอยาง)  ครุภัณฑหองปฏิบัติการ....... จาํนวน 1 ชุด ประกอบดวย 

 4.1 เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานประมวลผล   จํานวน 1 ชุด มีคุณลักษณะเฉพาะ ดังนี้ 

  4.1.1 .............................. 

 4.2 ........................................ 

   

5. กําหนดเวลาสงมอบพัสดุ 

 ผูเสนอราคาจะตองสงมอบพัสดุท้ังหมดภายในระยะเวลา …………. วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

ซ้ือขายหรือใบสั่งซ้ือ 

 

6. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  

   เกณฑราคา  

   เกณฑประสิทธิภาพ 

  

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีไดรับการจัดสรร 

 งบประมาณในการจัดซ้ือ .......(ชื่อโครงการ).............. จํานวนเงิน ..........................บาท 

(............................................) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม 

 

8. งวดงานและการจายเงิน  

 มหาวิทยาลัยจะชําระเงินคาสิ่งของใหแกผูขาย เม่ือมหาวิทยาลัยไดรับมอบสิ่งของไวโดยครบถวนแลว 

(กรณีชําระครั้งเดียว) 

 มหาวิทยาลัยจะชําระเงินคาสิ่งของใหแกผูขาย เปนงวดๆ ดังนี้ (กรณีสงมอบเปนงวด) 

 งวดท่ี 1 เปนจํานวนรอยละ .......... ของมูลคาตามสัญญา เม่ือผูขายไดสงมอบพัสดุ............................. 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับเรียบรอยแลว 

 เงินท่ีเหลือ เปนจํานวนรอยละ ................ จะจายให เม่ือผูขายไดสงมอบสงของท้ังหมดไวโดย

ครบถวนแลว 

 

(**หมายเหตุ : การกําหนดงวดงานและการจายเงินใหสัมพันธกับราคาครุภัณฑท่ีสงมอบ**) 
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คณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 

ลงช่ือ ......................................           ลงช่ือ ........................................          ลงช่ือ ........................................ 
     (.....................................)                       (.....................................)                 (.....................................) 

9. อัตราคาปรับ 

 หากผูขายไมสามารถสงมอบสิ่งของภายในเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา ผูขายจะตองชําระคาปรับใหแก

มหาวิทยาลัย เปนรายวันอัตรารอยละ 0.20 (ศูนยจุดสองศูนย) ของมูลคาสิ่งของท่ียังไมไดสงมอบ 

 

10. การกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรอง (ถามี) 

 ผูเสนอราคาตองรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของเปนเวลา 1 ป นับแตวันท่ี

มหาวิทยาลัยไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของเกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของ ผูเสนอราคา

จะตองซอมแซม หรือแกไขใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงจากมหาวิทยาลัย 

โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ท้ังสิ้น 

 

11. สถานท่ีสงมอบ 

 ผูเสนอราคาจะตองสงมอบพัสดุ ณ ................................................................ 
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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

โครงการซื้อ ................(ช่ือของพัสดุ)................... 

 

1. ความเปนมา 

 ความเปนมาของงานหรือโครงการเพ่ือใหเขาใจถึงความจําเปน หรือความสําคัญของภารกิจและความ

เชื่อมโยงของงบประมาณท่ีไดรับ 

 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 เพ่ือให.......................... 

 2.2 ................................. 

 

3. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราว เนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญช ี
กลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนผูมีอาชีพท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาวนิติบุคคล ขายพัสดุ 
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแก ณ วันประกาศ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวาง การมหาวิทยาลัยแขงขันอยางเปนธรรม
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี ้

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล ของผู
ยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
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3.10 ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
 กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคา
หลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกําหนดสัดสวนหนาท่ีและความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ
หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 
 กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคา
หลัก กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 
 สําหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาท่ีไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคา
หลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารเชิญชวน 
 กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากําหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่ง
เปนผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
 สําหรับขอตกลงระหวางผู เขารวมคา ท่ีไม ได กําหนดใหผู เขารวมคารายใดเปนผูยื่น 
ขอเสนอ ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอํานาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่น
ขอเสนอในนามกิจการรวมคา  

3.11 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนท่ีมีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาค 
รัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.12 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ เปนไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหา
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 
ขอ 1.1 และขอ 1.2 

3.13 ………………….(คุณสมบัติอ่ืน) ...................(ถามี) 

 

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

 

(ตัวอยาง)  ครุภัณฑหองปฏิบัติการ....... จาํนวน 1 ชุด ประกอบดวย 

 4.1 เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานประมวลผล   จํานวน 1 ชุด มีคุณลักษณะเฉพาะ ดังนี้ 

  4.1.1 .............................. 

 4.2 ........................................ 

 

(หมายเหตุ : การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะของงานซ้ือ เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงคท่ีตองการใหเกิด

ประโยชนสูงสุด และสอดคลองกับรายการเงินงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรร) 
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5. เง่ือนไขอ่ืน ๆ  (ถามี)  เชน 

(ตัวอยาง) 

 ***1. ครุภัณฑและอุปกรณทุกชิ้น ตองเปนผลิตภัณฑใหมท่ีไมผานการใชงานมากอนและเปนของแท

จากผูผลิต ไมไดมีการถอดหรือใสชิ้นสวนใดชิ้นสวนหนึ่งเขาไป 

 ***2. ในการสงมอบครุภัณฑ หากมีการชํารุดบกพรองเสียหายหรือมีคุณสมบัติไมเปนไปตามท่ีไดระบุ

ไว ใหผูขายเปลี่ยนเครื่องใหมใหกับมหาวิทยาลัยโดยไมมีขอโตแยงใด ๆ  

 ***3.  ผูขายตองจัดใหมีการสาธิตและสอนการใชงานพรอมท้ังการบํารุงรักษาท่ีถูกตองใหแก

พนักงาน  อาจารยมหาวิทยาลัยหรือผูท่ีเก่ียวของจนสามารถใชงานได 

 ***4.  ระบบไฟฟาของครุภัณฑใชไดกับไฟฟา.......พรอมมีระบบสายกราวดเพ่ือปองกันไฟฟารั่ว โดย

ใชวัสดุ หรืออุปกรณท่ีไดรับมาตรฐาน มอก. หรือเทียบเทาสากล และระบบไฟฟาเปนไปตามขอกําหนดของการ

ไฟฟาสวนภูมิภาค 

 

หมายเหตุ*** ใหกําหนดใชตามความจําเปน 

   

6. กําหนดเวลาสงมอบพัสดุ 

 ผูเสนอราคาจะตองสงมอบพัสดุท้ังหมดภายในระยะเวลา................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

ซ้ือขาย 

 

7. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ (เลือกหลักเกณฑแบบใดแบบหนึ่ง) 

 1. ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะพิจารณา

ตัดสินโดยในเกณฑราคา (ใชราคาต่ําสุด) หรือ 

 2. หลักเกณฑการประเมินคาประสิทธิภาพตอราคา โดยพิจารณาใหคะแนนราคา.............คะแนน 

และ เกณฑคุณภาพ .....................คะแนน รวม 100 คะแนน ดังนี้ (เลอืกไดมากกวา 1 ขอ)  

(แนวทางการปฏิบัติ ตามเอกสารแนบ ....... ว 198 ) 

- ตนทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใชงาน ...............คะแนน 

- มาตรฐานของสินคาหรือบริการ ..............คะแนน 

- บริการหลังการขาย ................คะแนน 

- การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ..............คะแนน 

- พัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ถามี) ...............คะแนน 

- ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนๆ .............คะแนน 

- เกณฑอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
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8. วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีไดรับจัดสรร 

 งบประมาณในการจัดซ้ือ .......................................... จํานวนเงิน ..........................บาท 

(............................................) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม 

 

9. งวดงานและการจายเงิน (เลือกแบบใดแบบหนึ่ง) 

 มหาวิทยาลัยจะชําระเงินคาสิ่งของใหแกผูขาย เม่ือมหาวิทยาลัยไดรับมอบสิ่งของไวโดยครบถวนแลว 

(กรณีชําระครั้งเดียว) 

 มหาวิทยาลัยจะชําระเงินคาสิ่งของใหแกผูขาย เปนงวดๆ ดังนี้ (กรณีสงมอบเปนงวด) 

 งวดท่ี 1 เปนจํานวนรอยละ .......... ของมูลคาตามสัญญา เม่ือผูขายไดสงมอบพัสดุ............................. 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับเรียบรอยแลว 

 เงินท่ีเหลือ เปนจํานวนรอยละ ................ จะจายให เม่ือผูขายไดสงมอบสงของท้ังหมดไวโดย

ครบถวนแลว 

(**หมายเหตุ : การกําหนดงวดงานและการจายเงินใหสัมพันธกับราคาครุภัณฑท่ีสงมอบ**) 

10. อัตราคาปรับ 

 หากผูขายไมสามารถสงมอบสิ่งของภายในเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา ผูขายจะตองชําระคาปรับใหแก

มหาวิทยาลัย เปนรายวันอัตรารอยละ 0.20 (ศูนยจุดสองศูนย) ของมูลคาสิ่งของท่ียังไมไดสงมอบ 

 

11. การกําหนดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรอง (ถามี) 

 ผูเสนอราคาตองรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของเปนเวลา 1 ป นับแตวันท่ี

มหาวิทยาลัยไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของเกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของ ผูเสนอราคา

จะตองซอมแซม หรือแกไขใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน ....... วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงจาก

มหาวิทยาลัย โดยไมคิดคาใชจายใด ๆ ท้ังสิ้น 

 

12. สถานท่ีสงมอบ 

 .......................................................... 
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แบบ บก.06 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและรายละเอียดคาใชจาย 
การจัดซื้อจัดจางที่มิใชงานกอสราง 

 
1. ชื่อโครงการ ........................................................................................................................................ 

2. หนวยงานเจาของโครงการ ................................................................................................................ 

3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร .................................................................... บาท 

4. วันท่ีกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) ณ วันท่ี ....................................................... 
    เปนเงิน .......................................................................................................... บาท 
    ราคา/หนวย (ถามี) ........................................................................................ บาท 

5. แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง) 
    5.1 ..................................................................................................................................................... 
    5.2 .....................................................................................................................................................  
    5.3 ..................................................................................................................................................... 

6. รายชื่อเจาหนาท่ีผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) ทุกคน 
    6.1 .....................................................................................................................................................       
    6.2 .....................................................................................................................................................   
    6.3 .....................................................................................................................................................  
    6.4 .....................................................................................................................................................  
    6.5 .....................................................................................................................................................  
     
 
 

 
 
 
 
 
 



                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที ่                                                  วันที่   
เรื่อง  ขออนุมัตใิช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ (กรณีที่มีผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้) 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  

 ตามที่ ........(หน่วยงานที่มีความประสงค์ใช้พัสดุ)........ ได้รับอนุมัติงบประมาณเพ่ือดำเนินการ
จัดซื้อพัสดุ (ชื่อรายการ) ............................................... ......................................... จำนวน............... รายการ 
วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร..........................บาท (................................................................. ........)   
และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที ่สุด  ที่  
กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติ  
ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2563 ข้อ 1.1.1.3 วรรคแรก กำหนดว่า “ในกรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดทุี่มี
ผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือมีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวน 
น้อยราย หรือมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที ่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ให้
หน่วยงานของรัฐจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณา”  นั้น  

 การจัดซื้อพัสดุ ............(ชื่อรายการ)......................... จำนวน ........ รายการ คณะกรรมการ/
ผู้จัดทำรายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  ได้ตรวจสอบรายการพัสดุ 
แล้วพบว่า  
   เป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ 
   เป็นพัสดุทีม่ีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย 
   เป็นพัสดุที่จะต้องใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจาก 
.....(ระบุเหตุผลที่ต้องจัดซื้อพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ) ............... 

 ซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ
มีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 
จึงขออนุมัติจัดซื้อพัสดุพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ตามเหตุผลดังกล่าวข้างต้น 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
 ลงชื่อ ......................................................ประธานกรรมการ  
  (.........................................) 
 
 ลงชื่อ ......................................................กรรมการ  
                                 (.........................................) 
 
 ลงชื่อ ......................................................กรรมการและเลขานุการ 
                                             (.........................................) 


