
ประชุมเพื่อชี้แจง
แนวทางปฎิบัติในการเบิกจ่าย 
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หัวข้อการประชุม

การยืมเงินทดรองราชการ สำหรับจัดกิจกรรม

การเบิกค่าใช้จ่ายกิจกรรม

FlowChart การขออนุมัติจัดกิจกรรม

การจัดทำจัดซื้อจัดจ้างในกิจกรรม

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการ
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การขออนุมัติการจัดกิจกรรมของเขตพื้นที่6

ประเภทการเบิกจ่าย



ดำเนินการรวบรวบข้อมูล
และเสนอต่อผู้อำนวยการก

องคลังพิจารณา

พิจารณาความถูกต้องและ
เสนอต่อผู้อำนวยการกอง

นโยบายและแผน

กองคลัง

พิจารณาความถูกต้องและ
เสนอต่ออธิการบดี

กองนโยบายและแผน

Flow การขออนุมัติจัดกิจกรรม 11

ออกหนังสือผ่านทางคณะ

ต้นสังกัด กลุ่มงาน
ยุทธศาสตร์ SPU

พิจารณาอนุมัติ

อธิการบดี

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5



Flow การขออนุมัติจัดกิจกรรม

TLO หัวหน้าโครงการ สังกัด

โครงการย่อยที่ 1 ดร.ศศิพัชร์ สันกลกิจ ผู้ช่วยอธิการบดี/
อาจารย์ประจำคณะบริหารธุรกิจและศิลปกรรมศาสตร์

โครงการย่อยที่ 2.1 ผศ.อภิชาติ ชิดบุรี ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตร

โครงการย่อยที่ 2.2 ผศ.สุรศักดิ์ อยู่สวัสดิ์ อาจารย์ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์

โครงการย่อยที่ 2.3 นางสาวอจิรภาส์ ประดิษฐ์ อาจารย์ประจำคณะศิลปกรรมและสถาปัตยกรรมศาสตร์

โครงการย่อยที่ 3 ผศ. ว่าที่ร้ อยตรีทนงศักดิ์ สัสดีแพง รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร

โครงการย่อยที่ 4 ผศ.ว่าที่ร้ อยโทสุรพิน พรมแดน รองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

EDU หัวหน้าโครงการ สังกัด

โครงการย่อยที่ 1 อาจารย์สุทธิศักดิ์ สุขัมศรี ผู้อำนวยการศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ

โครงการย่อยที่ 2 ดร.นพดล มณีเฑียร ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและสหวิทยาการ

โครงการย่อยที่ 3 ผศ. ว่าที่ร้ อยโทสุรพิน พรมแดน รองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

11
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SPUCoE คณะ กองคลัง อธิการบดีกองนโยบาย
และแผน

ผู้รับผิดชอบ ผู้อำนวยการ

SPU งานพัสดุ

SPUCoE คณะ กองคลัง อธิการบดีกองนโยบาย
และแผน

SPU กองคลังUBI กองนโยบาย
และแผน อธิการบดี

SPU กองนโยบาย
และแผนวิทยาลัย กองคลัง อธิการบดี

SPU กองคลัง กองนโยบาย
และแผน อธิการบดี

SPUCoE คณะ กองคลัง อธิการบดีกองนโยบาย
และแผน

SPU กองคลัง กองนโยบาย
และแผน อธิการบดี



22การยืมเงินทดรองราชการ สำหรับจัดกิจกรรม
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืมเงิน

1 ฟอร์มแบบสัญญายืมเงิน
สามารถดาวน์โหลดผ่านเว็บไซต์กองคลัง มทร.ล้านนา

2 หนังสือขออนุมัติจัดกิจกรรม
ที่มีการอนุมัติเรียบร้อยแล้วนั้น

3 ใบจองเงิน/ใบค่าใช้จ่ายดำเนินงาน (ใบ PE)
จัดทำผ่านระบบ ERP

วงเงินยืมตั้งแต่ 50,000 บาทขึ้นไป  :  ให้ส่งกองคลัง อย่างน้อย 5 วันทำการ
วงเงินยืมต่ำกว่า 50,000 บาท          :  ให้ส่งกองคลัง อย่างน้อย 3 วันทำการ

กรณีไม่สามารถดำเนินการ ในระบบ ERP ได้ด้วยตนเอง
สามารถให้ SPU ช่วยดำเนินการให้ได้
โดยให้ส่งรายละเอียดของการจ้างเหมา/จัดซื้อ เพื่อกลุ่มงานจะได้กรอกข้อมูลในระบบ ERP
และดำเนินการจัดส่งเอกสารจากระบบ ERP ให้แก่ผู้ดำเนินงานจัดส่งเอกสารต่อไป

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/01/20250127161150_90782.pdf


การเบิกค่าใช้จ่ายกิจกรรม 33
คู่มือปฏิบัติงานการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน(Version 3.0 วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2568)

1 แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
สามารถดาวน์โหลดผ่านเว็บไซต์กองคลัง มทร.ล้านนา

1 แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
สามารถดาวน์โหลดผ่านเว็บไซต์กองคลัง มทร.ล้านนา

กรณียืมเงินทดรองราชการ

กรณีสำรองเงินจ่าย

3 หนังสือขออนุมัติจัดกิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติ
ที่มีการอนุมัติเรียบร้อยแล้วนั้น

4 ใบจองเงิน/ใบค่าใช้จ่ายดำเนินงาน (ใบ PE)
จัดทำผ่านระบบ ERP

2 เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน/ใบเสร็จรับเงินต่าง ๆ

3 หนังสือขออนุมัติจัดกิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติ 
รับรองสำเนาด้วย

2 เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน/ใบเสร็จรับเงินต่าง ๆ

5 รูปภาพกิจกรรม

4 รูปภาพกิจกรรม

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/04/20250402141729_90735.pdf
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การจัดส่งเอกสารในการจัดจ้าง

ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR)

ใบเสนอราคา

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

รายละเอียดการจ้าง ขอบเขตของการจ้าง ระยะเวลาการจ้าง 

ใบเสนอราคาที่ออกจากการร้าน/บุคคล

รับรองสำเนาถูกต้องด้วย

การจัดส่งเอกสารในการจัดซื้อ

สำเนา Book Bank และหน้าสุดท้ายที่มีรายการ
เคลื่อนไหวของบัญชี
รับรองสำเนาถูกต้องด้วย (หน้าสุดท้ายที่มีรายการเคลื่อนไหวของบัญชี
สามารถปิดจำนวนเงินไว้ได้ )

KTB corporate online
แนบ Book Bank และสำเนาบัตรประชาชน

ใบรายงานขอจ้าง/ใบจองเงิน
จัดทำผ่านระบบ ERP

ใบเสนอราคา
ใบเสนอราคาที่ออกจากการร้านค้า

แนบคู่เทียบ 

ใบรายงานขอซื้อ/ใบจองเงิน
จัดทำผ่านระบบ ERP

**กรณี บุคคล/ร้านมีการผูกข้อมูลผู้ขายกับทางมหาวิทยาลัยแล้ว

การจัดทำจัดซื้อจัดจ้าง 44
แนวปฏิบัติทางการใช้เอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีที่หน่วยงานไม่มีผู้ดำเนินการจัดทำใบรายงานขอจ้าง/ขอซื้อ ผ่านระบบ ERP 
สามารถขอให้ทาง SPU ดำเนินการจัดทำให้ได้

กรณีที่การจัดซื้อ/จัดจ้าง ไม่อยู่ภายในกิจกรรม ให้ดำเนินการทำเรื่องจัดซื้อจัดจ้างผ่านทางพัสดุ โดยแนบหนังสืออนุมัติรับงาน SPU อว 0654.48/99 ลงวันที่ 24 เม.ย 68
กรณีที่การจัดซื้อ/จัดจ้าง อยู่ภายในกิจกรรม ให้ดำเนินการจัดทำหนังสือขออนุมัติก่อน และนำหนังสือที่ได้รับการอนุมัติไปดำเนินการจัดทำเรื่องจัดซื้อ/จัดจ้าง ต่อไป

**กรณี บุคคล/ร้าน ยังไม่ได้ผูกข้อมูลผู้ขายกับทางมหาวิทยาลัย

ผูกข้อมูลผู้ขาย

https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2019/02/20190228104914_30905.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250206104006_50559.pdf
https://e-cms.rmutl.ac.th/assets/upload/files/2025/02/20250206104006_50559.pdf


การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการ 55
การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการ ต้องให้มีการดำเนินงานและเบิกจ่ายมาแล้ว ร้อยละ 50 ของงบประมาณที่ได้รับ 

ออกหนังสือผ่านทางคณะ

ต้นสังกัด

ดำเนินการรวบรวบข้อมูล
และเสนอต่อผู้อำนวยการก

องคลังพิจารณา

กลุ่มงาน
ยุทธศาสตร์ SPU

พิจารณาความถูกต้องและ
เสนอต่อผู้อำนวยการกอง

นโยบายและแผน

กองคลัง

พิจารณาความถูกต้องและ
เสนอต่ออธิการบดี

กองนโยบายและแผน

พิจารณาอนุมัติ

อธิการบดี

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5



การขออนุมัติการจัดกิจกรรมของเขตพื้นที่ 66
กรณีของ สถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตร สามารถทำเรื่องขออนุมัติงบประมาณโครงการได้ 
หากมีการปรับเปลี่ยนให้ทำเรื่อง ขออนุมัตปรับเปลี่ยนงบประมาณภาพรวมของโครงการ



THANK
YOU!

กลุ่มงานยุทธศาสตร์ SPU มทร.ล้านนา

QR Code
 เว็บไซต์   

เว็บไซต์   :   spu.rmutl.ac.th

QR Code
Page Facebook  

Page Facebook :  กลุ่มงานยุทธศาสตร์ SPU 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา

ติดต่อ

โทรศัพท์ : 0 5392 1444 ต่อ 1187-1188

128 ถนนห้วยแก้ว ตำบลช้างเผือก อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ 50300
อาคารจัดการงานสร้างสรรค์นวัตกรรมและเทคโนโลยี

กลุ่มงานยุทธศาสตร์ SPU


