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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน (Flowchart) วิธีปฏิบัติ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา 

 
 
 

    

 
 

ผู้ขอใช้รถ 

 1. ร ับเอกสารที ่หน ้าห ้องงาน
บริการ 
2. ดาวน์โหลดเอกสารผ่านหน้า
เว็บไซต์ 
https://plc.rmutl.ac.th/rmd/p
age/services 
3. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มขอ
อนุญาตใช้รถพร้อมเอกสารแนบ 

- แบบบันทึกขอใช้รถราชการ 
-  หล ัก เกณฑ ์การขอใช ้รถ
ราชการ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเว็บไซต์
งานบริการ มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 

15 นาที 

 
หัวหน้าแผนก
ยานพาหนะ 

 1. ตรวจสอบเอกสาร ข้อมูลการ
ขอใช้รถราชการและจัดรถตาม
หลักเกณฑ์เสนอต่อหัวหน้างาน
บริการ 
2. แจ้งผลการตรวจสอบให้
ผู้รับบริการ 

- แบบบันทึกขอใช้รถราชการ 
-  หล ัก เกณฑ ์การขอใช ้รถ
ราชการ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเว็บไซต์
งานบริการ มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 
- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

30 นาที 

 
หัวหน้างาน

บริการ 

 1. กลั่นกรองความเห็น เสนอต่อ
ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร 

- แบบบันทึกขอใช้รถราชการ 
- หลักเกณฑ์การขอใช้รถ
ราชการ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเว็บไซต์
งานบริการ มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 
- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

10 นาที 

  
 

   

เริ่มต้น 

การขอใช้รถราชการ 

ตรวจสอบข้อมูล
ผูข้อใช้รถ 

ไม่ครบ 

ครบ 

กลั่นกรอง 

A 

https://plc.rmutl.ac.th/rmd/page/services
https://plc.rmutl.ac.th/rmd/page/services
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน (Flowchart) วิธีปฏิบัติ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา 

     

 
ผู้อำนวยการ
กองบริหาร
ทรัพยากร/ 
ผู้อำนวยการ
สำนักงาน
บริหาร 

 - ผู้อำนวยการกองบริหาร
ทรัพยากร/ผู้อำนวยการสำนักงาน
บริหาร พิจารณา 
  1 .  ก ร ณ ี ภ า ย ใ น จ ั ง ห วั ด 
ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร 
พิจารณา 
 - ไม่อนุมัติให้หัวหน้ายานพาหนะ
แจ้งผู้ขอใช้รถราชการ 
 - อนุมัติให้ดำเนินการตามขั้นตอน
ที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 2. กรณีต่างจังหวัด ผู้อำนวยการ
สำนักงานบริหาร พิจารณา  
- ไม่อนุมัติให้หัวหน้ายานพาหนะ
แจ้งผู้ขอใช้รถราชการ 
 - อนุมัติให้ดำเนินการตามขั้นตอน
ที่เกี่ยวข้องต่อไป 

- แบบบันทึกขอใช้รถราชการ 
- หลักเกณฑ์การขอใช้รถ
ราชการ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเว็บไซต์
งานบริการ มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 
- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

20 นาที 

  - หัวหน้ายานพาหนะแจ้งผู ้ขอใช้
ร ถ ให ้ ร ั บทราบ  และแจ ้ ง ให้
พนักงานขับรถ ตรวจสอบเตรียม
ความพร ้อมของรถก ่อนออก
เดินทาง 

- แบบบันทึกขอใช้รถราชการ 
- หลักเกณฑ์การขอใช้รถ
ราชการ 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเว็บไซต์
งานบริการ มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 
- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

10 นาที 

     
สิ้นสุด 

A 

พิจารณา 

ไม่สมควรอนุมตั ิ

สมควรอนมุัต ิ

การเดินทางโดยรถราชการ 
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ประกาศ ระเบียบ กฎหมายสำคัญท่ีเกี่ยวข้อง 
1. แนวปฏิบัติการให้บริการรถราชการส่วนกลางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 

2.  ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 
 


