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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน (Flowchart) วิธีปฏิบัติ สารสนเทศส าคัญ ระยะเวลา 

 
 

    

เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
 

 1.1 บันทึกปฏิทินการศึกษา
ประจ าปีการศึกษาในระบบ DSL  

1.2 บันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร
ประจ าปีการศึกษา 

1.3 การประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์ 
คุณสมบัติของผู้กู้ยืมลักษณะที่ 1 
และ 2 และก าหนดการให้กู้ยืม
ประจ าปี  

1.4 จัดเตรียมฟอร์มค าขอกู้ยืม, 
ตัวอย่างการกรอกข้อมูลใน
แบบฟอร์ม, การเตรียมเอกสาร
ประกอบค าขอกู้ และข้ันตอนในการ
ย่ืนค าขอกู้ยืม ในระบบ DSL 

1) แผนการ    
ด าเนินงาน 

2) ปฏิทินการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยฯ 

3) ประกาศกองทุนฯ 
เรื่องก าหนดการให้กู้ยืม
เงินฯ 

4) Facebook กลุ่ม กย
ศ. มทร.ล้านนาฯ   

(1.1),(1.2) 
ภายใน 15 วัน  

(1.3) 5 นาที 

(1.4) 5 ชม. 

เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
 

 2.1 บันทึกข้อความขอความ
อนุเคราะห์ข้อมูลของนักศึกษา ที่ลา
พักการเรียน/ ลาออก และรายชื่อ
ผู้ส าเร็จการศึกษาแต่ละภาค
การศึกษา/ส าเนาใบทรานสคริป 

2.2 จัดเตรียมข้อมูล เลขบัตร
ประจ าตัวประชาชน/สถานะของแต่
ละคน/รายชื่อส าเรจ็การศึกษาและ
ส าเนาใบทรานสคริป  

2.3 เข้าระบบ DSL เพ่ือรายงาน
สถานภาพผู้กู้ยืมเงินรายเก่าทุกชั้นปี 
ที่มีการเปลี่ยนแปลงระหว่างปี
การศึกษาเช่น ศึกษาต่อ/ ส าเร็จ
การศึกษา/พักการเรียน/ไม่
ลงทะเบียนเรียน/เปลี่ยนหลักสูตร/
สาขาวิชา/ลาออก/พ้นสภาพ
การศึกษา/เสียชีวิต เป็นต้น 

1) ระบบ DSL 

2) บันทึกข้อความ
จากงานทะเบียนและ
วัดผลการศึกษา ได้แก่ 
ข้อมูลสถานภาพ
นักศึกษาแต่ละราย  

(2.1),  

10 นาที  

(2.2)  1 นาที/
คน 

(2.3)  3 นาที/
คน 

  
 

  
 

 

(1) 
การเตรียมการให้กู้ยืม 

(2) 
การรายงานสถานภาพ
การศึกษาของผู้กู้ยืมเงิน 

A 

เร่ิมต้น 

สแกนเอกสาร และแนบลงใน
ระบบ DSL  
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-นักศึกษาผู้ขอ
กู้ยืม 
-กรมการ
ปกครอง 
-เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
-กองทุน กยศ. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 ประชุมปฐมนิเทศ ให้แก่
นักศึกษาท่ีมีความประสงค์ขอกู้ยืม
เงิน กยศ. 

3.2 ผู้กู้ยืมรายใหม่ ดาวน์โหลดแอป
พลิเคชัน กยศ. Connect และเลือก 
"ลงทะเบียนขอสิทธ์ิเข้าใช้งาน" / 
ระบบ DSL 

3.2 ผู้กู้ยืมรายเก่าเปลี่ยนระดับ
การศึกษา/ย้ายสถานศึกษา และ
รายใหม่ จัดเตรียมเอกสารประกอบ
ค าขอกู้ ย่ืนค าขอกู้และแนบเอกสาร
ในระบบ DSL  

3.3 กรมการปกครองตรวจสอบ
ข้อมูลผู้ขอกู้ยืม 

3.4 เจ้าหน้าท่ีของสถานศึกษา
ตรวจสอบแบบค าขอกู้ยืมและ
เอกสารประกอบ ท่ีนักศึกษาผู้ขอ
กู้ยืมได้ย่ืนผ่านระบบ DSL  

3.5 เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสารแบบค า
ขอกู้ยืมและเอกสารประกอบฉบับ
จริงทัง้หมดทีผู่้ขอกู้ยืมน าส่ง  

3.6 กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน 
ข้อมูลจะแจ้งไปในระบบ DSL ของ
นักศึกษาให้แก้ไข และกดย่ืนค าขอกู้
และแนบเอกสารในระบบ DSL ใหม่  

3.7 กรณีค าขอกู้และเอกสาร
ประกอบถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
สถานศึกษากดยืนยันข้อมูลถูกต้อง 
ครบถ้วน และข้อมูลจะถูกส่งใน
ระบบ DSL ให้กับกองทุนฯ เพ่ือ
ตรวจสอบและพิจารณาการขอกู้ยืม 

1) ระบบ DSL 

2) ข้อมูลจากระบบ
ทะเบียนราษฎร์ของ
กรมการปกครอง 

3) แบบค าขอกู้ยืม, 
เอกสารประกอบแบบ
ค าขอกู้ยืม และ
กิจกรรมจิตอาสา 

4) แบบค าขอกู้ยืม
และเอกสารประกอบ
ที่แนบส่งผ่านระบบ 
DSL 

(3.1) และ (3.2) 
ข้ึนอยู่กับผู้กู้ยืม
แต่ละรายแต่ไม่
เกินระยะเวลาท่ี
กองทุนก าหนด 

(3.3) 1 วันท า
การ 

(3.4) 5 นาทีต่อ
ราย 

(3.5) 5 นาทีต่อ
ราย 

(3.6) 3-7 วัน /
คน  

(3.7) ไม่เกิน
ระยะเวลาตามท่ี
กองทุนก าหนด
ไว้   

  
 
 

   

A 

  

ระบบตรวจสอบ
ข้อมูลกับกรมการ

ปกครอง 

 

ระบบตรวจสอบ
ข้อมูลรายได้

ครอบครัวผู้ขอกู ้

 

(3) 
ย่ืนค าขอกู้ยืมเงินและ
เอกสารตามที่กองทุน
ก าหนดในระบบ DSL 

สถานศึกษาตรวจสอบความ
ถูกต้องของแบบค าขอกู้ยืม 

ไม่ถูกต้อง 

A 

ถูกต้อง 
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-กองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 
-นักศึกษาผู้ขอ
กู้ยืม 
 

 
 

4.1 สถานศึกษายืนยันส่งข้อมูลค า
ขอกู้ยืมเงินที่ถูกต้องครบถ้วนผ่าน
ระบบ DSL ให้กองทุน 

4.2 กองทุนพิจารณาค าขอกู้ยืมของ
นักศึกษา  หากนักศึกษาผู้ขอกู้ยืมมี
คุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกองทุน
ก าหนดไว้ในแต่ละลักษณะ กองทุน
จะอนุมัติค าขอกู้ยืมเงินให้ผู้กู้ยืมดังน้ี  

-อนุมัติโดยระบบ กรณีที่ระบบ
กองทุนตรวจสอบพบข้อมูลรายได้
จากหน่วยงานภายนอก/ตรวจสอบ
พบข้อมูลอื่นๆ ซึ่งเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่กองทุนก าหนด 

-อนุมัติโดยกองทุน กรณีระบบ
ตรวจสอบไม่พบข้อมูลรายได้จาก
หน่วยงานภายนอก/ตรวจสอบไม่
พบข้อมูลอื่นๆ กองทุนจะเป็นผู้
พิจารณาอนุมัติตามเอกสารหรือ
หลักฐานที่ผู้ขอกู้ยืมส่งเพ่ิมเติม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กองทุน
ก าหนด 

4.3 ข้อมูลการอนุมัติให้กู้ยืมถูกแจ้ง
เตือนไปยัง แอปพลิเคชัน กยศ. 
Connect ของนักศึกษาผู้ขอกู้ยืม
เงิน และในระบบ DSL ของ 
สถานศึกษา 

4.4 ผู้ขอกู้ยืมที่ได้รับการอนุมัติให้ 
ติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพ่ือประชุมชี้แจง
ข้ันตอนการท าสัญญาและรับ
หนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้กู้ยืมฯ 
และน าไปขอเปิดบัญชีเงินฝากออม
ทรัพย์ส าหรับการโอนเงินค่าครอง
ชีพ 

1) ค าขอกู้ยืมและ
เอกสารประกอบที่
ส่งผ่านระบบ DSL  

2) ข้อมูลการอนุมัติให้
กู้ยืมในระบบ DSL 
หรือในแอปพลิเค
ชัน กยศ. Connect 
ของผู้ขอกู้ 

(4.1) 1 นาที/
คน  

(4.2) 3-7 วัน/
คน 

(4.3) – (4.4) ไม่
เกินระยะเวลา
ตามท่ีกองทุน
ก าหนดไว้   

  
 

   
A 

(4) 
การพิจารณาอนุมัติ 

ค าขอกู้ยืมเงิน 

A 

 ประชุมชี้แจงข้ันตอนการท า
สัญญา เอกสารประกอบ  

ก าหนดการส่งสัญญาและรับ
หนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้
กู้ยืมฯเพ่ือน าไปเปิดบัญชี 
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-เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
-นักศึกษาผู้กู้ยืม 
-ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม/ผู้ปกครอง  
-ผู้อ านวยการ
กองการศึกษา 
 

 
 

5.1 การประชุมผู้กู้ยืม เพ่ือชี้แจ้ง
ข้ันตอนการจัดจัดท าสัญญากู้ยืมใน
ระบบ DSL และเอกสารประกอบ 

5.2 ผู้กู้ยืมบันทึกข้อมูลในระบบ 
DSL ตามล าดับดังน้ี  

     - ข้อมูลผู้แทนโดยชอบธรรม 
(เฉพาะกรณีที่ผู้กู้ยืมอายุไม่ครบ 20 
ปี บริบูรณ์)  

     - เลขที่บัญชีรับโอนเงินค่าครอง
ชีพ   

     - การลงนามสัญญาแบบ
กระดาษ  

     - เลือกประเภทสัญญากู้ยืมเงิน 
สัญญาแบบทั่วไป หรือสัญญาตาม
หลักศาสนาอิสลาม 

     - ผู้กู้ยืมตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของข้อมูลที่กรอกและ
ยืนยันความถูกต้องในระบบ DSL 
และติดต่อสถานศึกษาเพ่ือลงนาม
สัญญา 

5.3 การลงนามในสัญญากู้ยืมของ
นักศึกษา และผู้เก่ียวข้อง เช่น 
ผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง 
และพยาน 

5.4 การตรวจเอกสารประกอบ
สัญญา และการลงนามในเอกสาร  

5.5 การบันทึกสัญญากู้ยืมถูกต้อง
ครบถ้วนในระบบ DSL  

5.6 การสแกนสัญญาท่ีลงนาม
ครบถ้วนพร้อมเอกสารประกอบที่
เก่ียวข้อง และยืนยันในระบบ DSL 

1) ข้อมูลการจัดท า
สัญญาผ่านระบบ 
DSL  

2) สัญญากู้ยืมและ
เอกสารประกอบ 

(5.1)  – 
(5.6)(ไม่เกิน
ระยะเวลาตามท่ี
กองทุนก าหนด
ไว้ในประกาศ
กองทุนเงินให้
กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษาเรื่อง
ก าหนดการให้
กู้ยืมเงินกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 

  
 

   

A 

(5) 
การจัดท าสัญญากู้ยืมเงิน 

ในระบบ DSL 

ผู้กู้ยืมเงินและผู้ที่เก่ียวข้อง 
ติอต่อสถานศึกษาเพื่อลง

นามสัญญากู้ยืมเงิน / แบบ
ยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม 

 

ผู้กู้และผู้ท่ีเก่ียวข้อง 
ติดต่อสถานศึกษาเพ่ือ
ลงนามในสัญญา และ
แบบเบิกเงิน พร้อมกัน 

 

A 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

สถานศึกษายืนยันสัญญากู้ยืม 
ในระบบ DSL 
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-เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
-นักศึกษาผู้กู้ยืม 
-ผู้ปกครอง/
ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม 
-ผู้อ านวยการ
กองการศึกษา 
-
ธนาคารกรุงไทย 
-ธนาคารอิสลาม
แห่งประเทศไทย 
 

 6.1 บันทึกข้อมูลแบบยืนยันการเบิก
เงินกู้ยืม 

6.2 ผู้กู้ยืมเงินบันทึกข้อมูลแบบ
ยืนยัน 

6.3 การลงนามแบบยืนยันการเบิก
เงินกู้ยืม (รายภาคเรียน) ของผู้ที่
เก่ียวข้อง  

6.3 เอกสารไม่ถูกต้อง แก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ 

6.4 เอกสารถูกต้อง ผู้อ านวยการ
กองการศึกษาและเจ้าหน้าท่ีประจ า
งาน กยศ. ลงนามในช่องพยาน 2 
ช่อง  

6.5 สแกนเอกสารที่ลงนาม
เรียบร้อยแล้วและเอกสารประกอบ
ยืนยันเข้าในระบบ DSL 

6.6 การจัดท าใบน าส่งเอกสาร
สัญญากู้ยืม, แบบยืนยันการเบิกเงิน
กู้ยืม และเอกสารประกอบ  

6.7 ขอออกหนังสือส่งเอกสาร
สัญญากู้ยืม แบบเบิกเงินกู้ยืม และ
เอกสารประกอบ  

6.8 จัดส่งเอกสาร บมจ.
ธนาคารกรุงไทย และ หรือ ธนาคาร
อิสลามแห่งประเทศไทย  

6.9 ธนาคารตรวจเอกสารสัญญา
กู้ยืมและแบบยืนยันการเบิกเงิน
กู้ยืม 

 

 

1) แบบยืนยันการเบิก
เงินในระบบ DSL  

2) แบบยืนยันการเบิก
เงินฯและเอกสาร
ประกอบ 

3) สัญญากู้ยืมเงิน 

4) ใบน าส่งเอกสาร
สัญญากู้ยืมเงินและ
แบบยืนยันการเบิก
เงินกู้ยืม 

5) หนังสือน าส่ง
เอกสารให้ธนาคาร 

(6.1) – (6.5) 15 
นาที/คน 

(6.6) – (6.8) 2-
3 วันท าการ 
(6.9) ภายใน
ระยะเวลาตามท่ี
กองทุนก าหนด 

  
 

   

(6) 
การจัดท าแบบยืนยันการ

เบิกเงินกู้ยืม และการลงนาม
ในเอกสาร 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

 

การจัดส่งเอกสารกู้ยืม
ไปธนาคาร 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

A 

A 

 

ธนาคารโอนเงินค่า
ครองชีพให้ผู้กู้ยืม และ

โอนเงินเทอมให้
สถานศึกษา 

ธ.ตรวจสอบ
เอกสาร 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 



 
 
 
มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 

 
ระเบียบปฏิบัติงาน QP (Quality Procedure) 
หน่วยกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 

 
รหัสเอกสาร QP 
พล.กศ.-02-01 

 
ออกวันที ่

11 มีนาคม 2568 
 

 
เขียนโดย งานกิจการนศ. 
ควบคุมโดย ผอ.กศ.พิษณุโลก 
อนุมัติโดย ผอ.สนง.พิษณุโลก 
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-เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานทั่วไป 
-
ธนาคารกรุงไทย 
-ธนาคารอิสลาม
แห่งประเทศไทย 
-งานทะเบียนฯ 
-งานการเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 

7.1 ธนาคารโอนเงินค่าครองชีพราย
เดือนเข้าบัญชีผู้กู้ยืม (โอนครั้งละ 
3,000 บาท จ านวน 6 ครั้ง ต่อ 1 
เทอม)  

7.2 ธนาคารโอนเงินค่าบ ารุง
การศึกษาและค่าใช้จ่ายเก่ียวเน่ือง 
เข้าบัญชีมหาวิทยาลัยฯ (วันที่ 5, 
15 และ 25 ของเดือน)  

7.3 เจ้าหน้าท่ีสถานศึกษารับ
รายงานข้อมูลการโอนเงินค่าบ ารุง
การศึกษาทาง e-mail  หรือ ใน
ระบบ DSL 

7.4 เจ้าหน้าท่ีสถานศึกษาจัดท า
บันทึกข้อความรายงานข้อมูลตาม 
EL 018 เสนอผู้บังคับบัญชา 

7.5 เจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา (งาน
ทะเบียน) จัดท ารายงาน EL 018 

7.6 เจ้าหน้าท่ีของสถานศึกษา (งาน
การเงิน) ออกใบเสร็จรับเงินค่าบ ารุง
การศึกษาและ คชจ.เก่ียวเน่ืองฯ 
(รายภาคเรียน) ให้กับนักศึกษาผู้
กู้ยืม  

7.7 เจ้าหน้าท่ีของสถานศึกษา
บันทึกข้อมูลเก่ียวกับยอดเงินค่าเล่า
เรียนและ/หรือ คชจ.ที่เกี่ยวเน่ือง
กับการศึกษาท่ีสถานศึกษาได้รับจริง
จากผู้กู้ยืมเงินแต่ละรายในระบบ e-
Audit และบันทึกรายงานข้อมูลการ
คืนเงิน (ถ้ามี)  

1) รายงานการโอน
เงินจากธนาคาร (EL 
018)  

2) ใบเสร็จรับเงินค่า
บ ารุงการศึกษาแต่ละ
ภาคเรียน 

(7.1, 7.2, 7.3) 
ตามระยะเวลาท่ี
กองทุนก าหนด
ไว้แต่ละปี
การศึกษา 

(7.4) 10 นาที 

(7.5)  2 นาที / 
คน  

(7.6) 1 นาที / 
คน  

(7.7) 1 นาที / 
คน 

     

 
 
 

(7) 
การโอนเงิน  

และการคืนเงิน  
(ถ้ามี)  

สิ้นสุด 

A 

-รับรายงาน EL018 
- จัดท าข้อมูลตาม
รายงาน EL 018 

-ออกใบเสร็จค่าบ ารุง
การศึกษา  

บันทึกข้อมูลเก่ียวกับยอดเงิน
ค่าเล่าเรียน/คชจ.ที่เก่ียวเน่ือง

ของผู้กู้ยืมเงินแต่ละราย 
ในระบบ e-Audit และ 
บันทึกรายงานข้อมูล 
การคืนเงิน (ถ้ามี) 



 
 
 
มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 

 
ระเบียบปฏิบัติงาน QP (Quality Procedure) 
หน่วยกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 

 
รหัสเอกสาร QP 
พล.กศ.-02-01 

 
ออกวันที ่

11 มีนาคม 2568 
 

 
เขียนโดย งานกิจการนศ. 
ควบคุมโดย ผอ.กศ.พิษณุโลก 
อนุมัติโดย ผอ.สนง.พิษณุโลก 
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ประกาศ ระเบียบ กฎหมายส าคัญทีเ่ก่ียวข้อง 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 
2. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง ก าหนดการให้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษา ประจ าปีการศึกษา 
3. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษา                    

ผู้กู้ยืมเงินกองทุน ในลักษณะที่ 1: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลน
ทุนทรัพย์ พ.ศ. 2567 

4. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบั ติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษา                   
ผู้กู้ยืมเงินกองทุน ในลักษณะที่ 2: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาใน
สาขาวิชาท่ีเป็นความต้องการหลักและมีความจ าเป็นต่อการพัฒนาประเทศ พ.ศ. 2567 

5. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการช าระ
เงินคืนกองทุนส าหรับโครงการส่งเสริมพัฒนามนุษย์ (Human Capital) เพ่ือรองรับ 10 อุตสาหกรรมเป้าหมาย 
และ 3 โครงสร้างพ้ืนฐาน ผ่านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) พ.ศ. 2563 

 
 


