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มทร.ล้านนาตาก 

มาตรฐานข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน 

(Standard Operation 
Procedure) 

การติดตามค่าเป้าหมาย
ตัวชี้วัด คตป. 

รหัสเอกสาร 
 

ปรับปรุงเมื่อวันที่ 
 

กรกฎาคม 
2567 

เขียนโดย     งานยุทธศาสตร์และบุคลากร 
ควบคุมโดย  ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร ตาก 
อนุมัติโดย    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนบริหำร มทร.
ล้ำนนำ ตำก            

 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
แผนภูมิ 

 
ข้ันตอน/วิธีดำเนินการ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

  มทร.ล้านนา แจ้ง รับรองการปฏิบัติราชการ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ตาก 

 

งานยุทธศาสตร์ฯ 
 
 

 
 

1.วางแผนการดำเนินงาน 
   1.1จัดทำข้ันตอนการทำงาน Flow chart 
   1.2 สรุปค่าเป้าหมายตัวชี้วัด ของ มทร.ล้านนา ตาก 
   1.3.เสนอเรื่องเพ่ือบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุม 

 
 

CEO  2. ประชุมพิจารณารับผิดชอบ ค่าเป้าหมาย ตัวชี้วัด  
    ไม่เห็นชอบ  แก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ 

 

     เห็นชอบ 
         1. จัดทำคำรับรอง ระหว่าง ผู้รับคำรับรอง กับ  
ผุ้ทำคำรับรอง ตาม คตป. 
           2. ให้ดำเนินการทำคำสั่งแต่งต้ังคณะทำงาน 

 

ผอ.สำนักงานบริหาร  
 
 

3.พิจารณา งานยุทธศาสตร์ สรุปรายงานการประชุม 
ไม่เห็นชอบ แก้ไข  มอบงานยุทธศาสตร์ปรับปรุงแก้ไข
ข้อมูลตามข้อเสนอแนะ 

 

เห็นชอบ  จัดทำคำรับรอง ระหว่าง ผู้รับคำรับรอง กับ ผุ้
ทำคำรับรอง ตาม คตป. 

 

งานยุทธศาสตร์  4. คำสั่งแต่งต้ัง 
   4.1 จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เสนอรายชื่อเพ่ือ
แต่งต้ังเป็นคณะกรรมการ 
   4.2 สรุปรายชื่อพร้อมดำเนินการแต่งต้ัง
คณะกรรมการ 

 

  
 

 
 
 

 

เริ่มต้น 

1. เตรียมเอกสารขออนุมัติ

โครงการ 

4.จัดทำคำสั่งแต่งต้ัง

คณะกรรมการ 

3.พิจารณา 

A 

2.ประชุมพิจารณา 
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ผู้รับผิดชอบ 

 
แผนภูมิ 

 
ข้ันตอน/วิธีดำเนินการ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

    

ผอ.สำนักงาน
บริหาร 

 
 
 

5. เสนอคำสั่งแต่งต้ัง 
ไม่เห็นชอบ แก้ไข  มอบงานยุทธศาสตร์ปรับปรุง
แก้ไขข้อมูลตามข้อเสนอแนะ 

 

เห็นชอบ ลงนามในคำสั่งแต่งต้ัง 
 

 

คณะกรรมการ/
คณะทำงาน 

 6. ประชุมคณะทำงาน 
   6.1. จัดทำหนังสือเชิญคณะกรรมการประชุม
หารือแนวทางในการรายงานและการติดตาม 
   6.2 ประชุมมอบหมายตัวชี้วัดให้กับคณะทำงาน 
   6.3 สรุปรายงานการประชุม 
 

 

คณะทำงาน  7. ณะทำงานรายงานผลการดำเนินงานตามไตรมาส 
ตามตัวชี้วัดที่ได้รับมอบหมาย 
 
  

 

คณะทำงาน/งาน
ยุทธศาสตร์ 

 
 
 

8.สรุปผลการดำเนินงาน 
   8.1 งานยุทธศาสตร์  จัดทำรายงานผล การ
ดำเนินโครงการฉบับสมบูรณ์เสนอมหาวิทยาลัยฯ 
พิจารณา  
   8.2 รายงานฉบับสมบูรณ์มอบงานยุทธศาสตร์
รวบรวม สรุปเสนอ มทร. 

 

   
 
 

 

8.รายงานผลการดำเนินงาน

โครงการฉบับสมบูรณ์ 

สิ้นสุด 

6.ประชุม

คณะกรรมการ 

7.รายงานผลการดำเนินงาน 

5.เสนออนุมัติ 

A 


