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1. วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงาน 

1.1 เพื่อสนับสนุนและพัฒนาศักยภาพของผู้ประกอบการชุมชนให้สามารถบรหิารธรุกิจได้อย่างยั่งยืน 
1.2 เพื่อให้ค าปรึกษาด้านการตลาด การจัดการ และการพัฒนาผลิตภัณฑส์ าหรับธุรกิจชุมชน 
1.3 เพื่อช่วยเหลือด้านงานเอกสารสนเทศ เช่น การจัดท ารายงาน การวิเคราะห์ข้อมลู และการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
1.4 เพื่อส่งเสริมการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศในการบริหารธรุกิจและเพิ่มประสิทธิภาพการท างานของชุมชน 
 

2. วิธีการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียด สารสนเทศส าคัญ 
   

 ผู้ขอรับบริการยื่นค าขอผ่านแบบฟอร์มหรือหนังสือราชการ แบบฟอร์มขอรับบริการ, 
หนังสือราชการ 

 วิเคราะห์รายละเอียดของธุรกิจหรือปัญหาที่ต้องการแก้ไข รายงานวิเคราะห์ความต้องการ 

 คัดเลือกอาจารย์ ผู้เชี่ยวชาญ หรือที่ปรกึษาด้านธุรกิจและเอกสาร
สารสนเทศ 

รายชื่อที่ปรึกษา,  
หนังสือขอความร่วมมอื 

 ก าหนดแนวทางให้ค าปรึกษาและพัฒนาธุรกิจหรือระบบ
สารสนเทศ 

แผนการให้ค าปรึกษา 

 นัดหมายและให้ค าปรึกษาตามแนวทางที่ก าหนด รายงานผลการให้ค าปรกึษา 

 ตรวจสอบความคืบหน้าของธุรกิจหรอืระบบสารสนเทศหลังรับ
ค าปรึกษา 

แบบประเมินผล,  
รายงานติดตามผล 

 จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและขอ้เสนอแนะ รำยงำนสรุปผลโครงกำร 

   

 
3. ประกาศ ระเบียบ กฎหมายส าคัญท่ีเกี่ยวข้อง 

3.1 พระราชบัญญตัิส่งเสริมวสิาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
3.2 พระราชบัญญตัิส่งเสริมวสิาหกิจขนาดกลางและขนาด ย่อม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2561 
3.3 พระราชบัญญตัิคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
3.4 พระราชบัญญตัิข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
3.5 ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ว่าด้วยการรบังานโครงการบริการสังคม พ.ศ.2555 
3.6 พระราชบัญญตัิว่าด้วยการกระท าความผดิเกี่ยวกับคอมพิวเตอร ์(ฉบับท่ี2) พ.ศ.2560 


