
 

            

 

 
 

มทร.ล'านนา 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน QP (Quality Procedure)  

งานขอรับการรับรองจริยธรรมการวิจัย 

 

รหัสเอกสาร QP  

QPสวพ.-0401 

 

ออกวันที ่

 

 

เขียนโดย   กลุ>มงานพัฒนาระบบ

นิเวศงานวิจัยและ

นวัตกรรม 

ควบคุมโดย รองผู'อำนวยการ 

อนุมัติโดย   ผู'อำนวยการ 
 

 

ผูNรับผิดชอบ ขั้นตอน 

(Flow Chart) 

วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา  

 

 

  

 

 

  

ผู$รับบริการ 

 

 

 1.ส$งเอกสารผ$านหน$วยงานต1นสังกัด มายัง

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

 

* เอกสารประกอบการขออนุญาตใช1สัตว>เพ่ือ

งานทางวิทยาศาสตร> 

** เอกสารประกอบการขอรับรองจริยธรรม

การวิจัยในมนุษย> 

 

1 วัน 

 

 

 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 1.ตรวจสอบความถูกต1อง ครบถ1วน พร1อม

รวบรวมเอกสาร และจัดทำแบบประเมิน

สำหรับคณะกรรมการ 

1. แบบฟอร>มการประเมิน                        

2. แบบเสนอแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย         

3. เอกสารประกอบการพิจารณา 

 

2 วัน 

 

หัวหน$างาน 

 1. ตรวจสอบและรับรองข$อมูล   

2. สรุปผลการพิจารณาสGงเจ$าหน$าที ่

เอกสารประกอบการขอการรับรอง ฯ 1 วัน 

 

คณะกรรมการฯ 

 1. ขออนุมัติจัดประชุม 

2. ออกหนังสือเชิญประชุม  

3. ประสานงานคณะกรรมการ 

4. จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา  

5. จัดทำสรุปรายงานการประชุม 

6. แจ1งผลการพิจารณา 

เอกสารประกอบการขอการรับรอง ฯ 7 วัน 

 

 

 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

  1.ออกหนังสือรับรอง                            

2. เสนอประธานฯ ลงนาม 

1. หนังสือรับรอง 

 

1-2 วัน 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

 

 

แจ1งผลการพิจารณาไปยังต1นสังกัด 

 

1. หนังสือรับรอง                                  

2. บันทึกข1อความ 

1 วัน 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

 

 

 

จัดเก็บเอกสารเข1าฐานข1อมูล 1. หนังสือรับรอง 1 วัน 

เริ่มต'น 

แจ$งผลการพิจารณาไปยังต$นสังกัด 

 

หัวหน&าโครงการ จัดเตรียมเอกสาร  

เสนอผ7านต&นสังกัดส7งมายัง                

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

รับรองเอกสารเพ่ือส7งเข&าการพิจารณา  

 

จัดเก็บเอกสารเข$าฐานข$อมูล 

 

 รวบรวมและตรวจสอบ

เอกสาร 

 

 พิจารณา 

ออกหนังสือรับรอง/       

เสนอประธานฯ ลงนาม 

 

ไม7ครบ 

ครบ 

เห็นขอบ 

แก&ไข 
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(Flow Chart) 

วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา  

  

  
  

สิ้นสุด 


