
 

  

 

 

มทร.ล'านนา 

 

วิธีปฏิบัติงานในขั้นตอน 

การขอรับการสนับสนุนการ

เผยแพร@ผลงาน 

อ'างอิงจาก QPสวพ.-0122 

 

ตำแหน@งงานผู'ปฏิบัติ 

เจ'าหน'าที่บริหารงานทั่วไป 

 

รหัสเอกสาร WI 

สวพ-WI-002 

 

ควบคุมโดย รองผู'อำนวยการ 

อนุมัติ ผู'อำนวยการ 

วันที่   ก.พ.2568 

 

1. วัตถุประสงค.ของการปฏิบัติงาน 

1.1 เพ่ือประชาสัมพันธ3แจ6งเป8ดรับการสนับสนุนบุคลากรในการตีพิมพ3บทความวิจัยและเผยแพรGใน

วารสารวิชาการ 

1.2 เพ่ือตรวจสอบความถูกต6องครบถ6วนของเอกสารจากผู6รับบริการท่ีมาขอรับการสนับสนุนการเผยแพร@ผลงาน 

1.3 เพ่ือแจ6งโอนงบประมาณการสนับสนุน 

1.4 เพ่ือสรุปข6อมูลการสนับสนุนบุคลากรในการตีพิมพ3บทความวิจัยและเผยแพรGในวารสารวิชาการ และ

รายงานให6ผู6บริหารทราบ รวมถึงเปRนข6อมูลเพ่ือประกอบการตัดสินใจในการอนุมัติงบประมาณ  

2. วิธีการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนปฏิบัติ รายละเอียด สารสนเทศสำคัญ 

1.เป8ดรับการสนับสนุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.เ ขี ย น โค ร งก า ร เ พ่ื อ ข อ อ นุ มั ติ

งบประมาณในการสนับสนุนบุคลากร

ใน การ ตี พิ มพ3 บ ท ความ วิ จั ยและ

เผยแพรGในวารสารวิชาการ 

2.จัดทำบันทึกข6อประชาสัมพันธ3

เป8ดรับการสนับสนุนความเชิญชวน 

3 .ป ระชา สั ม พั น ธ3 ก ารป8 ด รับ การ

สนับสนุนผGานชGองทางออนไลน3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หนังสือประชาสัมพันธ3เชิญชวน 

2. ไฟล3ส่ือประชาสัมพันธ3 

 

 

เริ่มต'น 

ศึกษาข'อมูลการสนับสนุน

ในแต@ละปYงบประมาณ 

ประชุมกลุ@มงานเพื่อจัดทำ

แผนการสนับสนุน 

สิ้นสุด 

เสนอผู'บริหารลงนาม 

จัดทำโครงการเพื่อเสนอขอ

อนุมัติงบประมาณสำหรับ

การสนับสนุน 



ข้ันตอนปฏิบัติ รายละเอียด สารสนเทศสำคัญ 

 

2.ตรวจสอบ 

 

1.เจ6 าห น6 า ท่ี บ ริห ารงาน ท่ั ว ไป ท ำ

ต ร ว จ ส อ บ เอ ก ส า ร ก า ร ข อ รั บ

คGาตอบแทนการตีพิมพ3บทความวิจัย

และเผยแพรGในวารสารวิชาการ และ

การเผยแพรGผลงานสร6างสรรค3 โดย

จะต6องเปRนไปตามแบบฟอร3มขอรับ

คGาตอบแทน การสนับสนุนตามท่ี

ส ถ า บั น วิ จั ย แ ล ะ พั ฒ น าก ำห น ด  

หากหลักฐานไมGครบถ6วนหรือไมGเปRนไป

ตามกำหนดจะสงวน สิท ธ์ิ ในการ

พิจารณาสนับสนุนคGาตอบแทน 

2.ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต6 อ ง ข อ ง

ฐานข6อมูล 

1. เอกสารการขอรับคGาตอบแทนการตีพิมพ3

บทความวิจัยและเผยแพรGในวารสารวิชาการ 

แ ล ะ ก า ร เผ ย แ พ รG ผ ล ง า น ส ร6 า ง ส ร ร ค3  

ประกอบด6วย 

- บันทึกข6อความขอรับสนับสนุนการเบิกคGา

ตีพิมพ3บทความ 

- แบบฟอร3มขอรับการสนับสนุน 

- หนังสือตอบรับการตีพิมพ3บทความวิจัย/

อีเมล3ตอบรับการตีพิมพ3 

- เลGมวารสาร/บทความวิจัย ท่ีได6รับการ

ตีพิมพ3ลงวารสารแล6วเทGาน้ัน (หน6าปกวารสาร/

หน6าสารบัญท่ีระบุรายช่ือบทความ/หน6ารายช่ือ

กองบรรณาธิการ/หน6าบทความวิจัย) 

- หลักฐานแสดงการตีพิมพ3เผยแพรG พร6อม

ท้ังระบุฐานข6อมูล คGา Impact Factor และ 

ควอไทล3ท่ีชัดเจนสามารถตรวจสอบย6อนหลังได6 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตร

ข6าราชการ 

- สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (บัญชีธนาคาร

เดียวกับท่ีรับเงินเดือนของ มทร.ล6านนา) 

2. การสืบค6นข6อมูลการเผยแพรGผลงานใน

ฐานข6อมูลระดับชาติ และนานาชาติ 

3.แจ6งโอนงบประมาณ 

 

1. ประสานไปยังนักวิจัยเพ่ือแจ6งการ

โอนงบประงาน 

2. จัดสGงใบภาษีไปยังผู6ท่ีขอรับการ

สนับสนุน 

 

 

 

 

 

 

 

1. ใบหักภาษี ณ ท่ีจGาย 

เริ่มต'น 

รับเอกสารจากระบบ  

e-office 

ตรวจสอบความถูกต'อง

ครบถ'วนของเอกสาร

โครงการ 

เสนอผู'บริหารเพื่ออนุมัติ 

สิ้นสุด 

เริ่มต'น 

จัดทำบันทึกข'อความแจ'ง

นักวิจัย 

สิ้นสุด 



ข้ันตอนปฏิบัติ รายละเอียด สารสนเทศสำคัญ 

 

4.สรุปผลการสนับสนุน (รายปj) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. จัดทำฐานข6อมูลการสนับสนุนการ

เบิกคGาตีพิมพ3บทความ 

2. จั ด ท ำ บั น ทึ ก เพ่ื อ แ จ6 งผ ล ก าร

สนับสนุนแจ6งเวียนไปยังหนGวยงานท่ี

เก่ียวข6อง 

3. จัดทำบันทึกสรุปข6อมูลจำนวน

บทความ และข6อมูลการใช6งบประมาณ

ในการสนับสนุน เพ่ือเสนอผู6บริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ฐานข6อมูลการสนับสนุนการเบิกคGาตีพิมพ3

บทความ 

2. บันทึกข6อความเพ่ือแจ6งผลการสนับสนุน

แจ6งเวียนไปยังหนGวยงานท่ีเก่ียวข6อง 

3. บันทึกสรุปข6อมูลจำนวนบทความ และ

ข6อมูลการใช6งบประมาณในการสนับสนุน เพ่ือ

เสนอผู6บริหาร 

 

3. ประกาศ ระเบียบ กฎหมายสำคัญท่ีเก่ียวขIอง 

3.1 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล6านนา เร่ือง หลักเกณฑ3 วิธีการ และอัตราคGาตอบแทน

ในการตีพิมพ3บทความวิจัยและเผยแพรGในวารสารวิชาการ พ.ศ.2565 

 

 

เริ่มต'น 

ศึกษาข'อมูลการสนับสนุน 

 

สรุปข'อมูลการสนับสนุน 

(รายปYงบประมาณ) 

 

จัดทำบันทึกแจ'งสรุปข'อมูล

การสนับสนุนแจ'งไปยัง

หน@วยงานที่เกี่ยวข'อง 

(รายปYงบประมาณ) 

 

จัดทำบันทึกแจ'งสรุปข'อมูล

การสนับสนุนเสนอไปยัง

ผู'บริหาร 

 

สิ้นสุด 



 

4. ตัวอยKางแบบฟอร.มหรือขIอมูลท่ีเก่ียวขIอง 

  เอกสารประกอบการขอรับสนับสนุนการเบิกคKาตีพิมพ.บทความ 

1.บันทึกข6อความขอรับสนับสนุนการเบิกคGาตีพิมพ3บทความ 

2.แบบฟอร3มขอรับการสนับสนุน 

3.หนังสือตอบรับการตีพิมพ3บทความวิจัย 

4.เลGมวารสาร/บทความวิจัย ท่ีได6รับการตีพิมพ3ลงวารสารแล6วเทGาน้ัน (หน6าปกวารสาร/หน6าสารบัญท่ี

ระบุรายช่ือบทความ/หน6ารายช่ือกองบรรณาธิการ/หน6าบทความวิจัย) 

5.หลักฐานแสดงการตีพิมพ3เผยแพรG พร6อมท้ังระบุฐานข6อมูล คGา Impact Factor และควอไทล3ท่ี

ชัดเจนสามารถตรวจสอบย6อนหลังได6  

6.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข6าราชการ 

7.สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (บัญชีธนาคารเดียวกับท่ีรับเงินเดือนของ มทร.ล6านนา) 

8.กรณีท่ีมีการรับทุนวิจัยจากแหลGงทุนภายนอกต6องแนบสำเนาสัญญารับทุนเพ่ือประกอบการ

พิจารณา  

9.กรณี ท่ี เบิกคGาธรรมเนียมการตีพิมพ3 ในวารสารระดับนานาชาติ/คGาตอบแทนผู6 เช่ียวชาญ

ภาษาตGางประเทศ ต6องแนบใบเสร็จการชำระคGาธรรมเนียมวารสาร และใบเสร็จคGาตอบแทนผู6เช่ียวชาญ

ภาษาตGางประเทศ เพ่ือประกอบการพิจารณา 

 หมายเหตุ ในการขอรับคGาตอบแทนการตีพิมพ3บทความวิจัยและเผยแพรGในวารสารวิชาการ และการ

เผยแพรGผลงานสร6างสรรค3 จะต6องเปRนไปตามแบบฟอร3มขอรับคGาตอบแทน การสนับสนุนตามท่ีสถาบันวิจัยและ

พัฒนากำหนด หากหลักฐานไมGครบถ6วนหรือไมGเปRนไปตามกำหนดจะสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาสนับสนุน

คGาตอบแทน (อ6างอิงตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล6านนา เร่ือง หลักเกณฑ3 วิธีการ และอัตรา

คGาตอบแทนในการตีพิมพ3บทความวิจัยและเผยแพรGในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 ข6อ 9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                (ตวัอยา่ง) บนัทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  สาขา                        คณะ             โทร.  

ที+                                                           วนัที+           เดอืน            พ.ศ.                   

เรื+อง  ขอรบัการสนบัสนุนการตพีมิพบ์ทความวจิยั การเผยแพรใ่นวารสารวชิาการ 

เรยีน อธกิารบดมีหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  

  อ้างถงึ ประกาศมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนาเรืLอง หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และ

อตัราค่าตอบแทน ในการตีพิมพ์บทความวจิยั และเผยแพร่ในวารสารวชิาการ พ.ศ.NOPO ลงวนัทีL QR 

ธนัวาคม NOPO และหนังสือสถาบันวิจยัและพัฒนา ทีL อว TPOU.TP/วQW ลงวนัทีL QQ มกราคม NOPP  

เรืLอง “แจง้เปิดรบัการสนบัสนบัสนุนการตพีมิพแ์ละเผยแพรผ่ลงานสรา้งสรรค”์ นั Zน 

  ขา้พเจา้.......................................สงักดั..........(U คณะ/วทส./สวก.) ขอรบัการสนับสนุน 

ก า รตี พิ ม พ์ แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ผ ล ง าน  ชืL อ บ ท ค ว าม  “                            (ภ าษ า ไท ย )                                

”  

ชืLอบทความ “                   (ภาษาอังกฤษ)                    ” บทความนีZ ได้ร ับการเผยแพร่ใน

วารสารวชิาการระดบัชาติ/นานาชาติ ลงในวารสารชืLอ......................................... ซึLงอยู่ในฐานขอ้มูล

...................................... และขอรบัค่าตอบแทนในการตีพิมพ์บทความวิจยั จํานวน.............บาท 

(ยอดเงนิเป็นตวัอกัษร) 

  จงึเรยีนมาเพืLอโปรดพจิารณา 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(...................................................) 

เจ6าของบทความท่ีขอรับการสนับสนุน 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล3านนา 

แบบฟอร8มขอรับการสนับสนุนค=าตอบแทนในการตีพิมพ8บทความวิจัยและเผยแพร=ในวารสารวิชาการ 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล3านนา 

          

ปFงบประมาณ 2568 

1. รายละเอียดเกี่ยวกับการขอรับการสนับสนุนการเขียนบทความวิจัย 

 1.1  ชื่อบทความวิจัย     

  ชื่อภาษาไทย  .................................................................................................................... .............................................. 

              ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

  ชื่อภาษาอังกฤษ............................................................................................................................................................... 

      …………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

   

    1.2  ได'รับงบประมาณปY……………………….………………………….. จำนวนเงิน……………………………………………..……...……บาท 

  จากแหล@งทุน.................................................................................................................................................................. 

 

    1.3  ระยะเวลาดำเนินงาน ตั้งแต@ .......................................................... ถึง ......................................................................... 

    1.4    ขอรับเงินค@าสนับสนุนการเขียนบทความวิจัยในวารสาร  

   (  ) บทความวิจัยนี้ได'รับการเผยแพร@ในวารสารระดับนานาชาต ิชื่อวารสาร................................................................ซึ#ง

อยูใ่นฐานขอ้มลู .....................................................ควอไทลท์ี#.............................................................................  

และเปcนบทความวิจัยไม@อยู@ในรายชื่อวารสารและสำนักพิมพdสุ@มเสี่ยงที่ไม@ควรส@งผลงานไปตีพิมพdเผยแพร@ (Beall’s 

List) 

    (  ) มีค@า Impact Factor = ……………………………………………………………  

        (  ) ไม@มีค@า Impact Factor 



     (  ) บทความวิจัยไม@อยู@ในรายชื่อวารสารและสำนักพิมพdสุ@มเสี่ยงที่ไม@ควรส@งผลงานไปตีพิมพdเผยแพร@ (Beall’s List) 

  (   ) การเผยแพรง่านสรา้งสรรคใ์นระดบันานาชาติ 

2. ข3อมูลผู3เขียนบทความที่ขอรับการสนับสนุน 

 2.1 เปOนผู3เขียนชื่อแรก (First author) หรือผู3เขียนชื่อหลัก หรือผู3ประสานงานหลัก (Corresponding author)  

ที่ระบุชื่อหน=วยงานของมหาวิทยาลัย ปรากฏในบทความวิจัยอย=างชัดเจน 

ชื่อ-สกุล ……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………...    

ที่อยู@  ………………………………………………..…………………………………………………………….…………………………………………... 

โทรศัพทd ...............................................  มือถือ ...................................................โทรสาร............................................. 

E-mail    ........................................................................................................................................................................ 

2.2 มีส=วนสำคัญทางปUญญา (essentially intellectual contributor) หรือผู3เขียนที่มีส=วนร=วมในบทความวิจัยเปOนผู3ขอรับการ

สนับสนุน 

  2.3 ผู3เขียนร=วม จำนวน ………………..….คน (โปรดระบุ) 

1. ชื่อ-สกุล ……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 

   ที่อยู@ …………………………………………………………………………………..……………………….…………………………………………… 

   โทรศัพทd ...............................................  มือถือ ...............................................โทรสาร............................................. 

   E-mail    .................................................................................................................................................................... 

 

2. ชื่อ-สกุล …………………………………………………….………………………………………………………………………..…………………… 

   ที่อยู@  ……………………………………..…………………………………………..……………………….…………………………………………… 

   โทรศัพทd ...............................................  มือถือ ...............................................โทรสาร............................................. 

   E-mail    .................................................................................................................................................................... 

   (หากมีผู'เขียนร@วมมากกว@า 2 ท@าน โปรดระบุเพิ่ม) 

 

3. บทความวิจัยนี้เคยได3รับเงินอุดหนุนค=าใช3จ=ายในการเผยแพร=ผลงานทางวิชาการหรือไม= 

   (   )  เคย (   ) ไม@เคย 

 

4. ข3าพเจ3าขอรับรองว=าข3อมูลข3างต3นเปOนความจริงทุกประการ และยินยอมปฏิบัติตามประกาศ เรื่องหลักเกณฑ8 วิธีการ  

และอัตราค=าตอบแทนการตีพิมพ8ฯ พ.ศ.2565 

 

     ...................................................................... 



       (......................................................................) 

    ผู'ขอรับการสนับสนุน   


