
 

            

 

 
 

มทร.ล'านนา 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน QP (Quality Procedure)  

การขอรับการสนับสนุนการเผยแพร6ผลงาน 

 

รหัสเอกสาร QP  

QPสวพ.-0122 

 

ออกวันที ่

 

 

เขียนโดย   กลุ6มงานบริหารงานวิจัย

และนวตักรรม 

ควบคุมโดย รองผู'อำนวยการ 

อนุมัติโดย   ผู'อำนวยการ 

 

 

ผูNรับผิดชอบ ขั้นตอน 

(Flow Chart) 

วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา  

 

 

  

 

 

  

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

 1. เขียนโครงการเพื่อขออนุมัติ

งบประมาณในการสนับสนุนบุคลากรใน

การตีพิมพEบทความวิจัยและเผยแพรHใน

วารสารวิชาการ 

2. จัดทำบันทึกข$อประชาสัมพันธEเปOดรับ

การสนับสนุนความเชิญชวน 

3. ประชาสัมพันธEการปOดรับการสนับสนุน

ผHานชHองทางออนไลนE  

1. หนังสือประชาสัมพันธEเชิญชวน 

2. ไฟลEสื่อประชาสัมพันธE 

 

15 วัน 

 

 

 

 

 

ผู$รับบริการ 

 1. ผู$รับบริการจัดทำบันทึกข$อความ พร$อม

ทั้ ง แ น บ เอ ก ส าร เพื่ อ ยื่ น ข อ รั บ ก าร

สนับสนุน 

2. เสนอเอกสารเพื่อขอรับการสนับสนุน

ผHานลำดับชั้นในการขออนุมัต ิ

 

 

1 .บั นทึ กข* อความขอรับสนั บสนุ น 

การเบิกค6าตีพิมพ:บทความ 

2.แบบฟอร:มขอรับการสนับสนุน 

3.หนังสือตอบรับการตีพิมพ:บทความ

วิจัย/อีเมล:ตอบรับการตีพิมพ: 

4.เล6มวารสาร/บทความวิจัย ที่ ได*รับ

การตี พิ มพ: ล งวารสารแล* ว เท6 านั้ น 

(หน*าปกวารสาร/หน*าสารบัญที่ระบุ

รายชื่ อบทความ/หน* ารายชื่ อกอง

บรรณาธิการ/หน*าบทความวิจัย) 

5.หลักฐานแสดงการตีพิมพ:เผยแพร6 

พร*อมทั้ งระบุฐานข*อมูล ค6า Impact 

Factor และควอไทล:ที่ชัดเจนสามารถ

ตรวจสอบย*อนหลังได* 

6.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตร

ข*าราชการ 

7 .สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (บัญชี

ธนาคารเดียวกับที่ รับ เงินเดือนของ 

มทร.ล*านนา) 

 

3 วัน 

     

เริ่มต'น 

เปHดรับการ

สนับสนุน 

ยื่นขอรับการ

สนับสนุน 

A 



ผูNรับผิดชอบ ขั้นตอน 

(Flow Chart) 

วิธีปฏิบัต ิ สารสนเทศสำคัญ ระยะเวลา  

   8.กรณีที่มีการรับทุนวิจัยจากแหล6งทุน

ภายนอกต*องแนบสำเนาสัญญารับทุน

เพื่อประกอบการพิจารณา 

9.กรณีที่เบิกค6าธรรมเนียมการตีพิมพ:ใน

วารสารระดับนานาชาติ/ค6าตอบแทน

ผู*เชี่ยวชาญภาษาต6างประเทศ ต*องแนบ

ใบเสร็จการชำระค6าธรรมเนียมวารสาร 

และใบเสร็จค6าตอบแทนผู* เชี่ยวชาญ

ภาษาต6างประเทศ เพื่อประกอบการ

พิจารณา 

 

 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 1.เจ$าหน$าที่บริหารงานทั่วไปทำตรวจสอบ

เอกสารการขอรับคHาตอบแทนการตีพิมพE

บ ท ค ว า ม วิ จั ย แ ล ะ เ ผ ย แ พ รH ใ น

วารสารวิชาการ และการเผยแพรHผลงาน

สร$ า งส รรคE  โด ยจะต$ อ ง เปV น ไป ต าม

แบบฟ อรEม ขอรับ คH าตอบแท น  การ

สนับสนุนตามที่สถาบันวิจัยและพัฒนา

กำหนด หากหลักฐาน 

ไมHครบถ$วนหรือไมHเปVนไปตามกำหนดจะ

สงวนสิทธิ์ ในการพิ จารณ าสนับสนุน

คHาตอบแทน 

2.ตรวจสอบความถูกต$องของฐานข$อมูล 

 

1. เอกสารการขอรับคH าตอบแทนการ

ตี พิ มพE บทความวิ จั ยและ เผยแพ รH ใน

วารสารวิชาการ และการเผยแพรHผลงาน

สร$างสรรคE 

2. การสืบค$นข$อมูลการเผยแพรHผลงานใน

ฐานข$อมูลระดับชาติ และนานาชาต ิ

2 วัน 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 1.ทำบันทึกขออนุมัติงบประมาณ และ

แนบเอกสารประกอบ โดยผHานความ

เห็นชอบจากหัวหน$ากลุHมงาน และรอง

ผู$อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒน 

2.เสนอผู$บริหารลงนาม 

 

1. บันทึกขออนุมัติงบประมาณ และแนบ

เอกสารประกอบ 

3- 5 วัน 

 

 

 

 

เจ$าหน$าที่

การเงิน 

 

 

 

 1.ประสานการเงิน สวพ. ดำเนินการตัด

ยอดงบประมาณ/ERP 

2.ประสานกองคลังในการสHงเอกสารการ

ตัดยอดงบประมาณ และกองคลัง

ดำเนินการโอนงบประมาณไปยังผู$ขอรับ

การสนับสนุน 

3.กองคลังตรวจสอบ และดำเนินการ

เบิกจHาย 

4. ดำเนินการโอนเข$าบัญชีของนักวิจัย 

1.เอกสารตัดยอดงบประมาณ/ERP ที่ออก

จาก สวพ. 

2. บันทึกข$อความขออนุมัติงบประมาณ 

และโอนงบประมาณ จาก กองคลัง 

3. หลักฐานการโอนงบประมาณ 

1 วัน 

   

 

 

 

 

  

อนุมัติ 

ตรวจสอบ 

ERP 

A 



แจ'งโอนงบประมาณ 
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เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

 

 

1. ประสานไปยังนักวิจัยเพื่อแจ$งการโอน

งบประงาน 

2. จัดสHงใบภาษีไปยังผู$ที่ขอรับการ

สนับสนุน 

 

1. ใบหักภาษี ณ ที่จHาย 

 

1 วัน 

 

เจ$าหน$าที่

บริหารงาน

ทั่วไป 

 

 

 

 

 

1. จัดทำฐานข$อมูลการสนับสนุนการเบิก

คHาตีพิมพEบทความ 

2. จัดทำบันทึกเพื่อแจ$งผลการสนับสนุน

แจ$งเวียนไปยังหนHวยงานที่เกี่ยวข$อง 

3. จัดทำบันทึกสรุปข$อมูลจำนวนบทความ 

และข$อมูลการใช$ งบประมาณ ในการ

สนับสนุน เพื่อเสนอผู$บริหาร 

 

1. ฐานข$อมูลการสนับสนุนการเบิกคHา

ตีพิมพEบทความ 

2. บันทึกข$อความเพื่อแจ$งผลการสนับสนุน

แจ$งเวียนไปยังหนHวยงานที่เกี่ยวข$อง 

3. บันทึกสรุปข$อมูลจำนวนบทความ และ

ข$อมูลการใช$งบประมาณในการสนับสนุน 

เพื่อเสนอผู$บริหาร 

2 วัน 

  

 

 

 

 

  

สรุปผลการสนับสนุน 

(รายปN) 

สิ้นสุด 


