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ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การออกใบเสร็จรับเงินและรายงานสรุปใบเสร็จรับเงินในระบบบริหาร
ทรัพยากรองค์กร (Enterprise Resource Planning: ERP) เล่มนี้ เป็นการรวบรวมความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนการ
ออกใบเสร็จรับเงิน การตั้งค่าเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน การปรับปรุงบัญชีพัก-เงินสดรับ เข้า
บัญชีธนาคาร และรายงานสรุปใบเสร็จรับเงินในระบบบริหารทรัพยากรองค์กร (ERP) ส าหรับให้ผู้ปฏิบัติงานได้
ศึกษาแนวทาง และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
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ส่วนที่ 1 บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา แรกเริ่มจัดตั้งจากการเป็นสถาบันอุดมศึกษาในนามของ
วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา เมื่อปี  พ.ศ. 2518 และต่อมาได้รับการสถาปนาขึ้นตามพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เป็น 1 ใน 9 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ซึ่งตั้งอยู่ทางตอน
เหนือของประเทศไทยใน 6 เขตจังหวัด ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม่ น่าน ล าปาง ตาก และพิษณุโลก 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เดิมมีฐานะเป็นส่วนหนึ่งของ สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 
ซึ่งหมายความถึง สถาบันอันเป็นมงคลแห่งพระราชา สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลมีตราประจ าเป็นรูปวงกลม 
ภายใต้มหาพิชัยมงกุฎ ภายในวงกลมเป็นรูปดอกบัวบาน 8 กลีบล้อมรอบ หมายถึง ทางแห่งความส าเร็จ มรรค 8 
และความสดชื่น เบิกบาน ก่อให้เกิดปัญญา แผ่ขจรไปทั่วสารทิศ ภายในดอกบัวเป็นตราพระราชลัญจกรบรรจุอยู่ 
หมายถึง สัญลักษณ์และเครื่องหมายประจ าองค์พระมหากษัตริย์ของรัชกาลที่ 9 ซึ่งพระองค์เป็นผู้พระราชทาน
นามว่า “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล” บนตรารูปวงกลมมีพระมหาพิชัยมงกุฎครอบและมีเลข ๙ อยู่ 
หมายถึง รัชกาลที่ ๙ ด้านล่างของตราวงกลมท าเป็นกรอบโค้งรองรับชื่อ “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ล้านนา” คั่นปิดท้ายของกรอบด้วยลวดลายดอกไม้ทิพย์ประจ ายามทั้งสองข้าง หมายถึง ความเจริญรุ่งเรือง 
แจ่มใส เบิกบาน 
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อัตลักษณ์และเอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
 อัตลักษณ์ (Identity) : 

 “บัณฑิตนักปฏิบัติมืออาชีพที่ใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน” 

- บัณฑิตนักปฏิบัติ (Hands – On) 

- ใช้ทักษะที่มีเทคโนโลยีเป็นฐาน (Technology - Based Learning) 

- สร้างความเชี่ยวชาญวิชาชีพ (Professional Oriented) 

เอกลักษณ์ : 

 ภาพลักษณ์ที่ดีเป็นสิ่งส าคัญของทุกองค์กร การก าหนดเอกลักษณ์ที่ชัดเจนสามารถใช้เป็นกรอบ
ส าหรับการพัฒนามหาวิทยาลัย เอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ประกอบด้วย 
อุตสาหกรรมเกษตร เกษตรปลอดภัย ความหลากหลายทางชีวภาพและความมั่นคงทางอาหาร เทคโนโลยี
และการจัดการเพ่ือชุมชน การค้าและบริการจัดการเทคโนโลยี วัฒนธรรมท้องถิ่นและนวัตกรรม อาหาร
สุขภาพและพันธุกรรมพืช เป็นกลไกส าคัญในการขับเคลื่อนและสร้างความเข้าใจให้มีเป้าหมายเดียวกัน สู่
การเป็น “มหาวิทยาลัยเพื่อชุมชน” 
 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ปรัชญา : 

นวัตกรรมเพ่ือชุมชน 

วิสัยทัศน ์: 

มหาวิทยาลัยชั้นน าด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี ในการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ เพ่ือยกระดับคุณภาพ
ชีวิตของสังคม ชุมชน ท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

พันธกิจ : 

1. จัดการศึกษาวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลิตครูวิชาชีพ ทั้งในระดับชาติและ
นานาชาติ โดยมุ่งเน้นผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติที่มีคุณธรรม จริยธรรม พ่ึงพาตนเองได้ และเป็นที่พ่ึง
ทางวิชาการให้กับสังคมและท้องถิ่น 

2. ศึกษา วิจัย ที่เน้นการสร้างองค์ความรู้และนวัตกรรมในระดับชาติและนานาชาติ 
3. การบริการวิชาการ มุ่งเน้นถ่ายทอดองค์ความรู้และนวัตกรรม เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตของสังคม 

ชุมชน  ท้องถิ่น อย่างยั่งยืน 
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4. ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม เพ่ือธ ารงรักษาไว้ซึ่ง ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญา สร้าง
สมดุลของสังคมกับสิ่งแวดล้อม  

5. บริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล เพ่ือสร้างความเชื่อมั่ นให้กับผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับ
มหาวิทยาลัย น าไปสู่การพัฒนาอย่างมั่นคงและยั่งยืน 
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หลักการขับเคลื่อน เป้าหมายและแผนที่ยุทธศาสตร์ (Strategy Map RMUTL) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 หลักการขับเคลื่อน :  

  “สร้างการยอมรับของสังคม ชุมชน ท้องถิ่น ในคุณค่าและบทบาทหน้าที่ของมหาวิทยาลัย ในการพัฒนาวิทยาการและพัฒนาก าลังคนฐานรากให้กับ
ท้องถิ่นโดยท างานแบบมีพันธะสัญญาร่วมกันกับสังคม ร่วมกันคิดสร้างนวัตกรรม ร่วมกันค้นหาโจทย์และหาทางออกแบบหุ้นส่วนร่วมทุน” 
 

 เป้าหมาย : 
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ส่วนที่ 2 บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ประวัติและแนวคิดการจัดตั้งของมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ประวัติ  

   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล จัดตั้งขึ้นเป็นสถาบันอุดมศึกษาระดับปริญญาครั้งแรก เมื่อวันที่               
27 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2518 โดยพระราชบัญญัติวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา พ.ศ. 2518  ใช้ชื่อว่า 
“วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา” และโอนวิทยาลัยเทคนิค วิทยาลัยเกษตรกรรม และวิทยาลัยต่าง ๆ              
ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการเข้ามาสังกัด ต่อมาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
พระราชทานนามว่า “ราชมงคล” เมื่อวันที่ 15 กันยายน พ.ศ. 2531 (วันราชมงคล) พร้อมทั้งมีพระราชบัญญัติ
เปลี่ยนชื่อวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษาเป็นสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2532 ท าให้วิทยาลัย
เทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ได้รับการเปลี่ยนชื่อใหม่เป็น "สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล" ในระยะต่อมาได้มีการ
ตราพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 ซึ่งก าหนดให้สถาบันการศึกษาที่เปิดสอนระดับปริญญา 
ต้องเป็นนิติบุคคล ท าให้สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลเริ่มมีแนวคิดในการยกฐานะเป็นมหาวิทยาลัยนิติบุคคล 
กระทั่งเมื่อวันที่ 18 มกราคม พ.ศ. 2548 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548            
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นผลให้มีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลเกิดขึ้นใหม่ จ านวน 9 แห่ง เป็น
สถาบันอุดมศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดการศึกษาด้านวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติ ผลิตครู
วิชาชีพ และให้ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับอาชีวศึกษามีโอกาสในการศึกษาต่อด้านวิชาชีพเฉพาะทางระดับปริญญา
เป็นหลัก 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา วิทยาเขตเชียงราย จัดตั้งขึ้นเพ่ือเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ  
พระเจ้าอยู่หัวฯ ในวโรกาสฉลองสิริราชสมบัติ 50 ปี ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้จัดตั้งขึ้นโดยได้รับการสถาปนา 
และวางศิลาฤกษ์ ในวันที่ 3 มกราคม พ.ศ. 2538 เพ่ือกระจายโอกาสทางการศึกษาและพัฒนาสู่ท้องถิ่น 
โดยมุ่งเน้นเป้าหมายในพ้ืนที่ภาคเหนือตอนบน และพ้ืนที่เขตสี่เหลี่ยมเศรษฐกิจ ตั้งอยู่ในเขตต าบทรายขาว   
อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย บนเนื้อที่ 5,000 ไร่ โดยในระยะแรกได้จัดการเรียนการสอนโดยใช้วิธีการฝากเรียน 
ที่วิทยาเขตภาคพายัพ จังหวัดเชียงใหม่ แล้วจึงย้ายมาเปิดท าการเรียนการสอน ในปี 2548 ได้เปลี่ยนชื่อเป็น 
“มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย” ปัจจุบันมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย ได้จัดให้มีการเรียนการสอนระดับปริญญาตรีใน 2 คณะ คือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ คณะบริหารธุรกิจ
และศิลปศาสตร์ 
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http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B9%87%E0%B8%88%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%A7
http://th.wikipedia.org/wiki/15_%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E.%E0%B8%A8._2531
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A5
http://th.wikipedia.org/wiki/18_%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E.%E0%B8%A8._2548
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%84%E0%B9%82%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%A2%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A5
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%8D%E0%B8%88%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A0%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A9%E0%B8%81_%E0%B8%9E%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A_%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%93%E0%B9%99
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2
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แนวคิดการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

เพ่ือเป็นการกระจายโอกาสทางการศึกษาและการพัฒนาไปสู่ท้องถิ่นชนบทและเฉลิมฉลอง 
ในวโรกาส “กาญจนาภิเษก”พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชทรงครองราชย์ครบ 50 ปี ในปี  
พ.ศ. 2539 

1. เป็นสถานศึกษาสังกัดสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล มีพ้ืนที่เป้าหมายด าเนินงาน ในเขตภาคเหนือ
ตอนบน และในเขตเศรษฐกิจพิเศษ  4 ชาติที่ เรียกว่า “สี่เหลี่ยมเศรษฐกิจ”ตามนโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ 

2. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่ งผลิตและพัฒนาก าลังคนระดับกลางจนถึงระดับสูง ทางด้าน
วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และด้านบริการ โดยสอดคล้องกับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของภาคเหนือตอนบนและประเทศ 

3. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งค้นคว้าทดสอบ ศึกษาทดลองและวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ใหม่ เพ่ือสนอง
ความต้องการของตลาดแรงงานและสังคมภูมิภาค 

4. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งบริการทางวิชาการแก่ชุมชน ให้ค าปรึกษาและจัดฝึกอบรมด้าน
วิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและด้านบริการ เพ่ือสนับสนุนโครงการพัฒนาต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น 

5. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งเน้นการพัฒนาคุณภาพชีวิต และสิ่งแวดล้อมควบคู่ไปกับการอนุรักษ์
ทรัพยากรธรรมชาติและศิลปวัฒนธรรมให้คงอยู่และสืบทอดเป็นมรดกของท้องถิ่นตลอดไป 

6. เพ่ือด าเนินการในกิจกรรม “โครงการอนุรักษ์ทรัพยากรพันธุ์พืชและสิ่งแวดล้อมในท้องถิ่น” 
ในสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี 

   

เอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

อัตลักษณ์ (Identity) : 

    “การพัฒนาทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและการบริหารจัดการธุรกิจ เพ่ือรองรับการขยายตัว
ด้านการค้าและการบริการในพื้นที่แนวชายแดนในกรอบอนุภาคลุ่มน้ าโขง Tread and Service” 
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ปรัชญาการจัดการศึกษา วิสัยทัศน์ พันธกิจของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย 

ปรัชญาการจัดการศึกษา : 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา มีความเชื่อมั่นว่าเทคโนโลยีในสาขาต่าง ๆ เป็นองค์ประกอบ
ส าคัญในขบวนการศึกษาที่จะช่วยเสริมสร้างมาตรฐานและคุณภาพของชีวิตเพ่ือเป็นก าลังส าคัญ ส าหรับการ
พัฒนาเศรษฐกิจและสังคมไทย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา จัดการศึกษามุ่งพัฒนาบุคคลให้มีความเจนจัดทางวิชาการ        
มีความเชี่ยวชาญเชิงปฏิบัติ และมีคุณสมบัติที่จ าเป็นตามลักษณะของงานอาชีพพร้อมที่จะท างานและปรับปรุง
ตนเองให้ก้าวหน้าทันต่อวิวัฒนาการทางเทคโนโลยี รวมทั้งปลูกฝังความเป็นระเบียบวินัย และความประณีต
ส านึกในจรรยาอาชีพ มีคุณธรรมและความรับผิดชอบต่อหน้าที่และสังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ล้านนา จัดการศึกษาโดยมุ่งเน้นพัฒนาก าลังในค ากล่าว "สร้างคนสู้งาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี" 

วิสัยทัศน์ : 
“มหาวิทยาลัยผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติบนฐาน…สร้างสรรค์…นวัตกรรม วิจัยวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี…เพ่ือชุมชน…สู่สากล” 

พันธกิจ : 

1. จัดการศึกษาด้านวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี และ ด้านบริหารธุรกิจ เพ่ือผลิตบัณฑิตนัก
ปฏิบัติ (Hands-On) 

2. สร้างงานวิจัยที่ทรงคุณค่าและให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู้ ต่อยอดการประยุกต์ใช้ประโยชน์  
สู่สังคม ชุมชน ท้องถิ่น 

3. บริหารจัดการตามหลักธรรมภิบาล โปร่งใส่ ตรวจสอบได้  
4. สร้างความตระหนักในคุณค่า ศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
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เป้าหมายและยุทศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

 เป้าหมาย 

1. มหาวิทยาลัยสามารถเพ่ิมจ านวนนักศึกษาได้ตามเป้าหมาย  
2. มหาวิทยาลัยมีระบบกระบวนการและกลไก รองรับการพัฒนาก าลังคนนักปฏิบัติทั้งกลุ่ม 

ในอุดมศึกษาและนอกอุดมศึกษา  
3. มหาวิทยาลัยให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู้ ต่อยอดการประยุกต์งานวิจัยเพ่ือใช้ประโยชน์สู่สังคม 

ชุมชน ท้องถิ่น และน ามาซึ่งรายได้เข้ามหาวิทยาลัยฯ  
4. มหาวิทยาลัยเตรียมความพร้อมก่อนออกนอกระบบและสถานการณ์การเปลี่ยนแปลง 
5. มหาวิทยาลัยตอบสนองต่อโครงการเกษตรอุตสาหกรรมส่งออกภาคเหนือ 
6. ส่งเสริมศักยภาพสายสนับสนุนให้เติบโตในทิศทางท่ีควรเป็น 
7. มหาวิทยาลัยมีการประเมินความดีความชอบ อย่างโปร่งใส่ ตรวจสอบได้  
8. มหาวิทยาลัยจัดตั้งศูนย์ส่งเสริมคุณค่าศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 

 
 

ดอกไม้ประจ าเขตพื้นที่เชียงราย 

ดอกลีลาวดี  
ชื่อวิทยาศาสตร์: Plumeria ssp. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

สีประจ าเขตพื้นที่เชียงราย 

สีขาว – แดง 
 



หน้า 9 จาก 41 
 

ที่ตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ตั้งอยู่ที่บริเวณ “นิคมแม่ลาว” กิโลเมตรที่ 799 เลขที่ 99 หมู่ 10 ถนนพหลโยธิน ต าบลทรายขาว 
อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย มีพ้ืนที่รวม 5,000 ไร่ เป็นพ้ืนที่ภูเขา 3,500 ไร่ พ้ืนที่ราย 1,500 ไร่ โดยมีพ้ืนที่ใช้
สอยปัจจุบัน 740 ไร่ 2 งาน 18 ตารางวา 
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โครงสร้างการบริหารงานของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
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โครงสร้างการบริหารงานกองบริหารทรัพยากรเชียงราย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองบริหารทรัพยากรเชียงราย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย

งานยุทธศาสตร์และ
บุคคลากร

ส านักงานบริหาร งานบริการ งานคลังและพัสดุ
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โครงสร้างการบริหารงานคลังและพัสดุ เชียงราย 
 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ

นางสาววิไลวรรณ ไชยพรหม

หัวหน้าหน่วยทรัพย์สินและสิทธิ
ประโยชน์

นางสาวรัตนา อุปละ

หัวหน้าหน่วยทรัพย์สินและสิทธิ
ประโยชน์

นางสาววริศรา นาเครือ

หัวหน้าหน่วยบัญชี

นางประทุมทิพย์ จันทร์แสง

หัวหน้าหน่วยการเงิน

นางสุพัตรา ตาดค า

เจ้าหน้าที่หน่วยการเงิน

นางสาววริศรา นาเครือ

นางสาวสุทธิดา เทพประชา

หัวหน้าหน่วยพัสดุ

นางมะลิวัลย์ อยู่อินทร์

เจ้าหน้าที่พัสดุ

นางสาวจินดา เชื้อเมืองพาน

นางสาวคนึงนาฏ เหมือนสิงห์

นางสาวรัตนา อุปละ
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ส่วนที่ 3 การออกใบเสร็จรับเงินและรายงานสรุปใบเสร็จรับเงินในระบบบริหารทรัพยากร
องค์กร (Enterprise Resource Planning: ERP ) 

1. ระบบบริหารทรัพยากรองค์กร (Enterprise Resource Planning: ERP ) คือ 

ความหมายของระบบ ERP  
โปรแกรม ERP หมายถึง การวางแผนทรัพยากรทางธุรกิจขององค์กรโดยรวม เพ่ือให้เกิดการใช้

ประโยชน์อย่างสูงสุดของทรัพยากรทางธุรกิจขององค์กร โปรแกรม ERP เป็นระบบสารสนเทศองค์กรที่น า
แนวคิดและวิธีการบริหารของ ERP มาท าให้เกิดเป็นระบบเชิงปฏิบัติในองค์กร โปรแกรม ERP สามารถบูรณา
การ (integrate) รวมงานหลัก (core business process) ต่างๆ ในบริษัทท้ังหมด ได้แก่ การจัดจ้าง การผลิต            
การขาย การบัญชี และการบริหารบุคคล เข้าด้วยกันเป็นระบบที่สัมพันธ์กันและสามารถเชื่อมโยงกันอย่าง 
real time 

ประโยชน์ของระบบ ERP 
1. มีความสามารถในการบูรณาการในการท างานของแต่ละหน่วยงานรวบรวมการท างานเอาไว้ภายใน

ระบบเดียว เพ่ือความสะดวกและไม่ยุ่งยากในการท างานเป็นศูนย์กลางของการท างานและฐานข้อมูล 
2. เป็นตัวช่วยในการใช้ทรัพยากรและการท างานร่วมกันภายในองค์กรเพ่ือให้องค์กรนั้นมีประสิทธิภาพ

มากยิ่งขึน้ 
3. สามารถป้องกันและลดการท างานซ้ าระหว่างหน่วยงานด้วยกระบวนการที่เป็นอัตโนมัติมากยิ่งขึ้น

และมีความปลอดภัยทางด้านข้อมูลสูงมีการ Update ข้อมูลแบบ Real – time 
4. ช่วยให้ผู้บริหารนั้นสามารถมองเห็นภาพรวมขององค์กรได้ชัดเจนและตัดสินใจได้อย่างแม่นย ามากขึ้น 
5. ลดต้นทุนและเพ่ิมความสามารถในการท าก าไรให้กับองค์กรในระยะยาว 
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2. การออกใบเสร็จรับเงิน 
การออกใบเสร็จรับเงิน ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า ค่าเช่าสถานที่ ค่าทดสอบตัวอย่างวัสดุ เงินประกัน

สัญญา เงินรับฝากอ่ืน ค่าปรับห้องสมุด รายได้จากการบริจาค รายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์บุคคลภายนอก 
รายได้อ่ืน จะบันทึกแยกเป็นลูกหนี้รายตัว เพื่อสะดวกต่อการติดตามการจัดเก็บรายได้จากลูกหนี้ 

 
 เข้าโปรแกรม ERP เลือกเมนู บัญชีลูกหนี้ > รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน/ใบสั่งขาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หน้าต่างบันทึกข้อมูลออกใบเสร็จรับเงินในระบบ ERP 
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 กดปุ่ม สร้าง จากแถบเมนู หรือกด Ctrl+N เพ่ือสร้างรายการใหม่ ระบุข้อมูล ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟิลด์ ค าอธิบาย 
(1) รหัสลูกค้า รหัสลูกค้าออกใบเสร็จรับเงินตามแหล่งของเงิน เช่น 

1-1000 > เงินงบประมาณ ลูกค้าออกใบเสร็จรับเงิน 
2-1000 > เงินรายได้ ลูกค้าออกใบเสร็จรับเงิน 

(2) ชุดเลขที่เอกสาร ชุดเลขที่เอกสารตามหน่วยงาน 
1RC = เงินงบประมาณ-ใบเสร็จรับเงิน 
2RC = เงินรายได-้ใบเสร็จรับเงิน 

(3) ใบสั่งขาย เลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ตรงกับปัจจุบัน 
(4) เลขที่อ้างอิงใบเสร็จรับเงิน เลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ตรงกับปัจจุบัน (ระบุเลขท่ีใบสั่งขาย) 
(5) วันที่จัดส่งที่ร้องขอ วันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

(1) 

(2) 
(3) 

(4) 

(5) 

(6) 
(7) 
(8) 
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(6) วิธีการจัดส่ง ระบุ 99 (ระบบ Default ให้) 
(7) ไซต์ ระบ ุ5-2-S99 (ระบบ Default ให้) 

1-99 = เงินงบประมาณ-ไม่เก็บคลัง 
2-99 = เงินรายได-้ไม่เก็บคลัง 

(8) คลังสินค้า ระบุ 5-2-S99 (ระบบ Default ให้) 
1-99 = เงินงบประมาณ-ไม่เก็บคลัง 
2-99 = เงินรายได-้ไม่เก็บคลัง 

 

 

ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลการสร้างใบสั่งขาย 
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 เมื่อระบุข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ตกลง จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ  

 
 แถบ ภาพรวม ระบุข้อมูล ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
  

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
(1) ผู้รับ เจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
(2) ชื่อ ชื่อหน่วยงานหรือผู้มาติดต่อช าระเงิน 
(3) การช าระเงิน ประเภทของการช าระเงิน 

 เงินสด = กรณีรับเป็นเงินสด 

 เงินสด-เงินทดรอง = กรณีรับคืนเงินยืมลูกหนี้เงินยืม 

 เงินสด-เงินกองทุนฯ = กรณีรับคืนเงินลูกหนี้เงินกองทุนฯ 

 โอน = กรณีรับเงินผ่านธนาคาร 

 เช็ค = กรณีรับเงินเป็นเช็ค 

(1) (2) (3) 
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 แถบ มิติ ระบุข้อมูล ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
(1) แหล่งเงิน ระบุแหล่งของเงิน (2000 = เงินรายได้ ประจ าปี) 
(2) หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน (50000000 = เขตพ้ืนที่เชียงราย) 
(3) แผนงาน ระบุ 99 (ไม่ระบุแผนงาน) 
(4) โครงการ ระบุตามประเภทรายการที่ออกใบเสร็จรับเงิน หรือระบุ 99 (ไม่ระบุมิติ

โครงการ) 
(5) ปีการศึกษา ระบุ 99 (ไม่ระบุปีการศึกษา) 
(6) กองทุน ระบุ 99 (ไม่ระบุมิติกองทุน) 
(7) วิเคราะห์ ระบุตามประเภทรายการที่ออกใบเสร็จรับเงิน หรือระบุ 99 (ไม่ระบุมิติ

วิเคราะห์) 
(8) สาขา VAT  ระบุสาขา (5 = มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย) 

 
 
 
 

(1) 
(2) 
(3) 
(4) 
(5) 
(6) 
(7) 
(8) 
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 บันทึกรายละเอียดของใบเสร็จรับเงิน เลือกแถบเมนู บันทึกรายละเอียด ที่อยู่ด้านล่าง ระบุข้อมูล
ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
(1) หมายเลขสินค้า ระบุรหัสรายได้ เช่น 

 R43010201020101 (บัญชีรายได้จากการให้บริการบุคคลภายนอก) 
ค่าน ้าประปา, ค่าไฟฟ้า (ผู้เช่าพื นที่ของมหาวิทยาลัยฯ), ค่าเช่าสถานท่ี 

 R43020301010101 (บัญชีรายได้จากเงินบริจาค) 

 R43130101030301 (บัญชีรายได้ค่าปรับห้องสมุด) 

 R43010301020201 (บัญชีรายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์) 
ค่าเช่าหอพักลีลาวดี, หอพักหมายเลข 3 ทุนนวัตกรรม 

 R43010201020401 (บัญชีรายได้ค่าบริการทดสอบวัสดุ) 
การให้บริการค่าทดสอบตัวอย่างวสัดุวิศวกรรมโยธา 

ระบุรหัสเงินรับฝาก เช่น 

 R21110201990401 (บัญชีเงินรับฝากค่าสาธารณูปโภค) 
ค่าไฟฟ้าบ้านพักข้าราชการ, หอพักลีลาวด,ี หอพักหมายเลข 3 ทุนนวัตกรรม 

ระบุรหัสเงินค้ าประกันสัญญา เช่น 

 R21120101999101 (พัก-เงินประกันสัญญา) 

 R21120101999201 (พัก-เงินประกันผลงาน) 

 R21120101999301 (พัก-เงินประกันของเสียหาย) 

 R21120101999401 (พัก-เงินประกันซอง) 

 R21120101999501 (พัก-เงินประกันหอพัก) 

 R21120101999901 (พัก-เงินประกันอ่ืน ๆ) 

(1) (2) 
(3) (4)  (5) (6)     (7)   (8) 
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ระบุรหัสรับคืนเงินยืมลูกหนี้/เงินทดรองราชการ 

 R11010101100201 (รับคืนเงินยืม สัญญาเลขที่) 
ระบุรหัสเงินเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง  

 R21160101040101 (เบิกเกินส่งคืนรอน าส่งคืน) 
 

(2) ข้อความ ระบุค าอธิบายที่ต้องการแสดงในใบเสร็จรับเงิน เช่น 

 ค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า – ค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า ประจ าเดือน .... 

 ค่าทดสอบตัวอย่างวัสดุ – ค่าทดสอบตัวอย่างวัสดุ 
(3) ไซต์ ระบบระบุให้อัตโนมัติ จากการบันทึกในข้ันตอนที่ 2 
(4) คลังสินค้า ระบบระบุให้อัตโนมัติ จากการบันทึกในข้ันตอนที่ 2 
(5) ปริมาณ ระบุจ านวน 1 = 1 รายการ 

กรณีออกใบเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า ให้ระบุจ านวนมิเตอร์ 
(6) หน่วย ระบบ Default ให้ 
(7) ราคาต่อหน่วย ระบุจ านวนเงินที่รับช าระ 

กรณีออกใบเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า ให้ระบุราคาต่อหน่วยของค่า
น้ าประปา/ค่าไฟฟ้า 

(8) ยอดเงินสุทธิ  ระบบค านวณให้อัตโนมัติ 
 
ตัวอย่างการบันทึกรายละเอียดออกใบเสร็จรับเงิน 
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 เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกแถบเมนู ตรวจทาน (e) > ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้ เพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้องก่อนการผ่านรายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกแถบเมนู การผ่านรายการ (d) > ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้ 
จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 
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 เลือกแถบเมนู พารามิเตอร์ แล้วระบุข้อมูลดังนี้ 
(1) ปริมาณ = ทั้งหมด 
(2) การลงรายการบัญชี =  
(3) พิมพ์ใบแจ้งหนี้ =  ต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
*** เลือกวันที่ในใบแจ้งหนี้ให้ตรงกับวันที่ท าการออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กด ตกลง จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ให้กด ใช่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
(2) (3) 
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จะได้ใบเสร็จรับเงินดังภาพ 
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 ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

กดปุ่ม พิมพ์ จากแถบเมนู หรือกด Ctrl+P เพ่ือท าการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน > เลือกเครื่องพิมพ์ให้ถูกต้อง
แล้วกด ตกลง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



หน้า 25 จาก 41 
 

 

กรณีท่ีไม่ได้สั่งพิมพ์ใบเสร็จรับเงินตามขั้นตอนดังกล่าว สามารถสั่งพิมพ์ได้โดยเลือกแถบเมนู การ
สอบถาม (Q) > ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้ > ตัวอย่างก่อนพิมพ์/พิมพ์ > ตัวอย่างก่อนพิมพ์ของต้นฉบับ > 
พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
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3. การตั้งค่าเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
 กดปุ่ม สร้าง จากแถบเมนู > เลือกรหัสลูกค้าที่ต้องการออกใบเสร็จรับเงิน > เลือกชุดเลขที่เอกสาร 

XXX-2RC > คลิกขวาที่ช่อง ชุดเลขที่เอกสาร > ไปท่ีฟอร์มตารางหลัก 

 
 

 เลือกแถบเมนู ข้อมูลอ้างอิง ไปที่บรรทัด ใบแจ้งหนี้การขาย (XXX-2RI) > คลิกขวาในช่อง “รหัส
ล าดับหมายเลข” > เลือก “ไปที่ฟอร์มตารางหลัก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
(2) คลิกขวา 

(3) 
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 แก้ไขข้อมูลให้ตรงกับเลขท่ีใบเสร็จรับเงินในปัจจุบัน 
 

 จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 

 
แก้ไขล าดับให้ตรงกับเลขที่ใบเสร็จรับเงินในปัจจุบันในช่อง ถัดไป 

 
 
 

หมายเหตุ: ในทีนี้จะก าหนดหมายเลขใบเสร็จรับเงิน เป็น เล่มที่ใบเสร็จรับเงินตามด้วยเลขที่
ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือให้ข้อมูลใบเสร็จรับเงินไม่ซ้ ากันเมื่อมีการใช้ใบเสร็จรับเงินเลขท่ีเดียวกัน 
 

 ไปที่บรรทัด ใบสั่งขาย (XXX-2RC) > คลิกขวาในช่อง “รหัสล าดับหมายเลข” > เลือก “ไปที่ฟอร์ม
ตารางหลัก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) คลิกขวา 

(2)  
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แก้ไขข้อมูลให้ตรงกับเลขที่ใบเสร็จรับเงินในปัจจุบัน โดยให้ตรงกับล าดับที่ก าหนดไว้ใน ใบแจ้งหนี้การขาย 
(XXX-2RI) ด้วย (ใช้เลขที่ของใบเสร็จรับเงิน) 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบรายการคงค้างที่ปุ่ม รายการ หากมีรายการค้างให้ลบออก เพ่ือให้ล าดับเลขที่
ใบเสร็จรับเงินเป็นปัจจุบัน 

กดปุ่ม รายการ > เลือก ใช่ จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 
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เลือกชุดล าดับใบเสร็จที่ต้องการลบรายการ แล้วเลือกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการลบ > กด ใช่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1)  

(2)  

(3)  
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4. การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

4.1 กรณีไม่ต้องการใช้เลขที่ใบเสร็จรับเงินเดิม 

 ไปที่หน้ารายละเอียดใบเสร็จรับเงิน/ใบสั่งขาย จากนั้นกดปุ่ม “สร้าง” เพ่ือสร้างรายการใหม่ 

- เลือก “รหัสลูกค้า” ให้สัมพันธ์กับแหล่งเงินหรือใบเสร็จรับเงินเดิมที่ต้องการจะยกเลิก 

- เลือก “ชุดเลขที่เอกสาร” > ใบยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (RR) > กด ตกลง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 บันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงินให้ครบถ้วน ตามใบเสร็จรับเงินเดิมที่ต้องการยกเลิก  

 บันทึกรายละเอียดของใบเสร็จที่ต้องการยกเลิก (สร้างใบลดหนี้) เลือกแถบเมนู ฟังก์ช่ัน (g) > สร้าง
ใบลดหนี้ 
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 เลือกแถบเมนู ใบแจ้งหนี้ > คลิก  เลือกรายการลูกหนี้ให้ตรงกับที่ต้องการยกเลิก > ตกลง 
(สังเกตดูยอดเงินจะติดลบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือกเมนู “ผ่านรายการ” เหมือนการออกใบเสร็จรับเงิน โดยวันที่ผ่านรายการต้องตรงกับวันที่ใน
ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิก 
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4.2 กรณีต้องการใช้เลขที่ใบเสร็จรับเงินเดิม 

 ไปที่หน้าออกใบเสร็จรับเงิน > ค้นหาใบเสร็จรับเงินที่ต้องการยกเลิก > คลิกขวาทีช่่อง “ใบสั่งขาย” 
> ข้อมูลเรกคอร์ด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฏหน้าต่างข้อมูลเรกคอร์ด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกขวา 
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 เลือกแถบ เปลี่ยนชื่อ > ช่องใบสั่งขาย ให้ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ต้องการยกเลิก แล้วเพ่ิม .1 
หลังเลขที่ใบเสร็จรับเงิน เช่น 5-H-021/0714.1 > กด ตกลง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ในตัวอย่างระบุ .2 เนื่องจากมีการใช้เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน .1 ไปก่อนแล้ว) 
 

 ไปที่หน้ารายละเอียดใบเสร็จรับเงิน/ใบสั่งขาย จากนั้นกดปุ่ม “สร้าง” เพ่ือสร้างรายการใหม่ 

- เลือก “รหัสลูกค้า” ให้สัมพันธ์กับแหล่งเงินที่ต้องการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

- เลือก “ชุดเลขที่เอกสาร” ให้สัมพันธ์กับแหล่งเงินที่ต้องการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน โดยเลือกท่ีมีค า
ว่า ใบยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (RR) > กด ตกลง  

 บันทึกข้อมูลตามแถบเมนูส่วนด้านบนของใบเสร็จรับเงินให้ครบถ้วน ตามใบเสร็จรับเงินที่ต้องการ
ยกเลิก 

 บันทึกรายละเอียดของใบเสร็จที่ต้องการยกเลิก (สร้างใบลดหนี้) 

- เลือกแถบเมนู ฟังก์ช่ัน 

- สร้างใบลดหนี้ 

- คลิก  เลือกรายการลูกหนี้ให้ตรงกับที่ต้องการยกเลิก > กด ตกลง 

- กดเครื่องหมายในช่อง “ลบบรรทัดใบสั่ง” ออก > กด ตกลง 
(สังเกตดูยอดเงินจะติดลบ) 

 เลือกเมนู “ผ่านรายการ” เหมือนการออกใบเสร็จรับเงิน โดยวันที่ผ่านรายการต้องตรงกับวันที่ใน
ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิก 

(1)  
(2)  

(3)  
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5. การปรับปรุงบัญชี พัก-เงินสดรับ เข้าบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนผ่านธนาคาร) 

เมื่อมีการออกใบเสร็จรับเงินที่ระบุช่องทางการช าระเงิน “ธนาคาร” ต้องปรับปรุงบัญชี ทุกครั้ง 

 เลือกเมนู บัญชีแยกประเภททั่วไป > สมุดรายวัน 
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 สร้างรายการใหม่ โดยกดปุ่ม สร้าง หรือ Ctrl+N  > เลือกสมุดบัญชี 2JV (ใบส าคัญท่ัวไป) ระบุ
ข้อมูลดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
ชื่อ เลือกชุดเลขที่เอกสาร JV 
เอกสาร ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
ค าอธิบาย ระบุค าอธิบาย “ปรับปรุงบัญชีพัก-เงินสดรับ เข้าบัญชี.... วนัที่....” 

 

(1)  

(2)  (3)  
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  (1)    (2)    (3)    (4)    (5)    (6)  

เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดแถบเมนู บันทึกรายละเอียด (b) จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 

 
 แถบ ภาพรวม ระบุข้อมูลดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(7) 
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ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
(1) วันที่ ระบุวันที่บันทึกรายการ = วันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
(2) ใบส าคัญ ระบบ Default ให้ 
(3) ชนิดบัญชี เลือก “ธนาคาร”  
(4) บัญชี เลือกบัญชีธนาคารให้ตรงกับบัญชีที่รับโอนเงิน 
(5) รูปแบบจ าลอง เลือก “NONE” 
(6) ค าอธิบาย ระบุค าอธิบาย “ปรับปรุงบัญชีพัก-เงินสดรับ เข้าบัญชี.... วนัที่....” 
(7) เดบิต ระบุจ านวนเงินที่ต้องการปรับปรุงในช่อง “เดบิต” 
(8) ชนิดของบัญชีตรงข้าม เลือก “บัญชีแยกประเภท” (เครดิต) 
(9) บัญชีตรงข้าม เลือก “บัญชีพัก-เงินสดรับ” (110101011001) 

 
 แถบ มิติ ระบุข้อมูลดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  (8)    (9)  

(1) 
 

(2) 
 

 

(3) 
 

 

(4) 
 

 

(5) 
(6) 

 

(7) 
 

 

(8) 
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ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

(1) แหล่งเงิน ระบุแหล่งของเงิน (2000 = เงินรายได้ ประจ าปี) 
(2) หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน (50000000 = เขตพ้ืนที่เชียงราย) 
(3) แผนงาน ระบุ 99 (ไม่ระบุแผนงาน) 
(4) โครงการ ระบุ 99 (ไม่ระบุโครงการ) 
(5) ปีการศึกษา ระบุ 99 (ไม่ระบุปีการศึกษา) 
(6) กองทุน ระบุ 99 (ไม่ระบุมิติกองทุน) 
(7) วิเคราะห์ ระบุ 99 (ไม่ระบุมิติวิเคราะห์) 
(8) สาขา VAT  ระบุสาขา (5 = มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย) 

 
 

 เมื่อบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว เลือกเมนู ลงรายการบัญชี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องเลือกเมนู พิมพ์ > ใบส าคัญ  
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จะได้คู่บัญชี ดังนี้ 

Dr. บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน XX 
 Cr. บัญชีพัก-เงินสดรับ  XX 

 
 
 
ตัวอย่างใบส าคัญทั่วไป 
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6. รายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน 

 เข้าโปรแกรม ERP เลือกเมนู บัญชีลูกหนี้ > การกระจาย > รายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กดปุ่ม เลือก 
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 ระบุวันที่ที่ต้องการดูรายงานในช่อง สมุดรายวันใบแจ้งหนี้ขาย > วันที ่> ตกลง 
ทั้งนี้ สามารถเพ่ิมเงื่อนไขการกรองข้อมูล โดยการกดปุ่ม “เพ่ิม” แล้วระบุฟิลด์ที่ต้องการกรอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างรายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน 
 

 
 
 


