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ส่วนที่ 1 
บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 
1.1 ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล จัดตั้งขึ้นเป็นสถาบันอุดมศึกษาระดับปริญญาครั้งแรก เมื่อวันที่ 
27 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2518 โดยพระราชบัญญัติวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา พ.ศ.2518 ใช้ชื ่อว่า 
“วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา” และโอนวิทยาลัยเทคนิค วิทยาลัยเกษตรกรรมและวิทยาลัยต่างๆ ใน
สังกัดกรมอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการเข้ามาสังกัด ต่อมาพระบาทสำเด็จ พระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณา
โปรดเกล้าฯ พระราชทานนามว่า “ราชมงคล” เมื่อวันที่ 15 กันยายน พ.ศ.2513 พร้อมทั้งมีพระราชบัญญัติ
เปลี่ยนชื่อวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษาเป็น สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2532 ทำให้วิทยาลัย
เทคโนโลยีและอาชีวศึกษาได้รับการเปลี่ยนชื่อใหม่เป็น “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” 

  ในระยะต่อมาได้มีการตราพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.2542 ซึ ่งกำหนดให้
สถาบันการศึกษาที ่เปิดสอนระดับปริญญาต้องเป็นนิติบุคคล  ทำให้สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  
เ ร ิ ่ มม ี แนวค ิด ในการยกฐานะเป ็นมหาว ิทยาล ัยน ิต ิบ ุ คคล กระท ั ่ ง เม ื ่ อ ว ันที่  18 มกราคม  
พ.ศ.2548  พระราชบ ัญญ ัต ิมหาว ิทยาล ัย เทคโนโลย ีราชมงคล  พ.ศ.2548 ได ้ประกาศใน  

ราชก ิจจานุ เบกษาเป ็นผลให ้มีมหาว ิทยาล ัยเทคโนโลย ีราชมงคล เก ิดข ึ ้นใหม ่ จำนวน 9 แห่ง  
เป็นสถาบันอุดมศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดการศึกษาด้านวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติ 
ผลิตครูว ิชาชีพ และให้ผู ้สำเร็จการศึกษาระดับอาชีวศึกษา มีโอกาสในการศึกษาต่อด้านวิชาชีพ  
เฉพาะทางระดับปริญญาเป็นหลัก 
  มหาว ิทยาล ัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เป ็น 1 ใน 9 ของมหาว ิทยาล ัยเทคโนโลยี  
ราชมงคล ซึ่งตั้งอยู่ทางตอนเหนือของประเทศไทย ใน 6 เขตจังหวัด ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม่ น่าน ลำปาง 
ตาก และพ ิษณ ุโลก ม ีตราประจำเป ็นร ูปวงกลมภายใต ้มหาพ ิช ัยมงก ุฎ ภายในวงกลมเป็น  
รูปดอกบัวบาน 8 กลีบล้อมรอบ หมายถึง ทางแห่งความสำเร็จ มรรค 8 และความสดชื ่น เบิกบาน 
ก่อให้เกิดปัญญา แผ่ขจรไปทั่วสารทิศ ภายในดอกบัวเป็นตราพระราชลัญจกรบรรจุอยู่ หมายถึง สัญลักษณ์
และเครื ่องหมายประจำองค์พระมหากษัตริย์ของรัชกาลที่ 9 ซึ ่งพระองค์เป็นผู ้พระราชทานนามว่า 
“มหาว ิทยาล ัยเทคโนโลย ีราชมงคล”  บนตราร ูปวงกลมม ีพระมหาพ ิช ัยมงก ุฎครอบและ  
มีเลข 9 อยู่ หมายถึง รัชกาลที่ 9 ด้านล่างของตราวงกลมทำเป็นกรอบโค้งรองรับชื่อ “มหาวิทยาลัย

http://th.wikipedia.org/wiki/18_%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%84%E0%B9%82%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%A2%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A5
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เทคโนโลยีราชมงคลล้านนา” คั่นปิดท้ายของกรอบด้วยลวดลายดอกไม้ทิพย์ประจำยามทั้งสองข้าง 
หมายถึง ความเจริญรุ่งเรือง แจ่มใส เบิกบาน 

 
ภาพที่ 1 ตราประจำมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 
1.2 เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
 ปรัชญา :  
  นวัตกรรมเพ่ือชุมชน 
 วิสัยทัศน์ :  
  มหาวิทยาลัยชั้นนำด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี ในการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ เพื่อยกระดับ
คุณภาพชีวิต ของสังคม ชุมชน ท้องถิ่น อย่างยั่งยืน 

พันธกิจ : 
   1. จัดการศึกษาวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลิตครูวิชาชีพ ทั้งในระดับชาติและ

นานาชาติ โดยมุ่งเน้นผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ ที่มีคุณธรรม จริยธรรม พึ่งพาตนเองได้ และเป็นที่พึ่งทาง
วิชาการให้กับสังคม และท้องถิ่น 

   2. ศึกษา วิจัย ที่เน้นการสร้างองค์ความรู้และนวัตกรรม ในระดับชาติและนานาชาติ 
   3. การบริการวิชาการ มุ่งเน้นถ่ายทอดองค์ความรู้และนวัตกรรม เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิต ของ

สังคม ชุมชน ท้องถิ่น อย่างยั่งยืน” 
   4. ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม เพื่อธำรงรักษาไว้ซึ่ง ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญา 

สร้างสมดุล ของสังคมกับสิ่งแวดล้อม  

   5. บริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล เพื่อสร้างความเชื่อมั่นให้กับผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับ
มหาวิทยาลัย นำไปสู่การพัฒนาอย่างมั่นคง และยั่งยืน 
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 อัตลักษณ์ (Identity) : 
    บัณฑิตนักปฏิบัติมืออาชีพที่ใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน 

- บัณฑิตนักปฏิบัติ (Hands – On) 

- ใช้ทักษะที่มีเทคโนโลยีเป็นฐาน (Technology - Based Learning) 

- สร้างความเชี่ยวชาญวิชาชีพ (Professional Oriented) 
เอกลักษณ์ : 

     สามารถใช้เป็นกรอบค์กร การกำหนดเอกลักษณ์ที่ชัดเจนภาพลักษณ์ที่ดีเป็นสิ่งสำคัญของทุกอง
สำหรับการพัฒนามหาวิทยาลัย เอกลักษณ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ประกอบด้วย 

อ ุ ตส าหกรรม เกษตร  เ กษตรปลอดภ ั ย  คว ามหลากหลายทางช ี วภ าพและความม ั ่ น ค ง  
ทางอาหาร เทคโนโลยีและการจัดการเพื่อชุมชน การค้าและบริการจัดการเทคโนโลยี วัฒนธรรมท้องถิ่น
และนว ัตกรรม อาหารส ุขภาพและพ ันธ ุกรรมพ ืช  เป ็นกลไกสำค ัญในการข ับ เคล ื ่ อนและ  
สร้างความเข้าใจ ให้มีเป้าหมายเดียวกันสู่การเป็น “มหาวิทยาลัยนวัตกรรมเพ่ือชุมชน” 
 
1.3 หลักการขับเคลื่อน เป้าหมายและแผนที่ยุทธศาสตร์  (Strategy Map RMUTL) ของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
 หลักการขับเคลื่อน :  
    “สร้างการยอมรับของสังคม ชุมชน ท้องถิ่น ในคุณค่าและบทบาทหน้าที่ของมหาวิทยาลัย  
ในการพัฒนาวิทยาการและพัฒนากำลังคนฐานรากให้กับท้องถิ่นโดยทำงานแบบมี พันธสัญญาร่วมกันกับ
สังคมร่วมกันคิด สร้างนวัตกรรม ร่วมกันค้นหาโจทย์ และหาทางออก แบบหุ้นส่วนร่วมทุน” 
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 เป้าหมาย : 

 

รูปภาพที่ 2 หลักการขับเคลื่อน เป้าหมายและแผนที่ยุทธศาสตร์ 
แสดงหลักการขับเคลื่อน เป้าหมายและแผนที่ยุทธศาสตร์ (Strategy Map RMUTL)  

ของ มทร.ล้านนา 
1.4 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ภาพที่ 3 โครงสร้างการบริหาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
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ส่วนที่  2  
บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

2.1 ประวัติความเป็นมาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
 สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา วิทยาเขตเชียงราย จัดตั ้งขึ ้นเพื ่อเฉลิมพระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ ในวโรกาสฉลองสิริราชสมบัติ 50 ปี ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้จัดตั้งขึ้น
โดยได้รับการสถาปนาและวางศิลาฤกษ์ ในวันที่ 3 มกราคม พ.ศ.2539 เพื่อกระจายโอกาสทางการศึกษา
และพัฒนาสู่ท้องถิ่นโดยมุ่งเน้นเป้าหมายในพื้นที่ภาคเหนือตอนบน และพื้นที่เขตสี่เหลี่ยมเศรษฐกิจ   
ตั้งอยู ่ในเขตตำบลทรายขาว  อำเภอพาน จังหวัดเชียงราย บนเนื ้อที ่ 5,000 ไร่ โดยในระยะแรกได้   
จัดการเรียนการสอนโดยใช้วิธีการฝากเรียนที่วิทยาเขตภาคพายัพ จังหวัดเชียงใหม่ แล้วจึงย้ายมาเปิด   
ทำการเรียน การสอนที ่จ ังหวัดเช ียงราย ในปีการศึกษา 2548 เป็นปีแรก ต่อมาได้ยกฐานะเป็น
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลคล เป็นวิทยาเขต 1 ใน 6 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
ซึ ่งตั ้งอยู ่ในเขตจังหวัดเชียงราย ปัจจุบันจัดการเรียนการสอน ระดับปริญญาตรี ใน 2 คณะ คือ   
คณะวิศวกรรมศาสตร์ และคณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์  

 
2.2 แนวคิดการจัดตั้งของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
  เพื่อเป็นการกระจายโอกาสทางการศึกษาและการพัฒนาไปสู่ท้องถิ่นชนบทและเฉลิมฉลอง     
ในวโรกาส “กาญจนาภิเษก” พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชทรงครองราชย์ครบ  
50 ปี ในปี พ.ศ. 2539 
     1. เป็นสถานศึกษาสังกัดสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลมีพื ้นที ่ เป ้าหมายดำเนินงาน  
ในเขตภาคเหนือตอนบน และในเขตเศรษฐกิจพิ เศษ 4 ชาติที ่ เร ียกว่า “สี ่ เหลี ่ยมเศรษฐกิจ”  
ตามนโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
      2. เป็นสถาบันการศึกษาที ่มุ ่งผลิตและพัฒนากำลังคนระดับกลาง จนถึงระดับสูงทาง  
ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี และด้านบริการโดยสอดคล้องกับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของภาคเหนือตอนบนและประเทศ  
     3. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งค้นคว้าทดสอบ ศึกษาทดลองและวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ใหม่ๆ  
เพ่ือสนองความต้องการของตลาดแรงงานและสังคมภูมิภาค 
     4. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งบริการทางวิชาการแก่ชุมชน ให้คำปรึกษาและจัดฝึกอบรม  
ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและด้านบริการเพ่ือสนับสนุนโครงการพัฒนาต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น  

http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%8D%E0%B8%88%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A0%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A9%E0%B8%81_%E0%B8%9E%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A_%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%93%E0%B9%99
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2
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     5. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ ่งเน้นการพัฒนาคุณภาพชีวิต และสิ่งแวดล้อมควบคู่ไปกับ  
การอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและศิลปวัฒนธรรมให้คงอยู ่และสืบทอดเป็นมรดกของท้องถิ่น
ตลอดไป 
     6. เพื่อดำเนินการในกิจกรรม “โครงการอนุรักษ์ทรัพยากรพันธุ์พืชและสิ่งแวดล้อมใน
ท้องถิ่น” ในสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี   
 
2.3 ปรัชญาการจัดการศึกษา   
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย มีความเชื่อมั่นว่าเทคโนโลยีในสาขาต่าง ๆ 
เป็นองค์ประกอบสำคัญในขบวนการศึกษาที ่จะช ่วยเสริ มสร้างมาตรฐานและคุณภาพของช ีวิต 
เพื่อเป็นกำลังสำคัญสำหรับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมไทย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย จัดการศึกษามุ ่งพัฒนาบุคคลให้มีความเจนจัดทางวิชาการ มีความเชี ่ยวชาญเชิงปฏิบัติ  
และมีคุณสมบัติที่จำเป็นตามลักษณะของงานอาชีพพร้อมที่จะทำงานและปรับปรุงตนเอง ให้ก้าวหน้า  
ทันต่อวิวัฒนาการทางเทคโนโลยี รวมทั้งปลูกฝังความเป็นระเบียบวินัย และความประณีต สำนึกใน  
จรรยาอาชีพ มีคุณธรรมและความรับผิดชอบต่อหน้าที่และสังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย จัดการศึกษาโดยมุ่งเน้นพัฒนากำลังคน ในคำกล่าว “สร้างคนสู้งาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี” 

 
2.4 วิสัยทัศน์  

 มหาวิทยาลัยผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติบนฐาน สร้างสรรค์ นวัตกรรม วิจัยวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีเพ่ือชุมชน สู่สากล 

 
2.5 พันธกิจ  
 1. จัดการศึกษาด้านวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี และ ด้านบริหารธุรกิจ เพ่ือผลิตบัณฑิต
นักปฏิบัติ (Hands-On) 
  2. สร้างงานวิจัยที ่ทรงคุณค่าและให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู ้ ต ่อยอดการประยุกต์   
ใช้ประโยชน์สู่สังคม ชุมชน ท้องถิ่น 
  3. บริหารจัดการตามหลักธรรมภิบาล โปร่งใส่ ตรวจสอบได้  
 4. สร้างความตระหนักในคุณค่า ศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
 
2.6 อัตลักษณ์ (Identity)  
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   การพัฒนาทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและการบริหารจัดการธุรกิจ เพื่อรองรับการ
ขยายตัวด้านการค้าและการบริการในพื้นที่แนวชายแดนในกรอบอนุภาคลุ่มน้ำโขง Tread and Service 

 
2.7 เป้าหมาย  
  1. มหาวิทยาลัยสามารถเพ่ิมจำนวนนักศึกษาได้ตามเป้าหมาย  
  2. มหาวิทยาลัยมีระบบกระบวนการและกลไกรองรับการพัฒนากำลังคนนักปฏิบัติทั้งกลุ่มใน
อุดมศึกษาและนอกอุดมศึกษา  
  3. มหาวิทยาลัยให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู้ ต่อยอดการประยุกต์งานวิจัยเพื่อใช้ประโยชน์สู่
สังคม ชุมชน ท้องถิ่น และนำมาซ่ึงรายได้เข้ามหาวิทยาลัยฯ  
  4. มหาวิทยาลัยเตรียมความพร้อมก่อนออกนอกระบบและสถานการณ์การเปลี่ยนแปลง 
  5. มหาวิทยาลัยตอบสนองต่อโครงการเกษตรอุตสาหกรรมส่งออกภาคเหนือ 
  6. ส่งเสริมศักยภาพสายสนับสนุนให้เติบโตในทิศทางท่ีควรเป็น 
  7. มหาวิทยาลัยมีการประเมินความดีความชอบ อย่างโปร่งใส่ ตรวจสอบได้  
  8. มหาวิทยาลัยจัดตั้งศูนย์ส่งเสริม คุณค่า ศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมพร้อม 

2.8 สีประจำมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

  สีขาว-แดง   

2.9 ดอกไมป้ระจำมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
  ดอกลีลาวดี   ชื่อวิทยาศาสตร์: Plumeria ssp 

 
2.10 สถานทีต่ั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย  
  ตั้งอยู่ที่บริเวณ “นิคมแม่ลาว” กิโลเมตรที่ 799 เลขที่ 99 หมู่ 10 ถนนพหลโยธิน ตำบลทรายขาว 
อำเภอพาน จังหวัดเชียงราย 57120 มีพ้ืนที่รวมประมาณ 5,000 ไร่ ลักษณะพ้ืนที่เป็นพื้นที่ภูเขา 3,500 ไร่ 
และเป็นพ้ืนที่ราบ 1,500 ไร่ โดยมีพ้ืนที่ใช้สอยปัจจุบัน 740 ไร่ 2 งาน 18 ตารางวา มีลักษณะภูมิประเทศ
เป็นพื้นที่ราบต่อเนื่องกับพ้ืนที่ลาดเชิงเขา  

เบอร์โทรศัพท์ 0-5372-3979 เบอร์โทรสาร 0-5372-3977-8  
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เว็บไซต์: www.chiangraicampus.rmutl.ac.th 

ภาพที่ 4 แสดงผังแม่บท มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
2.11 การแบ่งส่วนราชการและส่วนงานภายในหน่วยงานของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย 
 การแบ่งส่วนราชการและส่วนงานภายใน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล้านนา เชียงราย  
มีงานดังนี้  
 2.11.1 กองการศึกษาเชียงราย 
  (ก)  งานวิชาการ 
  (ข)  งานกิจการนักศึกษา 
  (ค)  งานวิจัยและบริการวิชาการ 
  (ง)  งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 2.11.2 กองบริหารทรัพยากรเชียงราย 
  (ก)  งานบริหารงานทั่วไป 
 (ข)  งานยุทธศาสตร์และบุคลากร 
 (ค)  งานคลังและพัสดุ 
   (ง)  งานบริการ 

 2.11.3 สำนักงานบริหารคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
   (ก)  สาขาวิศวกรรมไฟฟ้า 
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  (ข)  สาขาวิศวกรรมและเทคโนโลย ี

 2.11.4 สำนักงานบริหารคณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์ 
  (ก)  สาขาการบัญชี 
  (ข)  สาขาบริหารธุรกิจ 
  (ค)  สาขาระบบสารสนเทศทางคอมพิวเตอร์ 
  (ง)  สาขาศิลปศาสตร์ 

 2.11.5 สำนักงานบริหารสาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 

  (ก) สาขาวิทยาศาสตร์ 

 2.11.6 หน่วยตรวจสอบภายใน 
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ภาพที่ 5  แสดงโครงสร้างงานสำนักงานบริหาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
  
2.12 โครงสร้างการบริหารงานกองบริหารทรัพยากร เชียงราย 
 การบริหารงานของกองบริหารทรัพยากร เชียงราย จะมีผู ้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร
เชียงราย เป็นผู้บังคับบัญชา ทำหน้าที่กำกับดูแลและบังคับบัญชางาน 4 งาน คือ งานบริหารงานทั่วไป 
งานยุทธศาสตร์และบุคลากร งานคลังและพัสดุ และงานบริการ ดังภาพที่ 6  
 

 
ภาพที่ 6 แสดงโครงสร้างการบริหารงานกองบริหารทรัพยากรเชียงราย 

 
2.13 โครงสร้างการปฏิบัติงานงานคลังและพัสดุ  
 งานคลังและพัสดุ มีบุคลากร จำนวน 9 คน เป็นบุคลการปฏิบัติงานพัสดุ จำนวน 4 คน บุคลากร
ทีป่ฏิบัติงานงานการเงิน 4 คน และบุคลากรทีป่ฏิบัติงานบัญชี 1 คน  
 งานพัสดุพัสดุ มีภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานจัดซื้อจัดจ้าง งบดำเนินงาน  
งบลงทุน งานตราวจสอบครุภัณฑ์ประจำปี งานจำหน่ายพัสดุ งานเบิกจ่ายพัสดุ การดำเนินงานของหน่วย
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พัสดุต้องดำเนินงานให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎหมาย ระเบียบ 
ประกาศ และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้อง ซึ่งมีผู้ปฏิบัติงาน จำนวน 4 คน มีหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 4 พนักงาน
ในสถาบันอุดมศึกษาจำนวน 3 คน และพนักงานราชการ 1 คน  

 

ภาพที่ 8 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงานงานคลังและพัสดุ 
 
2.14 โครงสร้างหน่วยพัสดุ 
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ภาพที่ 9 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงานงานคลังและพัสดุ 
2.15 นิยามศัพท์ 
 การจัดซื ้อจัดจ้าง หมายความว่า การดำเนินการเพื ่อให้ได้มาซึ ่งพัสดุโดยการซื ้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 พัสดุ หมายความว่า สินค้า บริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

สินค้า หมายความว ่า ว ัสด ุ คร ุภ ัณฑ์ ท ี ่ด ิน ส ิ ่งปล ูกสร้าง และทรัพย ์ส ินอื ่นใด รวมทั้ง  
งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร  งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้าง 
อ่ืนใด และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร 
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของ
งานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพื ่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที ่ผ ู ้ยื ่นข้อเสนอ   
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้  

(1) ราคาที ่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที ่คณะกรรมการราคากลางกําหนด   
(2 )  ราคาท ี ่ ได ้มาจากฐานข ้อม ูลราคาอ ้างอ ิ งของพ ัสด ุท ี ่ กรมบ ัญช ีกลางจ ัดทํา  
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
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  เงินงบประมาณ หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี ่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ ่งหน่วยงาน 
ของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ
หร ือกฎหมายว ่ าด ้วย เง ินคงคล ั ง  เง ินซ ึ ่ งหน ่วยงานของร ัฐ ได ้ ร ับ ไว ้ โดยไม ่ต ้ องน ํ าส ่ งคลั ง 
เป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้
ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้
หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา
หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
  เจ ้าหน ้าที่  หมายความว ่า ผ ู ้ม ีหน ้าที ่ เก ี ่ยวกับการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างหร ือการบร ิหารพ ัสดุ   
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้ อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของ
หน่วยงานของรัฐ 
 ระบบข้อมูลสินค้า (Electronic Catalog : e - catalog) หมายความว่า ข้อมูลรายละเอียดของ
สินค้าที่ผู ้ประกอบการได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง โดยแสดงรายละเอียดของสินค้าภาพสินค้า 
พร้อมคําบรรยายประกอบตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้หมายความรวมถึงงานบริการหรืองานจ้าง
ตามประเภทที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
 ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) 
หมายความว่า ระบบงานที่จัดทำขึ้นเพื ่อให้หน่วยงานภาครัฐและเอกชนสามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูล  
การจัดซื้อจัดจ้าง และพัสดุภาครัฐได้อย่างรวดเร็ว ถูกต้อง ครบถ้วน ทั่วถึง เป็นศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐที่มีระบบบริหารจัดการรหัสสินค้าและบริการภาครัฐ เก็บข้อมูลของหน่วยจัดซื้อและข้อมูล
ผู้ค้าสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างรูปแบบต่างๆ เชื่อมต่อข้อมูลกับแหล่งข้อมูลภายนอกที่เกี่ยวข้อง และเป็น
ต้นแบบการประมูลด้วยอิเล็กทรอนิกส์ที่ครบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  โดยมีเป้าหมายเพื่อเพ่ิม
ความโปร ่ ง ใส  ลดป ัญหาท ุจร ิ ตคอร ์ ร ัปชั่ น  ลดความผ ิดพลาดในการปฏ ิบ ัต ิ ตามระเบ ียบ  
ลดความซ้ำซ้อนการบันทึกข้อมูล  
  การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) หมายความว่า การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมี
วงเงินเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
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ของพัสดุ ไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) โดยให้ดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(Electronic Bidding : e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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ส่วนที่ 3  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การจัดซื้อครุภัณฑ์โดยวิธีเฉพาะเจาจง  

 ตามท่ีพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช้ทุก

หน่วยงานของรัฐ ในวันที่ 23 สิงหาคม 2560  กรมบัญชีกลางได้พัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐดว้ย

วิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) เพื่อเป็นศูนย์กลางข้อมูลสารสนเทศ  

ด้านการจัดซื้จัอจ้างภาครัฐ ปรับปรุงกลไกและวิธีการเกี่ยวกับการบริหารพัสดุภาครัฐให้สามารถ

ดำเนินการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ สร้างความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ มีมาตรฐานสากล  

มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ประหยัดงบประมาณของแผ่นดิน และให้เกิดความคุ้มค่า มีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผล เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ จึงมีการบังคับให้ใช้ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธี

อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) สำหรับการจัดหาพัสดุของส่วนราชการ 

รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐที่อยู่ในการกำกับของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนตามที่

กำหนดในกฎกระทรวงระบุไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 ดังนั้น เพ่ือให้การปฎิบัติงานจัดจ้างงานก่อสร้างด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding 

: e-bidding) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย มีการปฏิบัติงานอย่างถูกต้อง 

ตามระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือเวียน จึงจำเป็นต้องจัดทำคู่มือการจัดจ้างงานก่อสร้างด้วยวิธี

อิเล็กทรอนิกส์ฉบับนี้ขึ้น เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฎิบัติงาน ลำดับขั้นตอนการทำงาน ตลอดจนแสดง

ปัญหาและแนวทางการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นในการปฎิบัติงาน ซึ่งจะนำไปสู่การเพิ่มประสิทธิภาพ  

ลดข้อผิดพลาดการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน ทำให้มหาวิทยาลัยได้พัสดุทันความต้องการใช้งาน  

และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดซื้อครุภัณฑ์ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           

  

      

 

 

 

 

                                                                                                                     

 

 

 

  

 

 

 

 

การแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  

การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง,การแต่งตั้ง

คณะกรรมการ /ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน 

การตรวจสอบงบประมาณ  

A 

พิจารณาอนุมัต ิ

เร่ิมต้น 

การเพิ่มข้อมูลโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
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จัดทำร่างเอกสาร/หนงัสือเชิญชวน 

การตรวจสอบเอกสาร และพิจารณาผล

การเสนอราคา 

 
การจัดทำรายงานผลการพิจารณาและ

สั่งซื้อสั่งจ้าง 

พร้อมประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

 
จัดทำสัญญา/ข้อตกลงซื้อขาย/ใบสั่งซื้อ 

 

การเสนอราคา 

สิ้นสุด 

ส่งมอบและตรวจรบัพัสด ุ

 

การเสนอราคา 
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ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบงบประมาณ 

          การตรวจสอบงบประมาณ เป็นการตรวจสอบเงินงบประมาณ รายละเอียดของโครงการ 

ที่ได้รับจัดสรรจากกองนโยบายและแผนของมหาวิทยาลัย เพื่อดำเนินการวางแผนการจัดหาพัสดุและ

กำหนดกิจกรรมตามลำดับขั้นตอนของการจัดซื้อจัดจ้าง โดยแต่ละข้ันตอนต้องสอดคล้องกับระยะเวลา

ดำเนินงานของการจัดหาพัสดุ เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย  

การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 พัสดุที่จัดหาสามารถทันต่อความต้องการการใช้งาน และลดความ

ผิดพลาดในการจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้เกิดการก่อหนี้ผูกพันได้ตามมาตราการเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน

ประจำปีที่รัฐบาลกำหนด ซึ่งข้ันตอนการตรวจสอบงบประมาณมีการดำเนินการดังนี้ 

 ปัญหาและอุปสรรค 

 1.การตรวจสอบงบประมาณ เพื ่อจะดำเน ินการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้างได้น ั ้น จะทราบเมื่อ

พระราชบัญญัติงบประมาณประกาศใช้ หรือได้รับอนุมัติจากสำนักงบประมาณแล้ว ซึ่งส่วนใหญ่ 

อยู่ในช่วงเดือนตุลาคม – ธันวาคม ของทุกปี จากนั้นกองนโยบายและแผนจะแจ้งรายการอนุมัติมายัง  

เขตพื ้นที ่ ซ ึ ่ง เขตพื ้นที ่ม ักทราบค่อนข้างล่าช ้า  ทำให้การจัดซื ้อจ ัดจ้างในไตรมาสแรกล่าช้า  

ไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันทันตามมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ และการเบิกจ่ายเงินลงทุน  

ไม่เป็นไปตามเป้าหมาย 

 2. เนื่องจากหนังสือแจ้งรายละเอียดการลงทุนหมวดครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างจากกอง

นโยบายและแผนนั้น จะเป็นหนังสือแจ้งหลายๆ รายการรวมกัน ไม่ได้แยกรายการสิ่งก่อสร้างในแต่ละ

เขตพ้ืนที่ ทำให้การตรวจสอบงบประมาณนั้นค่อนข้างยาก 

  แนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ 

 1. การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างนั้น สามารถดำเนินการได้เมื่อทราบยอดเงินที่จะนำมาใช้ใน  

การจัดหาเพ่ือให้พร้อมที่จะทำสัญญาได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว การทราบยอดเงินก็คือ

การทราบยอดเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีของส่วนราชการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติจากรัฐสภา

หรือได้รับอนุมัติจากสำนักงบประมาณแล้ว ให้ดำเนินการประกวดราคาด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์  

โดยกำหนดเงื่อนไขในประกาศเชิญชวนว่า “ส่วนราชการจะก่อหนี้ผูกพัน ต่อเมื่อพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ............ ใช้บังคับ และได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี

งบประมาณ พ.ศ............ จากสำนักงบประมาณ ส่วนราชสามารถยกเลิกการจัดหาได้” หากทาง

มหาวิทยาลัยฯ ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีจากสำนักงบประมาณแล้ว ก็สามารถ  

ลงนามในสัญญาจ้างได้ทันที แต่ทั ้งนี ้กองนโยบายและแผนต้องแจ้ง รายการที ่ผ่านการพิจารณา 

จากรัฐสภาให้เขตพ้ืนที่ทราบโดยเร็ว เพ่ือเตรียมการดำเนินการจัดหาต่อไป 
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 2. เมื่อหนังสือแจ้งรายละเอียดการลงทุนมาถึงเขตพื้นที่เชียงรายแล้ว งานยุทธศาสตร์และ

แผนเขตพื้นที่เชียงราย ควรดำเนินการคัดกรองรายการที่ได้รับจัดสรรเฉพาะของเขตพื้นที่เชียงราย 

และแยกรายการครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง แจ้งให้หน่วยพัสดุดำเนินการจัดหาพัสดุ เพื่อให้ง่ายต่อการ

ตรวจสอบรายการสิ่งก่อสร้าง และง่ายต่อการติดตามผลการดำเนินงานแต่ละโครงการได้ง่าย  

 

ขั ้นตอนที ่  2 การแต่งต ั ้งคณะกรรมการจ ัดทำรายละเอ ียดค ุณล ักษณะเฉพาะคร ุภ ัณฑ์   

   การแต่งตั้งกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ หรือบุคคลใดบุคคคลหนึ่ง 

ที่มีหน้าที่รับผิดชอบการกำหนดขอบเขตงาน ต้องแต่งตั้งจาก ข้าราชการ พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา 

พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ โดยแต่งตั้งเป็นแบบคำสั่งหรือบันทึกข้อความ  

 

 

ขั้นตอนที่ 3 การเพิ่มข้อมูลโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  

 เริ ่มต้นโดยการบันทึกข้อมูลในระบบการจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐ(e-GP) โดยเข้าเว็บไซต์ 

http://www.gprocurement.go.th เข้าสู่ระบบการใช้งานโดยทำการใส่ชื ่อ ผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

ทั้งนี้ ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน ได้มาจากการลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง  ภาครัฐ (e-GP) 

จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 4.4 และเริ่มต้นบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งจะอธิบาย

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง ต่อไปนี้ 

1. เลือกเมนู “เพ่ิมโครงการ”  

2. เริ่มต้นบันทึกข้อมูลโครงการ  
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ภาพที่...แสดงการเข้าสู่ระบบ e-GP เพ่ือเริ่มต้นบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 

ภาพที่  แสดงการเลือกเมนูเพิ่มโครงการ 

 

  สำหรับการเริ่มต้นบันทึกข้อมูลโครงการ ดูภาพที่ 4.6 ประกอบ โดยแบ่งการบันทึกดังนี้ 

1. รายละเอียดโครงการ 

1.1 บันทึกวิธีการจัดหา “เฉพาะเจาะจง” แล้วกดปุ่ม ระบุเงื่อนไขการจัดซื้อจัดจ้าง  จะ

แสดงหน้าต่างเงื่อนไขของการจัดซื้อจัดจ้างให้ระบุ ดังภาพ 
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 1.2 ระบุประเภทการจัดหา ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 
1.2 บันทึกปีงบประมาณในการจัดซื้อ เช่น “2567” 

1.3 บันทึกชื่อโครงการ เช่น “ครุภัณฑ์โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้บริหาร ห้อง Co-

working Space จำนวน 1 ชุด” 

1.4 การเบิกจ่ายเงิน มี 3 กรณี คือ  

1.4.1 ผ่าน GFMIS 

1.4.2 ไม่ผ่าน GFMIS 

1.4.3 ผ่านและไม่ผ่าน GFMIS 

1.5 งบประมาณโครงการ ให้กดปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ” ระบบจะแสดงหน้าต่าง 

และให้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 

 
1.6 รายการสินค้า ให้กดปุ่ม “ระบุรายการสินค้า” แล้วจะมีหน้าต่างแสดงให้เลือก

รายการสินค้าดังภาพ 
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1.7 การพิจารณา ให้เลือกรายการพิจารณา มี 3 ข้อ คือ ราคารวม ราคาต่อรายการ 

ราคาต่อหน่วย แล้วกดปุ่ม จะแสดงหน้าต่างให้บันทึกรายการพิจารณาให้ระบุ

รายการพิจารณาและจำนวน หน่วยนับ วงเงินงบประมาณ ราคากลาง/ราคาอ้างอิง 

แล้วกดปุ่มบันทึก ดังภาพที่แสดง 

 
 1.8 เมื่อบันทึกข้อมูลในขั้นตอนเพ่ิมโครงการเสร็จให้กดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพหน้าจอการ

บันทึกข้อมูลภาพที่  
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ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง,การแต่งตั้งคณะกรรมการ /ร่างเอกสารประกาศเชิญ

ชวน 

 ขั ้นตอนต่อไปเจ้าหน้าที ่ จะดำเนินการจัดทำรายงานขอซื ้อขอจ้าง ตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 เสนอ

คณบดีเพื่อ เมื่อผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร มทร.ล้านนา พิจารณาอนุมัติ โดยผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

และ ตามลำดับ ซึ่งระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 22 กำหนดว่า ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจาก

การซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23 และข้อ 79 วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือ

ขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื ่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

ให้บันทึกข้อมูลดังภาพ ที่ ..............ดังต่อไปนี้ 

 4.1 การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ  ให้เจ้าหน้าที่บันทึก

ข้อมูลต่อไปนี้ 

 (1) เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 

  (2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ 

งานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

 (3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

 (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินงบประมาณ 

ดังกล่าว ให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

 (5) กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

 (6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 

 (7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 (8) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จำเป็นในการซื้อ 

หรือจ้าง การออกประกาศ และเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
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ภาพที่ แสดงการกรอกข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้าง 

  เมื ่อกรอกข้อมูลที ่จะปรากฏรายละเอียดในรายงานขอซื ้อขอจ้าง ดังภาพที ่ 4.14 

ครบถ้วนแล้วให้ตรวจสอบความถูกต้องก่อนคลิกที่ปุ ่ม “บันทึก” จากนั้นจะปรากฏหน้าต่างของ

ตัวอย่างรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังภาพที่ ...................... 
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ภาพที่ 4.15 แสดงตัวอย่างรายงานขอซื้อขอจ้าง 

 ต่อเนื่องจากภาพที่ 4.15 เมื่อคลิกที่ปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” ระบบกำหนดให้ใส่เลขที่หนงัสือ 

ระบุวันที่ และใส่รายละเอียดของผู้อนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” ดังภาพที่ 4.16 

 
ภาพที่ 4.16 แสดงการกำหนดเลขท่ีหนังสือ วันที่ และรายละเอียดผู้อนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง 
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  4.2 การจัดทำร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน  

    จากภาพที่ 4.16 เมื่อเจ้าหน้าที่คลิกปุ่มบันทึกแล้ว ต่อจากนั้นปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2”  

จะเปลี่ยนจากแถบสีเทาเป็นแถบสีฟ้า ให้คลิกท่ีปุ่มไปขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหน้ารายงานขอซื้อขอ

จ้างเหมือนดังภาพที่ 4.15 แต่จะปรากฏเพ่ิมเติมในส่วนที่เป็นเลขท่ี และวันที่ของหนังสือขั้นตอนถัดมา

เป็นการบันทึกรายชื ่อผู้ได้รับการคัดเลือก โดยการเพิ ่มรายชื่อผู ้ประกอบการด้วยการกรอกเลข

ประจำตัวผู้เสียภาษี/เลขประจำตัว e-GP ของผู้ขาย จากนั้นกดปุ่มบันทึก ดังภาพที่ ........ 

 
ภาพที่ 4.16 แสดงหน้าจอการบันทึกรายชื่อผู้ประกอบการ 

 4.3 การบันทึกรายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 

 
ภาพที่ 4.17 แสดงหน้าจอการบันทึกรายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 
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  จากนั้นเข้าสู่ขั้นตอนการจัดทำหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง และจัดทำร่างประกาศรายชื่อผู้

ชนะการเสนอราคา ต่อมาจะปรากฏปุ่มคำว่า “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” เมื่อคลิกที่ปุ ่มดังกล่าวแล้ว

เจ้าหน้าที่จะพักขั้นตอนการบันทึกข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP เพียงเท่านี้ก่อน จากนั้นจะสั่ง

พิมพ์รายงานขอซื้อขอจ้าง พร้อมด้วยประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจากระบบ e-GP หรือบางคน

อาจจะคัดลอกตัวหนังสือจากระบบแล้วนำมาจัดวางใน Microsoft Words ก็ได้เพ่ือความเป็นระเบียบ

และสวยงาม จากนั้นจึงนำเอกสารทั้ง 2 รายการใส่แฟ้มเสนอคณบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติรายงานขอซื้อ

ขอจ้าง พร้อมทั้งลงนามประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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สืบเนื่องจากขั้นตอนที่ 7 บันทึกข้อมูลการบริหารสัญญาในระบบ e-GP และขั้นตอนที่ 9 การบันทึก
ข้อมูลการส่งมอบพัสดุ และการตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP เรียบร้อยแล้ว ต่อไปจะต้อง ดำเนินการ
บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ GFMIS ซึ่งขั้นตอนนี้จะดำเนินการเฉพาะกรณี การเบิกจ่ายเงิน
จากงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเลือกเบิกจ่ายผ่าน GFMIS เท่านั้น หากเบิกจ่าย จากเงินรายได้
ของหน่วยงานจะข้ามข้ันตอนนี้ 
  การบันทึกข้อมูลการจัดซื ้อจ ัดจ้างในระบบ GFMIS เป็นการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ
เงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 การขอเบิกเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ 
หรือเช่าทรัพย์สิน ตามกฎหมาย ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้ปฏิบัติดังนี้ (1) 
ในกรณีที่มีใบสั่งซื ้อ ใบสั่งจ้าง สัญญา หรือข้อตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป หรือตามที่
กระทรวงการคลังกำหนด ให้ส่วนราชการจัดทำ ใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพื่อทำการจองงบประมาณใน
ระบบ โดยกรมบัญชีกลาง จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง 
นอกจากนี้ กรมบัญชีกลาง ยังได้มีหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0421.6/ว 266 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2555 

แจ้งการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะที่ 2 ครอบคลุมวิธีการ

จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ รวมถึงได้มีการเชื่อมโยง กับระบบ

บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) จึงได้กำหนดให้มีการบันทึก รายการใน

ระบบ e-GP เมื่อมีการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป โดยให้เริ ่มใช้ตั ้งแต่ วันที่ 15 

กรกฎาคม 2555 (อ้างอิงจาก สาระควรรู้เกี่ยวกับ “การพัสดุ” โดย Blogger: natarnong) ซึ่งภาพที่ 

4.29 ได้แสดงให้เห็นความเชื่อมโยงระหว่างระบบ e-GP กับระบบ GFMIS ว่ามีความสัมพันธ์กัน 

อย่างไร 
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