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ส่วนที่ 1 บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา แรกเริ่มจัดตั้งจากการเป็นสถาบันอุดมศึกษาในนามของ

วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา เมื่อปี พ.ศ. 2518 และต่อมาได้รับการสถาปนาขึ้นตามพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เป็น 1 ใน 9 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ซึ่งตั้งอยู่ทางตอน
เหนือของประเทศไทยใน 6 เขตจังหวัด ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม่ น่าน ล าปาง ตาก และพิษณุโลก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เดิมมีฐานะเป็นส่วนหนึ่งของ สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 
ซึ่งหมายความถึง สถาบันอันเป็นมงคลแห่งพระราชา สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลมีตราประจ าเป็นรูปวงกลม 
ภายใต้มหาพิชัยมงกุฎ ภายในวงกลมเป็นรูปดอกบัวบาน 8 กลีบล้อมรอบ หมายถึง ทางแห่งความส าเร็จ มรรค 
8 และความสดชื่น เบิกบาน ก่อให้เกิดปัญญา แผ่ขจรไปทั่วสารทิศ ภายในดอกบัวเป็นตราพระราชลัญจกร
บรรจุอยู่ หมายถึง สัญลักษณ์และเครื่องหมายประจ าองค์พระมหากษัตริย์ของรัชกาลที่ 9 ซึ่งพระองค์เป็นผู้
พระราชทานนามว่า “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล” บนตรารูปวงกลมมีพระมหาพิชัยมงกุฎครอบและมี
เลข ๙ อยู่ หมายถึง รัชกาลที่ ๙ ด้านล่างของตราวงกลมท าเป็นกรอบโค้งรองรับชื่อ “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลล้านนา” คั่นปิดท้ายของกรอบด้วยลวดลายดอกไม้ทิพย์ประจ ายามทั้งสองข้าง หมายถึง ความ
เจริญรุ่งเรือง แจ่มใส เบิกบาน 

  
อัตลักษณ์และเอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

อัตลักษณ์ (Identity) : 
“บัณฑิตนักปฏิบัติมืออาชีพที่ใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน” 
- บัณฑิตนักปฏิบัติ (Hands–On) 
- ใช้ทักษะที่มีเทคโนโลยีเป็นฐาน (Technology - Based Learning) 
- สร้างความเชี่ยวชาญวิชาชีพ (Professional Oriented) 
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เอกลักษณ์ 
ภาพลักษณ์ที่ดีเป็นสิ่งส าคัญของทุกองค์กร การก าหนดเอกลักษณ์ที่ชัดเจนสามารถใช้เป็นกรอบส าหรับ

การพัฒนามหาวิทยาลัย เอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ประกอบด้วย อุตสาหกรรม
เกษตร เกษตรปลอดภัย ความหลากหลายทางชีวภาพและความมั่นคงทางอาหาร เทคโนโลยีและการจัดการ
เพ่ือชุมชน การค้าและบริการจัดการเทคโนโลยี วัฒนธรรมท้องถิ่นและนวัตกรรม อาหารสุขภาพและพันธุกรรม
พืช เป็นกลไกส าคัญในการขับเคลื่อนและสร้างความเข้าใจให้มีเป้าหมายเดียวกัน สู่การเป็น “มหาวิทยาลัยเพ่ือ
ชุมชน” 
 
ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ปรัชญา : 
นวัตกรรมเพ่ือชุมชน 

วิสัยทัศน์ : 
มหาวิทยาลัยชั้นน าด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี ในการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิต

ของสังคม ชุมชน ท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

พันธกิจ : 
1. จัดการศึกษาวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลิตครูวิชาชีพ ทั้งในระดับชาติและ

นานาชาติ โดยมุ่งเน้นผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติที่มีคุณธรรม จริยธรรม พ่ึงพาตนเองได้ และเป็นที่พ่ึงทาง
วิชาการให้กับสังคมและท้องถิ่น 

2. ศึกษา วิจัย ที่เน้นการสร้างองค์ความรู้และนวัตกรรมในระดับชาติและนานาชาติ 
3. การบริการวิชาการ มุ่งเน้นถ่ายทอดองค์ความรู้และนวัตกรรม เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตของสังคม 

ชุมชน  ท้องถิ่น อย่างยั่งยืน 
4. ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม เพ่ือธ ารงรักษาไว้ซึ่ง ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญา สร้างสมดุล

ของสังคมกับสิ่งแวดล้อม  
5. บริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล เพ่ือสร้างความเชื่อมั่นให้กับผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับมหาวิทยาลัย 

น าไปสู่การพัฒนาอย่างมั่นคงและยั่งยืน 
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หลักการขับเคลื่อน เป้าหมายและแผนที่ยุทธศาสตร์ (Strategy Map RMUTL) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 หลักการขับเคลื่อน :  
  “สร้างการยอมรับของสังคม ชุมชน ท้องถิ่น ในคุณค่าและบทบาทหน้าที่ของมหาวิทยาลัย ในการพัฒนาวิทยาการและพัฒนาก าลังคนฐานรากให้กับท้องถิ่นโดย
ท างานแบบมีพันธะสัญญาร่วมกันกับสังคม ร่วมกันคิดสร้างนวัตกรรม ร่วมกันค้นหาโจทย์และหาทางออกแบบหุ้นส่วนร่วมทุน” 

 เป้าหมาย : 
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ส่วนที่ 2 บริบทของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ประวัติและแนวคิดการจัดตั้งของมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ประวัติ  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล จัดตั้งขึ้นเป็นสถาบันอุดมศึกษาระดับปริญญาครั้งแรก เมื่อวันที่  
27 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2518 โดยพระราชบัญญัติวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา พ.ศ. 2518  ใช้ชื่อว่า 
“วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา” และโอนวิทยาลัยเทคนิค วิทยาลัยเกษตรกรรม และวิทยาลัยต่าง ๆ 
ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการเข้ามาสังกัด ต่อมาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
พระราชทานนามว่า “ราชมงคล” เมื่อวันที่ 15 กันยายน พ.ศ. 2531 (วันราชมงคล) พร้อมทั้งมีพระราชบัญญัติ
เปลี่ยนชื่อวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษาเป็นสถาบัน เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2532 ท าให้วิทยาลัย
เทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ได้รับการเปลี่ยนชื่อใหม่เป็น "สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล" ในระยะต่อมาได้มีการ
ตราพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 ซึ่งก าหนดให้สถาบันการศึกษาที่เปิดสอนระดับปริญญา  
ต้องเป็นนิติบุคคล ท าให้สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลเริ่มมีแนวคิดในการยกฐานะเป็นมหาวิทยาลัยนิติบุคคล 
กระทั่งเมื่อวันที่ 18 มกราคม พ.ศ. 2548 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.  2548 
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นผลให้มีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลเกิดขึ้นใหม่ จ านวน 9 แห่ง  
เป็นสถาบันอุดมศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดการศึกษาด้านวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติ ผลิตครู
วิชาชีพ และให้ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับอาชีวศึกษามีโอกาสในการศึกษาต่อด้านวิชาชีพเฉพาะทางระดับปริญญา
เป็นหลัก 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา วิทยาเขตเชียงราย จัดตั้งขึ้นเพ่ือเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวฯ ในวโรกาสฉลองสิริราชสมบัติ 50 ปี ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้จัดตั้งขึ้นโดยได้รับการสถาปนา 
และวางศิลาฤกษ์ ในวันที่ 3 มกราคม พ.ศ. 2538 เพ่ือกระจายโอกาสทางการศึกษาและพัฒนาสู่ท้องถิ่น 
โดยมุ่งเน้นเป้าหมายในพ้ืนที่ภาคเหนือตอนบน และพ้ืนที่เขตสี่เหลี่ยมเศรษฐกิจ ตั้งอยู่ในเขตต าบทรายขาว 
อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย บนเนื้อที่ 5,000 ไร่ โดยในระยะแรกได้จัดการเรียนการสอนโดยใช้วิธีการฝากเรียน 
ที่วิทยาเขตภาคพายัพ จังหวัดเชียงใหม่ แล้วจึงย้ายมาเปิดท าการเรียนการสอน ในปี 2548 ได้เปลี่ยนชื่ อเป็น 
“มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย” ปัจจุบันมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย ได้จัดให้มีการเรียนการสอนระดับปริญญาตรีใน 2 คณะ คือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ คณะบริหารธุรกิจ
และศิลปศาสตร์ 
 

แนวคิดการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
เพ่ือเป็นการกระจายโอกาสทางการศึกษาและการพัฒนาไปสู่ท้องถิ่นชนบทและเฉลิมฉลองในวโรกาส 

“กาญจนาภิเษก”พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชทรงครองราชย์ครบ 50 ปี ในปี พ.ศ. 2539 
1. เป็นสถานศึกษาสังกัดสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล มีพ้ืนที่เป้าหมายด าเนินงาน ในเขตภาคเหนือ

ตอนบน และในเขตเศรษฐกิจพิเศษ  4 ชาติที่ เรียกว่า “สี่ เหลี่ยมเศรษฐกิจ”ตามนโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ 

2. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งผลิตและพัฒนาก าลังคนระดับกลางจนถึงระดับสูง ทางด้านวิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยี และด้านบริการ โดยสอดคล้องกับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมของภาคเหนือตอนบนและประเทศ 
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3. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งค้นคว้าทดสอบ ศึกษาทดลองและวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ใหม่ เพ่ือสนอง
ความต้องการของตลาดแรงงานและสังคมภูมิภาค 

4. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งบริการทางวิชาการแก่ชุมชน ให้ค าปรึกษาและจัดฝึกอบรมด้านวิทยาศาสตร์
เทคโนโลยีและด้านบริการ เพ่ือสนับสนุนโครงการพัฒนาต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องในท้องถิ่น 

5. เป็นสถาบันการศึกษาที่มุ่งเน้นการพัฒนาคุณภาพชีวิต และสิ่งแวดล้อมควบคู่ไปกับการอนุรักษ์
ทรัพยากรธรรมชาติและศิลปวัฒนธรรมให้คงอยู่และสืบทอดเป็นมรดกของท้องถิ่นตลอดไป 

6. เพ่ือด าเนินการในกิจกรรม “โครงการอนุรักษ์ทรัพยากรพันธุ์ พืชและสิ่งแวดล้อมในท้องถิ่น ” 
ในสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี 

 
   
เอกลักษณ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

อัตลักษณ์ (Identity) : 
    “การพัฒนาทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและการบริหารจัดการธุรกิจ เพ่ือรองรับการ
ขยายตัวด้านการค้าและการบริการในพื้นที่แนวชายแดนในกรอบอนุภาคลุ่มน้ าโขง Tread and Service” 
 
ปรัชญาการจัดการศึกษา วิสัยทัศน์ พันธกิจของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงราย 

ปรัชญาการจัดการศึกษา : 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา มีความเชื่อมั่นว่าเทคโนโลยีในสาขาต่าง ๆ เป็นองค์ประกอบ

ส าคัญในขบวนการศึกษาที่จะช่วยเสริมสร้างมาตรฐานและคุณภาพของชีวิตเพ่ือเป็นก าลังส าคัญ ส าหรับการ
พัฒนาเศรษฐกิจและสังคมไทย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา จัดการศึกษามุ่งพัฒนาบุคคลให้มีความเจนจัดทางวิชาการ        
มีความเชี่ยวชาญเชิงปฏิบัติ และมีคุณสมบัติที่จ าเป็นตามลักษณะของงานอาชีพพร้อมที่จะท างานและปรับปรุง
ตนเองให้ก้าวหน้าทันต่อวิวัฒนาการทางเทคโนโลยี รวมทั้งปลูกฝังความเป็นระเบียบวินัย และความประณีต
ส านึกในจรรยาอาชีพ มีคุณธรรมและความรับผิดชอบต่อหน้าที่และสังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ล้านนา จัดการศึกษาโดยมุ่งเน้นพัฒนาก าลังในค ากล่าว "สร้างคนสู้งาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี" 

วิสัยทัศน์ : 
“มหาวิทยาลัยผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติบนฐาน…สร้างสรรค์…นวัตกรรม วิจัยวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี…เพ่ือชุมชน…สู่สากล” 

พันธกิจ : 
1. จัดการศึกษาด้านวิชาชีพ ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี และ ด้านบริหารธุรกิจ เพ่ือผลิตบัณฑิตนัก

ปฏิบัติ (Hands-On) 
2. สร้างงานวิจัยที่ทรงคุณค่าและให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู้ ต่อยอดการประยุกต์ใช้ประโยชน์สู่สังคม 

ชุมชน ท้องถิ่น 
3. บริหารจัดการตามหลักธรรมภิบาล โปร่งใส่ ตรวจสอบได้ 
4. สร้างความตระหนักในคุณค่า ศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
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เป้าหมายและยุทศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

 เป้าหมาย 
1. มหาวิทยาลัยสามารถเพ่ิมจ านวนนักศึกษาได้ตามเป้าหมาย  
2. มหาวิทยาลัยมีระบบกระบวนการและกลไก รองรับการพัฒนาก าลั งคนนักปฏิ บัติทั้ งกลุ่ ม 

ในอุดมศึกษาและนอกอุดมศึกษา  
3. มหาวิทยาลัยให้บริการถ่ายทอดองค์ความรู้ ต่อยอดการประยุกต์งานวิจัยเพ่ือใช้ประโยชน์สู่สังคม 

ชุมชน ท้องถิ่น และน ามาซึ่งรายได้เข้ามหาวิทยาลัยฯ  
4. มหาวิทยาลัยเตรียมความพร้อมก่อนออกนอกระบบและสถานการณ์การเปลี่ยนแปลง 
5. มหาวิทยาลัยตอบสนองต่อโครงการเกษตรอุตสาหกรรมส่งออกภาคเหนือ 
6. ส่งเสริมศักยภาพสายสนับสนุนให้เติบโตในทิศทางท่ีควรเป็น 
7. มหาวิทยาลัยมีการประเมินความดีความชอบ อย่างโปร่งใส่ ตรวจสอบได้  
8. มหาวิทยาลัยจัดตั้งศูนย์ส่งเสริมคุณค่าศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 

 

ดอกไม้ประจ าเขตพื้นที่เชียงราย 
ดอกลีลาวดี  
ชื่อวิทยาศาสตร์: Plumeria ssp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
สีประจ าเขตพื้นที่เชียงราย 

สีขาว – แดง 
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ที่ตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

ตั้งอยู่ที่บริเวณ “นิคมแม่ลาว” กิโลเมตรที่ 799 เลขที่ 99 หมู่ 10 ถนนพหลโยธิน ต าบลทรายขาว 
อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย มีพ้ืนที่รวม 5,000 ไร่ เป็นพ้ืนที่ภูเขา 3,500 ไร่ พ้ืนที่ราย 1,500 ไร่ โดยมีพ้ืนที่ใช้
สอยปัจจุบัน 740 ไร่ 2 งาน 18 ตารางวา 
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โครงสร้างการบริหารงานของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 
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โครงสร้างการบริหารงานกองบริหารทรัพยากรเชียงราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองบริหารทรัพยากรเชียงราย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย

งานยุทธศาสตร์และ
บุคคลากร ส านักงานบริหาร งานบริการ งานคลังและพัสดุ
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โครงสร้างการบริหารงานคลังและพัสดุ เชียงราย 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ

นางสาววิไลวรรณ ไชยพรหม

หัวหน้าหน่วยทรัพย์สินและสิทธิ
ประโยชน์

นางสาวรัตนา อุปละ

หัวหน้าหน่วยทรัพย์สินและสิทธิ
ประโยชน์

นางสาวสุทธิดา เทพประชา

หัวหน้าหน่วยบัญชี

นางประทุมทิพย์ จันทร์แสง

หัวหน้าหน่วยการเงิน

นางสุพัตรา ตาดค า

เจ้าหน้าที่หน่วยการเงิน

นางสาววริศรา นาเครือ

นางสาวสุทธิดา เทพประชา

หัวหน้าหน่วยพัสดุ

นางมะลิวัลย์ อยู่อินทร์

เจ้าหน้าที่พัสดุ

นางสาวจินดา เชื้อเมืองพาน

นางสาวรัตนา  อุปละ

นางสาวคนึงนาฏ เหมือนสิงห์
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ส่วนที่ 3 ขั้นตอนการจัดท าหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายในระบบ ERP และการจ่ายช าระ
ภาษีในระบบ E-FILING กรมสรรพกร 

ขั้นตอนการจัดท าหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายในระบบ ERP 
การตรวจสอบเอกสารใบส าคัญตั้งหนี้/ใบขออนุมัติเบิกจ่าย 

รับเอกสารใบส าคัญตั้งหนี้/ใบขออนุมัติเบิกจ่าย จากหน่วยพัสดุที่ส่งมาเบิกจ่าย และตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร เช่น ชื่อผู้จัดจ าหน่าย จ านวนเงิน แหล่งเงิน รหัสงบประมาณ และข้อมูลอื่น ๆ ให้สอดคล้อง
และตรงกัน และคิดค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 1% ให้ถูกต้อง เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติเบิกจ่าย 
หากเอกสารใบส าคัญตั้งหนี้/ใบขออนุมัติเบิกจ่าย ไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ให้ส่งคืนหน่วยพัสดุแก้ไข ก่อนการ
ด าเนินการต่อไป 

 

ตัวอย่างใบส าคัญตั้งหนี้/ใบขออนุมัติเบิกจ่าย และการค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
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การบันทึกการช าระเงินเพื่อออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ในระบบ ERP 
 เข้าโปรแกรม ERP เลือกเมนู บัญชีเจ้าหนี้ > สมุดรายวันการช าระเงิน (PV-Payment) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน้าต่างบันทึกข้อมูลการช าระเงิน 
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 กดปุม่ สร้าง จากแถบเมนู หรือกด Ctrl+N เพ่ือสร้างรายการใหม่ 
 บรรทัดที่ 1 (เดบิต) ข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย ระบุข้อมูลดังนี้ 

 วันที่   > วันที่สั่งจ่ายเงินให้ผู้จัดจ าหน่าย 
 ชนิดบัญชี  > ผู้จัดจ าหน่าย (ให้สอดคล้องกับข้อมูลการเบิกจ่าย) 
 รูปแบบ   > NONE 
 โพรไฟล์การลงบัญชี > GEN 
 เดบิต   > เลือกเมนู ฟังก์ชั่น > การช าระเงิน เพ่ือเลือกรายการช าระเงิน 
 บัญชีตรงข้าม   > เลือกบัญชีที่โอนจ่ายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 เลือกรายการให้ถูกต้องและตรงกับเอกสารใบส าคัญตั้งหนี้/ใบขออนุมัติเบิกจ่าย แล้วเลือกเมนู ภาษีหัก 
ณ ที่จ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(1) 

(2) 

(บรรทัดเดบิต) 
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 กดปุ่ม สร้าง เลือกเมนู ภาษีหัก ณ ที่จ่าย > รหัสภาษีหัก ณ ที่จ่าย  
รหัส WH53-1 = นิติบุคคล-บุคคลภายนอก 1% 
รหัส WH3-1 = บุคคลธรรมดา-บุคคลภายนอก 1% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิกช่อง ภาษีหัก ณ ที่จ่ายในสกุลเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ระบบจะแสดงยอดภาษี ตรวจสอบยอดภาษี
ให้ถูกต้อง เมื่อถูกต้องแล้วให้กดปิดเพ่ือกลับไปหน้าภาพรวม 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 
(2) 

(3) 

(1) 

(2) 
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 เลือกแถบ ต้นขั้วเช็ค เพ่ือบันทึกข้อมูลหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ระบุข้อมูลดังนี้ 
 เลือกแถบ ต้นขั้วเช็ค เพ่ือบันทึกข้อมูลหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ระบุข้อมูลดังนี้ 

วันที่เอกสาร GF > วันที่โอนจ่ายเงินให้ร้านค้า 
วันที่สัญญา > วันที่ในใบแจ้งหนี้/ใบส่งสินค้า (กรณีมีใบส่งสินค้าหลายใบ ให้ใช้วันที่ในใบส าคัญตั้งหนี้/
ใบขออนุมัติเบิกจ่ายจากพัสดุ) 

 จากนั้นเลือกเมนู ใบก ากับภาษีหัก ณ ที่ จ่าย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กดปุ่ม สร้าง > เลือกแถบเมนู ทั่วไป ระบุข้อมูลดังนี้ 
ตามสัญญา > เลขที่ใบแจ้งหนี้/ใบส่งสินค้า (กรณีมีใบส่งสินค้าหลายใบ ให้ใช้เลขที่ใบส าคัญจากพัสดุ) 
เลขที่ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (กรอกเอง) > เลขที่เอกสารตั้งเบิกของหน่วยการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) (3) 
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 แถบเมนู ที่อยู่ > ตรวจสอบข้อมูลที่อยู่ของผู้จัดจ าหน่ายให้ถูกต้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 แถบเมนู บันทกึรายละเอียด > เมนู ฟังก์ชั่น > คัดลอกบรรทัด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ > กด ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
(2) 

(3) 
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 ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องแล้วเลือกเมนู ลงรายการบัญชี > ลงรายการบัญชี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือกเมน ูหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ให้กด ตกลง  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย เสนอให้ผู้มีอ านาจเซ็นรับรอง แล้วด าเนินการจัดส่งเอกสาร
ให้กับร้านค้าหรือผู้จัดจ าหน่ายต่าง ๆ 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ในระบบ ERP 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่เซ็นรับรองโดยผู้มีอ านาจ และพร้อมจัดส่งให้ผู้จัดจ าหน่าย 
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 บรรทัดที่ 2 (เครดิต) ข้อมูลประเภทการหักภาษี ณ ที่จ่าย ระบุข้อมูลดังนี้ 
 วันที่   > วันที่สั่งจ่ายเงินให้ผู้จัดจ าหน่าย 
 ชนิดบัญชี  > บัญชีแยกประเภท 
 บัญชี   > เลือก ภงด.3 หรือ ภงด.53 ให้สอดคล้องกับเอกสาร 
 รูปแบบ   > NONE 
 โพรไฟล์การลงบัญชี > ไม่ระบุ 
 เครดิต   > ระบุจ านวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 บัญชีตรงข้าม   > เลือกบัญชีที่โอนจ่ายเงิน 

 ตรวจสอบความถูกต้องของคู่บัญชี แล้วเลือกเมนู ลงรายการบัญชี 

 
คู่บัญชี 
 เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก หรือ ใบส าคัญค้างจ่าย XXX  

(แสดงจ านวนเงินที่โอนให้ผู้จัดจ าหน่าย) 
บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก หรือ ใบส าคัญค้างจ่าย XXX 
(แสดงจ านวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 
บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง - ภงด.3 หรือ ภงด.53 XXX 
เครดิต บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง - ภงด.3 หรือ ภงด.53 XXX 
 บัญชีธนาคาร หรือบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน-งบอุดหนุน XXX 
 (แสดงจ านวนเงินที่โอนให้ผู้จัดจ าหน่าย) 
 บัญชีธนาคาร หรือบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน-งบอุดหนุน XXX 
 (แสดงจ านวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 
 
 
 

(บรรทัดเครดิต) 



22 
 

ขั้นตอนการจ่ายช าระภาษีในระบบ E-FILING กรมสรรพกร 
 เข้าสู่เว็บไซต์  E-FILING ของกรมสรรพกร https://efiling.rd.go.th/rd-efiling-web/login > 

กรอกข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี และรหัสผ่านให้ถูกต้อง > เข้าสู่ระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือกแถบเมนู หัก ณ ที่จ่าย > เลือกยื่นแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ให้ถูกต้อง 
 ภ.ง.ด.3 – บุคคลธรรมดา 
 ภ.ง.ด.53 – นิติบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://efiling.rd.go.th/rd-efiling-web/login
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 เมื่อเลือกเมนูยื่นแบบ หน้าจอจะปรากฏข้อมูลดังนี้ 
 ข้อมูลผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย (หน่วยงาน) = รายละเอียดของหน่วยงานที่ยื่นแบบ  
 รายละเอียดการยื่นแบบ = รายละเอียดเดือน/ปีที่ยื่นภาษี, ล าดับการยื่นแบบ 
 น าส่งภาษีตามมาตรา 
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 ระบุข้อมูลในช่อง รายละเอียดการยื่นแบบ และ น าส่งภาษีตาม ดังนี้ 
เดือน/ปีภาษี  > ให้ตรงกับรอบการจ่ายภาษีแต่ละเดือน 
ล าดับการยื่นแบบ > ยื่นปกติ (กรณียื่นครั้งแรกของเดือน) /ยื่นเพ่ิมเติม ครั้งที่ (กรณีที่มีการยื่น

แบบหลายครั้งในเดือน)  
น าส่งภาษีตาม  > เลือก มาตรา 3 เตรส 
เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกเมนู ถัดไป 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือก เพิ่ม เพ่ือกรอกข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี, จ านวนเงินได้ที่จ่าย และจ านวนภาษีที่หัก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 
(2) 

(3) 
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 กรอก เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร และรายละเอียดของผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่ายให้ถูกต้องครบถ้วน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลของผู้ถูกหักภาษี (ผู้มีเงินได้) 
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 กรอกข้อมูลการหักภาษี ณ ที่จ่าย  
วันเดือนปี(พ.ศ.)ที่จ่าย  > ระบุให้ตรงกับวันที่จ่ายให้ผู้รับเงิน  
ประเภทเงินได้    > ระบุประเภทเงินให้ตรงกับข้อมูลในเอกสารเบิกจ่าย 
จ านวนเงินได้ที่จ่าย   > ระบุยอดเงินก่อนบวกภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% 
อัตราภาษี (ร้อยละ)   > ระบุ 1% 
จ านวนเงินภาษีที่หัก   > ระบบจะแสดงยอดให้อัตโนมัติ ตรวจสอบให้ถูกต้อง 
เงื่อนไข    > เลือก หัก ณ ที่จ่าย 

  
 เมื่อกรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กด บันทึกและเพิ่มรายการถัดไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) (4) (5) 

(6) 
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 กรณีต้องการยื่นแบบภาษีรายหลายการ ให้ระบุข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร และรายละเอียด
ของผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ในข้อมูลรายต่อไปตามล าดับ 

 เมื่อตรวจบันทึกข้อมูลของผู้ถูกหักภาษีเงินได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดเมนู กลับหน้าหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือกข้อมูลที่ต้องการยื่นแบบภาษี ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง แล้วกด ถัดไป 
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 เมื่อกดเมนูถัดไปแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดการยื่นแบบ และรายการที่
ต้องช าระให้ถูกต้อง 
กรณีบันทึกรายการไม่ถูกต้อง  > เลือกเมนู ย้อนกลับ เพ่ือกลับไปแก้ไขข้อมูล 
กรณีบันทึกรายการถูกต้องครบถ้วน > เลือกเมนู ตกลงย่ืนแบบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนอีกครั้ง แล้วเลือกเมนู พิมพ์การยื่นแบบ 
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 เลือกเมนู ช าระภาษี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ช่องทางการช าระเงิน > เลือกช าระเงินผ่านระบบ E-Payment 
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 เมื่อเลือกเมนูช าระเงินผ่านระบบ E-Payment แล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้เลือกเมนู 
ธนาคารกรุงไทย > ช าระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 เมื่อเลือกเมนูช าระเงิน จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้เลือก ช าระผ่าน Krungthai Corporate 
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 ระบบจะแสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online ให้เข้าสู่ระบบตามแหล่ง
เงินที่จ่ายให้กับผู้รับเงิน 
รหัส gmis194148 > ส าหรับการจ่ายเงินให้ผู้รับเงินผ่านบัญชีธนาคารเงินแผ่นดิน 
รหัส rlcr000690  > ส าหรับการจ่ายเงินให้ผู้รับเงินผ่านบัญชีธนาคารเงินรายได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตรวจสอบข้อมูลการช าระเงินให้ถูกต้อง แล้วกรอกข้อมูล รายการช าระเงิน > เลือก บัญชีที่ต้องการ
หักเงิน ให้สอดคล้องกับบัญชีที่ท าการโอนเงินให้กับผู้รับเงิน > เลือกเมนู ช าระเงิน 
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 เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ ตรวจสอบผลการยื่นแบบ หลัง 2 วันท าการ เพ่ือพิมพ์ภาพแบบ/ภาพ
ใบเสร็จรับเงิน 
พิมพ์ภาพแบบ/ภาพใบเสร็จรับเงิน เลือกเมนู ตรวจสอบผลการยื่นแบบ > จัดการแบบ > พิมพ์ภาพ
แบบ/ภาพใบเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

(1) 

(2) 
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ตัวอย่างแบบยื่นรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร (ภ.ง.ด.3) 
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ตัวอยา่งแบบยื่นรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย (ภ.ง.ด.53) 
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินจากระบบสรรพากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จดัท าใบแนบ ภ.ง.ด.3 และ ภ.ง.ด.53 ระบุข้อมูลดังนี้ 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร > เลขผู้เสียภาษีมหาวิทยาลัยฯ (0-9940-00450-72-9) 
รายละเอียดผู้มีเงินได้  > รายละเอียด ชื่อ-สกุล และที่อยู่ ของผู้ที่ได้รับเงิน และถูกหักภาษี 
วัน เดือน ปี ท่ีจ่าย  > วันที่จ่ายเงินให้กับผู้รับเงิน 
ประเภทเงินได้   > ให้สอดคล้องกับเอกสารตั้งเบิก 
อัตราภาษี   > ร้อยละ 1 
จ านวนเงินที่จ่าย   > จ านวนเงินที่โอน (ยอดก่อนหักภาษี ณ ที่จ่าย) 
จ านวนเงินภาษีที่หักและน าส่ง > จ านวนภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
เงื่อนไข    > 1 (หัก ณ ที่จ่าย) 
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ตัวอย่างใบแนบ ภ.ง.ด.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างใบแนบ ภ.ง.ด.53 

 


