
มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน ออกวันที่ : 25-Aug-65
(Standard Operation Procedure) เขียนโดย : นายสิงหคํา  หลวงลัด

การตรวจสอบสภาพและคุณภาพ ควบคุมโดย :  หน.หนวยอาคารสถานที่
มทร.ลานนา เชียงราย ถังดับเพลิงประจําอาคาร อนุมัติโดย : หน.งานบริการ

ลําดับ แผนภูมิ (Flowchart) วิธีดําเนินการ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวของ

1.1 เช็คขอมูลถังดับเพลิงเดิม 5 วัน 1.ตารางขอมูลถังดับเพลิง

1.2 สํารวจถังดับเพลิงแตงละอาคาร 2.ตารางบันทึกการสํารวจ

สํารวจถังดับเพลิง 1.3 รายงานหัวหนาหนวยอาคารสถานที่ทราบ

2.1 กําหนดแผนการตรวจสอบและบํารุงรักษา 2 วัน แผนงานบํารุงรกัษา
2.2 รายงานหัวหนาหนวยอาคารสถานที่ทราบ

จัดทําแผนงาน

3.1 ตรวจปริมาณ 5 วัน บันทึการตรวจสอบ
  ไมปกติ 3.2  ตรวจ สายฉีด หัวฉีด 

ตรวจสภาพถัง 3.3 ตรวจสภาพของถัง
3.4 ตรวจอายุการใชงาน 

            ปกติ 3.5 ตรวจการใชงาน
4.1 บํารุงรักษาตามแผน 10 วัน แผนงานบํารุงรักษา

บํารุงรักษา

5.1 แจงซอม 3 วัน ใบแจงซอม
 5.2 ขอใบเสนอราคา บันทึกขอความ

จัดซื้อ-จัดจาง 5.3 แจงรายละเอียดการจัดซื้อจัดจาง

1.รายงานผูบังคับบัญชาตามสายงาน 30 นาที

รายงานผูบังบัญชา6
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