


ขั้นตอนการเข้าส่งรายชื่อนักกีฬาและผู้ฝึกสอน
เข้าร่วมการแข่งขัน 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานกีฬาเขตพื้นที่

1. เข้าไปที่เว็บไซด์ https://sport.rmutl.ac.th/

2. เลือกเมนู ลงทะเบียน จากนั้นเลือกแถบเมนู (C02) ผู้ประสานงานประจ าเขต
พื้นที่แล้วเลือกลงทะเบียนเข้าร่วมการแข่งขัน



3. หลังจากเลือกไปที่หน้าลงทะเบียนเข้าร่วมการแข่งขันแล้ว ระบบจะไป
ที่หน้าลงทะเบียนเข้าร่วมการแข่งขันของเจ้าหน้าท่ีประสานงานประจ าเขตพื้นที่

ข้อควรระวัง
หลังจากเลือกลงทะเบียนแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะต้องลงชื่อเข้าใช้งาน Google 

ก่อน จึงจะสามารถเข้าไปกรอกข้อมูลได้ 



4. หลังจากเข้าใช้งาน Google เรียบร้อยแล้ว จะแสดงหน้าลงทะเบียนเข้า
ร่วมการแข่งขัน ล าดับแรกให้กดบันทึกอีเมลของตนเอง ก่อนที่จะกรอกข้อมูลของ
ท่านลงไป เมื่อกรอกข้อมูลของท่านเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มถัดไป

5. กรอกข้อมูลส่วนตัวของตนเองให้เรียบร้อย



6. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
1) รายชื่อนักกีฬาและผู้ฝึกสอน 
2) ผังรูปถ่ายนักกีฬาและผู้ฝึกสอน 
3) ใบแยกประเภทเข้าร่วมการแข่งขัน 

โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสารได้จากลิงค์ในเมนูนี้

เมื่อดาวน์โหลดแบบแล้ว จะไปหน้า Google Drive แบบฟอร์มเอกสาร
ทั้งหมด จากนั้นเลือกไปที่แบบฟอร์มเอกสารต่างๆ ท าการคลิ๊กขวาที่เมาส์แล้วเลอก
ดาวน์โหลดเอกสาร



หรือคลิ๊กไปที่โฟลเดอร์ของแต่ละไฟล์ จากนั้นเลือกไฟล์แบบฟอร์มต่างๆ
ท าการคลิ๊กขวาที่เมาส์แล้วเลอกดาวน์โหลดเอกสาร

รายละเอียดของแต่ละแบบฟอร์ม จะมีรายละเอียดดังต่อไปนี้



รายละเอียด
การกรอกข้อมูลเอกสารใบส่งรายชื่อนักกีฬา และผู้ฝึกสอน

เมื่อท าการดาวน์โหลดเอกสารใบส่งรายชื่อนักกีฬา และผู้ฝึกสอน 
เรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีประสานงานกีฬาของเขตพ้ืนที่ ประสานงานรายชื่อ
นักกีฬา และผู้ฝึกสอน ของแต่ละชนิดกีฬา จากนั้นท าการกรอกข้อมูลต่างในไฟล์ 
ดังนี้

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล กรอกข้อมูลสาขา/หลักสูตรของ
นักกีฬาให้ถูกต้อง

กรอกเฉพาะชนิดกีฬาท่ีมีตาราง
หมายเลขเสื้อเท่านั้นกรอกรายชื่อนักกีฬาให้ถูกต้อง

กรอกรายชื่อให้ถูกต้อง หากไม่มีใน
ส่วนใดให้เว้นไว้

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้ท าการปร้ินแล้วน าไปให้
ผู้ฝึกสอนแต่ละชนิดกีฬาลงนามรับรอง 



รายละเอียด
การกรอกข้อมูลเอกสารผังรูปถ่ายนักกีฬาและผู้ฝึกสอน

เมื่อท าการดาวน์โหลดเอกสารผังรูปถ่ายนักกีฬา และผู้ฝึกสอน เรียบร้อย
แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีประสานงานกีฬาของเขตพ้ืนที่ ประสานงานรูปถ่ายนักกีฬา และผู้
ฝึกสอน ของแต่ละชนิดกีฬา จากนั้นท าการกรอกข้อมูลต่างในไฟล์ ดังนี้

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้ท าการปร้ินแล้วน าไปให้
ผู้ฝึกสอนแต่ละชนิดกีฬาลงนามรับรอง 

กรอกข้อมูลของนักกีฬาให้ถูกต้อง
และรูปถ่ายต้องตรงกับท่ีลงทะเบียน

ของนักกีฬา

กรอกข้อมูลของผู้ฝึกสอนให้ถูกต้อง 
หากไม่มีในส่วนใดให้เว้นไว้



ค าชี้แจงเพิ่มเติมเก่ียวกับรูปภาพนักกีฬา และผู้ฝึกสอน
            

ทั้งนี้ รูปถ่ายจะต้องเป็นรูปเดียวกันกับที่นักกีฬา และผู้ฝึกสอน 
ลงทะเบียนไว้ในระบบของนักกีฬา และผู้ฝึกสอน

ค าช้ีแจงในการแนบรูปถ่ายของนักกีฬา
1. รูปถ่ายนักกีฬาจะต้องเป็นภาพถ่ายโดยใส่ชุด นักศึกษา เท่านั้น
2. ขนาดภาพถ่ายจะต้องเป็นรูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว
3. นามสกุลไฟล์รูปภาพจะต้องเป็นไฟล ์JPG เท่านั้น 
    ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB
4. จะต้องตั้งช่ือไฟล์ เป็นชื่อตนเอง และตามด้วยชนิดกีฬา

ตัวอย่าง จิตวัต_ฟุตบอลชาย

ตัวอย่างภาพถ่าย

ค าช้ีแจงในการแนบรูปถ่ายส าหรับผู้จัดการทีม / ผู้ฝึกสอน
1. รูปถ่ายจะต้องเป็นภาพถ่ายโดยใส่ชุดสุภาพเท่านั้น
2. ขนาดภาพถ่ายจะต้องเป็นรูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว
3. นามสกุลไฟล์รูปภาพจะต้องเป็นไฟล ์JPG เท่านั้น 
    ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB
4. จะต้องตั้งช่ือไฟล์ เป็นชื่อตนเอง และตามด้วยชนิดกีฬา

ตัวอย่าง จิตวัต_ฟุตบอลชาย

ตัวอย่างภาพถ่าย



รายละเอียด
การกรอกข้อมูลเอกสารใบแยกประเภทชนิดกีฬา

เมื่อท าการดาวน์โหลดเอกสารใบแยกประเภทชนิดกีฬา เรียบร้อยแล้ว ให้
เจ้าหน้าท่ีประสานงานกีฬาของเขตพ้ืนที่ ประสานงานเอกสารใบแยกประเภทชนิด
กีฬาของแต่ละชนิดกีฬา เฉพาะ ชนิดกีฬาแบดมินตัน เปตอง เทเบิลเทนนิส และ
เซปักตะกร้อ จากนั้นท าการกรอกข้อมูลต่างในไฟล์ ดังนี้

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้ท าการปร้ินแล้วน าไปให้
ผู้ฝึกสอนแต่ละชนิดกีฬาลงนามรับรอง 

กรอกข้อมูลของนักกีฬาให้ถูกต้อง



7. เมื่อจัดท าเอกสารต่างๆ ครบถ้วนแล้ว ให้สแกนเอกสารท้ังหมด เป็น 
                    PDF ให้ตั้งชื่อไฟล์ ดังนี้ 
ตัวอย่าง    น่าน_ใบส่งรายชื่อนักกีฬาฟุตบอล

น่าน_ผังรูปถ่ายนักกีฬาฟุตบอล
น่าน_ใบแยกประเภทชนิดกีฬาเทเบิลเทนนิส

หลังจากท าการบันทึกไฟล์เอกสารทั้งหมดให้เป็นไฟล์ PDF แล้ว ให้แนบ
ไฟล์เอกสารท้ังหมดลงไปในฟอร์มลงทะเบียนเข้าร่วมการแข่งขัน ตามรายการที่
ก าหนดไว้

- เลือกเมนู เพิ่มไฟล์ จากนั้นจะขึ้นหน้าต่างแทรกไฟล์ แล้ว คลิ๊กปุ่ม 
เรียกดู จากนั้นเลือกไฟล์ PDF ของตนเอง แล้วกดปุ่ม Enter 



              เมื่อแนบไฟล์เอกสารเสร็จแล้วจะแสดงไฟล์ที่ได้แนบมา หากต้องการ
แนบไฟล์เอกสารใหม่ให้กดปุ่ม X หลังไฟล์เอกสารที่ต้องการแก้ไขใหม่แล้วแนบไฟล์
เอกสารตามขั้นตอนเดิม

8. เมื่อแนบไฟล์เอกสารทุกอยา่งเรียบร้อยแล้วให้คลิ๊กยนืยันรับรองข้อมูล
ทั้งหมด จากนั้นกดปุ่มส่ง เป็นอันเสร็จสิ้นการลงทะเบียนและส่งเอกสารของ
เจ้าหน้าท่ีประสานงานกีฬาเขตพื้นที่



พบปัญหาในการลงทะเบียน 
หรือมีข้อสงสัยเกี่ยวกับการลงทะเบียนเพ่ิมเติม

สามารถสอบถามเพิ่มเติมได้ที่
097-962257 (โน๊ต)
หรือสแกน LINE นี้

LINE ID notecutter2016
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