
 
คำร้องท่ัวไป 

เร่ือง  
เรียน  

เขียนที่ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ลำปาง  
วันท่ี เดือน พ.ศ.   

๑ ข้าพเจ้า :  นาย  นางสาว   นาง  รหัสนักศึกษา  
ระดับ :  ปวส.  ปริญญาตร ี  ปริญญาโท 
หลักสตูร   สาขาวิชา  คณะ  

๒ มีความประสงค์ 
๒.๑ ผ่อนผันการชำระเงินค่า ประจำภาคเรียนท่ี ปีการศึกษา  

๒.๒ ขอทำบัตรประจำตัวนักศึกษาใหม่  เน่ืองจาก  หาย    หมดอายุ  พร้อมหลักฐาน   ใบแจ้งความ   บัตรเก่า 

๒.๓ ขอแก้ไข  คำนำหน้าช่ือ  ช่ือ  สกุล พร้อมหลักฐาน คือ  

๒.๔ ขอลงทะเบียนเรียนข้ามเขตพ้ืนท่ีจาก  เชียงใหม ่   เชียงราย   ตาก       พิษณุโลก  น่าน 
พร้อมรายละเอียด คือ  

๒.๕ ขอเปิดรายวิชาเพ่ิม ภาคเรียนท่ี ปีการศึกษา รหัสวิชา ช่ือวิชา  
จำนวน หน่วยกิต ช่ืออาจารย์ผู้สอน เน่ืองจาก  

๒.๖ ขอลงทะเบียนเรียน   ต่ำ   เกิน กว่าทีก่ำหนด จากเดิมจำนวน หน่วยกิต เป็นจำนวน  . หน่วยกิต 
พร้อมรายละเอียดหลักฐานบัตรลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา  ม ี  ไม่ม ี

๒.7 ขอลงทะเบียนเรียนพ้นกำหนด เน่ืองจาก  

๒.8 ขออนุญาต   ๒.8.๑ ลากิจ/ลาปว่ย ไม่เกิน ๗ วัน   ๒.8.๒ ลากจิ/ลาป่วย เกิน ๗ วัน  
พร้อมหลักฐาน   

๒.9  ๒.9.๑ รักษาสภาพนักศึกษา / ลาพักการศึกษา     ๒.9.๒ คืนสภาพนักศึกษา  
เนื่องจาก  

๒.๑0 ขอกลับเข้ามาเปน็นักศึกษา เนื่องจากมิได้   รักษาสภาพนักศึกษา   ลาพักการศึกษา  ถูกถอนรายช่ือออกจากการเป็นนักศึกษา 

๒.๑1 ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ   
เน่ืองจาก  

๒.12 ขอย้ายหลักสูตร   ๒.๑2.๑ ย้ายหลักสูตรในคณะเดยีวกัน   ๒.๑2.๒ ต่างคณะ  
จากเดิม เป็น  

๒.๑3 ขอย้ายสถานศึกษาข้ามเขตพ้ืนท่ีไปยังเขตพ้ืนท่ี  เชียงใหม่  เชียงราย  ตาก   พิษณุโลก  น่าน 

๒.๑4 ขอแก้ไขค่าระดับคะแนน ม.ส. (I) รหัสวิชา ..................................................... ช่ือวิชา     
จำนวน             หน่วยกิต   ช่ืออาจารย์ผู้สอนประจำวิชา ...   

๒.15  
อื่นๆ (โปรดระบุ)  

  
  

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ 

................................................................ 
( ........................................................ ) 

ลายมือช่ือนักศึกษา/ผู้ย่ืนคำร้อง 



๓ ผู้ปกครองนักศึกษา ๔ อาจารย์ท่ีปรึกษา ๕ อาจารย์ผู้สอน/อาจารย์ประจำวิชา 
 ..........................................................  ..........................................................  .......................................................... 

........................................................... ........................................................... ........................................................... 
ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) (.................................................) (.................................................) 
วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... 

๖ หัวหน้าหลักสูตร ๗ หัวหน้าสาขา ๘ รองคณบดีฯ 
 ..........................................................  ..........................................................  .......................................................... 

........................................................... ........................................................... ........................................................... 
ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) (.................................................) (.................................................) 
วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... 

๙ ผู้อำนวยการกองการศึกษา ๑๐ ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร ๑๑ ผู้อํานวยการสํานักงานบริหาร 
 ..........................................................  ..........................................................  .......................................................... 

........................................................... ........................................................... ........................................................... 
ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) (.................................................) (.................................................) 
วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... 

๑๒ งานการเงิน ๑๓ เจ้าหน้าที ่ทะเบียน/หลักสูตร ๑๔ หัวหน้างานวิชาการ 
 ..........................................................  ..........................................................  .......................................................... 

........................................................... ........................................................... ........................................................... 
ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ.................................................. 

(.................................................) (.................................................) (.................................................) 
วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... วันท่ี................................................... 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติ ให้นักศึกษาดำเนินการตามหัวข้อเร่ืองท่ีนักศึกษามีความประสงค์ย่ืนคำร้อง 

๒.๑ การผ่อนผันชำระเงิน ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑ ไป ๔ ไป 8 ไป 
๑๐ และ ๑๓ 

๒.8.๒ ลากิจ/ลาปว่ย เกนิ ๗ วัน ดังน้ี ๑ ไป ๒.8 ไป ๔ ไป ๖ ไป 8 ไป 
๙ และ ๕ 

๒.๒ การทำบัตรนักศึกษา ดังน้ี ๑ ไป ๒.๒ ไป ๙ ไป ๑๒ และ 
๑๓ 

๒.9.๑ รักษาสภาพ/การลาพักการศึกษา ดังน้ี ๑ ไป ๒.9 ไป ๔ ไป ๖ ไป 
8 ไป ๙ ไป ๑๒ และ ๑๓ 

๒.๓ แก้ไขคำนำหน้าช่ือ/สกุล ดังน้ี ๑ ไป ๒.๓ ไป ๙ และ ๑๓ ๒.9.๒ คืนสภาพนักศึกษา ดังน้ี ๑ ไป ๒.9 ไป ๔ ไป ๖ ไป 8 ไป ๙ ไป 
๑๒ และ ๑๓ 

๒.๔ ลงทะเบียนข้ามเขตพื้นที่ ดังน ี้ ๑ ไป ๒.๔ ไป ๔ ไป ๖ ไป 
8 ไป ๙ ไป ๑๒ และ ๑๓ 

๒.๑0 กลับเข้ามาเป็นนักศึกษา ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑0 ไป ๑๓ ไป ๙ ไป ๑๑ 
ไป ๑๒ และ ๑๓ 

๒.๕ ขอเปิดรายวิชาเพิ่ม ดังน้ี ๑ ไป ๒.๕ ไป ๔ ไป ๕ ไป ๖ ไป 
8 ไป ๙ และ ๑3 

๒.๑1 ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑1 ไป ๓ ไป ๔ ไป 
๖ ไป 8 ไป--ปลดหน ี้--ไป ๙ และ ๑๓ 

๒.๖ ลงทะเบียนเรียนตำ หรือ สูงเกินกว่าหน่วยกิตกำหนด ดังน้ี 
๑ ไป ๒.๖ ไป ๔ ไป ๖ ไป 8 ไป ๙ และ ๑๓ 

๒.๑2.๑ การย้ายหลักสูตรในคณะเดียวกัน ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑2 ไป ๔ ไป ๖ 
ไป 8 ไป ๙ และ ๑๓ 

๒.7 ลงทะเบียนเรียนพ้นกำหนดระยะเวลา ดังน้ี ๑ ไป ๒.7 ไป 
๔ ไป ๖ ไป 8 ไป ๙ ไป อธิการบดี และ ๑๓ 

๒.๑2.๒ การย้ายหลักสูตรตา่งคณะ ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑2 ไป ๔ ไป ๖ ไป 8 
ไป ๘ ไป ๙ และ ๑๓ 

๒.8.๑ ลากิจ/ลาปว่ย ไมเ่กนิ ๗ วัน ดังน ี้ ๑ ไป ๒.8 ไป ๔ และ ๕ ๒.๑3 ย้ายสถานศึกษาข้ามเขตพื้นที่ ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑3 ไป ๔ ไป ๖ ไป 
8 ไป ๙ และ ๑๓ 

อื่นๆ    
  

2.14 ขอแก้ไขค่าระดับคะแนน ม.ส. (I) ดังน้ี ๑ ไป ๒.๑4 ไป 5 ไป 6 
ไป 8 ไป 9 และ 13 

หมายเหตุ  หมายเลขที่มีการขีดเส้นใต้และตัวอักษรหนากว่าปกต ิหมายถึงผู้มีอำนาจเห็นชอบ อนญุาต หรืออนุมัติ 


