
 
 

ต ำแหน่งประเภท  เชี่ยวชาญเฉพาะ  

ชื่อสำยงำน   บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี 

ชื่อต ำแหน่งในสำยงำน  นักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี 

ระดับต ำแหน่ง   ปฏิบัติการ 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ
ปฏิบัติงานด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

๑. ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 

(๑) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานค าขอรับสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร และทรัพย์สิน
ทางปัญญาอ่ืน ตรวจสอบทางเทคนิคหรือวิชาการที่เกี่ยวกับการประดิษฐ์และการออกแบบผลิตภัณฑ์ เพ่ือเสนอ
ความเห็นในการจดทะเบียนสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตรและทรัพย์สินทางปัญญาอ่ืนให้ถูกต้องตามเทคนิควิชาการและ
ข้อก าหนดตามกฎหมาย 

(๒) จ าแนกสิทธิบัตรตามประเภทของการประดิษฐ์ และแบบผลิตภัณฑ์ อนุสิทธิบัตร และทรัพย์สินทาง
ปัญญาอ่ืน เพ่ือเป็นฐานข้อมูลในการตรวจสอบการประดิษฐ์และการออกแบบผลิตภัณฑ์ 

    (๓) ตรวจค้นข้อมูลด้านเทคนิคหรือวิชาการที่เกี่ยวกับการประดิษฐ์และการออกแบบผลิตภัณฑ์  
เพ่ือประกอบการวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท าความเห็นในการพิจารณารับจดทะเบียนสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร 
และทรัพย์สินทางปัญญาอ่ืนเสนอต่อผู้บังคับบัญชา 

    (๔) พิจารณาค าคัดค้านการจดทะเบียนสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตรและทรัพย์สินทางปัญญาอ่ืน และจัดท า 
ความเห็นเสนอต่อผู้บังคับบัญชา เพ่ือจัดท าความเห็นในการพิจารณารับจดทะเบียน 

    (๕) ศึกษา วิเคราะห์ด้านเทคนิควิชาการ เพ่ือรวบรวมจัดท าเอกสารและคู่มือการปฏิบัติงาน 
            (6) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบความสอดคล้องของข้อค้นพบใหม่กับกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ

ทรัพย์สินทางปัญญาและส่งเสริมการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินทางปัญญา ผลงานวิจัยและนวัตกรรม ตรวจสอบ
เงื่อนไขในสัญญา ข้อผูกมัดอ่ืนๆ กฎหมายที่เกี่ยวข้องในสัญญา ตรวจสอบความเป็นผู้ประดิษฐ์หรือผู้สร้างสรรค์ 
สัดส่วนในการสร้างสรรค์ผลงาน และความเป็นเจ้าของ เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้บังคับบญัชา 

           (7) การให้บริการด้านวิชาการต่างๆ เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับ
รองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 



 
 

๒. ด้ำนกำรวำงแผน 

            วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ เพ่ือให้การ 
ด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

๓. ด้ำนกำรประสำนงำน 

            (๑) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เพ่ือให้เกิดความ
ร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนด 

           (๒) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้าง 
ความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

๔.ด้ำนกำรบริกำร 

(1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินทาง
ปัญญาและเทคโนโลยี รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบ
ข้อมูลความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 

(2)  จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการเกี่ยวกับด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินทาง
ปัญญาและเทคโนโลยี เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการได้รับทราบ
ข้อมูลและความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่ วยงาน และใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ  

 

คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 

มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ 
๑. ได้รับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
๒. ได้รับปริญญาโท หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
๓. ได้รับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
 

ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง 

ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไปตามที่สภามหาวิทยาลัย
ก าหนด   

 

                                      ก.บ.ม. ก าหนดให้มีต าแหน่งนักบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและเทคโนโลยี  
                                                                      ระดับปฏิบัติการ  เมื่อวันที่ 3 กันยายน 2567     

 


