
แผนภูมิขั้นตอนการรับเงินค่าบำรุงการศึกษาชำระล่าช้าที่กองคลัง 

มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
ขั้นตอนการรับชำระเงินค่าบำรุงการศึกษา

ชำระล่าช้าที่กองคลัง 

รหัสเอกสาร ออกวันที่ ผู้รับผิดชอบ  งานบริหารเงินและ
งบประมาณ 
ควบคุมโดย           กองคลัง 
อนุมัติ    รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

 

นักศึกษา 

แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
1. กรณีชำระล่าช้าตามกำหนดการในปฏิทินการศึกษาพร้อมค่าปรับ
- นักศึกษาแจ้งรหัสนักศึกษาให้กับเจ้าหน้าที่การเงิน  โดยนักศึกษาไม่ต้อง
ยื ่นคำร้องขอชำระล่าช้าเป็นกรณีพิเศษ เนื ่องจากอยู ่ในระยะเวลาที่
มหาว ิทยาล ัยกำหนดให้ชำระท ี ่กองคล ัง โดยม ีค ่าปร ับการชำระ
ค่าธรรมเนียมเกินกำหนด วันละ 50 บาท
2. กรณีชำระล่าช้าแบ่งจ่าย 2 งวดตามกำหนดการในปฏิทินการศึกษา
พร้อมค่าปรับ
- นักศึกษาย่ืนคำร้องขอชำระล่าช้าแบ่งจ่าย 2 งวดที่คณะของตนเอง และ
ได้รับการอนุมัติให้ชำระจากคณบดีเป็นที่เรียบร้อยแล้ว พร้อมค่าปรับการ
ชำระค่าธรรมเนียมเกินกำหนดจำนวน 500 บาท โดยรับชำระตามกำหนด
ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา

- บัตรลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน
- บัตรประจำตัวนักศึกษา
- บ ันท ึกข ้อความประกาศรายชื่อ
นักศึกษาที ่ได้ร ับอนุมัติให้ชำระค่า
บำรุงการศึกษาแบ่งจ่าย 2 งวด ภายใน 

1-2 นาที

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

- ตรวจสอบรายการชำระเงินของนักศึกษาในระบบการเงิน Receipt
RMUTL โดยค้นหาจากรหัสนักศึกษา
- แจ้งจำนวนเงินค่าบำรุงการศึกษาพร้อมค่าปรับการชำระค่าธรรมเนียมม
เกินกำหนดให้กับนักศึกษา โดยกรณีที่ 1 คำนวนค่าปรับวันละ 50 บาท
สูงสุดไม่เกิน 500 บาท ระยะเวลาการรับชำระวันจันทร์ถึงวันศุกร์รวม
250 บาท กรณีนี้จะรับค่าบำรุงการศึกษาเต็มจำนวน
กรณีที่ 2 คำนวณค่าปรับแบบเหมาจ่าย 500 บาท โดยรับชำระค่าปรับใน
งวดที่ 1 และมีการแบ่งค่าบำรุงการศึกษาชำระจำนวนครึ่งหนึ่งของราคา
ค่าบำรุงการศึกษาเต็มจำนวน
- แจ้งนักศึกษาโอนเงินค่าบำรุงการศึกษาและค่าปรับ โดยโอนเข้าบัญชี
มหาวิทยาลัย
- ตรวจสอบจำนวนเงินรับในระบบ KTB Corporate Online

- บัตรลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน
- บัตรประจำตัวนักศึกษา
- บ ันท ึกข ้อความประกาศรายชื่อ
นักศึกษาที ่ได้ร ับอนุมัติให้ชำระค่า
บำรุงการศึกษาแบ่งจ่าย 2 งวด
- สลิปหรือหลักฐานการโอนเงินของ
นักศึกษา 

ภายใน 
5 นาที 

นักวิชาการเงิน
และบัญชี/
นักศึกษา 

- ออกใบเสร ็จร ับเง ินในระบบการเง ิน Receipt RMUTL โดยออก
ใบเสร็จรับเงินจำนวน 2 ฉบับ ดังนี้
1. ใบเสร็จรับเงินค่าบำรุงการศึกษา
2. ใบเสร็จรับเงินค่าปรับการชำระค่าธรรมเนียมเกินกำหนด
โดยใบเสร็จรับเงินจะมีสำเนาใบเสร็จอีก 2 ฉบับ โดยสำเนาฉบับแรกจะ
เก็บให้งานทะเบียน ฉบับที่ 2 เพื่อแนบเอกสารรายงานสรุปยอดใบเสร็จ
ประจำวันส่งงานบัญชี
- เจ้าหน้าที่การเงินนำใบเสร็จรับเงินฉบับจริงให้กับนักศึกษา เพื่อเป็น
หลักฐานการรับเงินของมหาวิทยาลัย
- กรณีที่ผู้ปกครองเบิกค่าเล่าเรียนบุตร เจ้าหน้าที่การเงินจะแนบเอกสาร
ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง อัตราการเก็บค่าบำรุงการศึกษา พร้อมเซ็น
รับรองเอกสารทุกฉบับให้กับผู้ปกครองเพื่อนำไปเบิกค่าเล่าเรียนบุตรกับ
หน่วยงาน

- ใบเสร ็จร ับเง ินในระบบการเงิน
Receipt RMUTL
- เอกสารประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง
อัตราการเก็บค่าบำรุงการศึกษา

ภายใน 
5 นาที 

แจ้งรหัสนักศึกษา /  
บัตรลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน หรือ 

บัตรประจำตัวนกัศึกษา 

เร่ิมต้น 

รับบัตรลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน 
หรือ บัตรประจำตัวนักศึกษาเพื่อ

ตรวจสอบข้อมูล 

ออกใบเสร็จรับเงินในระบบการเงิน 
Receipt RMUTL ให้กับนักศึกษา 

A 
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ชองทางการติดตอ : หนาเคานเตอรกองคลัง 

อาคารสํานักงานอธิการบดี ชั้น 1 มทร.ลานนา เชียงใหม (เจ็ดลิน)

* มีคาธรรมเนียม
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มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
ขั้นตอนการรับชำระเงินค่าบำรุงการศึกษา

ชำระล่าช้าที่กองคลัง (ต่อ) 

รหัสเอกสาร ออกวันที่ ผู้รับผิดชอบ  งานบริหารเงินและ
งบประมาณ 
ควบคุมโดย           กองคลัง 
อนุมัติ   รองอธิการบดีฝ่ายบรหิาร               

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
แผนภูมิสายงาน (Flowchart) 

 
ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

  
 

   

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

 

 
 
 
 

- สิ ้นวันทำการจะจัดทำรายงานสรุปใบเสร็จรับเงินประจำวันในระบบ
การเงิน  Receipt RMUTL และสรุปสำเนาใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) และ 
จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน เพื่อทำการสรุปรายได้จากการรับ
เงิน และบันทึกรายการรับเงินรายได้ในระบบ New GFMIS Thai และ
นำเข้าข้อมูลรายได้การรับเงินประจำวันในระบบ ERP  
 

- ร ายงานสร ุ ป ใบ เส ร ็ จ ร ั บ เ งิน
ประจำวันในระบบการเงิน Receipt 
RMUTL 
- สำเนาใบเสร็จรับเงิน  
- รายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน 

 
 

ภายใน 
30 นาที 

 
 
 
 
 

 

 
  

 จบ 

สรุปสำเนาใบเสร็จรับเงิน/ 
สรุปรายงานการรับเงิน ทุกสิ้นวันทำการ 

A 



ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง มาตรฐานการปฏิบัติงานและการให้บริการ 
 
การรับช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาช าระล่าช้าที่กองคลัง 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง อัตราการเก็บค่าบ ารุงการศึกษา ระดับต่ ากว่า
ปริญญาตรี และระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับต่ ากว่า
ปริญญาตรี และระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง ค่าธรรมเนียมการศึกษาพิเศษส าหรับบริการ
เทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ. 2565 

4. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ว่าด้วยการเก็บเงินค่าบ ารุงการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. 2552 

5. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง อัตราการเก็บค่าบ ารุงการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. 2552 

6. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง ค่าธรรมเนียมการศึกษาพิเศษ หลักสูตร
สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต พ.ศ. 2554 

7. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ว่าด้วยการเก็บเงินค่าบ ารุงการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2560 

8. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง อัตราการเก็บค่าบ ารุงการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. 2560 

9. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง อัตราการเก็บค่าบ ารุงการศึกษา หลักสูตร
วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต (ต่อเนื่อง) พ.ศ. 2565 

 




