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ขั้นตอนการจัดท าเอกสารด าเนินงานวิจัย 

งบพลาง 

 
 

เขียนโดย  นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

 

ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

(1) แจ้งอนุมัติ
โครงการวิจัยและ
งบประมาณ งบพลาง 

1.1 สวพ. ส่งหนังสือแจ้ง
อนุมัติโครงการวิจัย 

ธ.ค. 66 สวพ. 1.1.1 บันทึกข้อความแจ้ง
อนุมัติโครงการวิจัย 

 

(2) เตรียมเอกสาร
ประกอบการบันทึก
ข้อตกลงการดำเนินงาน
วิจัย 

2.1 งานวิจัยฯประสาน
นักวิจัยจัดทำเอกสาร
ประกอบการบันทึกข้อตกลง
การดำเนินงานวิจัย 

ธ.ค. – 
ม.ค. 

งานวิจัยฯพื้นที่ 
และนักวิจัย 

2.1.1 ข้อเสนอโครงการวิจัยที่
ปรับตามข้อเสนอแนะ สกสว. 
2.1.2 แผนการใช้จ่ายเงินใน
การดำเนินการวิจัย วจ.1 

2.1.3 แผนการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

(3) จัดทำบันทึก
ข้อตกลงการดำเนินงาน
วิจัย 

3.1 สวพ. ส่งแบบสัญญารับ
ทุน 

3.2 งานวิจัยฯตรวจสอบ
รายละเอียดสัญญารับทุน 

3.3 งานวิจัยฯดำเนินการ
แจ้งนักวิจัยลงนามในสัญญา
รับทุน 

3.4 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการฯ ลงนามใน
สัญญารับทุน 

ธ.ค. – 
ม.ค. 

สวพ. และ งานวิจัย
พื้นที่ 

 

งานวิจัยพื้นที่ และ
นักวิจัย 

งานวิจัยพื้นที่ และ
ผู้บริหารพ้ืนที่ 

3.1.1 บันทึกข้อตกลงการ
ดำเนินงานวิจัย 

3.1.2 ข้อเสนอโครงการวิจัย 

3.1.3 แผนการใช้จ่ายเงินใน
การดำเนินการวิจัย วจ.1 

3.1.4 แผนการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 



ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

3.5 งานวิจัยฯจัดส่งบันทึก
ข้อตกลงการดำเนินงานวิจัย
พร้อมทั้งเอกสารแนบสัญญา
รับทุนให้ สวพ. 

(4) เบิกเงินงวดตาม
แผนการเบิกจ่ายเงิน 
โครงการวิจัย 

4.1 งานวิจัยฯแจ้งนักวิจัน
จัดทำบันทึกข้อความเบิก
เงินงวด พร้อมเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวด 
4.2 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการ สนง.บห. ผ่าน
ผู้อำนวยการกองการศึกษา  

ม.ค. 
 

งานวิจัยฯพื้นที่ 
และนักวิจัย 

 

งานวิจัยพื้นที่ และ
ผู้บริหารพ้ืนที่ 

4.1.1. บันทึกข้อความเบิก
เงินงวด  
4.1.2. ใบเบิกงบประมาณ 
เบิกเงินงวด 

4.1.3. ใบสำคัญรับเงิน เบิก
เงินงวด 

4.1.4. ใบค่าใช้จ่ายเงินของแต่
ละงวด 

 

(5) การติดตามและ
ประเมินผล รายงาน
ความก้าวหน้า  

5.1 งานวิจัยฯ ติดตาม
รายงานความก้าวหน้า
โครงการวิจัยระยะ 8 เดือน  

พ.ค. งานวิจัยฯพื้นที่ 
และนักวิจัย 

 

5.1.1 รายงานความก้าวหน้า
ให้หน่วยงานวิจัยในพื้นที่ 
5.1.2 รายงานความก้าวหน้า
ในระบบ NRIIS 
5.1.3 การใช้จ่ายงบประมาณ 
และรายงานผลผลิตของ
โครงการ โดยบันทึกลงใน
ระบบสารสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชาติ (NRIIS) 

 

หมายเหตุ :  

1. ระยะเวลาการดำเนินงานวิจัยภายใต้กรอบงบพลาง 8 เดือน ( 1 ตุลาคม 2566 – 31 พฤษภาคม 

2567) 

 

 

 


