
1 
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานหลัก   
 
 

การเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 
 

โดย 
นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

 
 
 
 

งานวิจัยและบริการวิชาการ  กองการศึกษา                       
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 



2 

 

ค าน า 
 

คู่มือการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยเล่มนี้  จัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางการจัดท าเอกสารการเบิก

จ่ายเงินโครงการวิจัย ของเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป และเพื่อให้อาจารย์ที่จะด าเนินการเบิกจ่ายเงิน

โครงการวิจัยได้น าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวมไปถึงเอกสารที่ใช้ประกอบการด าเนินงานวิจัยที่

เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย โดยเนื้อหาจะมีค าอธิบายขั้นตอนอย่างชัดเจน อีกทั้งยังมี

แนวทางการแก้ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานจริง และจากประสบการณ์ของผู้จัดท

คู่มือโดยตรง ที่ 

ผู้จัดท าคู่มือหัวเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานวิจัย อาจารย ์และ

บุคลากรที่ท างานวจิัย ไดน้ าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานวิจัยต่อไป 

 

รัชนีกร  แรงขิง 

 กุมภาพันธ ์ 2562 
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ส่วนที่  1 

บริบท มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  

 

1.1  ความเป็นมาและความส าคัญ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาเป็นผู้น าในการจัดการศึกษา บนฐานความรู้ทางด้าน

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (Science and Technology-Based) บูรณาการ การเรียนการสอน กับ

การปฏิบัติงานจริง (Work Integrated Learning; WIL) เสริมสร้างคุณลักษณะบัณฑิตให้เป็นผู้มี

คุณธรรม จริยธรรมและจิตสาธารณะได้รับการสถาปนาขึ้นตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคล เมื่อวันที่ 18 มกราคม 2548 ประกอบด้วย 6 พื้นที่ กับ 1 สถาบัน คือ พื้นที่

เชียงราย พื้นที่ตาก พื้นที่น่าน พื้นที่พิษณุโลก พื้นที่ภาคพายัพ เชียงใหม่ พื้นที่ล าปาง และสถาบันวิจัย

เทคโนโลยีเกษตร มหาวิทยาลัยเป็นผู้น ามีความเลิศในการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ (Hands-on) ที่มุ่งสู่

ความเป็นมืออาชีพ (Professional) สู่การเป็นมหาวิทยาลัยนวัตกรรมเพื่อชุมชน 

สถาบันวิจัยและพัฒนา เป็นส่วนราชการระดับคณะ ตั้งขึ้นเมื่อ พ.ศ.2549 ตามกฎกระทรวง

ศึกษาธิการ เรื่อง การจัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงศึกษาธิการลงนาม ณ วันที่ 14 พฤศจิกายน 2549 และประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 

123 ตอนที่ 118 ก หน้า 18 วันที่ 27พฤศจิกายน 2549 โดยแบ่งส่วนราชการในสถาบันวิจัยและ

พัฒนาเป็นส านักงานผู้อ านวยการ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการใน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พ.ศ.2550 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ลงนาม

ประกาศ ณ วันที่ 24 เมษายน 2550 และประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 124 ตอนพิเศษ 59 ง 

หน้า 13 วันที่ 16 พฤษภาคม 2550 ซึ่งเดิมหน่วยงานนี้คือฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม สถาบันเทคโนโลยี

ราชมงคล วิทยาเขตภาคพายัพ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นภายใน 

 
ปรัชญา 
 “นวัตกรรมเพื่อชุมชน” 
 
วิสัยทัศน์ 
 “มหาวิทยาลัยชั้นน าด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี ในการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ เพื่อยกระดับ
คุณภาพชีวิต ของสังคม ชุมชน ท้องถ่ิน อย่างยั่งยืน” 



11 

 

พันธกิจ 
 1.จัดการศึกษาด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี และผลิตครูวิชาชีพ ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ 
โดยมุ่งเน้นผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ ที่มีคุณธรรม จริยธรรม พึ่งพาตนเองได้ และเป็นที่พึ่งทางวิชาการ
ให้กับประเทศ ภูมิภาค และชุมชน ทั้งภาครัฐและเอกชน 

2. ผลิตผลงานวิจัยที่เป็นการสร้าง และประยุกต์ใช้องค์ความรู้ สร้างสรรค์นวัตกรรม หรือ
ทรัพย์สินทางปัญญาที่ตอบสนองยุทธศาสตร์ชาติ ความต้องการของสังคม ชุมชน ภาครัฐและเอกชน 
และประเทศ 

3. ให้บริการวิชาการที่มุ่งเน้นการถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ที่สอดคล้องกับบริบทมหาวิทยาลัยด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี และตอบสนองความต้องการ
ของท้องถ่ิน ชุมชนและสังคม 

4. จัดการเรียนรู้ วิจัยหรือบริการวิชาการซึ่งน าไปสู่การสืบสานศิลปวัฒนธรรม และความเป็น
ไทย หรือสร้างโอกาสและมูลค่าเพิ่มให้กับผู้เรียน ชุมชน สังคมและประเทศชาติ 

5. บริหารจัดการพันธกิจ และวิสัยทัศน์ตามหลักธรรมาภิบาล มีการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผลที่มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ยืดหยุ่น คล่องตัวโปร่งใส และตรวจสอบได้ 
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ส่วนที่  2 

บริบท มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เขตพื้นที่พิษณุโลก 

 

ประวัติ มทร.ลา้นนา พิษณุโลก  

 

มหาวิ ทยาลั ย เทคโนโลยี ร าชมงคล  (อั งกฤษ :  RAJAMANGALA UNIVERSITY OF 

TECHNOLOGY) เป็นระบบมหาวิทยาลัยของรัฐในประเทศไทย สังกัด สานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา ปัจจุบันมีอยู่ 9 แห่งทั่วประเทศ ก่อตั้งในปี พ.ศ. 2518 ในชื่อ วิทยาลัยเทคโนโลยีและ

อาชีวศึกษา ต่อมาในปี พ.ศ. 2531 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชฯ ทรงพระกรุณา

โปรดเกล้าฯ พระราชทานชื่อใหม่ว่า สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล และได้ยกสถานะเป็นมหาวิทยาลัย

เมื่อวันที่ 18 มกราคม พ.ศ. 2548 ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 

เมื่อวันที่ 8 มกราคม ปีพ.ศ. 2548 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระ

บรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลขึ้น 9 แห่ง แทน

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลเดิม โดยให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลแต่ละแห่งเป็นนิติบุคคล และ

เป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ ในสังกัดของสานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ และในกฎกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 

กระทรวงศึกษาธิการ ได้จัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา โดย

ประกอบด้วยมหาวิทยาลัยฯ ซึ่งตั้งอยู่ที่ถนนห้วยแก้ว อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ และเขตพื้นที่ใน

จังหวัดต่างๆ อีก 5 พื้นที่ ได้แก่ พื้นที่เชียงราย พื้นที่ลาปาง พื้นที่ตาก พื้นที่น่าน และพื้นที่พิษณุโลก 

โดยแต่ละพื้นที่จะมีลักษณะเป็นสานักงานบริหารเขตพื้นที่ ซึ่งประกอบด้วยส่วนสนับสนุน 2 กอง คือ 

กองการศึกษา และกองบริหารทรัพยากร ส่วนในด้านงานวิชาการ มหาวิทยาลัยฯ ได้จัดตั้งคณะขึ้น 4 

คณะ คือ คณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ และคณะศิลปกรรมและสถาปัตยกรรมศาสตร์  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก เดิมชื่อว่า " โรงเรียนเกษตรกรรม

พิษณุโลก" สังกัดกองโรงเรียนเกษตรกรรม กรมอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 
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บริเวณโรงเรียนตั้งอยู่ในดงครอบ ท้องที่ต าบลบ้านกร่าง อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก เป็น

ที่ดินกว้างว่างเปล่า ทางการไม่ได้ประกาศหวงห้ามไว้แต่อย่างใด มีคลองล้อมรอบอยู่ถึงสามด้าน จึง

เรียกว่า “คลองครอบ” มีเน้ือที่ทั้งหมดประมาณ 100 ไร่เศษ เวลานี้อยู่ในระหว่างถือกรรมสิทธิ์ 

บริเวณโรงเรียนตั้งอยู่ในดงครอบ ท้องที่ตาบลบ้านกร่าง อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก เป็น

ที่ดินกว้างว่างเปล่า ทางการไม่ได้ประกาศหวงห้ามไว้แต่อย่างใด มีคลองล้อมรอบอยู่ถึงสามด้าน จึง

เรียกว่า “คลองครอบ” มีเนื้อที่ทั้งหมดประมาณ 100 ไร่เศษ เวลานี้อยู่ในระหว่างถือกรรมสิทธิ์ 

แรกเริ่มวันที่เท่าใดไม่ปรากฏ พณ พล.ท. มังกร พรหมโยธี รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการในสมยั

นั้นได้ให้ ร.ท. จงกล ไกรฤกษ์ ซึ่งเป็น ส.ส. อยู่ ปรึกษาคณะกรรมการจังหวัดพิษณุโลก เลือกสถานที่

เพื่อสร้างมหาวิทยาลัยขึ้นที่จังหวัดพิษณุโลกสักแห่งหนึ่ง ร.ท. จงกล ไกรฤกษ์ จึงได้บันทึกความเห็น

เสนอข้าหลวงประจ าจังหวัด ในสมัยนั้นเป็นเชิงปรึกษา โดยในที่สุดเห็นพ้องกับคณะกรรมการจังหวัด 

เลือกเอาที่สนามบินเก่าเป็นที่ตั้งมหาวิทยาลัย ขอให้ข้าหลวงประจ าจังหวัด ท ารายงานแจ้งไปยัง

กระทรวงศึกษาธิการด้วย เมื่อวันที่ 28 มีนาคม พ.ศ. 2492 ข้าหลวงประจาจังหวัดได้รายงานไปยัง

กระทรวงศึกษาธิการตามความเห็นของ ร.ท. จงกล ไกรฤกษ์ แสดงเนื้อที่ไปด้วย กระทรวงศึกษาธิการ

ตอบมาว่าสถานที่ยังไม่เหมาะที่จะจัดตั้งเป็นมหาวิทยาลัย 

ต่อมาจังหวัดเห็นว่าที่ดินแปลงที่กล่าวนี้ แม้ไม่เหมาะที่จะจัดตั้งเป็นมหาวิทยาลัยก็จริง แต่

ที่ดินแห่งนี้ยังเหมาะสมที่จัดตั้งโรงเรียนเกษตรกรรมได้ แม้จะมีเนื้อที่เพียง 112 ไร่ก็ตาม อาจขยาย

ออกไปทางด้านหลังได้อีกมิใช่น้อย จึงได้รายงานไปยังกระทรวงศึกษาธิการเพื่อพิจารณาด่วนเมื่อวันที่ 

10 พฤษภาคม พ.ศ. 2492 วันที่ 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2492 นั้นเอง จังหวัดได้รับหนังสือของอธิบดี

กรมอาชีวศึกษาความว่า  ตามบันทึกตรวจราชการจังหวัดภาคเหนือของรัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงศึกษาธิการเมื่อเดือนเมษายน พ.ศ. 2492 มีความเห็นว่า บริเวณสนามบินเก่าของจังหวัด

พิษณุโลกซึ่งจังหวัดได้จัดหาเตรียมไว้สาหรับเป็นสถานที่ตั้งมหาวิทยาลัยนั้น หากจัดเป็นโรงเรียน

เกษตรกรรมจะเหมาะสมกว่า จึงสั่งให้กรมอาชีวศึกษาดาเนินการติดต่อกับจังหวัดเกี่ยวกับเรื่องนี้ต่อไป 

กรมอาชีวศึกษาจึงขอทราบว่าบริเวณสนามบินดังกล่าวซึ่งมีเนื้อที่เพียง 112 ไร่นั้น จะสามารถขยาย

เนื้อที่เป็น 500-600 ไร่ได้หรือไม่ เพราะโดยปกติโรงเรียนเกษตรฯ ควรมีเนื้อที่เตรียมไว้สาหรับเด็กฝึก

ภาคปฏิบัติอันเป็นหลักส าคัญอย่างยิ่งในทางวิชาการเกษตรกรรมให้ทางจังหวัดชี้แจงไปโดยด่วน ทาง

จังหวัดได้ชี้แจงไปว่าที่ดินดังกล่าวเป็นที่ของทางราชการได้สงวนไว้เป็นเขตยุทธศาสตร์ ซึ่งอาจขยายได้

อีกไม่น้อยกว่า 1,000 ไร่ และได้ส่งแผนผังแสดงบริเวณและเขตติดต่อไปด้วยเมื่อวันที่ 7 มิถุนายน 
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พ.ศ. 2492 ในวันที่ 27 เมษายน 2493 กระทรวงศึกษาธิการมีหนังสือถึงคณะกรรมการจังหวัดความ

ว่า 

“ที่  ร .ท .  จงกล ไกรฤกษ์  ส .ส .พิษณุ โลก ได้ เสนอความเห็นต่อรั ฐมนตรีว่ าการ

กระทรวงศึกษาธิการ ขอให้กระทรวงศึกษาธิการฯ จัดตั้งโรงเรียนเกษตรฯ ขึ้นที่จังหวัดนี้เพื่อความ

เหมาะสมแก่ท้องถิ่น และได้เสนอที่ส าหรับจัดตั้งไปยังกระทรวงศึกษาด้วย 2 แห่ง คือ 

1. บริเวณสถานที่ทดลองเดิม หน้าสถานีรถไฟพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก  

2. บริเวณน้ าตกวังนกแอน่ อ าเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก  

กระทรวงศึกษาธิการใคร่จะทราบโดยละเอียดพร้อมด้วยแผนผัง จังหวัดจึงได้แสดงเนื้อที่โดย

ละเอียดพร้อมด้วยส าเนาหนังสือของนายอ าเภอทั้ง 2 อ าเภอประกอบ ไปยังกระทรวงศึกษาธิการเมื่อ

วันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2493 ได้ติดต่อกันไปมาหลายครั้ง จนถึงวันที่ 23 สิงหาคม ปีเดียวกัน 

จังหวัดได้รายงานไปยังกระทรวงศึกษาว่า นอกจากสถานที่สนามบินเก่าดังกล่าวแล้ว ไม่มีที่แห่งใดที่จะ

เหมาะสมเท่า และยังได้ส่งแผนผังไปเพื่อประกอบการพิจารณาอีกด้วย  

วันที่ 8 กันยายน 2493 กระทรวงศึกษาแจ้งมายังจังหวัดว่าได้รับข้อเสนอเพิ่มเติมจาก       

ร.ท. จงกล ไกรฤกษ์ อีกว่า ยังมีที่ว่างอีก 3 แห่ง คือ  

1. สนามบินเก่าเน้ือที่ประมาณ 120 ไร่  

2. ที่ดินสงวนไว้เพื่อจัดสร้างโรงงานท ากระดาษ แต่โครงการได้เลิกล้มไปแล้ว  

3. ที่ดงภูเกิดมีเนื้อที่หลายพันไร่ ซึ่งทางราชการสงวนไว้แต่ พ.ศ. 2457 เพื่อประโยชน์ในทาง

ยุทธศาสตร์  

ทางจังหวัดจึงขอทราบรายละเอียดของสถานที่ตั้ง 3 แห่งนี้ ทางจังหวัดได้รับแจ้งโดยละเอียด

พร้อมด้วยแผนผังและในเวลาเดียวกันนั้น ร.ท. จงกล ไกรฤกษ์ ได้แจ้งเพิ่มเติมไปอีกแห่งหนึ่งเป็นแห่งที่ 

4 คือ ต าบลบ้านป่า แต่นั้นมาเรื่องก็เงียบหายไปจนกระทั่ง  

วันที่ 19 กรกฎาคม 2495 กรมอาชีวศึกษาจึงได้มีหนังสือมายังจังหวัดความว่ากระทรวง

ศึกษาดาริจะจัดตั้งโรงเรียนเกษตรกรรมข้ึนที่จังหวัดพิษณุโลก จึงขอให้ทางจังหวัดได้พิจารณาหาที่ดิน

ซึ่งมเีน้ือที่ไม่น้อยกว่า 500 ไร่ เพื่อทาการจัดตั้งต่อไป  

จังหวัด จึงได้พยายามเลือกที่ดินที่เห็นว่าเหมาะสมอีกครั้งหนึ่งคือที่ดินในท้องที่อ าเภอพรหม

พิราม จังหวัดพิษณุโลก โดยได้สั่งให้ศึกษาธิการอ าเภอพรหมพิรามด าเนินงานต่อไปโต้ตอบกันไปมาจน

ในที่สุดเห็นว่าได้ที่เหมาะสมที่สุด จึงได้จัดทาแผนที่สังเขป และท ารายงานส่งไปกรมอาชีวศึกษาอีกครัง้ 
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เมื่อวันที่ 5 กันยายน 2495 กรมอาชีวศึกษาได้ให้ นายพนม สมิตานนท์ และ ดร.แฟรงค์ คิกกินสัน มา

ตรวจสถานที่เพื่อจัดตั้งโรงเรียนเกษตร และต่อมาจังหวัดได้รับหนังสือของกรมอาชีวศึกษา ลงวันที่ 1 

พฤศจิกายน 2495 ความว่าที่จังหวัดเสนอที่ดิน 1 รายพร้อมด้วยแผนที่สังเขปน้ัน กรมได้พิจารณาแล้ว

เห็นสมควรให้ผู้ชานาญด้านนี้โดยเฉพาะมาตรวจสอบสถานที่ตั้งและความเหมาะสม โดยทั่วไปเพื่อมิให้

เกิดปัญหาในภายหลังได้ คณะผู้ตรวจสอบได้ท าการตรวจสอบที่ดินรวม 8 แห่งด้วยกัน โดย 7 แห่งแรก

ลงมติเป็นเอกฉันท์ว่าไม่เหมาะสมที่จะจัดตั้งโรงเรียนเกษตรฯ ด้วยสาเหตุนานาประการ คงเหลือแห่ง

สุดท้ายคือที่ “ดงครอบหรือคลองครอบ” ซึ่งตั้งอยู่ใน ตาบลบ้านกร่าง อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 

ทางไปตามถนนสิงหวัฒน์ มีระยะทางจากตัวเมือง หรือเริ่มต้นจากสะพานสมเด็จพระนเรศวรมหาราช

ไปทางสุโขทัย ระยะทาง 8 ก.ม. 400 เมตร ก็จะถึงสี่แยกบ้านกร่าง เลี้ยวซ้ายไปทางทิศตะวันตกเฉียง

ใต้ อีก 3 ก.ม. ก็จะถึงที่ “คลองครอบ” ซึ่งได้จัดสร้างเป็นโรงเรียนเกษตรกรรมในโอกาสต่อมา 

ต่อมาในปี พ.ศ. 2497 ได้เปิดรับนักเรียนที่จบชั้นประถมปีที่ 4 เข้าศึกษาต่อหลักสูตรมัธยม

อาชีวศึกษาตอนต้นเป็นมัธยมศึกษาตอนปลาย หลักสูตร 3 ปี  

ในปี พ.ศ. 2507 ได้ขยายจากมัธยมอาชีวศึกษาตอนต้น เป็นมัธยมอาชีวศึกษาตอนปลาย

เกษตรกรรม (3 ปี) และในปี พ.ศ. 2518 จึงได้ย้ายมาสังกัดวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา เป็น 

วิทยาเขตเกษตรพิษณุโลก และเปิดสอนในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)  

ปี พ.ศ. 2535 จึงได้เปิดทาการสอนในระดับปริญญาตรีเป็นครั้งแรก กระทั่งในปี พ.ศ. 2548 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ได้ยกฐานะเป็น “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา” จึงได้

ปรับเปลี่ยนสถานะดังเช่นปัจจุบัน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก ตั้งอยู่เลขที่ 52 หมู่ 7 ต าบลบ้านกร่าง 

อ าเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก มีเนื้อที่ทั้งหมด 572 ไร่ 3 งาน 15 ตารางวา ก่อตั้งเมื่อวันที่ 

23 กันยายน พ.ศ. 2496 

ปัจจุบันมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก ให้บริการจัดการศึกษาในระดับ

ปริญญาโท ปริญญาตรี และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงใน 3 คณะ ได้แก่ คณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีการเกษตร เปิดการเรียนการสอน ใน 4 สาขาหลัก คือ สาขาวิทยาศาสตร์ สาขาพืช

ศาสตร์ สาขาสัตวศาสตร์และประมง และสาขาอุตสาหกรรมเกษตร คณะวิศวกรรมศาสตร์ เปิดการ

เรียนการสอน 1 สาขาหลัก คือ สาขาครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี และคณะบริหารธุรกิจ

และศิลปศาสตร์ เปิดการเรียนการสอน 2 สาขา ได้แก่ สาขาบริหารธุรกิจ และสาขาศิลปศาสตร์ 
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นอกจากนี้ยังมีสายงานสนับสนุนบริหาร 2 กอง คือ กองบริหารทรัพยากร และกองการศึกษา ซึ่งกอง

บริหารทรัพยากร ประกอบด้วย ฝ่ายบริหาร ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน ฝ่ายทรัพยากรมนุษย์ และฝ่าย

บริการ ในส่วนของกองการศึกษา ประกอบด้วย งานส่งเสริมวิชาการ งานส่งเสริมการวิจัยและบริการ

วิชาการ งานส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา และงานส่งเสริมวิทยบริการและสารสนเทศ 

 

ตราสัญลักษณ์ / สี / ดอกไม้ประจ ามหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก ใช้ตราสัญลักษณ์เดียวกันกับ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ซึ่งเดิมมีฐานะเป็นส่วนหนึ่งของ สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 

หมายความถึง สถาบันอันเป็นมงคลแห่งพระราชา 

มีตราประจ าเป็นรูปวงกลม ภายใต้มหาพิชัยมงกุฎ ภายในวงกลมเป็นรูปดอกบัวบาน 8 กลีบ

ล้อมรอบ หมายถึง ทางแห่งความส าเร็จ มรรค 8 และความสดชื่น เบิกบาน ก่อให้เกิดปัญญา แผ่ขจร

ไปทั่วสารทิศ ภายในดอกบัวเป็นตราพระราชลัญจกรบรรจุอยู่ หมายถึง สัญลักษณ์และเครื่องหมาย

ประจาองค์พระมหากษัตริย์ของรัชกาลที่ 9 ด้านล่างของตราวงกลมทาเป็นกรอบโค้งรองรับชื่อ 

“มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา” คั่นปิดท้ายของกรอบด้วยลวดลายดอกไม้ทิพย์ประจายาม

ทั้งสองข้าง หมายถึง ความเจริญรุ่งเรือง แจ่มใส เบิกบาน 

สีเขียว หมายถึง ความอุดมสมบูรณ์การเจริญเติบโตงอกงาม ของพืชพันธุ์ และสติปัญญา 

สีขาว หมายถึง ความบรสิุทธิ์ ความซื่อสัตย์จริงใจ 

สีเหลือง หมายถึง รวงข้าว ที่มีความอ่อนน้อม และเป็นผลิตผลหลักของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา พิษณุโลก 

“ดอกหิรัญญิการ์” 

...ราชินีแห่งพันธุ์ไม้เลื้อย... ดอกหิรัญญิการ์มีขนาดใหญ่ สีขาว ดอกมีกลิ่นหอมอ่อน ๆ ออก

ดอกเป็นช่อตามซอกใบและปลายกิ่ง ดอกมีลักษณะคล้ายถ้วย ตอนปลายของดอกจะบานกว้างมี 5 

กลีบ มีเกสรตัวผู้ติดอยู่กับเนื้อบริเวณโคนกลีบ มีลักษณะเป็นเส้นยาว แยกออกจากกัน คือจะมีเกสร

ติดอยู่กลีบละ 1 อัน หนึ่งดอกมีเกสร ตัวผู้อยู่ 5 อัน ส่วนเกสรตัวเมียจะมีลักษณะเป็นแท่งขนาดเล็ก

ซ่อนอยู่ข้างในดอก ดอกเมื่อบานเต็มที่จะมีความกว้างประมาณ 8 เซนติเมตรและยายประมาณ 13 

เซนติเมตร ช่อดอกหนึ่ง ๆ จะมีดอกตั้งแต่ 6-15 ดอก ดอกจะผลัดกันบานครั้งละประมาณ 4 ดอก 
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วิสัยทัศน์ / พันธกิจ / เอกลักษณ์  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 

 

วิสัยทัศน์ 

 “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก เป็นผู้น าด้านการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ

ที่มีการบูรณาการระหว่างศาสตร์ โดยใช้นวัตกรรม เทคโนโลยี และชุมชนเป็นฐานตลอดห่วงโซ่อุปทาน

ด้านเกษตรปลอดภัย ภายใต้ศาสตร์แห่งพระราชา” 

 

พันธกิจ 

 1. ผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติที่บูรณาการระหว่างศาสตร์ภายใต้การน าเทคโนโลยีนวัตกรรมและ

ชุมชนเป็นฐาน และเชื่อมโยงกับศาสตร์แห่งพระราชาเพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน 

2. สร้างงานวิจัยเชิงนวัตกรรมเทคโนโลยีที่มีการบูรณาการระหว่างศาสตร์ น าไปใช้ประโยชน์

กับชุมชนหรือสร้างองค์ความรู้ใหม่ และเป็นงานวิจัยที่มีการตีพิมพ์ระดับชาติ และนานาชาติ 

3. บริการวิชาการแก่ชุมชนเพื่อสร้างความเข้มแข็งให้กับชุมชน และสามารถสร้างรายได้ให้กับ 

มทร.ล้านนา พิษณุโลก 

4. ท านุบ ารุง สืบสานศิลปวัฒนธรรมไทย ภูมิปัญญาท้องถิ่น อนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม 

5. การบริหารจัดการมุ่งสู่องค์กรคุณภาพ 

 

เอกลักษณ ์

"เกษตรปลอดภัย" 
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โครงการสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 
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กองการการศึกษา 

 

กองการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก  เป็นหน่วยงาน

สนับสนุนพันธกิจของมหาวิทยาลัย ทั้ง 4 ด้าน  ได้แก่  งานด้านวิชาการ  งานด้านการวิจัย  งานด้าน

บริการวิชาการ  และงานด้านศิลปวัฒนธรรม  มีการแบ่งส่วนราชการภายใน มีผู้อ านวยการกอง

การศึกษา  เป็นหัวหน้าส่วนงาน และมีหน่วยงานภายใต้การก ากับดูแล  จ านวน 4  หน่วยงาน  ได้แก่  

ฝ่ายวิชาการ  ฝ่ายกิจกรรมนักศึกษา  ฝ่ายวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  และฝ่ายวิจัยและ

บริการวิชาการ มีหน้าที่ก ากับติดตาม  ตรวจสอบ  การด าเนินงานในแต่ละส่วนงานให้เป็นไปตาม

นโยบาย  เป้าประสงค์ของมหาวิทยาลัย   

 

 

โครงสร้างบุคลากรของกองการศึกษา 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ผู้อ านวยการกองการศกึษา 

นางสุทินา  พึ่งทอง 

งานส่งเสริมวิชาการ 

นางสาวพาฝัน  ปิ่นทอง 

งานส่งเสริมกิจกรรม 

นักศึกษา 

ว่าที่ ร.ต. ดร.นิพนธ์  

 โนนจุ้ย 

งานส่งเสริมวิทย

บริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

ผศ.วรางคณา  

กรุ่ยรุ่งโรจน์ 

งานส่งเสริมการวิจัย

และบริการวิชาการ 

ผศ.สุพรรัตน์  ทองฟัก 
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งานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 

 

งานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก  มี

หัวหน้างานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ  เป็นหัวหน้าส่วนงานมีหน้าที่ควบคุมดูแลงานวิจัยและ

งานบริการวิชาการ  งานสนับสนุนการวิจัย และงานสนับสนุนงานบริการวิชาการ งานจัดท าแผนงาน  

ก าหนดตัวชี้วัด  และการควบคุมดูแลการบริหารจัดการงบประมาณงานวิจัย และงานบริการวิชาการ  

ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  นโยบาย  ของมหาวิทยาลัย 

การวิจัย เป็นพันธกิจหลักด้านหนึ่งของสถาบันอุดมศึกษา   ซึ่งเป็นตัวบ่งชี้ถึงความก้าวหน้า

ทางวิชาการของบุคลากรในหน่วยงานและสะท้อนถึงภาพรวมของการจัดการศึกษาภายใน

มหาวิทยาลัย  เพราะการถ่ายทอดความรู้ทางวิชาการให้กับนักศึกษาในปัจจุบันไม่ได้มาจากการ

ค้นคว้าในต าราเพียงอย่างเดียว  แต่เกิดจากความรู้ที่สั่งสม  ผ่านการวิเคราะห์ สังเคราะห์  ที่มาจาก

กระบวนการวิจัย  อันเป็นความรู้ที่ก่อให้เกิดการพัฒนาอย่างต่อเนื่องและสอดคล้องกับสถานการณ์

ปัจจุบัน  ซึ่งเป็นการเพิ่มพูนความรู้ ความสามารถของอาจารย์ และเป็นการส่งเสริมให้นักศึกษารู้จัก

กระบวนการคิด วิเคราะห์ทางวิชาการ  อันน าไปสู่การพัฒนาประเทศชาติต่อไปได้อย่างยั่งยืน  ดังนั้น 

การวิจัยจึงเป็นตัวบ่งชี้ด้านหนึ่ง ที่แสดงให้เห็นคุณภาพทางการศึกษาของสถาบันอุดมศึกษาได้เป็น

อย่างดี 

 ดังนั้น  ตามหน้าที่ความรับผิดชอบของข้าพเจา้  ในฐานผู้ปฏิบัติงานต าแหน่งเจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป  สังกัดงานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ  กองการศึกษา  เพื่อเป็นการพฒันา
งาน จึงได้จดัท า “คูม่ือการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย” เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการเบิก
จ่ายเงินโครงการวิจัยของบริการแก่อาจารย์  และบุคลากรที่ท างานวจิัยต่อไป 
 
ปณิธาน  วิสัยทัศน์  พันธกิจ  ของงานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
 

ปณิธาน 

 มุ่งผลักดันให้เกิดงานวิจัยสนับสนุนการให้  บริการวิชาการ  และสร้างสรรค์นวัตกรรม  ที่

ตอบสนองความต้องการของ  สังคม ชุมชนท้องถิ่น  ตามความถนัดและจุดเน้นของ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 
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วิสัยทัศน์ 

 งานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการเป็นหน่วยงานส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลากรสร้าง

ผลงานวิจัยนวัตกรรม    และให้บริการวิชาการอย่างมีคุณภาพ 
 

 

 

พันธกิจ 

 1.  สร้างงานวิจัย  และนวัตกรรมที่เน้นองค์ความรู้เพื่อชี้น าสังคมด้านเกษตรปลอดภัย 

 2.  ให้บริการวิชาการที่เน้นองค์ความรู้ตอบสนองความต้องการของสังคม  ชุมชนท้องถิ่น ตาม

ความถนัดและจุดเน้นของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

 
การวิเคราะห์จุดแข็ง จุดอ่อน  (SWOT)  ของงานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 

 

จุดแข็ง  (Strength) 

 1.  บุคลากรมีปณิธานแน่วแน่ในการสรา้งสรรค์ผลงานวิจัยและบริการวิชาการ 

 2.  มีนโยบายการสนับสนุนและส่งเสริมจากหน่วยงานในระดับที่สูงกว่าในการด าเนินงาน

เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ 
 

จุดอ่อน  (Weakness) 

 1.  บุคลากรสายสนับสนนุในระดับปฏิบัติการมีน้อย 

 2.  สิ่งอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานไม่เพยีงพอ 
 

โอกาส  (Opportunity) 

 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก  มีองค์ความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีที่สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลในการเผยแพร่องค์ความรู้สู่ชุมชนและสังคม 
 

ภัยคุกคาม  (Threat) 

 การสนับสนุนงบประมาณเพื่อด าเนินการวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอกมีการ

แข่งขันสูง 
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โครงสร้างองค์กรของหน่วยงานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บุคลากรของหน่วยงานส่งเสริมการวิจัยและบรกิารวิชาการ 
 

 ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการมีบุคลากรทั้งสิ้น 3  คน  แบ่งเป็น  ข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา 1  คน พนักงานมหาวิทยาลัย  1  คน  เจ้าหน้าที่โครงการ  1  คน  มีคุณวุฒิ
การศึกษาระดับปริญญาโท  2  คน  ปริญญาตรี  1  คน 
 

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง วุฒิการศึกษา 
ผศ.สุพรรัตน์  ทองฟัก หัวหน้างานส่งเสริมการวจิัยและบริการ

วิชาการ 
วธ.ม บริหารธรุกิจ 

นางสาวรัชนีกร  แรงขิง หัวหน้างานบริหารงานวจิัย 
หัวหน้าส านักงานงานส่งเสริมการวิจัยและ
บริการวิชาการ 

บธ.บ คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

นายด ารงศักดิ ์ สวุรรณศรี เจ้าหน้าปฏิบัติงานบริการวิชาการและงาน
คลินิกเทคโนโลยี 

วท.ม สิ่งแวดล้อม 

 
 

งานส่งเสริมวิจัยและบรกิารวิชาการ 

ส านักงานส่งเสริมวิจัย

และบริการวิชาการ 
2.งานบริหารงานวิจัย 3.งานบริการวิชาการและ

งานคลินิกเทคโนโลยี 

 

 

 

 

รกิารวิชาการ 
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โครงสร้างบุคลากรของหน่วยงานส่งเสริมการวจิัยและบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้างานส่งเสริมการวจิัยและบริการวชิาการ 

ผศ.สุพรรัตน์  ทองฟัก 

หัวหน้างานส านักงานส่งเสริม

การวิจัยและบริการวิชาการ 

นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

หัวหน้าบริหารงานวิจัย 

นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

งานบริการวิชาการและงาน

คลินิกเทคโนโลยี 

นายด ารงศักดิ์  สุวรรณศรี 
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ส่วนที่  3 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
1.  วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 

1.  เพื่อทราบกระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการวจิัย ให้เป็นไปตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยี

ราชมงคลว่าด้วยการใช้จา่ยเงินอุดหนุนเพื่อการวชิาการ พ.ศ. 2547 ได้อยา่งถูกต้อง 

2.  เพื่อให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

3.  เพื่อให้ผูร้ับบริการสามารถทราบถึงกระบวนการ/ข้ันตอนการท างาน  

 

2.  ประโยชน์ของการท าคู่มือ 

1.  อาจารย์ และบุคลากรที่ท างานวิจัยสามารถปฏิบัติตาม กระบวนการเบิกจ่ายเงิน

โครงการวิจัยตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลว่าดว้ยการใชจ้่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิชาการ 

พ.ศ. 2547  ได้อย่างถูกต้อง 

 2.  บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

 3.  ผูร้ับบริการทราบถึงกระบวนการ/ขั้นตอนการท างาน  โครงการวจิัยได้เป็นอย่างดี 

 

3  ขอบเขตของการจัดท าคู่มือ 

ในการจัดท าคู่มือกระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  เพื่อให้ทราบกระบวนการด าเนินงาน

ในแต่ละขั้นตอนของการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลว่าด้วยการ

ใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547  เช่น  การเบิกเงินงวดที่  1  การเบิกเงินงวดที่  2  การเบิก

เงินงวดที่  3  การขออนุมัติขยายเวลา  และเลื่อนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  การโอนหวดค่าใชจ้า่ย  

และการปรับงบประมาณรายการโครงการวิจัย  เป็นต้น  

โครงการวิจัย  หมายความว่า  โครงการศึกษาที่มีการค้นคว้า  วิเคราะห์  ทดลอง  ผลิต

สิ่งประดิษฐ์  สร้างสรรค์  ออกแบบ  พัฒนา  ถ่ายทอดเทคโนโลยีที่เป็นองค์ความรู้จากการวิจัยหรือ

ลักษณะงานที่ใกล้เคียง  ซึ่งเป็นโครงการที่มีแผนและการแสดงหัวข้อรายละเอียดอย่างมีระบบ 

การรับเงินงวดที่ 1 นักวิจัย/ผู้รับทุนจะได้รับทุนตามที่ก าหนดไว้ใน แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย วจ.1  
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การรับเงินงวดที่ 2 นักวิจัย/ผู้รับทุนส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่รับไปในงวดที่ 1 แก่การเงิน/

กองคลังในสังกัด/พื้นที่ พร้อมแนบรายงานความก้าวหน้า จ านวน 2 ฉบับ  

การรับเงินงวดที่ 3 นักวิจัย/ผู้รับทุนส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่รับไปในงวดที่ 2 แก่การเงิน/

กองคลังในสังกัด/พื้นที่ พร้อมแนบรายงานฉบับสมบูรณ์ 1 เล่ม  

การขออนุมัติขยายเวลาและเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงิน  เมื่อนักวิจัยมาสามารถส่งเอกสาร

หลักฐานการเบิกจ่ายเงินโครงการได้ทันตามระยะเวลาก าหนด  

การขออนุมัติโอนหมาดคา่ใช้จา่ยเงินโครงการวิจัย  เมื่อนักวิจัยมรีายการคา่ใช้จา่ยในการ

ด าเนินโครงการวิจัยเกินหมวดค่าใช้จ่ายที่ได้ประมาณการไว้ใน แผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการ

วิจัย วจ.1 
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4.  ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

 
มทร.ล้านนา พิษณุโลก 

 
 

ขั้นตอนการจัดท าสัญญารับทุน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลล้านนา พิษณุโลก 

 
 
 
เขียนโดย นางสาวรัชนีกร แรงขิง 
ควบคุมโดย งานส่งเสริมการวจิัยและบริการวิชาการ 

   
ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

 
 
 

 
- แผนกวิจยัแจ้งผลการได้รับ
อนุมัติโครงการวิจัยใหน้ักวิจัย
ทราบ 

 
ต.ค.  

 
สวพ. 

 
บันทึก

ข้อความแจ้ง
นักวิจัย 

 
 
 

 
- นักวิจัยด าเนนิการ ส่ง ว1-ด, 
วจ-1 และ แผนการเบิก-จ่ายเงิน 
ให้แผนกวิจยั 

 
ต.ค. 

 
นักวิจัย 

 
หนังสือแจ้ง

นักวิจัย 

 
 

 

 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ว-
1ด , วจ.1 และแผนการเบิก
จ่ายเงินโครงการวิจัย 
 

 
ต.ค. 

 
งานบริหาร
งานวิจัย 

 
ว-1ด , วจ.1 
และแผนการ
เบิกจ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

 
 
 
 
 

 
- เจ้าหน้าที่ จัดท าสัญญารับทนุ 
พร้อมแจ้งนักวิจัยเซ็นสัญญารับ
ทุน 

 
ต.ค. 

 
งานบริหาร
งานวิจัย 

 
สัญญารับทุน
โครงการวิจัย 
ว-1ด. , วจ.1 
, แผนการ
เบิกจ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

 
 
 
 
 

 
- รองอธิการบดี มทร.ล้านนา
พิษณุโลก ลงนามในสัญญารับทุน 
 

 
ต.ค. 

 
งานส่งเสริม

งานวิจัยฯ/กอง
การศึกษา/รอง

อธิการบด ี

 
สัญญารับทุน
โครงการวิจัย 
ว-1ด. , วจ.1 
, แผนการ
เบิกจ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

 
 

    

แผนกวิจัย แจ้งนักวิจัย
ทราบจัดเตรียมเอกสาร 

 

นักวิจัยจัดท าเอกสาร
ประกอบการจัดท า

สัญญารับทุน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 

ด าเนินการจดัท า
สัญญารับทุน 

การลงนามในสัญญารับ
ทุน 

จบ 
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มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 

 
 

ขั้นตอนการด าเนินการเบิก
เงินโครงการวจิัย                         

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาช
มงคลล้านนา พิษณุโลก 

 
 
 
เขียนโดย นางสาวรชันีกร แรงขิง 
ควบคุมโดย งานส่งเสริมการวิจัยและบริการ
วิชาการ 

   
ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

 
 
 

 
- นักวิจัยด าเนินการ จัดท า
บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก
เงินงวดที่ 1 พร้อมแนบใบเบิก
ผลประโยชน์ และใบส าคัญรับ
เงิน 

 
ต.ค. 

 
นักวิจัย 

 
บันทึก

ข้อความ ใบ
เบิก

ผลประโยชน์ 
และใบส าคัญ
รับเงินงวดที่ 

1 

 
 

 

 
- เมื่อนักวิจัยด าเนินงานตามแผน
ระยะ 6 เดือน นักวิจัยต้องส่ง
เบิกเงินงวดที่ 1  จัดท าบันทึก
ข้อความขอส่งรายงาน
ความก้าวหน้า  พร้อมใบส าคัญ
รับเงินงวดที่  1  และขออนุมัติ
เบิกเงินงวดที่ 2 

 
เม.ย. 

 
นักวิจัย 

 
บันทึก
ข้อความ  
รายงาน
ความก้าวหน้า
โครงการวิจัย  
ใบเสร็จ
ค่าใช้จ่ายงวด
ที่ 1 
ใบเบิก
ผลประโยชน์ 
และใบส าคัญ
รับเงิน งวดที่ 
2 

 
 

 

    

นักวิจัยจัดท าเอกสาร
การเบิกเงินงวดที่ 1 

นักวิจัยจัดท าเอกสาร
การเบิกเงินงวดที่ 2 

 

B 
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มทร.ล้านนา 
พิษณุโลก 

 
 

ขั้นตอนการด าเนินการเบิก
เงินโครงการวจิัย                         

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาช
มงคลล้านนา พิษณุโลก 

 
 
 
เขียนโดย นางสาวรชันีกร แรงขิง 
ควบคุมโดย งานส่งเสริมการวิจัยและบริการ
วิชาการ 

   
ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

     

 
 

 

 
- เมื่อนักวิจัยด าเนินงานตามแผน 
นักวิจัยต้องส่งเบิกเงินงวดที่ 1  
จัดท าบันทึกข้อความขอส่งรายงาน
ความก้าวหน้า  พร้อมใบส าคญัรับ
เงินงวดที่  2  และขออนุมัติเบิก
เงินงวดที่ 3 

 
ส.ค. 

 
นักวิจัย 

 
บันทึกข้อความ  
รายงาน
ความก้าวหน้า
โครงการวิจัย  
ใบเสร็จ
ค่าใช้จ่ายงวดที่ 
2 ใบเบิก
ผลประโยชน์ 
และใบส าคัญ
รับเงิน งวดที่ 3 

 
 
 
 
 

 
- นักวิจัยรบัเงินงวดสุดท้าย ภายใน 
30 วัน ต้องส่งรายงานฉบบัสมบูรณ์ 
พร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย วจ.2 

 
ก.ย. 

 
นักวิจัย 

 
บันทึกข้อความ
ส่งเล่มรายงา
ฉบับสมบูรณ์ 
พร้องสรุป
รายงานการใช้
จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 
วจ.2 
รายงานฉบับ
สมบูรณ์ 15 
เล่ม 

     

B 

นักวิจัยจัดท าเอกสาร
การเบิกเงินงวดที่ 3 

 

ส่งเล่มรายงานฉบับ
สมบูรณ ์

จบ 
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การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

ขั้นตอนที่  1  การเบิกเงินงวดที่  1 

  1.1.  นักวิจัยด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความ   เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินใน

โครงการวิจัย  โดยระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย  ระบุชื่อเรื่องโครงการวิจัย  ได้รับทุนสนับสนุน

ปีงบประมาณใด  โดยได้จัดท าแผนการใช้จ่ายเงิน โครงการวิจัย  วจ.1  ซึ่งเป็นเอกสารที่ระบุ

งบประมาณ  วงเงินค่าใช้จ่ายที่นักวิจัยจะใช้จ่ายเงินตลอดระยะเวลาการด าเนินงานวิจัย  และจ านวน

เงินงวดที่จะเบิกในแต่ละงวด  ให้นักวิจัยระบุงวดที่จะเบิก  จ านวนเงินที่จะเบิก  ทั้งตัวเลข  และ

ตัวอักษร  ลงชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 1  ตวัอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดที่  1  
 

1.2.  นักวิจัยจัดท าใบเบิกเงินผลประโยชน์  ในการจัดท าใบเบิกผลประโยชน์เป็น

การระบุแหล่งที่มาของเงิน  อ้างถึง  ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน

อุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547  หมวดที่  1  ข้อความทั่วไป  ข้อที่  7  ให้หน่วยงานเปิดบัญชีเงินฝาก
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ธนาคารเงินนอกงบประมาณ  ประเภทออมทรัพย์  ขึ้น  2  บัญชี  เพื่อรับฝากเงินโครงการวิจัยแยก

ตามประเภทของโครงการ  ดังนี้ 

  (1)  บัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรพัย์)  บัญชีที ่ 1  ส าหรับฝากเงินโครงการวจิัย-

เงินงบประมาณ   

  (2)  บัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรพัย์)  บัญชีที ่ 2  ส าหรับฝากเงินโครงการวจิัย-

เงินผลประโยชน์  และเงินโครงการพิเศษ 

  กรณีที่หน่วยงานได้เปิดบัญชีเงินฝากเพื่อด าเนินกาตาม (1)  และ  (2)  ไว้แล้วให้ใช้

บัญชีเดิมต่อไป 

  ดังนั้นนักวิจัยจึงต้องใช้ใบเบิกเงินผลประโยชน์ในการเบิกเงินงวดโครงการวิจัย  โดย

กรอกข้อมูลดังนี ้

  1.2.1.  เลขที่ใบเบิก  งานการเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 

1.2.2.  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกนักับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  1.2.3.  เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินงบผลประโยชน์หมวด  โครงการวิจัย 

  1.2.4.  หมวดรายจา่ยด้านเงินผลประโยชน์  โครงการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน  

ประจ าปีงบประมาณ 

  1.2.5.  รายการ  เบิกเงินงวดที่  1  โครงการวิจยั  เรื่อง  อะไรระบุ  

  1.2.6.  ใบส าคัญที่  ระบุ  จ านวนใบส าคัญเงินที่แนบ  เช่น 1 ใบ 

  1.2.7.  จ านวนเงิน  ระบุ  จ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  1.2.8.  รวมเป็นเงิน  ยอดรวมทั้งหมด 

  1.2.9.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  1.2.10. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  1.2.11.  ลงลายมือชื่อผู้เบิก 

  1.2.12. การลงชื่อในช่องอื่นๆ งานการเงินจะด าเนินการตามต าแหน่งที่ระบุ 
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ภาพที ่ 2  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกผลประโยชน์เงินงวดที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.1.  เลขที่ใบเบิก  งาน

การเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 
1.2.2.  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 

1.2.3 ระบุโครงการวิจัย 

1.2.4.  โครงการวิจัย

งบประมาณแผ่นดิน  ประจ าปี

งบประมาณ 

1.2.5.  เบิกเงินงวดที่  1  

โครงการวิจัย เร่ือง ระบุ 

1.2.6.  ใบส าคัญท่ี 1 

1.2.7. ระบุ

จ านวนเงินที่เบิก 

1.2.8. ระบุ

จ านวนเงินที่

ท้ังหมด 

1.2.10.  ระบุจ านวนเงิน

เป็นตัวอักษร 

1.2.9. ระบุจ านวน

เงินท่ีทั้งหมด 

 

1.2.11.  ลงลายมือชือ่ผู้เบิก 
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 1.3  ใบส าคัญรับเงิน  กรอกรายละเอียดดังนี ้

1.3.1  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกันกับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  1.3.2 ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน  และที่อยู่ ปัจจุบัน   

  1.3.3  รายการ  เบิกเงินงวดที่  1  โครงการวิจัย  เรื่อง  อะไรระบุ 

  1.3.4  ระบุจ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  1.3.5.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  1.3.6. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  1.3.7  ลงลายมือชื่อผู้เบิกเงิน 

  1.3.8  ผูจ้่ายเงิน หัวหน้างานการเงินจะเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 3  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบส าคัญรับเงินงวดที่ 1 

1.3.1  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 

1.3.2  ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน และท่ี

อยู ่

1.3.3  เบิกเงินงวดที่  1  

โครงการวิจัย  เร่ือง   

1.3.4  ระบุจ านวนเงินท่ี

เบิก 

1.3.5  ระบุจ านวนเงิน

ที่เบิก 
1.3.6  ระบุจ านวนเงิน

ตัวอักษร 

1.3.7  ลายมือชือ่ผู้เบิก 

1.3.8  ลายมือชือ่

หัวหน้างานการเงิน 
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ขั้นตอนที่  2  การเบิกเงินงวดที่  2 

 2.1  นักวิจัยด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งรายงานความก้าวหน้า  พร้อม

ใบส าคัญรับเงินงวดที่  1  และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2  โดยระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย  ระบุชื่อ

เรื่องโครงการวิจัย  ได้รับทุนสนับสนุนปีงบประมาณใด  โดยระบุเอกสารที่จะแนบ  คือ รายงาน

ความก้าวหน้าโครงการวิจัย  แบบรายงานความก้าวหน้าแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  ใบส าคัญรับ

เงินงวดที่  1  และเอกสารขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2   ลงชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย     

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

ภาพที ่ 4  ตวัอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดที่  2 
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2.2  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย  ประกอบด้วย  ล าดับที่ / วัน เดือน ปี / รายการ / หมวด

เงิน ได้แก่ ค่าสาธารณูปโภค ,  ค่าใช้สอย , ค่าวัสดุ , รวม  

 2.2.1  ล าดับที่  ใบเสร็จรับเงิน  โดยการเรียนล าดับวันที่ก่อนหลัง 

 2.2.2  วัน เดือน ปี  ของใบเสร็จรับเงิน 

 2.2.3  รายการ  ระบุ  รายการที่ใช ้ เช่น  ค่าวัสดุ  (ระบุรายการแรกของใบเสร็จ)  หรือ  

ค่าจ้างเหมาตา่งๆ ระบุตามใบเสร็จรับเงิน  หรือใบส าคัญรับเงิน 

 2.2.4  หมวดค่าใช้จา่ย  ระบุ  จ านวนเงินตามรายการคา่ใช้จา่ยในช่องหมวดค่าใช้จา่ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 5  ตวัอย่างตารางรายการคา่ใช้จา่ยเงินงวดที่  1 

 

 

 

 

 

 

2.2.1 ล าดบัที่  

ใบเสรจ็รบัเงิน   

2.2.2 วนั เดือน ปี  ของใบเสรจ็รบัเงิน 
2.2.3  รายการ  ระบ ุ รายการทีใ่ช ้
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2.3  ใบเบิกผลประโยชน์ 

2.3.1  เลขที่ใบเบิก  งานการเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 

2.3.2.  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกนักับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  2.3.3.  เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินงบผลประโยชน์หมวด  โครงการวิจัย 

  2.3.4.  หมวดรายจา่ยด้านเงินผลประโยชน์  โครงการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน  

ประจ าปีงบประมาณ 

  2.3.5.  รายการ  เบิกเงินงวดที่  2  โครงการวิจยั  เรื่อง  อะไรระบุ  

  2.3.6.  ใบส าคัญที่  ระบุ  จ านวนใบส าคัญเงินที่แนบ  เช่น 1 ใบ 

  2.3.7.  จ านวนเงิน  ระบุ  จ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  2.3.8.  รวมเป็นเงิน  ยอดรวมทั้งหมด 

  2.3..9.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  2.3.10. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  2.3.11.  ลงลายมือชื่อผู้เบิก 

  2.3.12. การลงชื่อในช่องอื่นๆ งานการเงินจะด าเนินการตามต าแหน่งที่ระบุ 
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ภาพที ่ 6  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกผลประโยชน์เงินงวดที่ 2 

 

 

 

 

 

 

2.3.1.  เลขที่ใบเบิก  งาน

การเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 2.3.2.  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 

2.3.3 ระบุโครงการวิจัย 

2.3.4.  โครงการวิจัย

งบประมาณแผ่นดิน  ประจ าปี

งบประมาณ 

2.3.5.  เบิกเงินงวดท่ี  2  

โครงการวิจัย เร่ือง ระบุ 

2.3.6.  ใบส าคัญท่ี 1 

2.3.7. ระบุจ านวน

เงินท่ีเบิก 

2.3.8. ระบุ

จ านวนเงินท่ี

ทั้งหมด 

2.3.10.  ระบุจ านวนเงิน

เป็นตัวอักษร 

2.3.9. ระบุ

จ านวนเงินที่

ทั้งหมด 

2.3.11.  ลงลายมือชือ่ผู้เบิก 



37 

 

 2.4  ใบส าคัญรับเงิน  กรอกรายละเอียดดังนี ้

2.4.1  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกันกับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  2.4.2 ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน  และที่อยู่ ปัจจุบัน   

  2.4.3  รายการ  เบิกเงินงวดที่  2  โครงการวิจัย  เรื่อง  อะไรระบุ 

  2.4.4  ระบุจ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  2.4.5.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  2.4.6. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  2.4.7  ลงลายมือชื่อผู้เบิกเงิน 

  2.4.8  ผูจ้่ายเงิน งานการเงินจะเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 7  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบส าคัญรับเงินงวดที่ 2 

2.4.1  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 

2.4.2  ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน และท่ี

อยู ่

2.4.3  เบิกเงินงวดที่  2 

โครงการวิจัย  เร่ือง   

2.4.4  ระบุจ านวนเงินท่ี

เบิก 

2.4.5  ระบุจ านวนเงิน

ที่เบิก 

2.4.6  ระบุจ านวนเงิน

ตัวอักษร 

2.4.7  ลายมือชือ่ผู้เบิก 

2.4.8  ลายมือชือ่

หัวหน้างานการเงิน 
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 2.5  รายงานความก้าวหน้า แบบรายงานความก้าวหน้าแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  ของ

ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ  แบบ ต-1ช/ด  ซึ่งนักวจิัยจะต้องรายงานความก้าวหน้าตาม

แบบฟอร์ม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 8  แบบฟอร์ม แบบรายงานความกา้วหน้าแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  แบบ ต-1ช/ด  

แผ่นที่ 1 
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ภาพที ่ 9  แบบฟอร์ม แบบรายงานความกา้วหน้าแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  แบบ ต-1ช/ด   

แผ่นที่ 2 
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ขั้นตอนที่  3  การเบิกเงินงวดที่  3 

 3.1  นักวิจัยด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  พร้อม

ใบส าคัญรับเงินงวดที่  2  และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3  โดยระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย  ระบุชื่อ

เรื่องโครงการวิจัย  ได้รับทุนสนับสนุนปีงบประมาณใด  โดยระบุเอกสารที่จะแนบ  คือ ร่างรายงาน

ฉบับสมบูรณ์  ใบส าคัญรับเงินงวดที่  2  และเอกสารขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3   ลงชื่อหัวหน้า

โครงการวิจัย      

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

ภาพที ่ 10  ตวัอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดที่  3 

 

 ในการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดที่  2   จะต้องแนบร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  เพื่อส่ง

คณะกรรมการอ่านและพิจารณาผลงานวิจัย ประจ าปีนั้นๆ และให้ข้อเสนอแนะแก่นักวิจัย  

คณะกรรมการจะใช้เวลาในการพิจารณาโดยประมาณ  1-2  สัปดาห์   และส่งคือให้นักวิจัยน าไป

ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ เพื่อให้ได้ผลงานวิจัยที่มีถูกต้องและมีคุณภาพ   
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3.2  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย  ประกอบด้วย  ล าดับที่ / วัน เดือน ปี / รายการ / หมวด

เงิน ได้แก่ ค่าสาธารณูปโภค ,  ค่าใช้สอย , ค่าวัสดุ , รวม  

 3.2.1  ล าดับที่  ใบเสร็จรับเงิน  โดยการเรียนล าดับวันที่ก่อนหลัง 

 3.2.2  วัน เดือน ปี  ของใบเสร็จรับเงิน 

 3.2.3  รายการ  ระบุ  รายการที่ใช ้ เช่น  ค่าวัสดุ  (ระบุรายการแรกของใบเสร็จ)  หรือ  

ค่าจ้างเหมาตา่งๆ ระบุตามใบเสร็จรับเงิน  หรือใบส าคัญรับเงิน 

 3.2.4  หมวดค่าใช้จา่ย  ระบุ  จ านวนเงินตามรายการคา่ใช้จา่ยในช่องหมวดค่าใช้จา่ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 11  ตวัอย่างตารางรายการค่าใช้จ่ายเงินงวดที่  2 และงวดที่ 3 บางส่วน 

 

 

 

 

 

3.2.1 ล าดบัที่  ใบเสรจ็รบัเงิน   

3.2.2 วนั เดือน ปี  ของใบเสรจ็รบัเงิน 

3.2.3  รายการ  ระบ ุ รายการทีใ่ช ้
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3.3  ใบเบิกผลประโยชน์ 

3.3.1  เลขที่ใบเบิก  งานการเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 

3.3.2.  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกนักับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  3.3.3.  เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินงบผลประโยชน์หมวด  โครงการวิจัย 

  3.3.4.  หมวดรายจา่ยด้านเงินผลประโยชน์  โครงการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน  

ประจ าปีงบประมาณ 

  3.3.5.  รายการ  เบิกเงินงวดที่  3  โครงการวิจยั  เรื่อง  อะไรระบุ  

  3.3.6.  ใบส าคัญที่  ระบุ  จ านวนใบส าคัญเงินที่แนบ  เช่น 1 ใบ 

  3.3.7.  จ านวนเงิน  ระบุ  จ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  3.3.8.  รวมเป็นเงิน  ยอดรวมทั้งหมด 

  3.3..9.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  3.3.10. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  3.3.11.  ลงลายมือชื่อผู้เบิก 

  3.3.12. การลงชื่อในช่องอื่นๆ งานการเงินจะด าเนินการตามต าแหน่งที่ระบุ 
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ภาพที ่ 12  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกผลประโยชน์เงินงวดที่ 3 

 

 

 

 

 

3.3.1.  เลขที่ใบเบิก  งาน

การเงินจะเป็นผู้กรอกเอง 3.3.2.  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 

3.3.3 ระบุโครงการวิจัย 

3.3.4.  โครงการวิจัย

งบประมาณแผ่นดิน  ประจ าปี

งบประมาณ 
3.3.5.  เบิกเงินงวดท่ี  3  

โครงการวิจัย เร่ือง ระบุ 

3.3.6.  ใบส าคัญท่ี 1 

3.3.7. ระบุจ านวน

เงินท่ีเบิก 

3.3.8. ระบุ

จ านวนเงินท่ี

ทั้งหมด 

3.3.10.  ระบุจ านวนเงิน

เป็นตัวอักษร 

3.3.9. ระบุ

จ านวนเงินที่

ทั้งหมด 

3.3.11.  ลงลายมือชือ่ผู้เบิก 
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 3.4  ใบส าคัญรับเงิน  กรอกรายละเอียดดังนี ้

3.4.1  ลงวันที่  ให้เป็นปัจจุบัน หรือวันที่เดียวกันกับบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก

เงินงวด 

  3.4.2 ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน  และที่อยู่ ปัจจุบัน   

  3.4.3  รายการ  เบิกเงินงวดที่  3  โครงการวิจัย  เรื่อง  อะไรระบุ 

  3.4.4  ระบุจ านวนเงินงวดที่จะเบิก 

  3.4.5.  รวมยอดเงินในช่องด้านล่าง 

  3.4.6. ระบุจ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

  3.4.7  ลงลายมือชื่อผู้เบิกเงิน 

  3.4.8  ผูจ้่ายเงิน งานการเงินจะเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 13  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบส าคญัรับเงินงวดที่ 3 

3.4.1  ลงวันท่ี  ให้เป็นปัจจุบัน 3.4.2  ระบุชื่อผู้ที่เบิกเงิน และท่ี

อยู ่

3.4.3  เบิกเงินงวดที่  3  

โครงการวิจัย  เร่ือง   

3.4.4  ระบุจ านวนเงินท่ี

เบิก 

3.4.5  ระบุจ านวนเงิน

ที่เบิก 

3.4.6  ระบุจ านวนเงิน

ตัวอักษร 

3.4.7  ลายมือชือ่ผู้เบิก 

3.4.8  ลายมือชือ่

หัวหน้างานการเงิน 
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 2.5  ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  3  ชุด  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที ่ 14  ตวัอย่างปกร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 

 

ขั้นตอนที่  4  การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์   

 4.1   นักวิจัยด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งรายงานฉบับสมบูรณ์พร้อม

ใบส าคัญรับเงินงวดที่ 3  และสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน  วจ.2   โดยระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย  

ระบุชื่อเรื่องโครงการวิจัย  ได้รับทุนสนับสนุนปีงบประมาณใด  โดยระบุเอกสารที่จะแนบ  คือร่าง

รายงานฉบับสมบูรณ์ จ านวน  10  เล่ม   ใบส าคัญรับเงินงวดที่  3  และเอกสารและสรุปรายงานการ

ใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2   ลงชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย      
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ภาพที ่ 15  ตวัอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความสง่รายงานฉบับสมบูรณ์ 

 

 

 4.2  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย  ประกอบด้วย  ล าดับที่ / วัน เดือน ปี / รายการ / 

หมวดเงิน ได้แก่ คา่สาธารณูปโภค ,  ค่าใช้สอย , ค่าวัสด ุ, รวม  

  4.2.1  ล าดับที่  ใบเสร็จรับเงิน  โดยการเรียนล าดับวันที่ก่อนหลัง 

  4.2.2  วัน เดือน ปี  ของใบเสร็จรับเงิน 

  4.2.3  รายการ  ระบุ  รายการที่ใช ้ เช่น  ค่าวัสดุ  (ระบุรายการแรกของใบเสร็จ)  

หรือ  คา่จ้างเหมาตา่งๆ ระบุตามใบเสร็จรับเงิน  หรือใบส าคัญรับเงิน 

  4.2.4  หมวดค่าใช้จา่ย  ระบุ  จ านวนเงินตามรายการคา่ใช้จา่ยในช่องหมวด

ค่าใช้จา่ย 
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ภาพที ่ 16  ตวัอย่างตารางรายการค่าใช้จ่ายเงินงวดที่  3 ค่าถ่ายเอกสารและเข้าเล่ม 

 

 ในการสรุปรายการค่าใช้จา่ยในงวดที่  3  นั้น จะมีรายการค่าใช้ใชไ้ด้ได้เพียงรายการ  คือ  ค่า

ถ่ายเอกสารและเข้าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์เท่านั้น  เน่ืองจากการใช้จ่ายเงินจะต้องด าเนินการให้แลว้

เสร็จภายในงวดที่  2  ซึ่งจะสอดคล้องการผลการด าเนินงานโครงการวิจัย  ที่จะต้องผลการด าเนินงาน

เสร็จแล้ว  

 

 4.3   สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2   เป็นเอกสารส าคญัของการสรุป

ค่าใช้จา่ยที่นักวจิัยไดด้ าเนินงานวิจัยมาทั้งหมด 

  4.3.1  ระบุชื่อโครงการวจิัย 

  4.3.2  ผลที่ได้จากการวจิัย  โดยสรุปสั้นๆ 

  4.3.3  ชือ่หัวหน้าโครงการวจิัย 

  4.3.4  ระบุต าแหน่งทางวิชาการ  เช่น  ผศ.  รศ.  ศ.  และ อาจารย์   

  4.3.5  ระบุหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการวิจัย 

  4.3.6  ลกัษณะโครงการวิจัย  ท าเครื่องหมาย    ในช่องที่ประเภทงบประมาณที่

ได้รับ  ได้แก่  งบประมาณแผ่นดิน  ให้ท าเครือ่งหมาย  ในช่อง เงินงบประมาณ  เงินนอก

4.2.1 ล าดบัที่  ใบเสรจ็รบัเงิน   

4.2.2 วนั เดือน ปี  ของใบเสรจ็รบัเงิน 
4.2.3  รายการ  ระบ ุ รายการทีใ่ช ้
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งบประมาณ จะเป็นงบประมาณประเภท  เงินงบประมาณผลประโยชน์  หรือโครงการวจิัยที่ไดร้ับการ

สนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก   

  4.3.7  ระบุปีงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ 

  4.3.8  ระยะเวลา  ตามสัญญารับทุน  หรอืตามระยะเวลาที่ขออนุมัติขยายเวลา

สิ้นสุด 

  4.3.9  สรุปรายงานการรบั จ่าย  ตั้งแต ่ บิลค่าใชจ้่ายใบแรก  ถึง บิลค่าใชจ้่ายใบ

สุดท้าย ได้แก่  ค่าถ่ายเอกสารและเข้าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ 

  4.3.10 รายจา่ย  ลกัษณะค่าตอบแทน   ได้แก่  คา่ตอบแทน  นักวจิัย  ค่าจ้างผู้ช่วย

นักวิจัย  สรุปยอดรวมทั้งหมดที่ใช้จริง 

  4.3.11 รายจา่ย  ลกัษณะค่าใช้สอย  ได้แก ่  ค่าจา้งเหมาทุกชนิด  ค่าซ่อมแซม  ค่า

ถ่ายเอกสารแผ่นพับ สื่อประชาสัมพันธ ์ไวนิล คา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  คา่ถ่ายทอด

เทคโนโลยีงานวิจัย  ค่าอาหารวา่ง  อาหารกลางวนั  สรุปยอดรวมทั้งหมดที่ใช้จริง 

  4.3.12  รายจ่าย  ลักษณะค่าวัสด ุ ได้แก่  ค่าวสัดุทุกชนิด  สรุปยอดรวมทั้งหมดที่

ใช้จริง 

  4.3.13 รายจา่ย  ลกัษณะค่าสาธารณูปโภค  ตามที่ระบุไว้ใน แผนการใช้จา่ยเงิน

โครงการวิจัย  วจ.1   

  4.3.14 รายจา่ย  ลกัษณะค่าครุภัณฑ ์ (กรณีที่มี)  ถ้าโครงการวิจัยใดมีค่าครุภัณฑ์ 

ต้องระบุค่าใชจ้่ายที่เกดิจริง 

  4.3.15  รวมคา่ใชจ้่ายทั้งสิ้น  เมื่อสรุปค่าใชจ้่ายทกุรายการแล้ว ยอดรวมจะต้องตรง

กับยอดเงินที่ได้รับการอนุมัติ 

  4.3.16  เงินโครงการวิจยัคงเหลือ  เมื่อสรุปค่าใชจ้่ายทุกรายการแล้วน้อยกว่า

ยอดเงินที่ได้รับการอนุมัติ  จะมียอดเงินคงเหลือจาการด าเนินงานวิจัย  ซึ่งส่วนนี้งานการจะเรียกเงิน

จ านวนที่เหลือคืน  เพื่อน าส่งรายได้แผ่นดินต่อไป 

  4.3.17  ลงชื่อ  หัวหน้าโครงการวิจัย  และผู้รว่มโครงการวิจัยทุกคน  ลงวนัที่ที่

ด าเนินการจดัท าเอกสาร 
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ภาพที ่ 17  ตวัอย่างการกรอกแบบฟอร์ม สรุปรายงานการใช้จา่ยเงินโครงการวิจัย  วจ.2    

 

4.4  รายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  10  เล่ม  พร้อมไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  1  แผ่น 

 4.4.1  ส่งเป็นเอกสารแนบการใช้จา่ยเงินโครงการวิจัย  ให้งานการเงิน  เพือ่ใช้เป็นหลักฐาน

การเข้าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  1  เล่ม 

 4.4.2  ส่งให้สถาบันวิจัยและพัฒนา  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา  จ านวน  3  

เลม่ พร้อมไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  1  แผ่น 

 4.4.3  ส่งให้ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน  จ านวน  1  เล่ม  เพื่อใช้เป็นรายงานประจ าปี 

 4.4.4  ส่งให้ห้องสมุด  มทร.ล้านนา พิษณุโลก  เพื่อน าไปใช้ประโยชน์ เผยแพร่แก่นักศึกษาที่

เข้ามาใช้ห้องสมุด  และเผยแพร่ใน  ThaiLIS  จ านวน  3  เล่ม   

ระบุรายละเอียด 4.3.1-4.3.8   

ลงลายมือชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย 

และผู้ร่วมโครงการวิจัยทุกท่าน 

ระบุค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง ตาม

ข้อ 4.3.10 – 4.3.16 
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 4.4.5  เก็บรวบรวมเอกสารงานวิจัยประจ าปี  ของส านักงานส่งเสริมการวจิัยและบริการ

วิชาการ  จ านวน  2  เล่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 18  ตวัอย่างปกรายงานฉบับสมบูรณ์ 
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ปัญหา  แนวทางแก้ไข  และข้อเสนอแนะ :  การเบิกเงินงวดโครงการวจิัย 

ปัญหา : การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

1.  นักวจิัยไม่มีความรู้เรือ่งรายการวัสดุ  ท าให้เวลาส่งเอกสารการใช้จา่ยเงินโครงการวิจัย

ระบุรายการผิดพลาดบ่อยครั้ง 

2.  ระเบียนการเบิกจ่ายเงินมีการเปลี่ยนแปลงบ่อย ท าให้นักวิจัยสับสนในการใช้จ่ายเงิน

โครงการวิจัย 

3.  นักวิจัยจะจ าจ านวนเงินที่ใช้จ่ายจริงไม่ตรง  หรือไม่ได้น าเอาคา่ถ่ายเอกสารและเข้าเล่ม

รายการสดุท้ายมารวม เนื่องจากนักวจิัยเข้าใจว่ารวมยอดหมดแล้ว ท าให้สรุปรายงานการใช้จา่ยเงิน

โครงการวิจัย  วจ.2   ไมต่รงกับงานการเงิน 

 

แนวทางแก้ไข :  การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

1.  ให้นักวจิัยมาด าเนินการที่ส านักงานส่งเสริมการวิจัยฯ  หรือใชว้ิธีการส่งข้อมูลทางช่องทาง 

E-Mail ,  Facebook , LINE เพื่ออ านวยความสะดวกแก่นักวจิัย  งานวิจยัจะเก็บรวบรวมข้อมูล

งานวิจัยและยอดรวมรวมค่าใช้จา่ยของแต่ละโครงการไว้ 

2.  บริการให้ค าปรึกษาและแนะน าการคิดค านวณงบประมาณของแต่ละหมวดเงิน  และการ

เก็บข้อมูลค่าใช้จ่ายเงินโครงการวิจัยให้แก่นักวิจยัที่ได้รับทุน 

ข้อเสนอแนะ : การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

1.  ควรจดัโครงการให้ความรูท้ี่เกี่ยวกับการเงินและการพัสดุที่เกี่ยวกับงานวิจัย 

 

การขอเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย (กรณ ีส่งเอกสารค่าใช้จ่ายเงินโครงการไม่ทันตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด)  

 เมื่อครบก าหนดส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัยตามแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย

ที่ก าหนด  นักวิจัยไม่สามารถส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัยได้ตามระยะเวลา  นักวิจัยจะต้อง

ด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความ ขออนุมติเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย  โดยให้หัวหน้า

หน่วยงานสูงสุดเป็นผู้อนุมัติ  นักวิจัยต้องระบุเดือนที่ครบก าหนดส่งก่อน  แล้วให้ระบุเดือนที่จะส่งจริง  

พร้อมทั้งให้เหตุผลที่ต้องเลือกแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย  เช่น  ตามแผนการเบิก-จ่ายเงิน

โครงการวิจัยครบก าหนดเบิกเงินงวดที่  2  ในเดือนมีนาคม  นักวิจัยไม่สามารถส่งเอกสารการใช้
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จ่ายเงินได้ตรงตามก าหนด  นักวิจัยส่งเอกสารได้ในเดือนเมษายน  ให้นักวิจัยเลือนเงินงวดที่  2 มาไว้

ในเดือนเมษายน  ตามตัวอย่าง  นักวิจัยต้องแนบเอกสารแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัยทั้งฉบับ

เดิม  และฉบับที่ปรับงบประมาณแล้วพร้อมบันทึกข้อความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 19  ตวัอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

 

 

แผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย 

 แผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัยเป็นแผนก าหนดระยะเวลาในการการเบิก-จ่ายเงิน

โครงการวิจัย และระยะเวลาในการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดโครงการวิจัย  การเลือนงบประมาณ

ในแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัยให้สอดคล้องกับการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินตามจริง  เช่น  ตาม

แผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัยครบก าหนดเบิกเงินงวดที่  2  ในเดือนมีนาคม  นักวิจัยไม่สามารถ

ส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินได้ตรงตามก าหนด  นักวิจัยส่งเอกสารได้ในเดือนเมษายน  ให้นักวิจัยเลือน

เงินงวดที่  2 มาไว้ในเดือนเมษายน  ตามตัวอย่าง   
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ภาพที ่ 20  ตวัอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวจิัยก่อนการเลื่อนงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 21  ตวัอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวจิัยเลื่อนงบประมาณแล้ว 

เงินงวดที่ 2 เดือนมีนาคม (เดิม) 

เงินงวดที่ 2 เดือนเมษายน (ใหม่) 
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การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุน

โครงการวิจัย 

 เมื่อนักวิจัยไม่สามารถด าเนินโครงการวิจัยให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด  คือ  1  ปี  

งบประมาณ  นักวิจัยสามารถขออนุมัติขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย  ได้อีก  1  ปีงบประมาณ 

(2547 : ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547)    

หมวดที่  2  การด าเนินงานโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายในสภาบันหรือหน่วยงาน  ข้อ  14  หัวหน้า

โครงการวิจัยต้องเสนอรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัยต่อหน่วยงานเมื่อระยะเวลาครึ่งนึ่งของ

เวลาด าเนินการที่ก าหนดไว้ในแผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)  แต่ละปี 

ในกรณีที่คาดว่างานวิจัยอาจไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการวิจัยให้หัวหน้า

โครงการวิจัยขอขยายเวลาระยะเวลาด าเนินการวิจัย  โดยระบุวันที่คาดว่าจะด าเนินการเสร็จสิ้นซึ่ง

ต้องไม่เกินกว่าก าหนดตามระยะเวลาตามข้อ 16 เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

ข้อ  16  การจ่ายเงินโครงการวิจยัให้จ่ายในปีงบประมาณตามประเภทของเงินที่ให้ด าเนินการ

กรณีที่มีเงินเหลือและยังไม่สิ้นสุดโครงการให้น าเงินที่เหลือไปจ่ายได้ภายในปีงบประมาณถัดไปในอีก 1 

ปีงบประมาณ หากยังไม่สามารถใช้จ่ายได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว  ให้ถือว่าเป็นอันพับไป 

อนึ่งนักวิจัยสามารถขออนุมัติขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกิน  6  เดือน  โดยนักวิจัยต้องระบุ

เหตุผลในการขออนุมัติการขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย 

 เมื่อครบก าหนดการด าเนินโครงการนักวิจัยไม่สามารถด าเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จตามก าหนด  

คือ  เดือนกันยายน   ตามแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้นักวิจัยจัดท าบันทึกข้อความขอ

อนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย   

พร้อมทั้งให้เหตุผลที่ไม่สามารถด าเนินงานวิจัยตามแผนการด าเนินงานได้   โดยให้หัวหน้าหน่วยงาน

สูงสุดเป็นผู้อนุมัติ    เช่น   ขอขยายเวลาจากเดิมเดือนกันยายน  เป็นเดือนที่คาดว่าจะด าเนินงานวิจัย

ให้แล้วเสร็จ  แต่ต้องไม่เกิน  6  เดือน   พร้อมทั้งจัดท าแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้ตรงกับ

เดือนที่ขยายเวลาในบันทึกข้อความ  นักวิจัยต้องแนบเอกสารแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัยทั้ง

ฉบับเดิม  และฉบับทีข่ยายเวลาตามเดือนที่ก าหนด พร้อมทั้งปรับงบประมาณแล้ว 
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ภาพที ่ 22  ตวัอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย 

  

 แผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย 

 ตามการขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  เป็นเอกสารแนบในสัญญารับทุนที่ระบุ

ระยะเวลาด าเนินงานวิจัย  พร้อมทั้งงบประมาณที่จะด าเนินงานวิจัยในแต่ละงวด  ซึ่งต้องไม่น้อยกว่า  

3  งวด  

(2547 : ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547 )   

หมวดที่  2  การด าเนินงานโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายในสภาบันหรือหน่วยงาน  ข้อ  11  (10)  

การขอรับเงินอุดหนุนให้แบ่งเป็นงวดๆ ทั้งนี้ต้องไม่น้อยกว่า 3 งวด วงเงินในแต่ละงวดให้ก าหนดเป็น

จ านวนร้อยละของเงินอุดหนุนโครงการวิจัยที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปีงบประมาณ ตามเง่ือนไขที่ก าหนด 

แบบ วจ.1   
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ภาพที ่ 23  ตวัอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวจิัยก่อนการขยายระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที ่ 24  ตวัอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวจิัยขยายระยะเวลาแล้ว 

 

 

ระยะเวลาด าเนินงานวิจัยเดิม 

ระยะเวลาด าเนินงานวิจัยใหม่ 
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ปัญหา  แนวทางแก้ไข  และข้อเสนอแนะ : การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อน

แผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย 

ปัญหา :  การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุน

โครงการวิจัย 

 1.  นักวิจัยส่งเอกสารไม่ตรงตามระยะเวลาที่ก าหนดในแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย ท า

ให้ต้องด าเนินการเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย บ่อย  

 2.  นักวิจัยไม่วางแผนการขยายเวลาด าเนินงานวิจัยให้ชัดเจน ท าให้การขยายเวลาไม่

บรรลุผลตามระยะเวลาที่ก าหนด  และต้องด าเนินการขยายเวลาหลายครั้ง 

แนวทางแก้ไข  :  การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อนแผนการเบิก -จ่ายเงิน

งบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย 

 1.   เพิ่มช่องทางการแจ้งเตือนนักวิจัยก าหนดการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้

ตรงตามแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย การใช้เทคโนโลยีโซเชียลเน็ตเวิร์ค  เช่น  การส่งงานผ่าน

กล่องข้อความ FacebooK  และ ผ่านช่องทาง Line  ในการแจ้งเตือนนักวิจัย 

ข้อเสนอแนะ :  การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย  และเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณ

อุดหนุนโครงการวิจัย 

 1.  นักวิจัยต้องจัดท าระบบการแจ้งเตือนทางโทรศัพท์  เพื่อเพิ่มช่องทางในการแจ้งเตือน

ก าหนดการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้ตรงกับแผนการเบิก-จ่ายเงินโครงการวิจัย 
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การขออนุมัติโอนหมวดค่าใช้จ่ายเงินโครงการวจิัย 

 เมื่อนักวิจัยด าเนินโครงการวิจัยแล้วเห็นว่าค่าใช้จ่ายที่ประมาณการไว้ในแผนการใช้จ่ายเงินใน

การด าเนินการวิจัย  วจ.1  หรือเมื่อส่งเอกสารการใช้จ่ายแล้วพบว่าค่าใช้จ่ายที่ประมาณการไว้ไม่

เป็นไปตามค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง  นักวิจัยสามารถโอนหมวดค่าใช้จ่ายในการด าเนินเนินโครงการวิจัย

ได้  เพื่อรองรับค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง   

(2547 : ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547)    

หมวดที่  2  การด าเนินงานโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายในสภาบันหรือหน่วยงาน   

 (8)  ในกรณีจ าเป็นเพื่อให้การปฏิบัติงานวิจัยบรรลุผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์หัวหน้า

โครงการวิจัยสามารถเปลี่ยนแปลงแผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  โดยเพิ่ม / ลด / เปลี่ยน ลักษณะ

รายจ่ายแต่ละประเภทได้ ยกเว้นการเปลี่ยนแปลงเพื่อจัดหาครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างนอกเหนือรายการ

ที่ได้รับอนุมัติไว้ในโครงการวิจัยและหรือเงินประจ างวดโดยต้องรายงานเป็นหนังสือให้หัวหน้า

หน่วยงานทราบและเพื่อจัดเก็บไว้ประกอบกับหลักฐานการจ่ายเงินของโครงการวิจัยเพื่อรอการ

ตรวจสอบต่อไป 

ให้นักวิจัยจัดท าบันทึกข้อความ ขออนุมัติโอนหมวดค่าใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  พร้อมทั้งให้

เหตุผลที่ขอโอนหมวด   โดยให้หัวหน้าหน่วยงานสูงสุดเป็นผู้อนุมัติ    ยกตัวอย่างเช่น   นักวิจัยมี

ค่าใช้จ่ายในหมวดค่าใช้สอยไม่เพียงพอต่อค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง  นักวิจัยโอนหมวดค่าวัสดุ  จ านวน  

3,000  บาทไปเป็นค่าใช้สอย  ในการประมาณการให้นักวิจัยค านวณค่าใช้จ่ายในหมวดค่าใช้จ่ายก่อน

การโอนหมวด  นักวิจัยจะโอนรายการใดในหมวดที่จะโอนและต้องไม่กระทบกับค่าใช้จ่ายในหมวด

นั้นๆ พร้อมทั้งจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย  วจ.1  ที่ปรับงบประมาณแล้ว  โดยให้

แนบฉบับเดิม  และฉบับที่ปรับงบประมาณแล้ว  เฉพาะหน้าที่มีการปรับค่าใช้จ่าย 
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ภาพที ่ 25  ตวัอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติโอนหมวดเงินโครงการวิจัย 

 

 

แผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย  วจ.1     

 เอกสารแนบในสัญญารับทุนค่าใช้จ่ายที่จะด าเนินงานวิจัย  ที่ระบุหมวดค่าใช้จ่ายไว้  เช่น  

หมวดค่าจ้างผู้ช่วยปฏิบัติงาน  หมวดค่าตอบแทน  หมวดค่าใช้สอย  หมวดค่าวัสดุ  หมวดค่า

สาธารณูปโภค  และหมวดค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง  นักวิจัยต้องใช้จ่ายเพื่อการด าเนินงานวิจัยตาม

หมวดที่ระบุไว้   

(2547 : ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547)   

หมวดที่  2  การด าเนินงานโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายในสภาบันหรือหน่วยงาน  ข้อ  13  การ

จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้หน่วยงานจ่ายเป็นงวดๆ ตามที่ก าหนดไว้ในแผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย 

(แบบ วจ.1)    ของโครงการวิจัยนั้นๆ  โดยถอนเงินจาบัญชีเงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย์  บัญชีที่  1  

หรือบัญชีที่ 2  แล้วแต่กรณีน าฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร-เงินนอกงบประมาณ (กระแสรายวัน) 

แล้วสั่งจ่ายเช็คให้แก่หัวหน้าโครงการ  โดยใช้ใบส าคัญรับเงินของหัวหน้าโครงการวิจัยแนบหลักฐาน

การจ่ายของหน่วยงาน  และเมื่อจ่ายเงินแต่ละงวดแล้วให้บันทึกจ่ายจากบัญชีเงินรับฝากและบัญชีย่อย

เงินโครงการ (ที่มีการจ่ายเงิน) 
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ภาพที ่ 26  ตวัอย่างแผนการใชจ้่ายเงินในการด าเนินการวิจัย  วจ.1 ก่อนการปรับงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

ค่าใช้จ่ายเดิม 
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ภาพที ่ 27  ตวัอย่างแผนการใชจ้่ายเงินในการด าเนินการวิจัย  วจ.1 ปรบังบประมาณแล้ว 

 

 

 

 

ค่าใช้จ่ายที่ปรับลด 

ค่าใช้จ่ายที่ปรับเพิ่ม 
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ปัญหา  แนวทางแก้ไข  และข้อเสนอแนะ : การขออนุมัติโอนหมวดค่าใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย 

ปัญหา : การขออนุมัติโอนหมวดค่าใชจ้่ายเงินโครงการวิจัย 

 1.  นักวจิัยไม่สามารถประมาณการค่าใช้จ่ายให้ตรงกับค่าใชจ้่ายจริงที่เกิดขึ้น  เน่ืองจากใน

การจดัท าแผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวจิัย  วจ.1  เป็นการประมาณค่าใช้จ่ายก่อนช่วงเลา

ปฏิบัติงานวิจัย  ราคาสินค้าในท้องตลาดมีการขึ้นลงตามระบบเศรษฐกิจ  ท าให้ไม่สามารถควบคุม

ราคาค่าใช้จ่ายได้ 

 2.  นักวจิัยประมาณการค่าใช้จา่ยไม่ครบถ้วนตามสิ่งที่เกิดขึ้นจริง  โดยการเข้าใจวา่การโอน

หมวดค่าใช้จะโอนตามคา่ใช้จา่ยที่เกิดขึ้นจริงในชว่งเวลาที่ส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินเท่านั้น  โดยไมไ่ด้

ประมาณการค่าใช้จ่ายทีอ่าจจะต้องใช้ในงวดต่อไป ท าให้นักวิจัยต้องโอนหมวดหลายครั้ง 

แนวทางแก้ไข  : การขออนุมัติโอนหมวดค่าใช้จา่ยเงินโครงการวจิัย 

 1.  จดัให้มีเจ้าหน้าที่ในการใหบ้ริการค าปรึกษาเรือ่ง วิธกีารประมาณค่าใชจ้่ายที่เกิดขึ้น

ระหว่างการด าเนินงานวจิัย  เพื่อลดความกังวลให้แก่นักวิจัยและอ านวยความสะดวกเรื่องของเอกสาร

การโอนหมดคา่ใชจ้่ายเงนิโครงการวิจัย 

ข้อเสนอแนะ : การขออนุมัติโอนหมวดค่าใช้จ่ายเงินโครงการวจิัย 

 1.  นักวจิัยควรส ารวจราคาสินค้าก่อนการจัดท า แผนการใช้จา่ยเงินในการด าเนินการวิจัย  

วจ.1   
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บรรณานุกรม 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคงล้านนา. ประวัตคิวามเป็นมา.   

สืบค้นเมื่อวันที่  5  กุมภาพันธ ์ พ.ศ 2562, สืบคน้ที่  https://www.rmutl.ac.th/ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคงล้านนา พิษณุโลก. ประวัตคิวามเป็นมา.  

สืบค้นเมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ พ.ศ 2562, สืบค้นที่ https://plc.rmutl.ac.th/ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคงล้านนา พิษณุโลก. รายงานประจ าปี พ.ศ. 2561. 

ประวัติความเป็นมา. ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน.  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคงล้านนา พิษณุโลก.  

ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วา่ด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 2547.  

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล. (2547).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.rmutl.ac.th/


64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
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