
เดินทาง วนัท่ี................................เวลา..................น.  กลับถึงท่ีพกัวนัท่ี.................................เวลา................น. รวม..................วนั............ชม.

1.  ค่าเบี้ยเล้ียง.......................วนั ๆ  ละ    270.- บาท  รวม...............คน   (……….x 270 x……….)      =……………………………บาท

     ค่าเบี้ยเล้ียง.......................วนั ๆ  ละ    240.- บาท  รวม...............คน   (……….x 240 x……….)      =……………………………บาท

     หกั     ค่าอาหารกลางวนั................มื้อ  อาหารเย็น.................มื้อ  รวม.............x 90  x…....คน  =……………………………บาท

               ค่าอาหารกลางวนั.................มื้อ  อาหารเย็น.................มื้อ  รวม.............x 80  x…....คน           =……………………………บาท

 ค่าเบี้ยเล้ียง พขร.          ........................................             240 x ……….วนั  =……………………………บาท

 =……………………………บาท

2.  ค่าเช่าท่ีพกั เบกิตามจริง  พกัคู่            จ านวนหอ้ง............. x 1,200 x ...........วนั  =……………………………บาท

พกัเด่ียว      จ านวนหอ้ง............. x 1,000 x ...........วนั  =……………………………บาท

เหมาจ่าย 400 x ............... คน x ..................วนั  =……………………………บาท

 =……………………………บาท
3.  ค่าพาหนะ   

          เดินทางโดยรถยนต์ของทางราชการ   ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง  =……………………………บาท

          ค่าชดเชยน้ ามันเช้ือเพลิงโดยรถยนต์ส่วนตัว ทะเบยีน ...................  รวม ............... x 4 บาท  =……………………………บาท

          เดินทางโดยรถโดยสารประจ าทาง

  -  ค่ารถยนต์รับจ้างเหมาจ่าย จากบา้นพกัเลขท่ี...................ถึง..............................................  =……………………………บาท

  -  ค่ารถยนต์รับจ้างเหมาจ่าย จากบา้นพกัเลขท่ี...................ถึง..............................................  =……………………………บาท

             สถานขีนส่งพษิณุโลก   ไป - กลับ   2  เท่ียว ๆ ละ .................. x  2         =……………………………บาท

             สถานรีถไฟพษิณุโลก   ไป - กลับ   2  เท่ียว ๆ ละ .................. x  2         =……………………………บาท
  -  ค่ารถยนต์รับจ้างเหมาจ่าย จากบา้นพกัเลขท่ี............................     ถึง  สถานรีถไฟพษิณุโลก

             สถานขีนส่งพษิณุโลก   ไป - กลับ   2  เท่ียว ๆ ละ .................. x  2         =……………………………บาท

  -  ค่ารถโดยสารปรับอากาศ พษิณุโลก - เชียงใหม่ ไป - กลับ  2  เท่ียว ๆ ละ........ x 2 x…..คน  =……………………………บาท

  -  ค่ารถโดยสารปรับอากาศ พษิณุโลก - กรุงเทพฯ ไป - กลับ  2  เท่ียว ๆ ละ........ x 2 x…...คน  =……………………………บาท

  -  ค่ารถไฟ จาก พษิณุโลก - เชียงใหม่  ไป  - กลับ  2  เท่ียว ๆ ละ  470 x 2 x…..คน  =……………………………บาท

  -  ค่ารถไฟ จาก พษิณุโลก - กรุงเทพฯ  ไป  - กลับ  2  เท่ียว ๆ ละ  479 x 2 x……...คน  =……………………………บาท

  -  ค่ารถยนต์รับจ้าง จาก           สถานรีถไฟ....................           สถานขีนส่ง.....................  ถึง

   ท่ีพกั ......................................................................... ไป - กลับ  2  เท่ียว ๆ  ละ .................  x  2  =……………………………บาท

  -  ค่ารถยนต์โดยสารประจ าทาง จาก รร.ท่ีพกั...............................................ถึงท่ีปฏบิติัราชการ

     ........................................... ไป - กลับ 2 เท่ียว ๆ ละ............. x  2  x ……..คน x ……….วนั  =……………………………บาท

  -  …………………………………………………………………………………….................  =……………………………บาท

  -  …………………………………………………………………………………….................  =……………………………บาท

 =……………………………บาท

ลงช่ือ............................................................ผู้ยืมเงิน

         (..........................................................)

วิธีค ำนวณ ค่ำใชจ้่ำยในกำรเดนิทำงไปรำชกำร

รวมค่ำเบี้ยเลี้ยง

รวมค่ำเชำ่ที่พัก

รวมค่ำพำหนะ



บันทึกขอ้ควำม

ส่วนรำชกำร      มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พษิณุโลก

ท่ี...................................................................................... วันที.่............................................................................

เรือ่ง     ขอยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน     ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร

ตามท่ีข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว...................................................................................ต าแหนง่......................................................

อัตราเงินเดือน........................บาท  เดินทางไปราชการ ณ...............................................ระหวา่งวนัท่ี..................................-....................................

พร้อมด้วย.................................................................................................................................................................................................

ก าหนดเดินทางวนัท่ี................................................เวลา........................น.  และกลับวนัท่ี...................................................เวลา............................น.

โดยขอประมาณการค่าใช้จ่ายดังนี้

1.  ค่าเบี้ยเล้ียง                              จ านวน........................วนั   เปน็เงิน......................................................บาท
2.  ค่าเท่ีพกั                    จ านวน........................วนั   เปน็เงิน......................................................บาท
3.  ค่าพาหนะเดินทาง             เปน็เงิน........................................................บาท

4.  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ระบ)ุ.......................................................................................             เปน็เงิน........................................................บาท

 (........................................................................................................................................................................................................................)

อนึ่งข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานพร้อมเอกสารรายการต่าง ๆ เพื่อช าระเงินยืมภายใน  15  วนั  หลังจากวนัเดินทางกลับ 

จากเงิน ผลประโยชน ์ หมวดค่าใช้สอย

งบประมาณ     หมวดค่าใช้สอย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา

ลงช่ือ............................................................ผู้ยืมเงิน

         (..........................................................)

  ต าแหนง่..........................................................

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ควำมเหน็ของแผนกกำรเงนิ ควำมเหน็ของกองบรหิำรทรพัยำกร

ประมาณการค่าใช้จ่ายเหมาะสม ..........................................................................................

พจิารณาอนมุัติใหย้ืมตามท่ีเสนอ ..........................................................................................

ลงช่ือ....................................................................... ลงช่ือ..........................................................................

               ( นางสาวเกสร   จันทร์พฒุ )         ( นางศุภคัษา  ศรีวชัิยล าพรรณ์ )

                 นักวชิาการเงิน และบัญชีช านาญการ นกัวชิาการเงินและบญัชีช านายญการ พเิศษ

รักษาการในต าแหนง่ ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอยืมเงินทดรองเงินผลประโยชน ์ ตามรายการดังกล่าว  รวมเปน็เงินท้ังส้ิน...................................บาท

                        แบบ  4.2


