
บันทึกแนวทางการปฏิบตัทิี่ด ี
การใช้งานระบบจัดการทรัพย์สินมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาส าหรับผู้ใช้งาน 

1. เจ้าของผลงาน ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ 

2. สังกัด ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

3. ชุมชนนักปฏิบัติ   ด้ำนกำรผลิตบัณฑิต 
     ด้ำนกำรวิจัย 
     ด้ำนกำรพัฒนำสมรรถนะกำรปฏิบัติงำน 

4. ประเด็นความรู้  (สรุปลักษณะผลงานที่ประสบความส าเร็จ) 
 กระบวนกำรจัดกำรองค์ควำมรู้ (Knowledge Management : KM) เป็นกำรพัฒนำระบบกำรจัดกำรควำมรู้
ภำยในองค์กร น ำควำมรู้มำใช้พัฒนำขีดควำมสำมำรถขององค์กรให้ได้มำกที่สุด โดยมีกระบวนกำรในกำรสรรหำ
ควำมรู้เพ่ือถ่ำยทอดและแบ่งปันไปยังบุคลำกรเป้ำหมำยได้อย่ำงถูกต้องและเหมำะสม ยิ่งขึ้น พัฒนำคนหรือ
ผู้ปฏิบัติงำนตลอดจนพัฒนำฐำนควำมรู้ขององค์กร ให้บรรลุเป้ำหมำย และเพ่ือพัฒนำงำนให้มีคุณภำพและมี
ผลสัมฤทธิ์ 
 ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ เป็นหน่วยงำนที่มีภำรกิจในด้ำนกำรจัดหำรำยได้จำกทรัพย์สิน
และผลิตภัณฑ์ต่ำงๆ ของมหำวิทยำลัย เพ่ือน ำมำใช้พัฒนำและก่อให้เกิดมูลค่ำในเชิงพำณิชย์ โดยระยะเวลำที่ผ่ำนมำ
ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ ได้มีผู้เข้ำมำเช่ำพ้ืนที่ภำยในมหำวิทยำลัยในรูปแบบเชิงพำณิชย์ มีทั้งผู้เช่ำบริ ษัทเอกชน 
ผู้เช่ำหน่วยงำนรำชกำร ตลอดจนผู้เช่ำทั่วไปนั้น จึงจ ำเป็นต้องมีระบบกำรจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยี
รำชมงคลล้ำนนำ ที่เป็นขั้นตอนและระบบที่เป็นมำตรฐำน และสำมำรถตรวจสอบควำมถูกต้องได้ และมีกำร
ประยุกต์ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยกับกำรปฏิบัติงำน จึงได้ร่วมกับส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ในกำร
ออกแบบและสร้ำงระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำ ภำยใต้ชื่อ RMUTL Assets  
ประกอบด้วยระบบงำนย่อย ดังนี้ 1) ระบบจัดกำรทรัพย์สิน 2) ระบบจัดกำรสัญญำเช่ำ 3) ระบบจัดกำรใบแจ้งหนี้ 4) 
ระบบจัดกำรข้อมูลใบเสร็จ 5) ระบบรำยงำน และ 6) ระบบข้อมูลอ้ำงอิง เพ่ือเป็นระบบมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำน 
 ทั้งนี้ เพื่อให้บุคลำกรของส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ ได้ร่วมกันวิเครำะห์และถอดองค์ควำมรู้เกี่ยวกับ
กระบวนกำรกำรใช้งำนระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำ ให้ครบตำมกระบวนกำร และ
เทคนิคในกำรด ำเนินงำน จึงได้จัดท ำโครงกำรจัดกำรองค์ควำมรู้ เรื่อง กำรใช้งำนระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัย
เทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับผู้ใช้งำนขึ้น 
 

5. ความเป็นมา  (ปัญหา วัตถุประสงค์ เป้าหมาย) 
ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ มีพันธกิจหลักในกำรบริหำรจัดกำรทรัพย์สินที่มีอยู่ของมหำวิทยำลัย เพ่ือใช้ใน

กำรจัดหำรำยได้ สร้ำงมูลค่ำเพ่ิมในทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
กำรบริหำรจัดกำรพ้ืนที่และทรัพยำกรของมหำวิทยำลัยเชิงพำณิชย์ และกำรพัฒนำพ้ืนที่เชิงพำณิชย์เพ่ือ

สร้ำงรำยไดใ้ห้กับมหำวิทยำลัย โดยกำรเปิดพ้ืนที่ให้เช่ำในกำรประกอบกิจกำรของเอกชน ซึ่งมีกำรจัดเก็บข้อมูลของผู้
เช่ำพ้ืนที่ คือ 1) กำรจัดกำรทรัพย์สิน 2) กำรจัดกำรสัญญำเช่ำ 3) กำรจัดกำรใบแจ้งหนี้ 4) กำรจัดกำรข้อมูลใบเสร็จ 
5) รำยงำน และ 6) ข้อมูลอ้ำงอิง จึงจัดท ำระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับ
ผู้ใช้งำนขึ้นมำ  

 
 





 
 

 5.1 วัตถุประสงค์ 
  5.1.1 เพ่ือให้มีกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรถ่ำยทอดองค์ควำมรู้เรื่องระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัย
เทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับผู้ใช้งำน ของส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์อย่ำงเป็นรูปธรรม  
  5.1.2 เพ่ือส่งเสริมให้มีกำรถ่ำยทอดควำมรู้และทักษะที่อยู่ในตัวบุคคลทั่วทั้งองค์กร 

  5.1.3 เพ่ือให้ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ มีระบบกำรจัดกำรควำมรู้ที่มีประสิทธิภำพและ
ประสิทธิผลสำมำรถใช้ประโยชน์เพ่ือกำรพัฒนำไปสู่กระบวนกำรท ำงำนไปสู่เป้ำหมำยภำรกิจของส ำนักงำนได้อย่ำง
ยั่งยืน 
 5.2 เป้าหมาย  

  บุคลำกรส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ จ ำนวน 6 คน 
 

6 แนวทางการปฏิบัติที่ดี (วิธีการ กระบวนการ เครื่องมือการจัดการความรู้ที่ใช้) 
 6.1 การจัดเตรียมข้อมูล 

1) ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ จัดเตรียมข้อมูลเพื่อน ำให้ส ำนักวิทยบริกำรฯ ท ำเป็นฐำนข้อมูลลงในระบบ 
2) ส ำนักวิทยบริกำรฯ ร่วมประชุมหำรือ แนะน ำ สอนกำรปฏิบัติ กำรลงโปรแกรม 
3) ส ำนักวิทยบริกำรได้น ำโปรแกรมระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับ

ผู้ใช้งำน เข้ำสู่ระบบ ISO  
6.2 การจัดท าข้อมูล 

1) น ำข้อมูลผู้เช่ำพ้ืนที่ทุกประเภทมำลงในโปรแกรมระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคล
ล้ำนนำส ำหรับผู้ใช้งำน 

- จัดกำรทรัพย์สิน 
- จัดกำรสัญญำเช่ำ 

2) จัดกำรใบแจ้งหนี้   
3) จัดกำรข้อมูลใบเสร็จ 
4) รำยงำน 
5) ข้อมูลอ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ระบบจัดการทรัพย์สินมหาวิทยาลัยราชมงคลล้านนาส าหรับผู้ใช้งาน 
 
การเข้าสู่ระบบ  

สามารถทำการเข้าสู่ระบบได้ท่ีhttp://assets.rmutl.ac.th/login จากนั้นทำการกรอกUsername และ   

Password เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกที่ปุ่ม           เพ่ือทาการเข้าสู่หน้าหลัก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอก Username 
 
 

กรอก Password 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่1 การเข้าสู่ระบบ



  
 

การเข้าสู่ระบบ 
 

เมื่อทำการ เข้าสู่ระบบได้สำเร็จหน้าจอจะแสดงหน้าหลัก (Dashboard) ของระบบ ได้แก่ ข้อมูลทรัพย์สิน, 
ข้อมูลรายได้เป็นต้น จากนั้นสามารถทำรายการต่างๆ ตามที่ต้องการได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่2 หน้าหลัก (Dashboard) 
  

เมนูของระบบ 
 

มุมมองเมนูสำหรับผู้ดูแลระบบที่ใช้ในการจัดการข้อมูลต่างๆ ของระบบ มีดังต่อไปนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่3 เมนูจัดการระบบ



  
 

ระบบจัดการทรัพย์สิน 
 

ระบบจัดการทรัพย์สินประกอบด้วย 3 เมนูย่อย ได้แก่ข้อมูลทรัพย์สิน, ข้อมูลกลุ่มทรัพย์สิน, ข้อมูลประเภท 
รายรับ เป็นต้น  

เมนูข้อมลูทรัพย์สิน 
เมนูทรัพย์สินสามารถทำการเพ่ิมข้อมูลทรัพย์สินแก้ไข และลบข้อมูลได้ตามที่ต้องการและสามารถ 

ทำการคีย์ค้นหารายการข้อมูลทรัพย์สินได้ตามที่ต้องการ  
 
 
 
 

คลิกเพื่อท ากำรเพิม่ 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกแก ้ไข / ลบ 
 
 
 
 

 

รูปที ่4 หน้าจัดการข้อมูลทรัพย์สิน  
 
 

เพิ่มข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก บันทึก 
 
 

รูปที ่5 หน้าจัดการเพ่ิมข้อมูลทรัพย์สิน



  
 

เมนูข้อมลูกลุม่ทรัพย์สนิ 
 

สามารถทำการเพ่ิมกลุ่มข้อมูลทรัพย์สินตามที่ต้องการได้ โดยทำการกรอกชื่อกลุ่มทรัพย์สิน ที่อยู่ รายละเอียด   
ต ำแหน่งละติจูด ตำแหน่งลองติจ ูด เมื่อทำการเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ ทำการคลิกปุ่ม  
เพ่ือทำการบันทึกกลุ่มทรัพย์สิน  
 
 
 
 
 

กรอกข้อมูล ตำมทีต่้องกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6 หน้าเพ่ิมกลุ่มทรัพย์สิน 
  

เมนูประเภทรายรับ 
สามารถทำการเพ่ิมแก้ไขประเภทรายรับตามที่ต้องการได้ เมื่อทำการเพ่ิม แก้ไข ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  

ให้ทำการคลิกปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกประเภทรายรับ  
 
 
  
 
 

กรอกข้อมูล ตำมทีต่้องกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่7 หน้าจัดการข้อมูลประเภทรายรับ 



  
 

ระบบจัดการสัญญาเชา่ 
 

ระบบจัดการข้อมูลสัญญาผู้เช่าประกอบด้วย 2 เมนูย่อยได้แก่เมนูจัดการผู้เช่า, เมนูจัดการ 
สัญญาเช่าเป็นต้น  

เมนูจัดการผู้เช่า 
 

สามารถทำการเพ่ิมข้อมูลผู้ใช ้ตามที่่ต้องการได้โดยทำการกรอกชื่อนามสกุล, อีเมล์, เบอร์โทรศัพท์ 
เอกสารแนบ1, เอกสารแนบ2, รายละเอียด, ที่อยู่ เม ื่อทำการเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ ทาการคลิกปุ่ม  
เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลการเพ่ิมผู้เช่า  
 
 
 
 
 

เพิ่มข้อม ูล/  
กรอกข้อมูล ตำมทีต่้องกำร 

 
 
 
 
 

 

เลือกแก ้ไขข้อม ูล 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่8 หน้าจัดการผู้เช่า 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่9 หน้าแก้ไขข้อมูลผู้เช่า 



  
 

ระบบจัดการสัญญาเชา่ 
 

สามารถทำการเพ่ิมข้อมูลสัญญาเช่าตามที่ต้องการได้โดยทำการเลือกกลุ่มทรัพย์สิน ,กลุ่มผู้เช่า, ประเภท 
สัญญาเช่า, และกรอกข้อมูลค่าเช่า, วันที่เริ่ม–สิ้นสุดเช่า, รายละเอียดอื่นๆ, เอกสารแนบ 1-3 เมื่อทำการเพ่ิม  
ข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลสัญญาเช่า  
 
 
  

 
 
เพ ิ่มข้อม ูล/  

กรอกข้อมูล ตำมทีต่้องกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่10 หน้าจัดการสัญญาเช่า  
 
 

 

เพ ิ่มข้อมูล/  
กรอกข้อมูล ตำมทีต่้องกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่11 หน้าจัดการบันทึกสัญญาเช่า 



  
 

ระบบจัดการใบแจ้งหนี ้
ระบบจัดการใบแจ้งหนี้ สามารถทำการเพ่ิมใบแจ้งหนี้, ตรวจสอบการแจ้งหนี้, พิมพ์ใบแจ้งหนี้, สถานะใบ  

แจ้งหนี้,  การค้นหาข้อมูลใบแจ้งหนี้ โดยพิมพ์คีย์ค้นหาข้อมูลใบแจ้งหนี้หรือสามารถค้นหาจำกวันที่ออกใบแจ้งหนี้ได ้ 
 
 

 
ข้อมูลใบแจ้งหนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่12 หน้าจัดการใบแจ้งหนี้ 
  

เมนูข้อมลูใบแจ้งหน้ี 
 

เมนูข้อมูลใบแจ้งหนี้สามารถทำการเลือกเพ่ิมใบแจ้งหนี้ตามที่ต้องการโดยกรอกข้อมูลวันที่ออกใบแจ้งหนี้  
หรือ เลือกตามเลขที่สัญญาจากนั้นคลิก             ก็จะสามารถแสดงรายการสัญญาเช่าได้แล้วกด  
 

เลือกข้อม ูลจำกวันท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

             เลือกข้อม ูลใบแจ้งหนี้จำกเลขท่ีสญัญำ 
 

 
รูปที ่13 หน้าจัดการข้อมูลใบแจ้งหนี้ 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
รูปที ่14 หน้าจัดการรายการข้อมูลใบแจ้งหนี้ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่15 รูปแบบใบแจ้งหนี้ 



  
 

ระบบจัดการข้อมลูใบเสร็จ 
 

สามารถทำพิมพ์ข้อมูลใบเสร็จตามท่ีต้องกำรได้ และสำมำรถค้นหาข้อมูลใบเสร็จได้จาก ช่องค้นหาโดยการใช้  
คีย์ค้นหา และวันที่ออกใบแจ้งหนี้ ได้ เป็นต้น  
 
 

เลือกพิมพ์ข้อม ูลใบเสรจ็ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่16 จัดการข้อมูลใบเสร็จ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่17 รูปแบบใบเสร็จรับเงิน 



  
 

ระบบรายงาน 
 

ระบบรายงาน ประกอบด้วย 5 เมนูย่อย ได้แก่ รายงานสัญญาเช่า, รายงานใบแจ้งหนี้, รายงานใบเสร็จรับเงิน, 
รายงานทรัพย์ สิ น ,  รายงานผู้ เ ช่ าซึ่ ง ระบบรายงานทั้ งหมดสามารถท ำการ  Export Excel ออกมา เ พ่ื อ  
ทำการเช็ครายการต่างๆ ได้ เป็นต้น  
 

รายงานสัญญาเช่า 
 
 

 

  ค้นหำสัญญำเช่ำได้โดยใช้คีย์ค้นหำ เช่น เลขท่ีสัญญำ, ผูเ้ชำ่ เป็นต้น 
 
 

คลิกเพื่อExport 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่18 รายงานสัญญาเช่า 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่19 Export Excel รายงานสัญญาเช่า 



  
 

รายงานใบแจ้งหนี ้
 
 
 

 

 คลิกเพื่อ Export 
 

เลือกใบแจ้งหน ี้ที่ต้องกำรได้้  

  
 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่20 รายงานใบแจ้งหนี้ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่21 Export Excel รายงานใบแจ้งหนี้  
 

รายงานใบเสร็จรับเงิน 
0000 
 
 

เลือกใบเสร็จรับเงินท่ีต้องกำรได ้ คลิกเพื่อ Export 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่22 รายงานใบเสร็จรับเงิน 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่23 Export Excel รายงานใบเสร็จรับเงิน  
 

 

รายงานทรัพย์สิน 
 
 

คลิกเพื่อ Export 
เลือกกรองรำยกำรที่ต้องกำรได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่24 รายงานทรัพย์สิน 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่25 Export Excel รายงานทรัพย์สิน 



  
 

รายงานผู้เช่า 
 
 

 

เลือกกรองรำยกำรที่ต้องกำรได ้  คลิกเพื่อ Export 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่26 รายงานผู้เช่า 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่27 Export Excel รายงานผู้เช่า 



  
 

ระบบข้อมูลอ้างอิง 
 

ข้อมูลอ้างอิงจะประกอบด้วย 3 เมนูย่อย ได้แก่ เมนูประเภทรายรับ, เมนูหน่วยทรัพย์สินและ เมนูหน่วย 
นับสินค้าสามารถทำการเพ่ิม, แก้ไข และลบ ประเภทรายรับได้ตามที่ต้องการ  

ประเภทรายรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่28 จัดการประเภทรายรับ 
   

เพิ่มประเภทรายรับ 
 

สามารถทำการเพ่ิมข้อมูลประเภทของรายรับได้ตามที่ต้องการ เมื่อทำการเพ่ิมเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิก  
ปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่29 เพ่ิมประเภทรายรับ 



  
 

แก้ไขประเภทรายรับ 
 

สามารถทำการแก้ไขชื่อประเภทรายรับตามที่ต้องการได้ เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม                  
 เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่30 แก้ไขประเภทรายรับ 
  

หน่วยทรัพย์สิน 
 

สามารถทำการเพ่ิม แก้ไข หน่วยทรัพย์สินที่ไม่ต้องการออกได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่31 จัดการหน่วยทรัพย์สิน 



  
 

เพิ่มหน่วยทรัพย์สิน 
 

สามารถทำการเพ่ิมชื่อหน่วยทรัพย์สินตามที่ต้องการได้ เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม 
           เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่32 เพ่ิมหน่วยทรัพย์สิน 
  

แก้ไขหน่วยทรัพย์สิน 
 

สามารถทำการแก้ไขชื่อหน่วยทรัพย์สินตามที่ต้องการได้ เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม  
    เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่33 แก้ไขหน่วยทรัพย์สิน 



  
 

หน่วยนับสัญญาเช่า 
 

สามารถทำการเพ่ิม แก้ไข หน่วยนับสัญญาเช่าที่ต้องการได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่34 จัดการหน่วยนับสัญญาเช่า 
  

เพิ่มหน่วยนับสัญญาเช่า 
 

สามารถทำการเพ่ิมชื่อหน่วยนับสัญญาเช่าตามที่ต้องการได้ เมื่อทำกำรเพ่ิมเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม 
  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่35 จัดการเพ่ิมหน่วยนับสัญญาเช่า



  
 

แก้ไขหน่วยนับสัญญาเช่า 
 

สามารถทำการแก้ไขชื่อหน่วยนับสัญญาเช่าตามที่ต้องการได้ เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม 
   เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่36 จัดการแก้ไขหน่วยนับสัญญาเช่า 
 
 

 

บัญชีของฉัน 
 

การจัดการบัญชีของฉัน เป็นการจัดการบัญชีผูใช้งาน ซึ่งสามารถบันทึก รูปโปรไฟล์,เบอร์โทรศัพท,์ ที่อยู่, ตำแหน่ง 
รวมถึงการกำหนดหรือเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านใหม่เป็นต้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่37 การจัดการบัญชีของฉัน 

 



7 ผลสัมฤทธิ์ (ผลสัมฤทธิ์ด้านต่าง ๆ ได้แก่ เชิงคุณภาพ เชิงปริมาณ รางวัลที่ได้รับ การเป็นแบบอย่าง
ที่ดีให้กับหน่วยงานต่าง ๆ ฯลฯ) 

 1) มีกำรจัดเก็บข้อมูลผู้เช่ำพ้ืนที่  ข้อมูลทรัพย์สิน และข้อมูลสัญญำเช่ำ ทุกประเภทมำลงใน
โปรแกรมระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับผู้ใช้งำน 
 2) มีกำรจัดน ำระบบใบแจ้งหนี้ และระบบออกใบเสร็จรับเงินของมหำวิทยำลัยมำใช้เพ่ือควบคุมและ
ป้องกันกำรสูญหำยของเงินและสำมำรถรับรู้รำยได้ของหน่วยงำนได้ทันเวลำ  
 3) ส ำนักงำนบริหำรทรัพย์สินฯ ได้น ำแนวปฏิบัตินี้ไปปรับใช้โดยสร้ำงเป็นระบบโปรแกรมกำรใช้
งำนระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับผู้ใช้งำน ด้วยควำมร่วมมือกับ
ส ำนักวิทยและบริกำรฯ ท ำให้เกิดควำมคล่องตัว รวดเร็ว ปฏิบัติงำนอย่ำงเป็นระบบและมีประสิทธิภำพ 
 

8 ปัจจัยความส าเร็จ (สรุปเป็นข้อๆ) 
1) บุคลำกร และหัวหน้ำหน่วยงำนมีกำรก ำหนดทิศทำงและเป้ำหมำยที่ชัดเจนและเชื่อมโยงกับ

ภำรกิจของหน่วยงำน สำมำรถสร้ำงควำมตระหนัก รวมทั้งสร้ำงแรงจูงใจให้บุคลกรมีส่วนร่วมอย่ำงแข็งขัน
และต่อเนื่อง 

2) สำมำรถท ำให้บุคลำกรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมเพ่ือน ำไปสู่กำรปฏิบัติงำนและมีวัฒนธรรมองค์กร
ทีเ่อ้ือต่อกำรเรียนรู้ 

 

9 ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ แนวทางการพัฒนาต่อไป 

ควรมีกำรพัฒนำปรับปรุงระบบจัดกำรทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำส ำหรับ
ผู้ ใช้งำนให้มีควำมคล่องตัวและลดขั้นตอนกำรท ำงำนโดยไม่ขัดต่อกฎระเบียบ และแนวปฏิบัติ   
ของมหำวิทยำลัยเพื่อให้สำมำรถปฏิบัติงำนได้รวดเร็วยิ่งขึ้น 


