
 
 
 
 
 

ตัวอย่างหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

 

1.แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 

2.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  แบบ 8708 

3.ใบรับรองระยะทางค่าชดเชยพาหนะส่วนตัว(กรณีใชร้ถส่วนตัว) 

4.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  บก 4231 (กรณี พาหนะท่ีไม่ได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน) 

5.หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย  

-ระยะทางของกรมทางหลวง 

-ใบเสร็จรับเงินตั๋วเครื่องบิน 

-ใบเสร็จรับเงินท่ีพัก + Folio(กรณีไม่มีรายละเอียดในใบเสร็จรับเงิน) 

6.ใบขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

7.รายงานผลการฝึกอบรม/ดูงาน/สัมมนา 

  



ตัวอย่าง 
แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 

(กรณีจัดฝึกอบรม/จัดงาน/ประชุม) 

เรียน  ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 

 ตามท่ีข้าพเจ้า....................................................................สังกัด..................................... ............................. 
ได้ด าเนินโครงการ/ประชุม......(ใส่ชื่อโครงการ/ชื่อการประชุม)............................................................................ 
ณ.....(สถานที่จัด/โรงแรม/จังหวัด)..................................................ระหว่างวันที่....................................................  
 บัดนี้ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย เป็นจ านวนเงิน................................. บาท 

(    ) เพื่อชดใช้เงินยืม เลขที่ ............................จ านวนเงิน ....................... บาท คืนเงินสด ............... บาท 

(    ) เพื่อจ่ายให้ นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................................
ซึ่งได้ส ารองเงินจ่ายไปก่อนตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนนี้  

1. ค่าตอบแทนวิทยากร    ................................... บาท 

2 .ค่าเบี้ยประชุม     ................................... บาท 

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   ................................... บาท 

4. ค่าอาหาร     ................................... บาท 

5. ค่าเบี้ยเลี้ยง     ................................... บาท 

6.ค่าท่ีพัก                       ................................... บาท 

7.ค่าพาหนะ                                   ................................... บาท 

8.ค่าใช้จ่ายอื่น (เช่น ค่าวัสดุ,ค่าเช่าห้องประชุม) ................................... บาท 

  รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น           ................................... บาท 

 

   ลงชื่อ......(ผู้เดินทางไปราชการ)................. 
   (.............................................................) 

 

ชื่อผู้ประสานงาน.....(ผู้จัดท าเอกสาร)............................................ เบอร์โทรศัพท์................................................  
......................................................................................................................................................................... 

     ส าหรับเจ้าหน้าที่การเงิน 

ใบรับใบส าคัญเล่มที่ .................................... เลขท่ี ..................................... ลงวันที่ .............. ................................ 

 

       เจ้าหน้าที่การเงิน ...........................................  

กรณี ยืมเงิน 

กรณี ส ำรองจำ่ย 

ส่วนนี้ การเงนิเป็นผู้เขียน 



ตัวอย่าง 

สัญญาเงินยืมเลขที่..................(มีระบุในสัญญายืมเงิน).....................วันที่............................................................. 
ชื่อผู้ยืม...................................................................จ านวนเงนิ..................................................บาท       

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                                            ที่ท าการ มทร.ล้านนา พิษณุโลก  
                               วันที่.....(วันที่เขียนรายงาน).......................... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 

 ตามค าสั่ง/บันทึกท่ี...(หนังสือให้เดินทางไปราชการ)......ลงวันที.่.....................................ได้อนุมัติให ้
ข้าพเจ้า................……...............................................................ต าแหน่ง....................................................................
สังกัด.............................................................พร้อมด้วย.......(ระบุชื่อผู้ร่วมเดินทาง/และคณะ)............................. 
.......................................................................................................... ........................................................................ 
เดินทางไปปฏิบัติราชการจังหวัด …….............(ไปท าอะไร+ใส่ชื่อสถานที่+จังหวัด)................................................. 
................................................................................................................................................. โดยออกเดินทางจาก 
O บ้านพัก   O ส านักงาน O ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่........... เดือน.......(วันเดินทางไป)........พ.ศ........เวลา........น. 
และกลับถึง  O บ้านพกั   O ส านักงาน   O ประเทศไทย วันที่.......เดือน...(วันเดินทางกลับ)...พ.ศ.........เวลา.....น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................วัน......................ชั่วโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  O ข้าพเจ้า  O คณะเดินทาง ดังนี้  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท .......................................จ านวน................วัน.....................รวม............................บาท  
ค่าท่ีพักประเภท...........................................................จ านวน................วัน.....................รวม... .........................บาท 
ค่าพาหนะ    ...................................................................................... .............................รวม.............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ...( ค่าใช้สอย+ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ )....................................................รวม............................บาท 
                               รวมเงินทั้งสิ้น...........................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................................ ................................................ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จ านวน.....(จ านวนเอกสารแนบท้ังหมด)..... ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
        ลงชื่อ........(ผู้ส ารองเงิน/ยืมเงิน/ผู้ยื่นใบเบิก).......ผูข้อรับเงิน 

(..........................................................) 
                                     ต าแหน่ง...............................................................  

ส่วนที ่1 

แบบ 8708 

เวลาออกเดนิทาง 

เวลากลับมาถงึ 
นับจ านวนช่ัวโมงตั้งแต่ออกเดินทางจนกลับมาถึง 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ............................................................................. 
        (.......................................................................) 
ต าแหน่ง...................................................................... 
วันที่............................................................................ 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

ลงชื่อ.............................................................................................. 
     (..................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
วันที่...................................................................... 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน.............................................................................บาท 
(.........................................................................................................)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.......................................................ผู้รับเงิน       ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (...........................................................)                   (.........................................................)                        
ต าแหน่ง........................................................                    ต าแหน่ง................................... ........................... 
วันที่..............................................................                    วันที่............................... ...................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่................................................................วันที่............................... ................. 
 
 
หมายเหตุ…(เขียนในกรณีที่มีการเดินทางไปไม่พร้อมกันหรือมีรายละเอียดแตกต่างกันกับหมู่คณะ).................... 
…….......................…………………………………………………………………………………………………………………...………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
ค าชี้แจง  
1.กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุด
การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2.กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มีการ
ยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
 3.กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้  ผู้มีสิทธิแต่ละ
คนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 



 
 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก   จังหวัด พิษณุโลก 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ....(ชื่อผู้เบิก)........................................ลงวันที่.............เดือน..............................พ.ศ......................... 

 จ านวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................                                               ลงชื่อ........................(ผู้ยืมเงิน).......................ผู้จ่ายเงิน  
     ค าชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและคา่เช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                 (.................................................)        

          2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรบัจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับจากเงินยืม   ต าแหน่ง................................................             
          3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแตล่ะคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน               วันที่............................................................. 
  

ล าดับที ่ ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง  
ค่าใช้จ่าย  

รวม  
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน  

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           
           
           
           

           
           
           
                                              รวมเงิน (ตัวเลข)      ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี...(เลขทีส่ญัญายืมเงิน).... 

แบบ 8708 

ส่วนที ่2 

ค่าธรรมเนียมทางด่วน 
ค่าธรรมเนียมสนามบิน 

ค่าธรรมเนียมทางผ่านทาง
หรือค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

(กรณีรถของราชการ) 
(รถของหมาลัยทั้น 

ตัวอย่าง 

ค่ารถโดยสารประจ าทาง  
ค่าเคร่ืองบิน  ค่าน้ ามันรถ  

ค่ารถรับจ้าง 

วันสุดท้ายที่ไปราชการ 

เขียน ค่าเบี้ยเลี้ยงต่อวัน/
จ านวนวัน  ,  ค่าที่พักต่อวัน/

จ านวนวัน 

ช่วงเวลาที่ปฏิบัติไปราชการ 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก   จังหวัด พิษณุโลก 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.......นางสาวสายสม  ฮึกเหิม..และคณะ....ลงวันที่.......13-14.....เดือน..เมษายน....พ.ศ....2566...

 จ านวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร).....แปดพันสองร้อยสี่สิบบาทถ้วน....................................  ลงชื่อ..........สายสม...................ผู้จ่ายเงิน (ผู้ยืมเงิน/ส ารองจ่าย) 
     ค าชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและคา่เช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ   (....น.ส.สายสม  ฮึกเหิม...)  

2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรบัจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับจากเงินยืม   ต าแหน่ง.....เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป..  
3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแตล่ะคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน  วันที่...........18..เมษายน..2566.......... 

ล าดับที ่ ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

1 น.ส.สายสม  ฮึกเหิม เจ้าหน้าที่บริหารทั่วไป 480 2,000 4,320 - 6,800 สายสม 14 เมย 66 240/1 , 600/1 
2 น.ส.สายใจ  สายเสมอ นักวิชาการศึกษา 480 - - 480 สายใจ 14 เมย 66 240/1 , 600/1 
3 นายชาคริต  แย้มมาก อาจารย์ 480 - - 480 ชาคริต 14 เมย 66 240/1 , 600/1 
4 นายปริญญา  ยาใจ อาจารย์ 480 - - 480 ปริญญา 14 เมย 66 240/1 , 600/1 

  

  รวมเงิน (ตัวเลข) 1,920 2,000 4,320 - 8,240 ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี...(เลขทีส่ญัญายืมเงิน).... 

กรณีเดินทางเป็นคณะ  วันที่ 13-14 เมษายน 2566

แบบ 8708
ส่วนที ่2

ตัวอย่าง 



 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
13 เมย.66 ค่ารถรับจ้างจาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

พิษณุโลก  ถึง  สถานีขนส่งพิษณุโลก 
200   

 ค่ารถโดยสารประจ าทาง จาก สถานีขนส่งพิษณุโลก  ถึง สถานี
ขนส่งหมอชิต  จ.กรุงเทพฯ 

365   

 ค่ารถรับจ้าง จาก  สถานีขนส่งหมอชิต  ถึง กรมบัญชีกลาง 200   

 ค่ารถรับจ้าง จาก  กรมบัญชีกลาง  ถึง  โรงแรมแกนรด์  ทาว
เวอร์ อิน 

50 -  

14 เมย.66 ค่ารถรับจ้าง จาก  โรงแรมแกนรด์  ทาวเวอร์ อิน  ถึง  สถานี
ขนส่งหมอชิต 

200   

 ค่ารถโดยสารประจ าทาง จาก สถานีขนส่งพิษณุโลก  ถึง สถานี
ขนส่งหมอชิต  จ.กรุงเทพฯ 

365   

 รถรับจ้างจาก  สถานีขนส่งพิษณุโลก ถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 

200   

   -  

     

 รวมทั้งสิ้น 1,580 -  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ...........................หนึ่งพันห้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน..................................................................  
 ข้าพเจ้า...........นางสาวสายสม  ฮึกเหิม.................ต าแหน่ง......เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป............ ขอรบัรอง
ว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 

 

                                                              ลงชื่อ ...............สายสม...................................... 
                                                                     (  นางสาวสายสม  ฮึกเหิม   ) 
                             วันที่............................................................   

ตัวอย่าง 
แบบ บก 4231 



 
 

ใบรับรองระยะทางค่าชดเชยพาหนะส่วนตัว 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
13 เมย.66 ค่าชดเชยพาหนะรถยนต์ส่วนตัว  

หมายเลขทะเบียน    กต 6620 พิษณุโลก 
จาก บ้านเลขท่ี 97/3 หมู่ 9 ต าบลท่านางงาม อ าเภอบางระก า  
จังหวัด พิษณุโลก ถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
เชียงใหม่  รวมระยะทาง 390 กิโลเมตร คูณ 4 บาท  
(เศษของ กิโลเมตร  ให้ปัดทิ้ง) 

1,560   

14 เมย.66 ค่าชดเชยพาหนะรถยนต์ส่วนตัว  
หมายเลขทะเบียน    กต 6620  พิษณุโลก 
จาก  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงใหม่  ถึง 
บ้านเลขท่ี 97/3 หมู่ 9 ต าบลท่านางงาม อ าเภอบางระก า 
จังหวัด พิษณุโลก  รวมระยะทาง 390 กิโลเมตร คูณ 4 บาท  
(เศษของ กิโลเมตร  ให้ปัดทิ้ง) 

1,560   

     

     

     

     

 รวมทั้งสิ้น 3,120 -  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ...........................สามพันหนึ่งร้อยยี่สิบบาทถ้วน.....................................................................  
 ข้าพเจ้า...........นางสาวสายสม  ฮึกเหิม....................ต าแหน่ง......เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป......................... 
ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 

 

                                                              ลงชื่อ ....................สายสม.................................... 
                                                                     (  นางสาวสายสม  ฮึกเหิม   ) 
                             วันที่............................................................ 

 

ตัวอย่าง 

กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัวเท่าน้ัน 

ค านวณทีละเที่ยว  ปัดเศษทิ้งทุกเที่ยว 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาเดินทางไปราชการ  
โดยรถโดยสารประจําทาง 

กรณีเดินทางคนเดียว 
                         
 



 
แบบรายงานคาใชจายในการดําเนินงาน 

(กรณีเดินทางไปราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม) 
 

เรียน ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากร 

ตามท่ีขาพเจา นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด       สังกัด  คณะวิศวกรรมศาสตร  มทร.ลานนา พิษณุโลก 

ไดเดินทางไปราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม  เพ่ืออบรมผูประเมินตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงานฯ ณ. โรงแรมเจรญิธานีขอนแกน ต.ในเมือง อ.เมืองขอนแกน จ.ขอนแกน ระหวางวันท่ี 27 - 28 เมษายน 2566 

บัดนี้ ไดดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว ขึงขออนุมัติเบิกคาใชจาย เปนจํานวนเงิน  1,842.- บาท 

(..../....) เพ่ือชดใชเงินยืมเลขท่ี....116/2566.......จํานวนเงิน....1,842.-บาท.......คืนเงินสด........-.............บาท 

(........) เพ่ือจายให..........................-.................................ซ่ึงไดสํารองเงินจายไปกอน 

ตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

1.คาเบี้ยเลี้ยง        .......400.-..................บาท 

2.คาท่ีพัก    .............-.....................บาท 

3.คาพาหนะ    .......1,442.-................บาท 

4.คาใชจายอ่ืน (เชน คาผานทางพิเศษ) .............-.....................บาท 

5.คาลงทะเบียน    ............-......................บาท 

รวมเปนเงินท้ังส้ิน              1,842.- บาท 

 

                  ลงชื่อ................................................. 

                       (นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด) 

            อาจารย 

 

ชื่อผูประสานงาน .......นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด.........  เบอรโทร...080-0779547............. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

สําหรับเจาหนาท่ีการเงิน 

ใบรับใบสําคัญเลมท่ี............................เลขท่ี...............................ลงวันท่ี..................................... 

 

เจาหนาท่ีการเงิน............................. 

 



 
แบบ 8708 

สญัญาเงินยมืเลขท่ี…………116/2566........................  วนัท่ี ......................25 เมษายน 2566 ................................. 

ช่ือผูย้มื………..นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด..............................  จาํนวนเงิน ............1,842.-...................................บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                                    ท่ีทาํการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  
                                                                                                                                                                        พิษณุโลก 

วนัท่ี...2.... เดือน ..พฤษภาคม... พ.ศ. ...2566... 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูอ้าํนวยการกองบริหารทรัพยากร 
 

ตามคาํสัง่/บนัทึกท่ี ......อว 0654.04(04)/วศ 38...…ลงวนัท่ี ..........…19  เมษายน   2566................... ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ 

 ...........................นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด.......................... ตาํแหน่ง …………...อาจารย.์..................... 

สงักดั    มทร.ลา้นนา พิษณุโลก   พร้อมดว้ย.........................................................-..................................................................... 

........................................................................................................................................................................ .............................. 

เดินทางไปปฏิบติัราชการจงัหวดัขอนแก่น   เพ่ืออบรมผูประเมินตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือฯ  ณ.โรงแรม

เจริญธานีขอนแก่น   ตาํบลในเมือง   อาํเภอเมืองขอนแก่น จงัหวดัขอนแก่น   โดยออกเดินทางจาก 

 บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย     ตั้งแต่วนัท่ี....27....... เดือน ...เมษายน..... พ.ศ....2566..... เวลา ........10.00........น. 

และกลบัถึง  บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย  วนัท่ี...28….. เดือน...เมษายน..... พ.ศ. .2566…... เวลา .....22.30.......น. 

รวมไปราชการคร้ังน้ี ..........1.....วนั......12.30.......... ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ     ขา้พเจา้  คณะเดินทาง  ดงัน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ......................................................................... จาํนวน ..........2...........วนั  รวม..........400.-...........บาท 

ค่าเช่าท่ีพกัประเภท.......................................................................................... จาํนวน .......-..........วนั  ............................. ........บาท 

ค่าพาหนะ………. .ค่านํ้ ามนัเช้ือเพลิง.......................................................................  .....................รวม……...…1,442.-.........บาท 

ค่าใชจ่้ายอ่ืน .......................................................................................................................................  รวม..............-.................บาท 

                                                                                                                              รวมเป็นเงินทั้งส้ิน……1,842.-......... บาท 

จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร) ..........-หน่ึงพนัแปดร้อยส่ีสิบสองบาทถว้น-.......................................................……………........... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จาํนวน ...1.........ฉบบั รวมทั้งจาํนวน

เงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

 

ลงช่ือ .................................................................... ผูข้อรับเงิน 

                       (นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด) 

                                ตาํแหน่ง   อาจารย ์

22 / 12 / 2552 
 
 

 



 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 

เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นางสาวเกสร  จนัทร์พฒุ) 

ตาํแหน่ง  หวัหนา้งานการเงิน 

วนัท่ี ........................................................................... 

 

อนุมติัใหจ่้ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นางศุภคัษา  ศรีวชิยัลาํพรรณ์) 

ตาํแหน่ง  ผูอ้าํนวยการกองบริหารทรัพยากร 

วนัท่ี ........................................................................... 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน ............ 1,842.-......................... บาท 

(...................-หน่ึงพนัแปดร้อยส่ีสิบสองบาทถว้น-........................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 

ลงช่ือ ........................................................(ผูรั้บเงิน) ลงช่ือ ...................................................(ผูจ้่ายเงิน) 

        (....นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด.......)            (...........................................................) 

ตาํแหน่ง................อาจารย.์..................... ตาํแหน่ง ........................................................... 

วนัท่ี ……..........2  พฤษภาคม 2566.........................       วนัท่ี .........................................................   

จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี ……116/2566..........                วนัท่ี ..............25 เมษายน 2566...........................       

หมายเหตุ    1.นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด 

ค่าเบ้ียเล้ียง                           27-28  เมษายน 2566   240 X 2 = 480.- บาท 

หกัค่าอาหารกลางวนั           28 เมษายน 2566              80X1 = 80.- บาท 

                                             คงเหลือ                                    400.- บาท 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………….....................

.......................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................... ............................................ 

คาํช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 

ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ียมืเงินให้

ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมื และวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลง

ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



 
ใบรับรองระยะทางคาชดเชยพาหนะสวนตัว                                แบบ บก. 4231 

สวนราชการ    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลลานนา  พิษณุโลก                                          18 พ.ค.2553 
 

วัน เดือน ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหต ุ
27เม.ย.2566 
 
 
 
27เม.ย.2566 
 

 

27เม.ย.2566 
 

 

28เม.ย.2566 
 

 

28เม.ย.2566 
 

 

28 เม.ย.2566 

คารถรับจาง จากบานพัก 52 หมู7 ต.บานกราง อ.เมือง

พิษณุโลก จ.พิษณุโลก ถึง สถานีขนสงพิษณุโลก แหงท่ี 2  

ต.สมอแข อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก  เปนนเงิน 200.- บาท 

คารถประจําทาง สถานีขนสงพิษณุโลก แหงท่ี 2 ต.สมอแข  

อ.เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก ถึง สถานีขนสงขอนแกน ต.เมือง

เกา อ.เมืองขอนแกน  จ.ขอนแกน  เปนเงิน 421.- บาท 

จาก สถานีขนสงขอนแกน ต.เมืองเกา อ.เมืองขอนแกน   

จ.ขอนแกน ถึงโรงแรมเจริญธานีขอนแกน ต.ในเมือง อ.เมือง

ขอนแกน จ.ขอนแกน  เปนเงิน 100.- บาท 

จากโรงแรมเจริญธานีขอนแกน ต.ในเมือง อ.เมืองขอนแกน จ.

ขอนแกน ถึง สถานีขนสงขอนแกน ต.เมืองเกา อ.เมือง

ขอนแกน  เปนเงิน 100.- บาท 

จากสถานีขนสงขอนแกน ต.เมืองเกา อ.เมืองขอนแกน จ.

ขอนแกน ถึง สถานีขนสงพิษณุโลก แหงท่ี 2 ต.สมอแข อ.เมือง

พิษณุโลก จ.พิษณุโลก เปนเงิน 421.-บาท 

จากสถานีขนสงพิษณุโลก แหงท่ี 2 ต.สมอแข อ.เมืองพิษณุโลก 

จ.พิษณุโลก ถึง บานพัก 52 หมู7 ต.บานกราง อ.เมือง

พิษณุโลก จ.พิษณุโลก เปนเงิน 200.- บาท 

 
 
 

 
 

200.- 
 
 
 

421.- 
 
 

100.- 
 
 

   100.- 
 
 
 

421.- 
 
 

200.- 

 

                                    รวมท้ังสิ้น 1442.-  

 

 รวมเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   ........ –หนึ่งพันสี่รอยสี่สิบสองบาทถวน-…………. 

 ขาพเจา.................นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด.......................ตําแหนง.............อาจารย.......................... 

ขอรับรองวา ขาพเจาไดเดินทาง ตามระยะทางขางตน เพ่ือปฏิบัติงานของราชการโดยแท 

 

 

 

                ลงช่ือ.................................................... 

              (นายเอกรัฐ    ชะอุมเอียด) 

                    ตําแหนง     อาจารย  

                                 วันท่ี  2 พฤษภาคม 2566  

  



 

แบบ 8708 

หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                   ช่ือส่วนราชการ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  พิษณุโลก  จงัหวดั  พิษณุโลก 

ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ .........นายวิทยา     พรหมพฤกษและคณะ......ลงวนัท่ี ....28.. เดือน ..เมษายน......พ.ศ. .....2566................ 

ลาํดบัท่ี ช่ือ – นามสกลุ ตาํแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 

ผูรั้บเงิน 

วนั เดือน ปี     

ท่ีรับเงิน 
หมายเหต ุ

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอ่ืน 

1. นายวิทยา     พรหมพฤกษ อาจารย ์ 240.- - 956.- - 1,196.-  28 เม.ย .66 240/1 

2. ผศ.บุญเจิด    กาญจนา อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

3. ผศ.นพดล     ตรีรัตน ์ อาจารย ์ 240.-  - - 240.-  “ 240/1 

4. นายปยะพงษ  วงคข์นัแกว้ อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

           

           

           

           

รวม 960.- - 956.- - 1,916- ตามสญัญาเงินยมืเลขท่ี 118/2566 วนัท่ี   26 เม.ย.2566 

 

 จาํนวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ……………-หน่ึงพนัเกา้ร้อยสิบหกบาทถว้น... ..........................................................                    ลงช่ือ.......................-................................ ผูจ้่ายเงิน 

                             (……………………………….. 

 คาํช้ีแจง 1.    ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบุอตัราวนัละ และจาํนวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                            ตาํแหน่ง.  ................................... 

2. ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและ วนั เดือน ปี ท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมืให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจากเงินยมื                             วนัท่ี  …………………… 

3. ผูจ่้ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

 

กรณีเดนิทางมากกว่า 1 คน  ต้องมีแบบ 8708 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาเดินทางไปราชการ 
โดยรถยนตสวนตัว 

กรณีเดินทางคนเดียว 
                         

 



                    ตําแหนง     อาจารย  

                                 วันท่ี  1 พฤษภาคม 2566 

  

แบบรายงานคาใชจายในการดําเนินงาน 

(กรณีเดินทางไปราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม) 
 

เรียน ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากร 

ตามท่ีขาพเจา นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง       สังกัด คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการเกษตร 

ไดเดินทางไปราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม  เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณฯ  

ณ. บ.เพชรเจริญการชาง จํากัด/บ.แอดวานซ จีโอ จํากัด/บ.เอ นิว เอ็นจิเนียริ่ง จํากัด/บ.เอ็น เอส บี สยามเอ็นจิเนี่ยริ่ง 
จํากัด/บ.เมช เมคคานิสซ่ึม ดีไซน จํากัด/บ.ซีวิลเอนจีเนียริ่ง จํากัด/อู ชางมอส ม.เจริญยนต    

ระหวางวันท่ี 24 - 28 เมษายน 2566 

บัดนี้ ไดดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว ขึงขออนุมัติเบิกคาใชจาย เปนจํานวนเงิน  8,172.- บาท 

(..../....) เพ่ือชดใชเงินยืมเลขท่ี....113/2566.......จํานวนเงิน....8,172.-บาท.......คืนเงินสด........-.............บาท 

(........) เพ่ือจายให..........................-.................................ซ่ึงไดสํารองเงินจายไปกอน 

ตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

1.คาเบี้ยเลี้ยง        .......1,200.-..................บาท 

2.คาท่ีพัก    .........1,600.-.....................บาท 

3.คาพาหนะ    .......5,372.-................บาท 

4.คาใชจายอ่ืน (เชน คาผานทางพิเศษ) .............-.....................บาท 

5.คาลงทะเบียน    ............-......................บาท 

รวมเปนเงินท้ังส้ิน              8,172.- บาท 

 

          ลงชื่อ................................................. 

               (นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง) 

    อาจารย 

 

ชื่อผูประสานงาน .......นายวรกฤช     ดอนคําเพ็ง .........  เบอรโทร...064-3450520............. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

สําหรับเจาหนาท่ีการเงิน 

ใบรับใบสําคัญเลมท่ี............................เลขท่ี...............................ลงวันท่ี..................................... 

 



แบบ 8708 

สญัญาเงินยมืเลขท่ี…………113/2566........................  วนัท่ี ......................20 เมษายน 2566 .................................. 

ช่ือผูย้มื………..นายวรกฤช   ดอนคาํเพง็..............................  จาํนวนเงิน ............8,172.-...................................บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                                    ท่ีทาํการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  
                                                                                                                                                                        พิษณุโลก 

วนัท่ี...1.... เดือน ...พฤษภาคม...  พ.ศ. ...2566... 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูอ้าํนวยการกองบริหารทรัพยากร 
 

ตามคาํสัง่/บนัทึกท่ี ......ศธ 0654.03(วก)3/พิเศษ...…ลงวนัท่ี ..........…20  เมษายน   2566................... ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ 

 ...........................นายวรกฤช   ดอนคาํเพง็.......................... ตาํแหน่ง …………...อาจารย.์..................... 

สงักดั    มทร.ลา้นนา พิษณุโลก   พร้อมดว้ย.........................................................-..................................................................... 

........................................................................................................................................................................ .............................. 

เดินทางไปปฏิบติัราชการจงัหวดั นครปฐม/จงัหวดักทม./จงัหวดัชลบุรี/จงัหวดันครราชสีมา/จงัหวดัสระบุรี/จงัหวดันครสวรรค ์  

เพ่ือไปนิเทศนกัศึกษาฝึกประสบการณ์ในสถานประกอบการ   โดยออกเดินทางจาก 

 บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย     ตั้งแต่วนัท่ี....24....... เดือน ...เมษายน..... พ.ศ....2566..... เวลา ........06.00........น. 

และกลบัถึง  บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย  วนัท่ี...28….. เดือน...เมษายน..... พ.ศ. .2566…... เวลา .....22.00.......น. 

รวมไปราชการคร้ังน้ี ..........4.....วนั......16.......... ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ     ขา้พเจา้  คณะเดินทาง  ดงัน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ......................................................................... จาํนวน ..........5...........วนั  รวม.........1,200.-...........บาท 

ค่าเช่าท่ีพกัประเภท.......................................................................................... จาํนวน .......4..........วนั  ................1,600.-..........บาท 

ค่าพาหนะ………. .ค่านํ้ ามนัเช้ือเพลิง.......................................................................  .....................รวม……...…5,372.-.........บาท 

ค่าใชจ่้ายอ่ืน .......................................................................................................................................  รวม..............-.................บาท 

                                                                                                                              รวมเป็นเงินทั้งส้ิน……8,172.-......... บาท 

จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร) ..........-แปดพนัหน่ึงร้อยเจ็ดสิบสองบาทถว้น-.......................................................……………........... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จาํนวน ...1.........ฉบบั รวมทั้งจาํนวน

เงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

 

ลงช่ือ .................................................................... ผูข้อรับเงิน 

                       (นายวรกฤช   ดอนคาํเพง็) 

                                ตาํแหน่ง   อาจารย ์

22 / 12 / 2552 
 
 

 



ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 

เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นางสาวเกสร  จนัทร์พฒุ) 

ตาํแหน่ง  หวัหนา้งานการเงิน 

วนัท่ี ........................................................................... 

 

อนุมติัใหจ่้ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นางศุภคัษา  ศรีวชิยัลาํพรรณ์) 

ตาํแหน่ง  ผูอ้าํนวยการกองบริหารทรัพยากร 

วนัท่ี ........................................................................... 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน ............ 8,172.-......................... บาท 

(...................-แปดพนัหน่ึงร้อยเจ็ดสิบสองบาทถว้น-........................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 

ลงช่ือ ........................................................(ผูรั้บเงิน) ลงช่ือ ...................................................(ผูจ้่ายเงิน) 

        (....นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง.......)            (...........................................................) 

ตาํแหน่ง................อาจารย.์..................... ตาํแหน่ง ........................................................... 

วนัท่ี ……..........1 พฤษภาคม 2566.........................       วนัท่ี .........................................................   

จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี ……113/2566..........                วนัท่ี ..............20 เมษายน 2566...........................       

หมายเหตุ    1.นายวรกฤช   ดอนคาํเพง็ 

 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................ ........................... 

...........................................................................................................................................................................................................  

คาํช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 

ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ียมืเงินให้

ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมื และวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลง

ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



ใบรับรองระยะทางคาชดเชยพาหนะสวนตัว                               แบบ บก. 4231 

สวนราชการ    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา  พษิณุโลก                                18 พ.ค.2553 
 

วัน เดือน ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหต ุ

24 เม.ย.66 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
25 เม.ย.66 

 

คาชดเชยพาหนะรถยนตสวนตัวหมายเลขทะเบียน กฉ4314  

พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณ   

จาก มทร.ลานนา พิษณุโลก ถึง บริษัทเพชรเจริญการชาง 

จํากัด  ตําบลนิลเพชร อําเภอบางเลน จังหวัดนครปฐม  รวม

ระยะทาง 349 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 1,396.- บาท 

จากบริษัทเพชรเจริญการชาง จํากัด  ตําบลนิลเพชร อําเภอ

บางเลน จังหวัดนครปฐม ถึง บริษัทแอดวานซ จีโอ กรุงเทพฯ 

จํากัด แขวงบางนา เขตบางนา กทม.  

ระยะทาง 100 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 400.- บาท 

คาชดเชยพาหนะรถยนตสวนตัวหมายเลขทะเบียน กฉ4314  

พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณ   

จาก บริษัทแอดวานซ จีโอ กรุงเทพฯ จํากัด แขวงบางนา  

เขตบางนา กทม. ถึง บริษัทเอนิว เอ็นจิเนียริ่ง จํากัด  ตําบล

บางพระ อําเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี  รวมระยะทาง 89 

กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 356.- บาท 

จากบริษัทเอนิว เอ็นจิเนียริ่ง จํากัด  ตําบลบางพระ อําเภอศรี

ราชา จังหวัดชลบุรี  ถึง บริษัทเอ็น เอส บี สยามเอ็นจีเนียริ่ง 

จํากัด ตําบลบึง อําเภอ ศรีราชา จ.ชลบุร.ี  

ระยะทาง 22 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 88.-บาท 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                 ยอดยกไป   

 
 รวมเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   ..................................................... –…………………………………………………………. 

 ขาพเจา.................นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง.......................ตําแหนง.............อาจารย.......................... 

ขอรับรองวา ขาพเจาไดเดินทาง ตามระยะทางขางตน เพ่ือปฏิบัติงานของราชการโดยแท 

 

 

 

                ลงช่ือ.................................................... 

              (นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง) 

                    ตําแหนง     อาจารย  

                                 วันท่ี  1 พฤษภาคม 2566 

  

1,396.
 

400.- 

356.- 

88.- 



ใบรับรองระยะทางคาชดเชยพาหนะสวนตัว                               แบบ บก. 4231 

สวนราชการ    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา  พษิณุโลก                                18 พ.ค.2553 
 

วัน เดือน ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหต ุ

26 เม.ย.66 
 
 
 
 

 

 
27 เม.ย.66 

 

 

 

 

28 เม.ย.66 
 

คาชดเชยพาหนะรถยนตสวนตัวหมายเลขทะเบียน กฉ4314  

พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณ   

 จากบริษัทเอ็น เอส บี สยามเอ็นจีเนียริ่ง จํากัด ต.บึง อ. ศรี

ราชา จ.ชลบุร.ี ถึง บริษัท แมช แมคคานิสซ่ึม ดีไซน จํากัด 

ต.โคกกรวด อ.เมือง จ.นครราชสีมา 

ระยะทาง 314 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 1,256.-บาท 

คาชดเชยพาหนะรถยนตสวนตัวหมายเลขทะเบียน กฉ4314  

พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณ   

 จากบริษัท แมช แมคคานิสซ่ึม ดีไซน จํากัด 

ต.โคกกรวด อ.เมือง จ.นครราชสีมา ถึง ซีวิลเอนจีเนียริ่ง 

จํากัด ต.ตลิ่งชัน อ.เมือง จ.สระบุรี  

ระยะทาง 134 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 536.-บาท 

คาชดเชยพาหนะรถยนตสวนตัวหมายเลขทะเบียน กฉ4314  

พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณ   

จากซีวิลเอนจีเนียริ่ง จํากัด ต.ตลิ่งชัน อ.เมือง จ.สระบุรี  ถึง 

อู ชางมอส ม.เจริญยนต ต.หนองกลับ อ.หนองบัว จ.

นครสวรรค 

ระยะทาง 191 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 764.-บาท 

จาก อู ชางมอส ม.เจริญยนต ต.หนองกลับ อ.หนองบัว จ.

นครสวรรค ถึง บานพัก มทร.ลานนา พิษณุโลก 

ระยะทาง 144 กิโลเมตร X 4 บาท เปนเงิน 576.-บาท 

 

  

                                    รวมท้ังสิ้น 5,372.-  

 

 รวมเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   ........ –หาพันสามรอยเจ็ดสิบสองบาทถวน-…………. 

 ขาพเจา.................นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง.......................ตําแหนง.............อาจารย.......................... 

ขอรับรองวา ขาพเจาไดเดินทาง ตามระยะทางขางตน เพ่ือปฏิบัติงานของราชการโดยแท 

 

 

 

                ลงช่ือ.................................................... 

              (นายวรกฤช   ดอนคําเพ็ง) 

1,256.- 

536.- 

764.- 

576.- 



 

 

 

 

งานวิจัย 
 

 

คาเดินทางไปราชการ 

โดยรถยนตสวนตัว 

กรณีเดินทางคนเดียว 

 
กรณีเดินทางมากกวา 1 คน  ตองมีแบบ 8708 



แบบรายงานคาใชจายในการดําเนินงาน 
(กรณีเดินทางไปราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม) 

 
เรียน ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากร 

ตามท่ีขาพเจา นางสาวณัฏฐิรา   กาวินจันทร      สังกัด คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการเกษตร 

ไดเดินทางไหราชการ/เดินทางเขารวมการฝกอบรม  เดินทางไปราชการลงพ้ืนท่ีเก็บตัวอยางดินและน้ําเพ่ือใชในการ
ดําเนินงานวิจัยฯ  
ณ. ต.คลองยาง  อ.สวรรคโลก จ.สุโขทัย/ต.หางดง อ.หางดง จ.เชียงใหม    ระหวางวันท่ี 4 - 5 เมษายน 2566 

บัดนี้ ไดดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว ขึงขออนุมัติเบิกคาใชจาย เปนจํานวนเงิน  2,872.- บาท 

(........) เพ่ือชดใชเงินยืมเลขท่ี......................จํานวนเงิน............................คืนเงินสด.....................บาท 

(........)เพ่ือจายให..... นางสาวณัฏฐิรา   กาวินจันทร......ซ่ึงไดสํารองเงินจายไปกอน 

ตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

1.คาเบี้ยเลี้ยง        ...........-....................บาท 

2.คาท่ีพัก    ...................................บาท 

3.คาพาหนะ    .......2,872.-................บาท 

4.คาใชจายอ่ืน (เชน คาผานทางพิเศษ) ...................................บาท 

5.คาลงทะเบียน    ...................................บาท 

รวมเปนเงินท้ังส้ิน            2,872.-บาท 

 

ชื่อผูประสานงาน .......นางสาวณัฏฐิรา   กาวินจันทร.........  เบอรโทร...089-7014545............. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

สําหรับเจาหนาท่ีการเงิน 

 

ใบรับใบสําคัญเลมท่ี............................เลขท่ี...............................ลงวันท่ี..................................... 

 

เจาหนาท่ีการเงิน................................ 



แบบ 8708 

สญัญาเงินยมืเลขท่ี………………….-.............................  วนัท่ี ................................-………………............................ 

ช่ือผูย้มื………..….............................-..............................  จาํนวนเงิน ......................-............................................บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                                    ท่ีทาํการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  
                                                                                                                                                                        พิษณุโลก 

วนัท่ี....18.... เดือน ...เมษายน... พ.ศ. ...2566... 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูช่้วยอธิการบดี พิษณุโลก 
 

ตามคาํสัง่/บนัทึกท่ี ..................-.................…ลงวนัท่ี ..........…20  มีนาคม  2566................... ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ 

 .................นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวินจนัทร์.......................... ตาํแหน่ง …………...อาจารย.์..................... 

สงักดั    มทร.ลา้นนา พิษณุโลก   พร้อมดว้ย..........................................-................................................................................. 

........................................................................................................................................................................ .............................. 

เดินทางไปปฏิบติัราชการจงัหวดั สุโขทยั/เชียงใหม่ เพ่ือลงพ้ืนท่ีเก็บตวัอยา่งดินและนํ้ าเพ่ือใชใ้นการดาํเนินงานวจิยัฯ ณ.ต.คลองยาง  

อ.สวรรคโลก จ.สุโขทยั/ ต.หางดง อ.หางดง  จ.เชียงใหม่   โดยออกเดินทางจาก 

 บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย     ตั้งแต่วนัท่ี....4....... เดือน ...เมษายน..... พ.ศ....2566..... เวลา ........08.00........น. 

และกลบัถึง  บา้นพกั  สาํนกังาน  ประเทศไทย  วนัท่ี...5.. เดือน...เมษายน..... พ.ศ. .2566…... เวลา .....22.00.......น. 

รวมไปราชการคร้ังน้ี ...........1....วนั ......14.......... ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ     ขา้พเจา้  คณะเดินทาง  ดงัน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ......................................................................... จาํนวน ..........-...........วนั  รวม.................-...........บาท 

ค่าเช่าท่ีพกัประเภท.......................................................................................... จาํนวน .......-..........วนั  .........................-. ........บาท 

ค่าพาหนะ………. .ค่านํ้ ามนัเช้ือเพลิง.......................................................................  .....................รวม……...…2,872.-.........บาท 

ค่าใชจ่้ายอ่ืน .......................................................................................................................................  รวม..............-.................บาท 

                                                                                                                              รวมเป็นเงินทั้งส้ิน……2,872.-......... บาท 

จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร) ..........-สองพนัแปดร้อยเจด็สิบสองบาทถว้น-.......................................................……………........... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จาํนวน ...1.........ฉบบั รวมทั้งจาํนวน

เงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

 

ลงช่ือ .................................................................... ผูข้อรับเงิน 

                       (นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวนิจนัทร์) 

                                ตาํแหน่ง   อาจารย ์

22 / 12 / 2552 
 
 

 



 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 

เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นางสาวเกสร  จนัทร์พฒุ) 

ตาํแหน่ง  หวัหนา้งานการเงิน 

วนัท่ี ........................................................................... 

 

 

อนุมติัใหจ่้ายได ้

 

 

ลงช่ือ ............................................................................ 

(นายบุญฤทธ์ิ   สโมสร) 

ตาํแหน่ง  ผูช่้วยอธิการบดี พิษณุโลก 

วนัท่ี ........................................................................... 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน ............ 2,872.-......................... บาท 

(...................-สองพนัแปดร้อยเจด็สิบสองบาทถว้น-........................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 

ลงช่ือ ........................................................(ผูรั้บเงิน) ลงช่ือ ...................................................(ผูจ้่ายเงิน) 

        (....นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวนิจนัทร์  .......)            (...........................................................) 

ตาํแหน่ง................อาจารย.์..................... ตาํแหน่ง ........................................................... 

วนัท่ี ……..........18 เมษายน 2566.........................       วนัท่ี .........................................................   

จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี …….....-……..............                วนัท่ี ............-................................       

หมายเหตุ    1.นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวนิจนัทร์   

 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….

................................................................................................................................................................................ ........................... 

...........................................................................................................................................................................................................  

คาํช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 

ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ียมืเงินให้

ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมื และวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลง

ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



ใบรับรองระยะทางค่าชดเชยพาหนะส่วนตวั                        แบบ บก. 4231 

ส่วนราชการ    มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  พษิณุโลก                                          18 พ.ค.2553 

 

วนั เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จาํนวนเงิน หมายเหตุ 

4 เม.ย.2566 

 

 

 

 

 

5 เม.ย.2566 

ค่าชดเชยพาหนะรถยนตส่์วนตวัหมายเลขทะเบียน ขล 

6274  เชียงใหม่ เดินทางไปราชการลงพื้นท่ีเก็บตวัอยา่ง

ดินและนํ้าเพื่อใชใ้นการดาํเนินงานวจิยัฯ  

จาก มทร.ลา้นนา พิษณุโลก ถึง ต.คลองยาง อ.สวรรคโลก 

จ.สุโขทยั ถึง ต.หางดง อ.หางดง จ.เชียงใหม่  

ระยะทาง  359 กิโลเมตร X 4 บาท = 1,436.- บาท 

ค่าชดเชยพาหนะรถยนตส่์วนตวัหมายเลขทะเบียน ขล 

6274 เชียงใหม่  เดินทางไปราชการลงพื้นท่ีเก็บตวัอยา่ง

ดินและนํ้าเพื่อใชใ้นการดาํเนินงานวจิยัฯ  

จาก ต.หางดง อ.หางดง จ.เชียงใหม่ ถึง ต.คลองยาง อ.

สวรรคโลก จ.สุโขทยั ถึง มทร.ลา้นนา พิษณุโลก

ระยะทาง  359 กิโลเมตร X 4 บาท  =  1,436.- บาท 

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน 2,872.- บาท 

 

 

 

 

2,872.-  

    

    

    

                                    รวมทั้งส้ิน 2,872.-  

 

 รวมเงินทั้งส้ิน (ตวัอกัษร)   ........ –สองพนัแปดร้อยเจด็สิบสองบาทถว้น-…………. 

 ขา้พเจา้.................นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวนิจนัทร์.......................ตาํแหน่ง.............อาจารย.์......................... 

ขอรับรองวา่ ขา้พเจา้ไดเ้ดินทาง ตามระยะทางขา้งตน้ เพื่อปฏิบติังานของราชการโดยแท ้

 

 

        ลงช่ือ.................................................... 

                     (นางสาวณฏัฐิรา   ก๋าวนิจนัทร์) 

                         ตาํแหน่ง     อาจารย ์  

                                                                                                        18  เมษายน 2566 

 



หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ     แบบ 8708 

                   ช่ือส่วนราชการ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  พิษณุโลก  จงัหวดั  พิษณุโลก 

ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ .........นายวิทยา     พรหมพฤกษและคณะ......ลงวนัท่ี ....28.. เดือน ..เมษายน......พ.ศ. .....2566................ 

ลาํดบัท่ี ช่ือ – นามสกลุ ตาํแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 

ผูรั้บเงิน 

วนั เดือน ปี     

ท่ีรับเงิน 
หมายเหต ุ

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอ่ืน 

1. นายวิทยา     พรหมพฤกษ อาจารย ์ 240.- - 956.- - 1,196.-  28 เม.ย .66 240/1 

2. ผศ.บุญเจิด    กาญจนา อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

3. ผศ.นพดล     ตรีรัตน ์ อาจารย ์ 240.-  - - 240.-  “ 240/1 

4. นายปยะพงษ  วงคข์นัแกว้ อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

           

           

           

           

รวม 960.- - 956.- - 1,916- ตามสญัญาเงินยมืเลขท่ี 118/2566 วนัท่ี   26 เม.ย.2566 

 

 จาํนวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ……………-หน่ึงพนัเกา้ร้อยสิบหกบาทถว้น... ..........................................................                    ลงช่ือ.......................-................................ ผูจ้่ายเงิน 

                             (……………………………….. 

 คาํช้ีแจง 1.    ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบุอตัราวนัละ และจาํนวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                            ตาํแหน่ง.  ................................... 

2. ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและ วนั เดือน ปี ท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมืให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจากเงินยมื                             วนัท่ี  …………………… 

3. ผูจ่้ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

ใช้ในกรณเีดนิทางมากกว่า 1 คน 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าเดินทางไปราชการ 
โดยรถยนต์ส่วนตัว 

กรณีเดินทางมากกว่า 1 คน 
                         
 



 

 

แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
(กรณีเดินทางไปราชการ/เดินทางเข้าร่วมการฝึกอบรม) 

 
เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 

ตามท่ีข้าพเจ้า   นายวิทยา     พรหมพฤกษ ์     สังกัด คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 

ได้เดินทางไปราชการ/เดินทางเข้าร่วมการฝึกอบรม  เพ่ือนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์ในสถานประกอบการ  
ณ.คูโบต้าเพียวพาณิช พิษณุโลก  ต.มะต้อง อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก / บ.ศักดิ์สยาม เมกเกอร์ โดรน จ ากัด   ต.ท่าเสา  
 อ.เมือง จ.อุตรดิตถ ์ ระหว่างวันที่  28  เมษายน 2566 
บัดนี้ ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย เป็นจ านวนเงิน  1,916.- บาท 

(..../....) เพ่ือชดใช้เงินยืมเลขที่.....118/2566..........จ านวนเงิน......1,916.-.............คืนเงนิสด..........-...........บาท 

(.......) เพ่ือจ่ายให้.............................................................ซึ่งได้ส ารองเงินจ่ายไปก่อน 

ตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

1.ค่าเบี้ยเลี้ยง        .......960.-..................บาท 

2.ค่าท่ีพัก    .............-.....................บาท 

3.ค่าพาหนะ    .......956.-................บาท 

4.ค่าใช้จ่ายอื่น (เช่น ค่าผ่านทางพิเศษ) .............-.....................บาท 

5.ค่าลงทะเบียน    ............-......................บาท 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น              1,916.- บาท 

 

                         ลงชื่อ................................................. 

                                     (นายวิทยา     พรหมพฤกษ์) 

             อาจารย์ 

 

ชื่อผู้ประสานงาน ..............นายวิทยา     พรหมพฤกษ.์.................  เบอร์โทร...086-2020209............. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่การเงิน 

 

ใบรับใบส าคัญเล่มที่............................เลขที่...............................ลงวันที่................................. .... 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน................................ 

  



 

 

แบบ 8708 
สญัญาเงินยมืเลขท่ี……………118/2566.........................  วนัท่ี ......................26 เมษายน 2566……............................ 
ช่ือผูย้มื………นายวิทยา     พรหมพฤกษ์...........................  จ านวนเงิน .............1,916.-............................................บาท 

 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                                    ท่ีท  าการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  
                                                                                                                                                                        พิษณุโลก 

วนัท่ี....2.... เดือน ...พฤษภาคม... พ.ศ. ...2566... 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน ผูอ้  านวยการกองบริหารทรัพยากร 

 

ตามค าสัง่/บนัทึกท่ี ......อว 0654.03(วก)/พิเศษ.........ลงวนัท่ี ..........…26  เมษายน   2566................... ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ 
 ........................นายวิทยา     พรหมพฤกษ์.......................... ต  าแหน่ง …………...อาจารย.์..................... 
สงักดั    มทร.ลา้นนา พิษณุโลก   พร้อมดว้ย.....................................................คณะ.................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบติัราชการจงัหวดั พิษณุโลก/อุตรดิตถ์ เพ่ือนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์ในสถานประกอบการ ณ. คู
โบต้าเพียวพาณิช พิษณุโลก / บ.ศักดิ์สยาม เมกเกอร์ โดรน จ ากัด   โดยออกเดินทางจาก 
 บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย     ตั้งแต่วนัท่ี....28....... เดือน ...เมษายน..... พ.ศ....2566..... เวลา ........06.30........น. 
และกลบัถึง  บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย  วนัท่ี...28.. เดือน...เมษายน..... พ.ศ. .2566…... เวลา .....19.00.......น. 
รวมไปราชการคร้ังน้ี ...........-......วนัละ......12.30......... ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ     ขา้พเจา้  คณะเดินทาง  ดงัน้ี 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ......................................................................... จ านวน ..........1...........วนั  รวม.........960.-...........บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท.......................................................................................... จ านวน .......-..........วนั  ............................. ........บาท 
ค่าพาหนะ………. .ค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิง.......................................................................  .....................รวม……...…956.-.........บาท 
ค่าใชจ่้ายอ่ืน .......................................................................................................................................  รวม..............-.................บาท 

                                                                                                                              รวมเป็นเงินทั้งส้ิน……1,916.-......... บาท 
จ านวนเงิน (ตวัอกัษร) ..........-หน่ึงพนัเกา้ร้อยสิบหกบาทถว้น-.......................................................……………........... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จ านวน ...1.........ฉบบั รวมทั้งจ านวน
เงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงช่ือ .................................................................... ผูข้อรับเงิน 
                       (นายวิทยา     พรหมพฤกษ์) 
                                ต  าแหน่ง   อาจารย ์

22 / 12 / 2552 
 

 

 



 

 

 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 
 

ลงช่ือ ............................................................................ 
(นางสาวเกสร  จนัทร์พฒุ) 

ต าแหน่ง  หวัหนา้งานการเงิน 
วนัท่ี ........................................................................... 

 
 

อนุมติัใหจ่้ายได ้
 
 

ลงช่ือ ............................................................................ 
(นางศุภคัษา  ศรีวชิยัล าพรรณ์) 

ต าแหน่ง  ผูอ้  านวยการกองบริหารทรัพยากร 
วนัท่ี ........................................................................... 

 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน ............ 1916.--......................... บาท 
(...................-หน่ึงพนัเกา้ร้อยสิบหกบาทถว้น-........................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 
ลงช่ือ ........................................................(ผูรั้บเงิน) ลงช่ือ ...................................................(ผูจ่้ายเงิน) 
        (....นายวิทยา     พรหมพฤกษ์.......)            (...........................................................) 
ต าแหน่ง................อาจารย.์..................... ต าแหน่ง ........................................................... 
วนัท่ี ……..........2 พฤษภาคม 2566.........................       วนัท่ี .........................................................   
จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี ……...118/2566............                วนัท่ี ...........26  เมษายน 2566................................       

หมายเหตุ    1.นายวิทยา     พรหมพฤกษ์/ ผศ.บุญเจิด    กาญจนา/ผศ.นพดล     ตรีรัตน์/นายปิยะพงษ์  วงคข์นัแกว้ 
 
 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
........................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................... 

ค าช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ่้ายฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 
ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ียมืเงินให้
ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมื และวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลง
ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



 

 

ใบรับรองระยะทางค่าชดเชยพาหนะส่วนตัว                                แบบ บก. 4231 
ส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา  พิษณุโลก                                          18 พ.ค.2553 

 
วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจา่ย จ านวนเงิน หมายเหต ุ

28 เม.ย.2566 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าชดเชยพาหนะรถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน กย 9145  
พิษณุโลก เพ่ือนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์ในสถาน
ประกอบการ ณ. คูโบต้าเพียวพาณิช พิษณุโลก / บ.ศักดิ์สยาม 
เมกเกอร์ โดรน จ ากัด 
จาก บ้านพัก มทร.ล้านนา พิษณุโลก ต.บ้านกร่าง อ.เมือง
พิษณุโลก จ.พิษณุโลก ถึง คูโบต้าเพียวพาณิช พิษณุโลก   
ต.มะต้อง อ.พรหมพิราม จ.พิษณุโลก รวมระยะทาง 32 
กิโลเมตร X 4 บาท เป็นเงิน 128.-บาท 
 จาก คูโบต้าเพียว พาณิช พิษณุโลก  ต.มะต้อง อ.พรหมพิราม 
จ.พิษณุโลก ถึง บ.ศักดิ์สยาม เมกเกอร์ โดรน จ ากัด   ต.ท่าเสา  
อ.เมือง จ.อุตรดิตถ์    รวมระยะทาง 85 กิโลเมตร X 4 บาท 
เป็นเงิน 340.-บาท 
จากบ.ศักดิ์สยาม เมกเกอร์ โดรน จ ากัด   ต.ท่าเสา  อ.เมือง จ.
อุตรดิตถ ์ถึง   บ้านพัก มทร.ล้านนา พิษณุโลก ต.บ้านกร่าง อ.
เมืองพิษณุโลก จ.พิษณุโลก  รวมระยะทาง 122 กิโลเมตร X 4 
บาท เป็นเงิน 488.-บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

956.-  

                                    รวมทั้งสิ้น 956.-  

 
 รวมเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   ........ –เก้าร้อยห้าสิบหกบาทถ้วน-…………. 

 ข้าพเจ้า.................นายวิทยา     พรหมพฤกษ.์......................ต าแหน่ง.............อาจารย์.......................... 
ขอรับรองว่า ข้าพเจ้าไดเ้ดินทาง ตามระยะทางข้างต้น เพื่อปฏิบัติงานของราชการโดยแท้ 
 
 
        ลงช่ือ.................................................... 

                  (นายวิทยา     พรหมพฤกษ์) 
                         ต าแหน่ง     อาจารย ์  

                                                           วันท่ี  2 พฤษภาคม 2566  
 



 

 

แบบ 8708 
หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                   ช่ือส่วนราชการ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  พิษณุโลก  จงัหวดั  พิษณุโลก 
ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ .........นายวิทยา     พรหมพฤกษแ์ละคณะ......ลงวนัท่ี ....28.. เดือน ..เมษายน......พ.ศ. .....2566................ 

ล าดบัท่ี ช่ือ – นามสกลุ ต าแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผูรั้บเงิน 

วนั เดือน ปี     
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุ
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอ่ืน 

1. นายวิทยา     พรหมพฤกษ์ อาจารย ์ 240.- - 956.- - 1,196.-  28 เม.ย .66 240/1 
2. ผศ.บุญเจิด    กาญจนา อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

3. ผศ.นพดล     ตรีรัตน ์ อาจารย ์ 240.-  - - 240.-  “ 240/1 

4. นายปิยะพงษ ์ วงคข์นัแกว้ อาจารย ์ 240.- - - - 240.-  “ 240/1 

           

           

           

           

รวม 960.- - 956.- - 1,916- ตามสญัญาเงินยมืเลขท่ี 118/2566 วนัท่ี   26 เม.ย.2566 
 

 จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ……………-หน่ึงพนัเกา้ร้อยสิบหกบาทถว้น... ..........................................................                    ลงช่ือ.......................-................................ ผูจ่้ายเงิน 
                             (……………………………….. 

 ค าช้ีแจง 1.    ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบุอตัราวนัละ และจ านวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                            ต  าแหน่ง.  ................................... 
2. ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและ วนั เดือน ปี ท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมืให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจากเงินยมื                             วนัท่ี  …………………… 
3. ผูจ่้ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าเดินทางไปราชการ 
โดยรถมหาวิทยาลัย 

กรณีเดินทางมากกว่า 1 คน 



แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
(กรณีเดินทางไปราชการ/เดินทางเข้าร่วมการฝึกอบรม) 

 
เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 

ตามท่ีข้าพเจ้า นางสาวชฏพร    ประทุมทอง       สังกัด กองการศึกษา มทร.ล้านนา พิษณุโลก 

ได้เดินทางไปราชการ/เดินทางเข้าร่วมการฝึกอบรม  เพื่อไปร่วมจัดนิทรรศการออกหน่วยบ าบัดทุกข์บ ารุงสุขฯ  

ณ. อบต.วังนกแอ่น ต.วังนกแอ่น  อ.วังทอง จ.พิษณุโลก   ระหว่างวันที่ 26 เมษายน 2566 

บัดนี้ ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย เป็นจ านวนเงิน  1,100.- บาท 

(..../....) เพ่ือชดใช้เงินยืมเลขที่....114/2566.......จ านวนเงนิ....1,220.-บาท.......คืนเงินสด........120.............บาท 

(........) เพ่ือจ่ายให้..........................-.................................ซึ่งได้ส ารองเงินจ่ายไปก่อน 

ตามรายการและหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

1.ค่าเบี้ยเลี้ยง        .......600.-..................บาท 

2.ค่าท่ีพัก    .............-.....................บาท 

3.ค่าพาหนะ    .......500.-................บาท 

4.ค่าใช้จ่ายอื่น (เช่น ค่าผ่านทางพิเศษ) .............-.....................บาท 

5.ค่าลงทะเบียน    ............-......................บาท 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น              1,100.- บาท 

 

          ลงชื่อ................................................. 

               (นางสาวชฏพร    ประทุมทอง) 

     เจ้าหน้าที ่

 

ชื่อผู้ประสานงาน .......นางสาวชฏพร    ประทุมทอง.........  เบอร์โทร...086-3738291............ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่การเงิน 

 

ใบรับใบส าคัญเล่มที่............................เลขที่...............................ลงวันที่................................. .... 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน................................ 

  



แบบ 8708 
สญัญาเงินยมืเลขท่ี…………114/2566........................  วนัท่ี ......................24 เมษายน 2566 .................................. 
ช่ือผูย้มื………..นางสาวชฏาพร  ประทุมมา..............................  จ านวนเงิน ............1,220.-...................................บาท 

 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                                    ท่ีท  าการ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  
                                                                                                                                                                        พิษณุโลก 

วนัท่ี...1.... เดือน ..พฤษภาคม... พ.ศ. ...2566... 

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน ผูอ้  านวยการกองบริหารทรัพยากร 

 

ตามค าสัง่/บนัทึกท่ี ......อว 0654.26/พิเศษ...…ลงวนัท่ี ..........…20  เมษายน   2566................... ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ 
 ...........................นางสาวชฏาพร  ประทุมมา.......................... ต  าแหน่ง …………...เจา้หนา้ท่ี...................... 
สงักดั    มทร.ลา้นนา พิษณุโลก   พร้อมดว้ย.............คณะ......................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบติัราชการจงัหวดัพิษณุโลก  เพื่อร่วมจดันิทรรศการออกหน่วยบ าบดัทุกขบ์ ารุงสุข สร้างรอยยิม้ใหป้ระชาชน  
ณ.อบต.วงันกแอ่น ต.วงันกแอ่น อ.วงัทอง  จงัหวดัพษิณุโลก   โดยออกเดินทางจาก 
 บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย     ตั้งแต่วนัท่ี....26....... เดือน ...เมษายน..... พ.ศ....2566..... เวลา ........07.00........น. 
และกลบัถึง  บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย  วนัท่ี...26….. เดือน...เมษายน..... พ.ศ. .2566…... เวลา .....14.00.......น. 
รวมไปราชการคร้ังน้ี ..........-.....วนั......7.......... ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ     ขา้พเจา้  คณะเดินทาง  ดงัน้ี 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ......................................................................... จ านวน ..........1/2........วนั  รวม..........600.-...........บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท.......................................................................................... จ านวน .......-..........วนั  ............................ ........บาท 
ค่าพาหนะ………. .ค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิง.......................................................................  .....................รวม………....…500.-.........บาท 
ค่าใชจ่้ายอ่ืน .......................................................................................................................................  รวม..............-.................บาท 

                                                                                                                              รวมเป็นเงินทั้งส้ิน……1,100.-......... บาท 
จ านวนเงิน (ตวัอกัษร) ..........-หน่ึงพนัหน่ึงร้อยบาทถว้น-.......................................................……………........... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จ านวน ...1.........ฉบบั รวมทั้งจ านวน
เงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงช่ือ .................................................................... ผูข้อรับเงิน 
                       (นางสาวชฏาพร  ประทุมมา) 
                                ต  าแหน่ง   เจา้หนา้ท่ี 

22 / 12 / 2552 
 

 

 



ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 
 

ลงช่ือ ............................................................................ 
(นางสาวเกสร  จนัทร์พฒุ) 

ต าแหน่ง  หวัหนา้งานการเงิน 
วนัท่ี ........................................................................... 

 
อนุมติัใหจ่้ายได ้

 
 

ลงช่ือ ............................................................................ 
(นางศุภคัษา  ศรีวชิยัล าพรรณ์) 

ต าแหน่ง  ผูอ้  านวยการกองบริหารทรัพยากร 
วนัท่ี ........................................................................... 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน ............ 1,100.-......................... บาท 
(...................-หน่ึงพนัหน่ึงร้อยบาทถว้น-........................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 
ลงช่ือ ........................................................(ผูรั้บเงิน) ลงช่ือ ...................................................(ผูจ่้ายเงิน) 
        (....นางสาวชฏาพร  ประทุมมา.......)            (...........................................................) 
ต าแหน่ง................เจา้หนา้ท่ี...................... ต าแหน่ง ........................................................... 
วนัท่ี ……..........1 พฤษภาคม 2566.........................       วนัท่ี .........................................................   
จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี ……114/2566..........                วนัท่ี ..............24  เมษายน 2566...........................       

หมายเหตุ    1.นางสาวชฏาพร  ประทุมมา 2.น.ส.ณวรรณพร  จิรารัตน์ 3.ผศ.ดร.พรเทพ เกียรติด ารงกลุ 4.น.ส.รัชนีกร แรงของ 
4.นายเอกพล  ใจช้ืน 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
........................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................... 

ค าช้ีแจง   1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ่้ายฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 
ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ียมืเงินให้
ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมื และวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลง
ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



ใบรับรองระยะทางค่าชดเชยพาหนะส่วนตัว                                แบบ บก. 4231 
ส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา  พิษณุโลก                                          18 พ.ค.2553 

 
วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจา่ย จ านวนเงิน หมายเหต ุ

11 เม.ย.2566 
 
 
 
 

 

 

12 เม.ย.2566 

ค่าชดเชยพาหนะรถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน กธ 2765  
พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝึกงาน ณ.ศรีหาสมบัติฟาร์ม  
จาก มทร.ล้านนา พิษณุโลก ถึง ศรีหาสมบัติฟาร์ม ต าบลพังงู 
อ าเภอหนองหาน จงัหวัดอุดรธานี  รวมระยะทาง 439 
กิโลเมตร X 4 บาท เป็นเงิน 1,756.- บาท 
 
ค่าชดเชยพาหนะรถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน กธ 2765  
พิษณุโลก เพ่ือไปนิเทศนักศึกษาฝึกงาน ณ.ศรีหาสมบัติฟาร์ม  
จาก  ศรีหาสมบัติฟาร์ม ต าบลพังงู อ าเภอหนองหาน จังหวัด
อุดรธานี  ถึง มทร.ล้านนา พิษณุโลก  รวมระยะทาง 439 
กิโลเมตร X 4 บาท เป็นเงิน 1,756.- บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3,512.-  

                                    รวมทั้งสิ้น 3,512.-  

 
 รวมเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   ........ –สามพันห้าร้อยสิบสองบาทถ้วน-…………. 

 ข้าพเจ้า.................นายพรศิลป์    แก่นท้าว.......................ต าแหน่ง.............อาจารย์.......................... 
ขอรับรองว่า ข้าพเจ้าไดเ้ดินทาง ตามระยะทางข้างต้น เพื่อปฏิบัติงานของราชการโดยแท้ 
 
 
 
                ลงช่ือ.................................................... 

              (นายพรศิลป์    แก่นท้าว) 

                    ต าแหน่ง     อาจารย์  

                                 วันท่ี  20 เมษายน 2566  
  



แบบ 8708 
หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                   ช่ือส่วนราชการ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลลา้นนา  พิษณุโลก  จงัหวดั  พิษณุโลก 
ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ .........นางสาวชฏาพร  ประทุมมาและคณะ......ลงวนัท่ี ....26.. เดือน ..เมษายน......พ.ศ. .....2566................ 

ล าดบัท่ี ช่ือ – นามสกลุ ต าแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผูรั้บเงิน 

วนั เดือน ปี     
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุ
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอ่ืน 

1. น.ส.ณวรรณพร  จิรารัตน์ อาจารย ์ 120.- - - - 120.-  26 เม.ย .66 120/1 
2. ผศ.ดร.พรเทพ เกียรติด ารงกลุ อาจารย ์ 120.- - - - 120.-  “ 120/1 

3. น.ส.รัชนีกร แรงของ เจา้หนา้ท่ี 120.- - - - 120.-  “ 120/1 

4. นางสาวชฏาพร  ประทุมมา เจา้หนา้ท่ี 120.- - 500.- - 620.-  “ 120/1 

5. นายเอกพล  ใจช้ืน พนง.ขบัรถ 120.- - - - 120.-  “ 120/1 

           

           

           

รวม 600.- - 500.- - 1,100.- ตามสญัญาเงินยมืเลขท่ี    -     วนัท่ี     - 
 

 จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ……………-หน่ึงพนัหน่ึงร้อยบาทถว้น..................................................................                   ลงช่ือ........................................................... ผูจ่้ายเงิน 
                              (……………………………….. 

 ค าช้ีแจง 1.    ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบุอตัราวนัละ และจ านวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                            ต  าแหน่ง.  ................................... 
2. ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและ วนั เดือน ปี ท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมืให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจากเงินยมื                             วนัท่ี  …………………… 
3. ผูจ่้ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

 

กรณีเดนิทางคนเดยีวไม่ต้องใช้แบบ 8708 
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