
 แจ้งความประสงค์ขอรับบริการ 

        มอบผู้เกี่ยวข้อง 

 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 
                            เร่ิมต้น 

  
 

ผู้ขอรับบริการ 
 -ผู้ขอรับบริการท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอ

ว่าจา้งที่ปรึกษาเพื่อด าเนินโครงการ 
-บันทึกข้อความ 

 

อมทร.ล 
 -อมทร.ล. มอบ สทส.ด าเนินการตรวจสอบ 

-อมทร.ล. มอบ อาจารย์ที่ปรึกษา 
-บันทึกข้อความ 

3 วัน 

ผอ.สทส.  
/จบห. 

 -สทส.ด าเนินการตรวจสอบเอกสารโครการ /
จัดเตรียมเอกสารเพื่อมอบใหก้ับอาจารย์ที่ปรึกษา 
-ข้อมูลไม่ถูกต้องประสานแจ้งผู้ขอรับบรกิาร 

-บันทึกข้อความ 
3 วัน 

จบห. 
/ นกัวิเคราะห์ฯ 

            -แจ้งอาจารย์ที่ปรกึษา 
-แจ้งผู้ขอรับบริการ 

-บันทึกข้อความ 
-เอกสารทะเบยีนที่ปรึกษา 1 วัน 

อ.ที่ปรกึษา  
/ ผู้ขอรับบริการ 

 -อาจารย์ที่ปรึกษา ผูข้อรับบริการด าเนินการ
จัดท าสัญญา 

-สัญญา 
 

ข้ึนอยู่กับ 
ผู้ขอรับ
บริการ 

อ.ที่ปรกึษา  
/ ผู้ขอรับบริการ 

 -อาจารย์ที่ปรึกษาให้ค าปรกึษา / ด าเนนิ
โครงการ 

 
ตามสัญญา 

อ.ที่ปรกึษา 
    / จบห. 

/นักวิเคราะห ์

 -อาจารย์ที่ปรึกษาสรุปผลการด าเนินงานจัดส่งให้ 
สทส. เพื่อรวบรวมรายงานผล ส านกังานหนี้
สาธารณะ กระทรวงการคลัง ทุก 3 ปี 

-รายงานผลการด าเนินงาน
โครงการ 

1 เดือน
หลังจาก
สิ้นสุด
สัญญา 

 
 

                           จบ  

  
 

 

มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การขอรับบริการที่ปรึกษา 
โครงการบริการวิชาการ 

รหัสเอกสาร 
 
............................................ 

 

ออกวันที ่
 
........................................... 

ผู้รับผิดชอบ งานบริหารและวางแผน    
                พัฒนาทรัพย์สิน 
ควบคุมโดย สนง. บริหารทรัพย์สินฯ 
อนุมัติ รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

ตรวจสอบ 

    แจ้งผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำร 

  ท าสัญญาที่ปรึกษาโครงการ 

   ด าเนินการให้บริการ 

  สรุปผลการให้บรกิารที่ปรึกษา 

66090101 7 มีนาคม 2566


