
เร่ิมต้นการพิจารณาการขออนุมัติรถยนต์ราชการออน์ไลน์ พิจารณาการขอใช้รถยนต์ราชการ พิจารณาการขอใช้รถยนต์ราชการ

หน่วยงานมีความประสงค์จะขอใช้บริการรถยนต์ราชการ จัดล าดับการให้บริการยานพาหนะ
ตรวจสอบการขอใช้บริการให้เป็นไปตามระเบียบการใช้รถ
ราชการ

พิจารณาประเภทรถราชการและความเหมาะสมในการใช้รถ
บริหารจัดการการขอใช้ให้เป็นไปตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี

พิจารณาตามระเบียบการใช้รถราชการ

พิจารณาการขอใช้บริการยานพาหนะของมหาวิทยาลัย
บริหารจัดการการขอใช้ให้เป็นไปตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี

พิจารณาตามระเบียบการใช้รถราชการ

ผู้ขอใช้บริการจัดส่งแบบขออนุญาตใช้รถราชการ
จัดท าหนังสือช้ีแจงแนวทางการขอใช้รถยนต์
ราชการ

ตรวจสอบการขอใช้บริการเป็นประจ า

ประสานงานเก่ียวกับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ

ปฏิบัติไปตามระเบียบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ

ประสานงานกับผู้ขอใช้บริการเป็นประจ า

ประสานงานเร่ืองการนัดหมายเวลาในการเดินทาง เพ่ือให้ไม่ผิดพลาดในการนัดหมาย ควบคุมการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบ

แนวทางการควบคุมข้ันตอน วิธีการ/ข้ันตอน การติดตามผลการด าเนินงาน

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (กิจกรรม/ภารกิจ) การให้บริการรถยนต์ราชการ มทร.ล้านนา

                     วัตถุประสงค์ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
งาน ยานพาหนะ กลุ่มงานยานพาหนะ หน่วยงาน กองกลาง

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีด าเนินการ

รเร่ิมต้น

หน่วยงานที่มีความประสงค์จะขอใช้บริการรถ
ราชการ จองรถผ่านระบบจองรถราชการออนไลน์ 

จากเว็บ http://reserve.rmutl.ac.th

บริหารจัดการการอนุญาตใช้รถราชการตาม
ระเบียบโดยการเข้าไปอนุมัติรถราชการใน

เมนูจัดการการขออนุญาต

พิจารณาอนุมัติ
การขอใช้รถ

ราชการ

ผู้ขอใช้บริการพิมพ์ใบขออนุญาตใช้รถราชการ(เห็นสมควรให้ใช้รถ) จัดส่ง
มายังกองกลางเพ่ือให้ผอ.กองกลาง ลงนามเอกสารการอนุมัติเพ่ือใช้แนบ

การเบิกจ่ายให้กองคลัง

ประสานงานไปทางหน่วยงานท่ีขอใช้บริการให้จัดท าเร่ืองขออนุมุติ ค่าเบ้ีย
เล้ียง ท่ีพัก ค่าน้ ามันเช้ือเพลิงของพนักงานขับรถ

ประสานงานเร่ืองการนัดหมายเวลาในการเดินทาง สถานท่ีนัดหมาย กับผู้

ขอใช้บริการเพ่ือท่ีทางกองกลางจะได้นัดหมายกับพนักงานขับรถ


