แบบเสนอโครงการและการเดินทางไปราชการ (ที่เกี่ยวข้องกับงบประมาณ)
กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน
	ลำดับที่
	พิจารณาให้ความเห็นหรือตรวจสอบโครงการ
	ผู้จัดทำและผู้ตรวจสอบ
	ลายเซ็นต์
	วัน/เดือน/ปี

	1
	ชื่อเรื่อง ..................................................
ณ ...........................................................
วันที่ ........................................................
	ชื่อผู้จัดทำ
	.............................................
(น.ส.หนึ่งฤทัย แสงใส)
	

	2
	ผลการตรวจสอบรายละเอียดโครงการ
        ผ่าน  ...........................................................
       ไม่ผ่าน/แก้ไข ...............................................
	หัวหน้างานกลุ่มงาน
	.............................................
(น.ส.ทิน  อ่อนนวล)
	

	3
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการที่กำกับงาน
        ผ่าน ...........................................................
        ไม่ผ่าน/แก้ไข .............................................
	รองผู้อำนวยการ
	.............................................
(ผศ.นทีชัย ผัสดี)
	

	4
	งานการเงินตรวจสอบงบประมาณ
       ผ่าน  ...……………………..........…………
       ไม่ผ่าน/แก้ไข .......................................
	งานการเงิน 
	.............................................
(น.ส.หนึ่งฤทัย แสงใส)
	

	5
	งานนโยบายและแผนตรวจสอบ โครงการ และความสอดคล้องงบประมาณ ตัดยอดระบบ E-plan

       ผ่าน ............................................................
       ไม่ผ่าน/แก้ไข ..............................................
	งานนโยบายและแผน
	.............................................
(น.ส.เสงี่ยม  คืนดี)
	

	6
	งานสารบรรณตรวจสอบ       
       ผ่าน  ...……………………..........…………
       ไม่ผ่าน/แก้ไข .....................................
	งานสารบรรณ 
	.............................................
(นางกุลินา ศักดิ์ศิริศรีฟ้า)
	

	7
	เสนอผู้อำนวยการ
       ลงนาม..........................................................
       ไม่ลงนาม .....................................................
	ผู้อำนวยการ
	.............................................
(ผศ.เกรียงไกร ธารพรศรี)
	

	8
	งานสารบรรณออกเลขและส่งเข้าระบบ 
        ส่งคืนต้นเรื่อง ...……………………...........

        ไม่ผ่าน/แก้ไข .......................................
	งานสารบรรณ 
	.............................................
(นางกุลินา ศักดิ์ศิริศรีฟ้า)
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แบบเสนอหนังสือภายนอก/บันทึกข้อความ (ที่ไม่เกี่ยวข้องกับงบประมาณ)
กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน
	ลำดับที่
	พิจารณาให้ความเห็นหรือตรวจสอบโครงการ
	ผู้จัดทำและผู้ตรวจสอบ
	ลายเซ็นต์
	วัน/เดือน/ปี

	1
	ชื่อเรื่อง ....................................................................................................................................
	ชื่อผู้จัดทำ
	.............................................
(น.ส.หนึ่งฤทัย  แสงใส)
	

	2
	ผลการตรวจสอบรายละเอียดโครงการ
        ผ่าน  ...........................................................
       ไม่ผ่าน/แก้ไข ...............................................
	หัวหน้างานกลุ่มงาน
	.............................................
(น.ส.ทิน อ่อนนวล)
	

	3
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการที่กำกับงาน
        ผ่าน ...........................................................
        ไม่ผ่าน/แก้ไข .............................................
	รองผู้อำนวยการ
	.............................................
(ผศ.นทีชัย ผัสดี)
	

	4
	งานสารบรรณตรวจสอบ       
       ผ่าน  ...……………………..........…………
       ไม่ผ่าน/แก้ไข .....................................
	งานสารบรรณ 
	.............................................
(น.ส.กุลินา ศักดิ์ศิริศรีฟ้า)
	

	5
	เสนอผู้อำนวยการ
       ลงนาม..........................................................
       ไม่ลงนาม .....................................................
	ผู้อำนวยการ
	.............................................
(ผศ.เกรียงไกร ธารพรศรี)
	

	6
	งานสารบรรณออกเลขและส่งคืนต้นเรื่อง 

	งานสารบรรณ 
	.............................................
(น.ส.กุลินา ศักดิ์ศิริศรีฟ้า)
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