					เคลียร์เงินยืม/ทดรองจ่าย

สรุปค่าใช้จ่าย
โครงการ…………………………………………………
วันที่ ....................................
สถานที่ ณ ...............................

๑	ค่าเบี้ยเลี้ยงคณะทำงาน ๑๖๐ บาท *  ๒ วัน * ๖ คน			๑,๙๒๐		บาท
๒	ค่าตอบแทนวิทยากร ๓๐๐ บาท * ๑ คน * ๖ ชั่วโมง				๑,๘๐๐		บาท
๓	ค่าที่พัก ๗๐๐ บาท * ๔ ห้อง						๒,๘๐๐		บาท
๓	ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (รถตู้เช่า)						๑,๓๐๐		บาท
๔	ค่าอาหารกลางวัน (๘๐ บาท * ๒ มื้อ * ๓๐ คน)				๔,๘๐๐		บาท
๕ 	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (๒๕ บาท * ๔ มื้อ * ๓๐ คน) 			๓,๐๐๐		บาท	
	รวมทั้งสิ้น	๑๕,๖๒๐ 	บาท





							        		 (                             )
								         		ผู้ยืมเงิน
กรณีเงินยืม
ยืมเงิน		๑๖,๑๒๐  บาท
ใช้ไป		๑๕,๖๒๐  บาท
คืนเงิน	           ๕๐๐         บาท









[bookmark: _GoBack]
กรณีคืนเงิน เกิน 15% ของเงินยืม ให้ทำบันทึกข้อความ ชี้แจงเหตุผล ถึง ผอ.กองคลัง
