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คู่มือการใช้งาน 
การจัดการข้อมูลภายในองค์กร เพ่ือการสืบค้นข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพ 

ผ่านทางหน้าเว็บเพจ “บริการข้อมูล” 
 

บริการข้อมูล คือ เว็บเพจบริการข้อมูลเพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ทางราชการภายในมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลล้านนา น่าน สามารถเข้าหน้าเพจผ่านทางหน้าเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี       
ราชมงคลล้านนา น่าน (https://nan.rmutl.ac.th/) เมนู “บริการข้อมูล” อยู่ล าดับสุดท้ายในเมนูหลัก  
“คณะ หน่วยงาน” ดังรูปที่ 1 

 
 
 

 
 

รูปที่ 1 ภาพแสดงหน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา น่าน  
 
 เมื่อเข้าสู่เมนู “บริการข้อมูล” หน้าเว็บเพจ จะมีทั้งหมด 4 เมนู คือ รายชื่อบุคลากร, ภาพกิจกรรม, 
แบบฟอร์ม และค าสั่ง และแถบด้านบนมีเมนูหน่วยงานภายในกองบริหารทรัพยากรน่าน ให้เลือกอีก 4 เมนู 
และเมนหูน้าแรก  ดังรูปที่ 2 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจ “บริการข้อมูล”  

https://nan.rmutl.ac.th/
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1. รายชื่อบุคลากร 
หน้าเว็บเพจเมนู “รายชื่อบุคลากร” จะมีรายชื่อบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

น่าน ทั้งหมด โดยแบ่งเป็นสังกัดกองและคณะต่าง ๆ  ซึ่งคุณเฉลิมพล โนราช เป็นผู้ดูแลข้อมูลผ่าน Google 
drive และหน้าต่างด้านล่างจะเป็นข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ภายในมหาวิทยาลัย เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วใน
การประสานงาน (ต้องขอรับสิทธิ์ โดยจะจ ากัดสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลเฉพาะบุคลากรของมทร.ล้านนา น่าน 
เท่านั้น) ดังรูปที่ 3 และรูปที่ 4 

 

 
 

รูปที่ 3 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจเมน ู“รายชื่อบุคลากร”   
 

 
 

รูปที่ 4 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ภายในมหาวิทยาลัย 
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2. ภาพกิจกรรม 
หน้าเว็บเพจเมนู “ภาพกิจกรรม” จะเป็นการรวบรวมลิงค์กิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลล้านนา น่าน  โดยแบ่งเป็นหมวดกิจกรรม ได้แก่ การประชุมการสัมมนาและศึกษาดูงาน, วิจัยและ
บริการวิชาการ, การจัดนิทรรศการ/กิจกรรมภายในและภายนอก, กิจกรรมพิเศษและวันส าคัญ , กิจกรรม
นักศึกษาและศิลปะวัฒนธรรม และผลงานดีเด่นและได้รับรางวัล ซึ่งผู้ใช้สามารถกดเข้าไปที่ลิงค์เพ่ือค้นหาภาพ
หรือเนื้อหาข่าวของกิจกรรมต่าง ๆ ดังรูปที่ 5 

 
 
 

  
 
 
 

รูปที่ 5 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจเมนู “ภาพกิจกรรม” 
 

เมื่อเลือกเมนูย่อยในหน้าเว็บเพจ “กิจกรรม” ตัวอย่างเช่น เมนูย่อยการประชุมการสัมมนาและศึกษา
ดูงาน เมื่อเลือกแล้วจะปรากฏ ปีพ.ศ. ให้เลือก โดยเลือกเมนูตามปี พ.ศ. ที่จัดกิจกรรมที่ต้องการค้นหาข้อมูล 
ซึ่งข้อมูลจะมีตั้งแต่ปี พ.ศ. 2563 (ตุลาคม 2564) เป็นต้นไป  เมื่อเลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการแล้วจะปรากฏ 
หน้าลิงค์ภาพกิจกรรม ดังรูปที่ 6 และ รูปที่ 7 

 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 6 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจเมนูย่อย “การประชุมการสัมมนาและศึกษาดูงาน”  

 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที่ 7 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจเมนูย่อย “การประชุมการสัมมนาและศึกษาดูงาน ปี พ.ศ. 2563”  
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3. แบบฟอร์ม 
หน้าเว็บเพจเมนู “แบบฟอร์ม” จะเป็นการรวบรวมไฟล์เอกสารแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ใช้ภายใน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา น่าน โดยแบ่งเป็นหมวดงานของกองบริหารทรัพยากรน่าน 
ได้แก่ บริหารทั่วไป, คลังและพัสดุ, ยุทธศาสตร์และแผน, บุคลากร และบริการ ดังรูปที่ 8  

 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 8 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจ “แบบฟอร์ม” 
 

เมื่อเลือกเมนูย่อยในหน้าเว็บเพจเมนู “แบบฟอร์ม” ตัวอย่างเช่น เมนูย่อยบริหารทั่วไป เมื่อเลือกแล้ว
จะปรากฏรายการของแบบฟอร์มต่าง ๆ เป็นไฟล์ .docx และ .pdf   ให้เลือกตามหัวข้อที่ต้องการใช้ สามารถ
คลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือดาวน์โหลด  ดังรูปที่ 9 
 

 
 
 
 

รูปที่ 9 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจรายการเอกสารงานบริหารทั่วไป 
 
4. ค าสั่ง 

หน้าเว็บเพจเมนู “ค าสั่ง” จะเป็นการรวบรวมไฟล์เอกสารค าสั่งต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลล้านนา น่าน เมื่อเลือกแล้วจะปรากฏปี พ.ศ. ให้เลือก โดยเลือกเมนูตามปี พ.ศ. ที่เราต้องการค้นหา
ข้อมูล ซึ่งข้อมูลจะมีตั้งแต่ปี พ.ศ. 2564  เป็นต้นไป  เมื่อเลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการแล้วจะปรากฏหน้าลิงค์รายการ
ค าสั่ง ดังรูปที่ 10 และรูปที่ 11 
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รูปที่ 10 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจ “ค าสั่ง” 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 11 ภาพแสดงหน้าเว็บเพจรายการเอกสารค าสั่ง 
 
5. แถบเมนูด้านบนของหน้าเว็บเพจ “บริการข้อมูล” 
 เป็นลิงค์หน้าเว็บกองบริหารทรัพยากรน่าน ตามหมวดงานต่าง ๆ ของกอง ได้แก่ งานบริหารทั่วไป, 
งานคลังและพัสดุ, งานยุทธศาสตร์และแผน และงานบริการ เพ่ือเพ่ิมช่องทางการค้นหาข้อมูลเพ่ือน าไปใช้
ประโยชน์ทางราชการภายในมหาวิทยาลัย ผ่านทางเข้าเว็บไซต์กองบริหารทรัพยากรน่าน ดังรูปที่ 12 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 12 ภาพแสดงแถบเมนูด้านบนของหน้าเว็บเพจแรก “บริการข้อมูล”  
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1. นางนลัทพร             คูหา 
2. นางณปภัช     พันธุ์แก้ว 
3. นางสาวสกาวเดือน     เมฆวิไล 
4. นายชุมพล               พาใจธรรม 
5. นางเจนจิรา     ถุงเสน 
6. นางเบญจวรรณ     ค าสองสี 
7. นางสิริรัตน             ต้นผล 
8. นายเฉลิมพล    โนราช 
9. นายอภิเดช      กรรณิกา 
10. นางสาวโสภาวรรณ   พรหมจักร 
11. นางสาวราตรี     ทิพย์เนตร 
12. นางสาวเกวลิน         ค าอินสม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


