
กรณีลาออกจากงานหรือยกเลิกสัญญา 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานการจ9างงาน(คนใหม>) 

 

 

 

 

 

 

 

ผู$จ$างงาน(คนเก-า) หัวหน$าโครงการ งานพัสดุ/กองคลัง 

ทำหนังสือลาออกแจ$งหัวหน$าโครงการ 

1. หนังสือขอยกเลิกการจ$าง 

2. บันทึกข$อตกลงยกเลิกการจ$าง 

แจ้งรายชื*อและตําแหนง่ของผู้ จ้างงานที*ลาออกมาสว่นกลางผา่นทางไลน์กลุม่เพื*อประกาศรับสมคัร 

เซ็นหนังสือรับรองยืนยันการลาออก 

1. หนังสือขอยกเลิกการจ$าง 

2. บันทึกข$อตกลงยกเลิกการจ$าง 

 

 

 

ทำการยกเลิกสัญญาจ$าง 

 

ส-วนกลางมหาวิทยาลัย 

ประกาศรับสมคัรตําแหนง่วา่ง 

ผา่นทางเวบ็ไซต์และFacebook 

ผู$จ$างงาน(คนใหม-) 

ส-งเอกสารรายงานตัว 

1. สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 

2. สำเนาทะเบียนบ$าน 1 ชุด 

3. วุฒิการศึกษา (กรณีตำแหน-งบัณฑิต) 1 ชุด 

4. สำเนาบัตรนักศึกษา (กรณีตำแหน-งนักศึกษา) 1 ชุด 

5. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร 1 ชุด 

6. เอกสารขอบเขตการทำงาน (TOR) 1 ชุด 

7. ใบเสนอราคาตามตำแหน-งที่สมัคร 1 ชุด 

8. ใบแจ$งข$อมูลการรับเงินโอนผ-านระบบ KTB 1 ชุด 

9. รูปถ-ายขนาด 1 นิ้ว 2 ใบ 

1. ตรวจสอบเอกสารรายงานตัวของผู$

จ$างงานและส-งไปยังพัสดุ เพื่อทำ

สัญญาจ$าง  

2. แจ$งผู$ประสานงานโครงการ

(ส-วนกลาง)เพื่อเปลี่ยนแปลงข$อมูล

ในระบบติดตามผล 

หัวหน$าโครงการ งานพัสดุ/กองคลัง ส-วนกลางมหาวิทยาลัย 

ผู$จ$างงานกรอกข$อมูลการสมัครผ-านเว็บไซตg มทร.ล$านนา 

https://kaewpanya.rmutl.ac.th/cttc/otou/from4.php?r=1t1u 

ทำเอกสารสัญญาจ$างงาน แล$ว

ส-งกลับไปยังหัวหน$าโครงการ

เพื่อให$ผู$จ$างงานเซ็น 

รวมรวมส-งข$อมูลติดตามผลการ

จ$างงานเพื่อส-ง สป.อว 

ผู$ประสานโครงการ(ส-วนกลาง) Admin 

ปลดล็อคเข$าใช$ระบบได$ 

- Add รายชื่อประจำเดือน 

- Add E-mail U2T 

- Add แบบฟอรgม 4 ThaiMOOC 
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