
เทคนิคการจัดทําเอกสารประกอบการสอน

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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เอกสารประกอบการสอน vs. เอกสารคําสอน
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ส่วนแรกของ
เล่มเอกสาร

ลักษณะรายวิชา
01

โดย รศ.ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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02
การแบ่งหน่วย/
บทเรียน/หัวข้อ

03
จุดประสงค์การสอน

04
กําหนดการสอน

05
การประเมินผล

06
ตารางกําหนด
นํ้าหนักคะแนน



01

02

03

04

05

ส่วนที่ปรากฎในแต่ละหน่วยเรียน

แผนกา รสอน

ใบ เต รี ยม
กา รสอน

บทสรุ ป
เ นื้ อ ห า

แบบฝึ ก หั ด

เ อกสา ร
อ้ า ง อิ ง

วิ ธี ก า รสอน
แล ะกิ จ ก ร รม

4
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ลักษณะ
รายวิชา

(ใส่รายละเอียดทั้งหมด)

คําอธิบายรายวิชา

วิชาชีพบังคับ

สภาพรายวิชา
3 หน่วยกิต

จํานวนหน่วยกิต

BACAC134 ระบบสารสนเทศทางบัญชี

รหัสและชื่อรายวิชา

การบัญชีชั้นต้น (BACAC110)

พื้นฐาน

ภาคเรียนที่ 1 และ 2 

ชั้นปีที่ 3 และเทียบโอนปี 1

ระดับรายวิชา
(แตกเป็นข้อโดยดูจากคำอธิบายรายวิชา)

จุดมุ่งหมายรายวิชา

45 คาบเรียนตลอด 15 สัปดาห์

เวลาศึกษา
1

2

3

4

5

6

7

8
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รายละเอียดแสดงถึง 

หน่วยที่...  

รายการ...  

เวลา (ท. และ ป.)...

การแบ่งหน่วย/บทเรียน/หัวข้อ
นํารายละเอียดจากการแบ่งหน่วย 

มาดําเนินการเขียนจุดประสงค์ 

(จุดประสงค์ทั่วไป และ  

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม)

จุดประสงค์ รายละเอียดแสดง 

สัปดาห์ที่สอน... 

วัน/เดือน... 

คาบที่... 

รายการ...

กําหนดการสอน
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รายละเอียดแสดงถึง 

หน่วยที่...  

รายการ...  

เวลา (ท. และ ป.)...

การแบ่งหน่วย/บทเรียน/หัวข้อ
นํารายละเอียดจากการแบ่งหน่วย 

มาดําเนินการเขียนจุดประสงค์ 

(จุดประสงค์ทั่วไป และ  

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม)

จุดประสงค์ รายละเอียดแสดง 

สัปดาห์ที่สอน... 

วัน/เดือน... 

คาบที่... 

รายการ...

กําหนดการสอน
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จากลักษณะรายวิชา

การแบ่งหน่วยเรียน
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เทคนิคการแบ่งหน่วยเรียน

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว

คําอธิบายรายวิชา
แบ่งเนื้อหาที่สอน

ตําราที่ค้นคว้า
ต้นแบบจํานวนหน่วย

จํานวนสัปดาห์ที่สอน
นํ้าหนักหน่วยเรียนแต่ละสัปดาห์
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เทคนิคการแบ่งหน่วยเรียน
1. แนวคิดเกี่ยวกับระบบสารสนเทศทางบัญชี

2. เทคนิคและวิธีการของระบบสารสนเทศ

3. หลักการจัดทําเอกสารทางธุรกิจ

4. การวิเคราะห์และออกแบบระบบสารสนเทศทางบัญชี

5. แนวคิดเกี่ยวกับการจัดทํารายงานเพื่อช่วยในการควบคุม

และตัดสินใจ

6. การควบคุมภายในและความปลอดภัยที่มีต่อระบบ

สารสนเทศทางบัญชี

7. วงจรธุรกิจขั้นพื้นฐาน

8. ประเภทของเอกสารและสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง



รายละเอียดแสดงถึง 

หน่วยที่...  

รายการ...  

เวลา (ท. และ ป.)...

การแบ่งหน่วย/บทเรียน/หัวข้อ
นํารายละเอียดจากการแบ่งหน่วย 

มาดําเนินการเขียนจุดประสงค์ 

(จุดประสงค์ทั่วไป และ  

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม)

จุดประสงค์ รายละเอียดแสดง 

สัปดาห์ที่สอน... 

วัน/เดือน... 

คาบที่... 

รายการ...

กําหนดการสอน
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จุดประสงค์การเรียนรู้

ความสามารถทางสมอง 
ทฤษฎี 

หลักการ

พุ ทธพิ สั ย

จิ ตพิ สั ย

ทั ก ษ ะพิ สั ย

จุ ด ป ร ะ ส ง ค์ ทั่ ว ไ ป

ความสามารถทางอารมณ์ 
ค่านิยม 
เจตคติ

ความสามารถทางกายภาพ 
ปฏิบัติได้

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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จุดประสงค์ทั่วไป

พุทธพิสัย 

รู้

จํา
วิเคราะห์

นําไปใช้

เข้าใจ

สังเคราะห์

ประเมินค่า

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม: ด้านพุทธพิสัย
(คํากริยาที่ ใช้)

บอก อธิบาย 
จําแนก ระบุ

รู้  จ ํา

อธิบาย ขยายความ 
ยกตัวอย่าง 
บอกความแตกต่าง 
เรียบเรียง

เ ข้ า ใ จ

สาธิต คํานวณ 
ปรับปรุง ผลิต ซ่อม 
เปลี่ยนแปลง แก้ปัญหา 

น ํา ไ ป ใ ช้

แยกแยะ จัดประเภท 
จําแนก บอกเหตุผล 
ทดลอง

วิ เ ค ร า ะ ห์

รวบรวม ออกแบบ 
สร้าง เสนอแนะ แก้ปัญหา 
วางหลักการ จัดระเบียบ

สั ง เ ค ร า ะ ห์

วัดผล เปรียบเทียบ 
ตีค่า วิจารณ์ 
ลงความเห็น (ตัดสิน)

ปร ะ เ มิ น ค่ า

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
18



จํา

สังเคราะห์

รู้ความหมายของข้อมูลและสารสนเทศ
1.1.1  บอกความหมายของข้อมูล 

1.1.2 บอกความหมายของสารสนเทศ 

1.1.3 บอกคุณลักษณะของสารสนเทศที่ดี

ตัวอย่างคำกริยาที่ใช้: พุทธพิสัย

รู้

เข้าใจ

วิเคราะห์

ประเมินค่า

เข้าใจแผนภูมิสายงานทางเดินเอกสาร
2.1.1 อธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ในแผนผังทางเดินเอกสาร 

2.1.2 อธิบายขั้นตอนการเขียนแผนภูมิสายงานทางเดินเอกสาร 

2.1.3 จัดทําตัวอย่างการเขียนแผนภูมิสายงานทางเดินเอกสาร

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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จํา

สังเคราะห์

นํางบประมาณเงินสดและการวางแผนทางการเงินไปใช้
1.1.1  บอกความหมายและรายการในงบประมาณเงินสด 

1.1.2 คํานวณกระดาษทําการประมาณการเงินสดรับจาก 
        การขายสินค้า 
1.1.3 คํานวณกระดาษทําการประมาณการเงินสดจา่ยจาก 
        การซื้อสินค้า 
1.1.4 จัดทํางบประมาณเงินสด

รู้

เข้าใจ

วิเคราะห์

ประเมินค่า

ตัวอย่างคำกริยาที่ใช้: พุทธพิสัย
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จํา

สังเคราะห์

วิเคราะห์งบการเงินโดยอัตราส่วนทางการเงิน
1.1.1  จําแนกประเภทอัตราส่วนทางการเงิน 

1.1.2 คํานวณอัตราสว่นทางการเงินจากงบการเงิน 

1.1.3 จัดประเภทความสําคัญของประโยชน์ของการ 

        วิเคราะห์อัตราส่วนทางการเงิน

รู้

เข้าใจ

วิเคราะห์

ประเมินค่า

นําการบริหารลูกหนี้ไปใช้
2.1.1 บอกความหมายของลูกหนี้ 

2.1.2 อธิบายปัจจัยกําหนดนโยบายการบริหารลูกหนี้ที่เหมาะสม 

2.1.3 คํานวณนโยบายการบริหารลูกหนี้ที่เหมาะสม

ตัวอย่างคำกริยาที่ใช้: พุทธพิสัย
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จุดประสงค์ทั่วไป

จิตพิสัย 

รับรู้

อภิปราย
นําไปใช้

จําแนก
กําหนด

คุณลักษณะ
เห็นคุณค่า
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จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม: ด้านจิตพิสัย
(คํากริยาที่ ใช้)

บอก ตั้วใจ

รั บ รู้

ขยายความ 
บอกความแตกต่าง 

อ ภิ ป ร าย

เปลี่ยนแปลง  
แก้ปัญหา 

น ํา ไ ป ใ ช้

จัดระเบียบ

ก ํา หนด
คุณลั ก ษณะ

โต้แย้ง 
แสดงความเห็น

เ ห็ น คุณ ค่ า

สะอาด เรียบร้อย 
ตรงเวลา รับผิดชอบ 
ทํางานกลุ่มได้

สร้ า ง นิ สั ย  
(บุ ค ลิ ก ภ าพ )

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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นําไปใช้

เข้าใจจรรยาบรรณในวิชาชีพ
1.1.1  อธิบายความหมายของจรรยาบรรณวิชาชีพ 

1.1.2 บอกความสําคัญของจรรยาบรรณวิชาชีพ 

1.1.3 อธิบายจรรยาบรรณวิชาชีพบัญชีกับเทคโนโลยีสารสนเทศ

ตัวอย่างคำกริยาที่ใช้: จิตพิสัย

รู้

อภิปราย

จําแนก

กําหนด
คุณลักษณะ

อธิบายความสําคัญของจรรยาบรรณวิชาชีพ
2.1.1 บอกแนวทางการปฏิบัติงานวิชาชีพนักบัญชีบริหาร 

2.1.2 บอกหลักการพื้นฐานของผู้ประกอบวิชาชีพบัญชี 
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จุดประสงค์ทั่วไป

ทักษะพิสัย 

รับรู้

ปฏิบัติตาม
ตัวอย่าง

ปฏิบัติ 
ได้เอง

ปฏิบัติด้วย 
ความชํานาญ

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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ปฏิบัติได้ 
ต่อเนื่อง



รายละเอียดแสดงถึง 

หน่วยที่...  

รายการ...  

เวลา (ท. และ ป.)...

การแบ่งหน่วย/บทเรียน/หัวข้อ
นํารายละเอียดจากการแบ่งหน่วย 

มาดําเนินการเขียนจุดประสงค์ 

(จุดประสงค์ทั่วไป และ  

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม)

จุดประสงค์ รายละเอียดแสดง 

สัปดาห์ที่สอน... 

วัน/เดือน... 

คาบที่... 

รายการ...

กําหนดการสอน

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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28

การประเมินผลรายวิชา

วิธี ก า ร

• งานที่มอบหมาย 

• จิตพิสัยและเข้าร่วม

กิจกรรม 

• การทดสอบ

เ กณฑ์ ผ่ า น
ร ายวิ ช า

• ร้อยละของการเข้าชั้นเรียน 

• ร้อยละของการผ่านการสอบ

เ กณฑ์ ค่ า
ร ะดั บ
ค ะ แนน

• ร้อยละของคะแนนที่

ตัดเกรด 

• อิงเกณฑ์/อิงกลุ่ม

ตาร า ง
ก ํา หนด
น้ ํา หนั ก
ค ะ แนน

• การกําหนดคะแนนรายหน่วย 

• พุทธพิสัย 

• ทักษะพิสัย

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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•ใชน้ํ้าหนักจากผลการเรียนรู้ใน 

มคอ.3,4 ประกอบแต่ละหน่วย 

•คะแนนรายหนว่ยใชเ้วลาที่สอนมาเป็น

ตัวแบ่งโดยเทียบสัดส่วน 

•คะแนนย่อยแต่ละหน่วยนับจํานวนจุด

ประสงค์รวมแล้วใช้เป็นตัวแบ่งคะแนน



01

02

03

04

05

ส่วนที่ปรากฎในแต่ละหน่วยเรียน

แผนกา รสอน

ใบ เต รี ยม
กา รสอน

บทสรุ ป
เ นื้ อ ห า

แบบฝึ ก หั ด

เ อกสา ร
อ้ า ง อิ ง

วิ ธี ก า รสอน
แล ะกิ จ ก ร รม

32
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เ นื้ อ ห า
หน่ ว ย
เ รี ย น

1

2

3

เอกสารประกอบ
การสอน
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เอกสารคำสอน

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว



35

เอกสารคำสอน

โดย รองศาสตราจารย์ ดร.กัญฐณา ดิษฐ์แก้ว
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เ นื้ อ ห า
หน่ ว ย
เ รี ย น

1 2
3

เอกสารคำสอน
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Q U E S T I O N S

T H A N K  Y O U
รศ .ดร .กัญฐณา  ดิษฐ์แก้ว  

สาขาการบัญชี  คณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาตาก  

 0 6 3  9 2 6 5 1 5 4  และ  0 9 0 5 6 4 5 3 5 5  
e - m a i l :  d r. n o o n @ r m u t l . a c . t h  
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