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บันทึกข้อความ

 
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา น่าน    ตำบลฝ่ายแก้ว อำเภอภูเพียง จังหวัดน่าน  ๕๕๐๐๐ 
                    โทรศัพท์ ๐ ๕๔๗๑ ๐๒๕๙  ต่อ ๑๑๐๒
ที่  อว ๐๖๕๔.๒๕/ พิเศษ 
      
   
      วันที่            เดือน                           พ.ศ.          
เรื่อง
ขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่ายไปราชการ     
    
    
    
    
    
เรียน
ผู้ช่วยอธิการบดีน่าน ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร ผ่านหัวหน้างานคลังและพัสดุ ผ่านหัวหน้างาน  
          ยุทธศาสตร์และบุคลากร

 
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................ตำแหน่ง...............................................
พร้อมด้วย.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................. 
เข้าร่วม.......................................................................................................................จังหวัด...............................................
ระหว่างวันที่............เดือน..............................พ.ศ...............ถึงวันที่...................เดือน.....................................พ.ศ................
จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการโดยยึดหลักการประหยัด ดังนี้ 

๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน..............คน วันละ....................บาท จำนวน...............วัน

เป็นเงิน..................บาท
๒. ค่าที่พัก จำนวน.........คน  จำนวน.........ห้องๆ ละ...............บาท จำนวน........วัน 

เป็นเงิน..................บาท
๓. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (รถราชการ,จ้างเหมารถตู้)




  
เป็นเงิน..................บาท
๔. ค่าลงทะเบียน







 

เป็นเงิน..................บาท
๕. ค่ายานพาหนะ (กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน)

    ๕.๑ รถยนต์ส่วนตัว กิโลเมตร.......... x  …..…. บาท  (ไป-กลับ)



เป็นเงิน..................บาท
    ๕.๒ รถโดยสารประจำทาง จาก......................................ถึง................................เที่ยวละ............(ไป-กลับ) 
เป็นเงิน..................บาท
        - ค่ามอเตอร์ไซต์รับจ้าง จาก.......................................ถึง....................................เที่ยวละ.............(ไป-กลับ) 
เป็นเงิน..................บาท
        - ค่าแท็กซี่ จาก..................................................ถึง................................................เที่ยวละ.............(ไป-กลับ)
เป็นเงิน..................บาท
        - ค่ารถประจำทาง จาก.......................................ถึง.................................เที่ยวละ.........(ไป-กลับ)           เป็นเงิน..................บาท
       - .............................................................................................................................
 
เป็นเงิน..................บาท
       - .............................................................................................................................
 
เป็นเงิน..................บาท
       - .............................................................................................................................
 
เป็นเงิน..................บาท
      







              รวมเป็นเงินทั้งสิ้น........................บาท

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ.........................................................................
 






     (.........................................................................)

ความเห็นของหัวหน้างานยุทธศาสตร์และบุคลากร

   ความเห็นของหัวหน้างานคลังและพัสุด
.............................................................................. 

   ........................................................................ 
                   
ลงชื่อ......................................................................                          ลงชื่อ.............................................................................

        (......................................................................)

               (......................................................................)


ความเห็นของผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากรน่าน 
   ความเห็นของผู้ช่วยอธิการบดี น่าน
           
ลงชื่อ......................................................................                          ลงชื่อ.............................................................................

        (......................................................................)

               (......................................................................)










