
 

       วันที่...........เดือน..............................พ.ศ...................... 

เรื่อง ขอหนังสือรับรอง 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนบุคคล 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)……………………………………………………………………………………………. 

(ชื่อ – สกุล ภำษำอังกฤษ กรณีขอหนังสือรับรองเป็นภำษำอังกฤษ)................................................................... ............. 

มีควำมประสงค์ขอหนังสือ       รับรองเงินเดือน        รับรองกำรท ำงำน         รับรองกำรผ่ำนงำน 

เพ่ือน ำไป (โปรดระบุวัตถุประสงค์ให้ชัดเจน)............................................................................จ ำนวน.................ฉบับ 

เป็นฉบับ    ภำษำไทย      ภำษำอังกฤษ  โดยมีข้อมูลประวัติของข้ำพเจ้ำ ดังนี้ 

 1.  ประเภทบุคลำกร   ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำ   พนักงำนรำชกำร 

      พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ       ลูกจ้ำงประจ ำ 

      พนักงำนตำมพันธกิจ       ลูกจ้ำงชั่วครำว 

    ต ำแหน่ง......................................................ต ำแหน่งเลขท่ี......................... .........  

 2.  สังกัด....................................................................................................................................................... 

     เบอร์โทรติดต่อภำยใน (ท่ีท ำงำน)..............................................(มือถือ)............ ...................................... 

 3.  รำยได้ต่อเดือน   อัตรำเงินเดือน..............................................................บำท 

      ค่ำสอนเกินภำระงำน....................................................บำท 

      ค่ำท ำงำนล่วงเวลำ.......................................................บำท 

      อ่ืนๆ............................................................................. 

 4.   เริ่มปฏิบัติงำนครั้งแรก เมื่อวันที่............................................................................. 

  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

        ลงชื่อ......................................................... . 

                     (.............................................................) 

*หมายเหตุ*  กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนก่อนยื่นเอกสาร 

 

กบบ.รับเรื่องวันท่ี.....................................เวลำ........................... 
ด ำเนินกำรแล้วเสร็จวันท่ี................................เวลำ.................... 
ผู้รับเอกสำรคืน................................วันท่ี.................................. 

............ /.....…... 


