
บันทึกแนวทางการปฏิบัติที่ด ี
ช่ือผลงาน กิจกรรมถายทอดองคความรูการจัดนิทรรศการประชาสัมพันธองคกร 

 
1.เจาของผลงาน นายวิทยา กวีวิทยาภรณ  
2.สังกัดสํานักกองประชาสัมพันธ 
3.ชุมชนนักปฏิบัติ   ดานการผลิตบัณฑิต 
     ดานการวิจัย 
     ดานการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงาน 
4.ประเด็นความรู   

1.การจัดวางภาพพระบรมฉายาลักษณ  

2.การจัดพานพุมเงินพุมทอง 
3.การจับจีบผา  
4.การจัดพุมดอกไม 
5.การจัดโตะหมูเบื้องหนาพระบรมฉายาลักษณ   

5.ความเปนมา  
หลักการและเหตุผล 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา ไดมอบหมายใหกองประชาสัมพันธ มีหนาที่เผยแพร 
ประชาสัมพันธ ขาวสารขอมูลกิจกรรม ชี้แจงขอเท็จจริง ใหขอมูลที่เก่ียวของกับภาพลักษของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลลานนา รวมทั้งการดําเนินการดานความรวมมือกับตางประเทศเพื่อรองรับภารกิจ เผยแพร
ประชาสัมพันธชื่อเสียงของมหาวิทยาลัยฯ ใหสอดคลองกับบทบาทหนาที่ของมหาวิทยาลัย โดยมีภาระหนาที่ใน
การสื่อสารและประชาสัมพันธเชิงรุก (Proactive Public Relations : PPR) เพื่อประชาสัมพันธความเปนมหาวิทยาลัย 
ซึ่งมีมาตรฐานและคุณภาพทางวิชาการเปนที่ยอมรับในระดับชาติ รวมทั้งใหกลุมเปาหมายไดรับทราบถึงกิจกรรม
ที่มหาวิทาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา ไดดําเนินการในทุกภารกิจอยางชัดเจนและเปนรูปธรรมมากยิ่งข้ึน ทั้ง
ในระดับภายในมหาวิทยาลัย ภายในประเทศ และระดับนานาชาติ กองประชาสัมพันธจึงไดจัดทํากิจกรรม
ถายทอดองคความรูแกบุคลากรภายในกองประชาสัมพันธ ตลอดจนบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยที่สนใจ ใน
เทคนิคการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ และวิธีการจัดนิทรรศการอยางสรางสรรค  

วัตถุประสงค 
1. เพื่อถายทอดองคความรูดานการจัดนิทรรศการองคกรใหบุคลากรกองประชาสัมพนัธ และบคุลากรภายใน 

มทร.ลานนา ทีส่นใจ 
 2. เพื่อใหบุคลากรกองประชาสัมพันธ และบุคลากรภายใน มทร.ลานนา ที่สนใจไดมีความรู มีทักษะและ
กระบวนการคิด ในการจัดนิทรรศการประชาสัมพันธองคกรไดอยางถูกตองเหมาะสม 
 3.เพื่อสงเสริมใหบุคลากรกองประชาสัมพันธ และบุคลากรภายใน มทร.ลานนา ที่สนใจเกิดแรงผลักดันใน
การจัดการความรูภายในองคกร 
 
 
 
 
 
 



6.แนวทางการปฏิบัติท่ีดี 
 

กิจกรรม วิธีการสูความสําเร็จ ตัวช้ีวัด ผลการดําเนินงาน 

1.การบงชี้
ความรู 

-ตั้งคณะกรรมการจัดการความรู 
(KM)  
-คณะกรรมการจัดการความรู  
(KM)  แลกเปลี่ ยนเรียนรู  โดย
กํ าหนด  Knowledge Mapping 
โดยเนนประเด็น 
(คําสั่ง ต้ังคณะกรรมการจัดการ
ความรู (KM) และกําหนดประเด็น
ความรู  จั ดแผนและขอ เสนอ
โครงการ) 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
จัดการความรู (KM) 

1. ไดแตงตั้งคณะกรรมการ
จัดการความรู(KM) สวท. 
2. จัดทําแผนการดําเนิน
โครงการ 
3. คณะกรรมการจัดการ
ประชุม กําหนดประ เด็น
ความรู  วันท่ี 1 เมษายน 
พ.ศ. 2563 โดยคัดเลือก
จากการนําเสนอหัวขอองค
ความรูของตัวแทนแตละ
กลุมงาน และคัดเลือกเหลือ 
1 องคความรู คือเรื่อง แนว
ทางการจัดนิทรรศการเฉลิม
พระเกียรต ิ

2.การสรางและ
แสวงหาความรู 

- คณะกรรมการดําเนินการประชุม
จัดกิจกรรมเพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู 
รวมกับบุคลากรสํานักสง เสริม
วิชาการและงานทะเบียน จํานวน 
3 ครั้ง  
        - ครั้งท่ี 1 เดือนกุมภาพันธ 
2563 คัดเลือกองคความรูจาก
กิจกรรมบงชี้ความรู 
        - ครั้งท่ี 2 เดือนเมษายน 
2563 จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยน
เรียนรูการจัดนิทรรศการเฉลิม
พระเกียรติกรมสมเด็จพระเทพฯ 
        - ครั้งท่ี 3 เดือนพฤษภาคม 
2563  จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยน
เรียนรูการจัดนิทรรศการเฉลิม
พระเกียรติสมเด็จพระบรมราชินี  

มีการแลกเปลี่ ยน
เรียนรูอยางนอย 2 
ครั้ง 

1. ประชุมครั้งท่ี 2 นําเสนอ
ประเด็นการจัดการความรู  
2. จัดกิจกรรมการถายทอด
อ ง ค ค ว า ม รู ก า ร จั ด
นิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา 
กรมสมเด็จพระเทพฯ 1 
เ ม ษ า ย น  2 5 6 3  โ ด ย มี
บุคลากรกองประชาสัมพันธ
และสํานักงานอธิการบดีเขา
รวม 
3. จัดกิจกรรมการถายทอด
อ ง ค ค ว า ม รู ก า ร จั ด
นิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็ จพระราชินี  27  1 
พ ฤ ษ ภ า  2 5 6 3  โ ด ย มี
บุคลากรกองประชาสัมพันธ
และสํานักงานอธิการบดีเขา
รวม 
 



3.การจัดความรู
ใหเปนระบบ 

-คณะกรรมการดําเนินงานสรุป
ประเด็นเก็บรวบรวมขอมูล  
- นํ า ค ว า ม รู ท่ี ไ ด จ า ก ก า ร
แลกเปลี่ยนเรียนรูมา ปรับปรุง
ทบทวน การจัดนิทรรศการเฉลิม
พระเกียรต ิ

มีการสรุปความรู ท่ี
ไ ด จ า ก ก า ร
แลกเปลี่ยนเรียนรู
จากบันทึกการเลา
เรื่อง 

1. จัดประชุมครั้งท่ี 3 การ
แลกเปลี่ยนเรียนรู เพ่ือสรุป
ร ว ม ร ว ม ป ญ ห า 
ขอเสนอแนะ และทําการ
ปรับปรุงแกไข 

4.การประมวล
และกลั่นกรอง
ความรู 

- คณะกรรมการเรียบเรียง สรุป
ประเด็นและกลั่นกรองความรูจาก
การแลกเปลี่ยนรู ใหไดประเด็นท่ี
จะทําการพัฒนา ปรับปรุงแกไข 
และจัดเรียงลําดับความสําคัญของ
การจัดนิทรรศการ เฉลิ มพระ
เกียรติและกิจกรรมท่ีสําคัญใน
โอกาสตางๆ  

จัดกิจกรรมเพ่ือให
แลกเปลี่ยนเรียนรู
เรื่อง 
-  การจัดงางพระ
บรมฉายาลักษณ 
- การจัดวางพานพุม
เงินพุมทอง และธง
ไ ต ร ร ง ค  ธ ง ต ร า
ประจาํพระองค 
-  การจัดเ ก็บวั สดุ
อุปกรณท่ีจําเปนตอ
การจัดนิทรรศการ
อยางถูกวิธ ี
- การจับจีบผาคลุม
โตะ 

นํ า คว ามรู ท่ี ไ ด จ ากกา ร
แลกเปลี่ยนเรียนรูและการ
ลงมือปฏิบัติ จัดทําคูมือการ
จัดนิทรรศการ เผยแพรให
บุคลากรกองประชาสัมพันธ
แ ล ะ บุ ค ล า ก ร สั ง กั ด
สํานักงานอธิการบดี 

5.การเขาถึง
ความรู 

- เสนอองคความรูท่ีไดสังเคราะห
เรียบรอย แลวแกผูบริหาร ในการ
เขาถึงองคความรู 
- คณะกรรมการมีการกําหนดวิธี
เขาถึงความรู ผานเครื่องมือ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1. เผยแพรทางเว็บไซต 
2. จัดทําเอกสารคูมือ 
3. การประชุม, อบรม, กิจกรรม
แลกเปลี่ยนเรียนรู 

- นําเสนอรูปแบบ
การจัดนิทรรศการ
เฉลิมพระเกียรติท่ี
ถูกตองเหมาะสมท่ี
ป ร ะ ชุ ม ก อ ง
ประชาสัมพันธ 
 

คูมือการใชงาน และจัดทํา
ชองทางเผยแพรขอมูลผาน
เ ว็ บ ไ ซ ต  ก อ ง
ประชาสัมพันธ. 

6.การแบงปน
แลกเปลี่ยน
ความรู 

-  แบงบันระบบดังกล าวนํ า ไป
ป ร ะ ยุ ก ต ใ ช กั บ ง า น ก า ร จั ด
นิทรรศการนําเสนอผลงานหรือ
กิจกรรมในวันสําคัญตางๆ ของ
หน ว ย ง านภ าย ใต สํ า นั ก ง า น
อธิการบดี  
 

มีการแบงบันความรู
ในหนวยงานอยาง
นอย 1 ครั้ง 
 

นําระบบไปประยุกตใชงาน
กับกลุมงานสื่อสารองคกร 
สําหรับจัดนิทรรศการ  



7.การเรียนรู แบงบันระบบดังกลาว ในแตละ
ห น ว ย ง า น ภ า ย ใ น ก อ ง
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ  ห รื อ บั น ทึ ก
ขอความแจงเวียนใหหนวยงานท่ี
เก่ียวของในมหาวิทยาลัย เพ่ือนํา
เทคนิควิธีการจัดนิทรรศการเฉลิม
พระเกียรติไปปรับใชกับหนวยงาน
ของตนเอง  

บันทึกขอความแจง
เวียนใหหนวยงาน
ภ า ย ใ น แ ล ะ
หนวยงานภายนอก 

บันทึกขอความแจงเวียนให
หนวยงานภายใน 

 
  



การแลกเปล่ียนเรียนรู  
ครั้งท่ี 1  

บันทึกการเลาเรื่อง 
เรื่อง คัดเลือกองคความรูจากกิจกรรมบงช้ีความรู 

วันท่ี 3 มีนาคม 2563 
ณ กองประชาสัมพันธ มทร.ลานนา 

 
ผูเลา รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรูท่ีได 
อาพัชรี ศิรินาโพธิ์ เสนอหัวขอ ดอกไมในการประดับตกแตง

นิทรรศการ  
ใหเลือกใชดอกไมท่ีมีสีสอดคลองกับ
รูปแบบของนิทรรศการ  เ พ่ือให
นิทรรศการมีความสวยงาม และเปน
ประเภทดอกไมพลาสติก เ พ่ือให
สามารถนํามาใชไดใหมในครั้งตอไป 

วิทยา กวีวิทยาภรณ เสนอหัวขอ การจัดตําแหนง การจัดวาง
พระบรมฉายาลักษณ  

จัดวางโดยใชขาตั้งกรอบรูป วางบน
แทน เพ่ือใหมีความเหมาะสมสงางาม 
ถูกตามหลักปฏิบัติ  

สิริญญา ณ นคร  เสนอหัวขอ การวางพานพุมเงิน – พุมทอง   ใหวางพานพุมสีทองไวดานขวา และ
สีเงินดานซาย ของบรมฉายาลักษณ 
เพ่ือใหถูกตองตามกลักปฏิบัติและ
ธรรมเนียมนิยม 

ครั้งท่ี 2 
บันทึกการเลาเรื่อง 

เรื่อง จัดกิจกรรมการถายทอดองคความรูการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ 
สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา กรมสมเด็จพระเทพฯ 

วันท่ี 1 เมษายน 2563 ณ กองประชาสัมพันธ มทร.ลานนา 
ผูเลา รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรูท่ีได 
อาพัชรี ศิรินาโพธิ์ นําเสนอรูปแบบการจัดนิทรรศการเฉลิมพระ

เกียรติ โดยอางอิงรูปแบบจากสํานักงานจังหวัด
เชียงใหม ซ่ึงประกอบดวยการวางภาพพระบรม
ฉายาลักษณ ตําแหนงวางธงไตรรงคและธงตรา
ประจําประองค เพ่ือใหมีความถูกตองตามธรรม
เนียมปฏิบัติ พรอมท้ังการจัดงางตําแหนงของ
พานพุมเงิน-พานพุมทอง กรวยดอกไม ธูปเทียน
แพ 
 

- การวางพระบรมฉายาลักษณให
สู ง จ า ก พ้ื น ไ ม น อ ย ก วิ่  1 5 0 
เซนติเมตร  
- วางธงไตรรงคไวดานขวาและธง
ตราประจําพระองคไวดานซาย 
- วางพานพุมเงินไวดานซาย วาง
พานพุมทองไวดานขวา ซ่ึงจัดใหมี
แทนวางอยูดานหนาของพระบรม
ฉายาลักษณ 
-  โ ท น สี ผ า ค ลุ ม โ ต ะ ใ ห ใ ช สี
ประจําวันพระราชสมภพ และ



หมายรวมถึงสีของดอกไม ท่ี ใช
ดวยก็ใหเปนโทนสีเดียวกัน 
- จัดใหมีโตะวางสมุดลงนามถวาย
พระพรชัยมงคล 

 
ครั้งท่ี 3 

บันทึกการเลาเรื่อง 
เรื่อง จัดกิจกรรมการถายทอดองคความรูการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ 

สมเด็จพระนางเจาสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ  วันท่ี1พฤษภาคม 2563 
ณ กองประชาสัมพันธ มทร.ลานนา 

 
ผูเลา รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรูท่ีได 

อาพัชรี ศิรินาโพธิ์ นําเสนอรูปแบบการจัดนิทรรศการเฉลิมพระ
เกียรติ โดยอางอิงรูปแบบจากสํานักงานจังหวัด
เชียงใหม ซ่ึงประกอบดวยการวางภาพพระบรม
ฉายาลักษณ ตําแหนงวางธงไตรรงคและธงตรา
ประจําประองค เพ่ือใหมีความถูกตองตามธรรม
เนียมปฏิบัติ พรอมท้ังการจัดงางตําแหนงของ
พานพุมเงิน-พานพุมทอง กรวยดอกไม ธูปเทียน
แพ 
 

- การวางพระบรมฉายาลักษณให
สู ง จ า ก พ้ื น ไ ม น อ ย ก วิ่  1 5 0 
เซนติเมตร  
- วางธงไตรรงคไวดานขวาและธง
ตราประจําพระองคไวดานซาย 
- วางพานพุมเงินไวดานซาย วาง
พานพุมทองไวดานขวา ซ่ึงจัดใหมี
แทนวางอยูดานหนาของพระบรม
ฉายาลักษณ 
-  โ ท น สี ผ า ค ลุ ม โ ต ะ ใ ห ใ ช สี
ประจําวันพระราชสมภพ และ
หมายรวมถึงสีของดอกไม ท่ี ใช
ดวยก็ใหเปนโทนสีเดียวกัน 
- จัดใหมีโตะวางสมุดลงนามถวาย
พระพรชัยมงคล 
- ลักษณะการจัดงานกรวยดอกไม
ธูปเทียนแพควรวางใหมีความสูง
เหมาะกับสรีระของผูเปนประธาน
เปดกรวย 

 
 
  



7.ผลสัมฤทธิ์   
 ไดแนวปฏิบัติท่ีดีในการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียตริ เพ่ือนําไปปรับใชกับการจัดนิทรรศการวัน
สําคัญตางๆ โดยสามารถนํามาใชงานจริงในการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติวันเฉลิมพระชนมพรรษากรม
สมเด็จพระเทพฯ และสมเด็จพระนางเจาสุทิดา พระบรมราชินี  

รูปแบบการจัดนิทรรศการ 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
8.ปจจัยความสําเร็จ 

1. ไดแนวปฏิบัติท่ีดีการนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติท่ีมีความถูกตองเหมาะสมตามธรรมเนียมนิยม 
2. ไดเทคนิควิธีการวางองคประกอบการจัดนิทรรศการ 
 

9.ปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะ แนวทางการพัฒนาตอไป 
แนวทางการพัฒนาตอจะมีการขยายผลนําความรูไปใชกับการจัดตกแตงสถานท่ีสําหรับการงานสําคัญ

ตางๆของมหาวิทยาลัยเชนการประชุมสัมนาของตางๆ ภายในหนวยงาน และภายนอกหนวยงาน  


