
  

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน 
การบริการวชิาการ 

ควบคุมโดย 
ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 

คณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์ 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) 
ขั้นตอน/วิธีการ

ด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

แนวทางการ
ควบคุมขั้นตอน 

     

- กลุ่มงานวิจัยและ
บริการวิชาการ 
- หลักสูตร/วิชาเอก 

 หลักสูตร/วิชาเอก
ส ารวจความตอ้งการ
ของชุมชน หน่วยงาน 
ภาครัฐ ภาคเอกชน 

ระยะเวลาก่อน
จัดท าแผนการ
บริการวิชาการ 

ฝ่ายวิจัยและ
บริการวิชาการ
จัดท าแบบฟอร์ม
ส ารวจให้
หลักสูตร/วิชาเอก 

- กลุ่มงานวิจัยและ
บริการวิชาการ 
- หลักสูตร/วิชาเอก 

 - หลักสูตร/วิชาเอก 
จัดท าโครงการและ
กิจกรรม 
- คณะฯ ด าเนินการ
ขออนุมัติโครงการ 

ภายใน 3 สัปดาห์ ประชุมชีแ้จงการ
จัดท าโครงการ 

- หลักสูตร/วิชาเอก  หลักสูตร/วิชาเอก 
ด าเนินโครงการ
บริการวิชาการตาม
แผน 

ระยะเวลาตาม
แผนการด าเนินงาน 

ไม่เกิน 15 ส.ค. 
ของปีงบประมาณ 

ติดตามผลการ
ด าเนนิงานของ
หลักสูตร/วิชาเอก 

- กลุ่มงานวิจัยและ
บริการวิชาการ 
- หลักสูตร/วิชาเอก 

 หลักสูตร/วิชาเอก
ประเมินการน าไปใช้
ประโยชน์จากการ
บริการวิชาการ 

ภายใน 15 วัน 
หลังด าเนิน

โครงการแล้วเสร็จ 

ติดตามการ
ประเมนิการ
น าไปใช้ประโยชน ์

- กลุ่มงานวิจัยและ
บริการวิชาการ 
- หลักสูตร/วิชาเอก 

 - หลักสูตร/วิชาเอก 
จัดท ารายงานส่ง
มายังฝ่ายวิจยัฯ 
- ฝ่ายวิจยัฯ จัดท า
รายงานส่งมายัง
คณะฯ 

ภายใน 15 วัน 
หลังด าเนิน

โครงการแล้วเสร็จ 

จัดเก็บข้อมลูให้
เป็นระบบ 

     

 

 
 

เริ่ม 

ส ารวจความต้องการของชุมชน หน่วยงาน ภาครัฐ 

ภาคเอกชน และจัดท าแผนการบริการวิชาการ 

จัดท าโครงการบริการวิชาการตามแผน 

ด าเนินโครงการบริการวิชาการตามแผน 

ประเมินการน าไปใช้ประโยชน์จากการ

บริการวิชาการ 

จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ

บริการวิชาการ 

จบ 


