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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน 
การสนับสนุนการเผยแพร่ผลงานวิจยัและงานสร้างสรรค์  

(กรณีตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารทางวชิาการ) 

ควบคุมโดย 
ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 

คณะบริหารธุรกิจและศิลปศาสตร์ 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) 
ขั้นตอน/วิธีการ

ด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

แนวทางการควบคุม
ขั้นตอน 

     

กลุ่มงานวิจยัและบริการ
วิชาการ 

 
- รับแจ้งเรือ่งการเปิดรับ
สนับสนุนจาก สวพ.  
- ประชาสมัพันธแ์จ้งไปยัง
บุคลากรและนกัวิจัยของ
คณะฯ 

ภายใน 1 สัปดาห์ 
หลังจากได้รับแจ้ง
เรื่องการเปิดรับ

สนับสนุนจาก สวพ. 

ประกาศ มทร.ล้านนา เรื่อง 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
อัตราค่าใช้จ่ายในการ
สนับสนุนการเขียนบทความ
วิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์ฯ พ.ศ.
2555 

ผู้เสนอขอรับ 
การสนับสนุน  
(ผู้เขียนหลักหรือผู้เขยีน
ร่วม) 

 
ผู้เสนอจัดท าบันทึกพร้อม
แนบเอกสาร/หลักฐาน 
- บันทึกข้อความ 
- แบบฟอร์มขอรับการ
สนับสนุน 
- หนังสือตอบรับ 
- บทความวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
- ส าเนาปกวารสารและ
สารบัญ 
- ใบส าคัญรับเงิน/ส าเนาบัตร 
ประชาชน 
- ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 
ส่งผ่านสายงานมายังฝ่าย
วิจัยฯ 

ภายในปีงบประมาณ
ที่ประกาศให้การ

สนับสนุน 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง
และครบถว้นตามเกณฑ์
และประกาศ มทร.ล้านนา 
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และอัตราค่าใช้จ่ายในการ
สนับสนุนการเขียนบทความ
วิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์ฯ พ.ศ.
2555 

กลุ่มงานวิจยัและบริการ
วิชาการ 

 

 

 

ฝ่าวิจัยรับเรือ่งเพือ่
ตรวจสอบเอกสารและ
หลักฐานแนบ 

ภายใน 3 วัน ตรวจสอบความถูกตอ้ง
และครบถว้นตามเกณฑ์
และประกาศ มทร.ล้านนา 
เรื่อง หลักเกณฑ์ฯ  
พ.ศ.2555 

- คณะฯ 
- สวพ. 
- กองคลัง 
- รองอธกิารบดีฝ่ายวจิัย 

 
- เสนอรองคณบดีฝ่ายวิจัยฯ 
- เสนอคณบดี 
- เสนอ ผอ.สวพ 
- เสนอ ผอ.กองคลัง 
- เสนอ รองอธิการบดีฝ่าย
วิจัยฯ 

ภายใน 1 สัปดาห์ ติดตามเอกสารตามระบบ 

- สวพ. 
- อธิการบด ีมทร.ล้านนา 

 
เสนออธกิารบดอีนมุัติ
งบประมาณสนับสนุน 

ภายใน 1 สัปดาห์ ติดตามเอกสารตามระบบ 

- สวพ. 
- กองคลัง 

 

 

 

สวพ. ส่งเอกสารให้กอง
คลังด าเนนิการเบิกจ่าย 

ภายใน 2 สัปดาห์ ติดตามเอกสารตามระบบ 

กองคลัง  

 

กองคลังด าเนนิการเบิก
จ่ายเงินให้กับผู้เสนอขอรับ
การสนับสนนุ 

ภายใน 2 สัปดาห์ ติดตามเอกสารตามระบบ 

     

เริ่ม 

ประชาสัมพันธ์การสนับสนุนบทความ

วิจัยท่ีได้รับการตีพิมพ์ 

บันทึกขอรับการสนับสนุนตาม

แบบฟอร์มและเกณฑ์ที่ก าหนด 

พิจารณา 

อนุมัต ิ

จบ 

ส่งเอกสารให้กองคลังเพื่อด าเนินการเบิกจ่าย 

เบิกจ่ายเงนิให้กับผู้เสนอขอรับการสนับสนนุ 

ตรวจสอบเอกสารและ
หลักฐานประกอบการ

พิจารณา 



 


