


รายละเอียดและก าหนดการทดสอบมาตรฐานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ (RCDL) ประจ าปี 2563 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 
1. กลุ่มเป้าหมาย 
  บุคลำกรสำยวิชำกำรและสำยสนับสนุน มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำ ที่มีควำมสนใจ                 
เข้ำรับกำรทดสอบ 
 
2. กิจกรรมการฝึกอบรม 

 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม สำมำรถเข้ำศึกษำเนื้อหำโดยกระบวนกำรเรียนรู้ด้วยตนเอง (Self Learning 
Processes) ผ่ำนระบบกำรฝึกอบรบออนไลน์ (e-Learning) ผู้เข้ำรับกำรทดสอบสำมำรถทบทวนเนื้อหำของ
บทเรียนได้จำกกิจกรรมท้ำยบทเรียน (Assignment) ผ่ำนทำงบทเรียนออนไลน์ https://rcdl.rmutl.ac.th/ 
ท ำกำร Login โดยใช้ Username และ Password ของตนเอง 
 
3. การลงทะเบียนการเข้าการทดสอบมาตรฐาน 
  ผู้เข้ำรับกำรทดสอบ สำมำรถลงทะเบียนเข้ำรับกำรทดสอบ ตำมก ำหนดกำรเวลำที่แนบมำพร้อมนี้ 
โดยท ำกำรลงทะเบียนสอบได้ทำงเว็บไซต์ http://www.hr.rmutl.ac.th ล่วงหน้ำ ตำมก ำหนดกำรลงทะเบียน  
 
4. การจัดสอบมาตรฐานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 สถำนที่สอบ ทำงส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจะด ำเนินกำรจัดสอบ ณ ห้องปฏิบัติกำร
คอมพิวเตอร์ 1 อำคำรหอสมุด มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลล้ำนนำ เชียงใหม่ 
 กรณีที่ลงทะเบียนแล้วไม่สามารถเข้าสอบได้ ผู้เข้ารับการทดสอบจะต้องด าเนินการชี้แจงเหตุผล
เป็นลายลักษณ์อักษร มายังส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ก่อนการจัดสอบล่วงหน้าอย่างน้อย 
3 วันท าการ  
 
5. ก าหนดการและการทดสอบ 

  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจะด ำเนินกำรจัดสอบ ตำมก ำหนดกำรตำรำงกำรทดสอบ
มำตรฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ โดยมีก ำหนดระยะเวลำดังนี้ 
รอบเช้า 
 08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียนเข้ำรับกำรทดสอบ (รอบเช้ำ) 
 09.00 – 09.45 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Computer Essential *เวลาสอบ 45 นาที* 
 10.00 – 10.45 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Online Essential *เวลาสอบ 45 นาที* 
 11.00 – 11.45 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Word Processing *เวลาสอบ 45 นาที* 
 12.00 – 12.45 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Spreadsheets *เวลาสอบ 45 นาที* 
 
 
 
 
 

https://rcdl.rmutl.ac.th/
https://rcdl.rmutl.ac.th/


รอบบ่าย 
13.00 – 13.10 น. ลงทะเบียนเข้ำรับกำรทดสอบ 

 13.10 – 13.55 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Computer Essential *เวลำสอบ 45 นำที* 
 14.00 – 14.45 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Online Essential *เวลำสอบ 45 นำที* 
 15.00 – 16.00 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Word Processing *เวลำสอบ 45 นำที* 
 16.00 – 17.00 น. ทดสอบมำตรฐำนฯ หลักสูตร Spreadsheets *เวลำสอบ 45 นำที* 
 
6. การวัดและประเมินผล 
  กำรผ่ำนเกณฑ์กำรทดสอบหลักสูตรมำตรฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ ผู้เข้ำสอบจะต้องได้คะแนนไม่
น้อยกว่ำร้อยละ 75 ของหลักสูตรที่เข้ำสอบ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจะด ำเนินกำรแจ้งประกำศผลสอบภำยหลังกำรสอบ              
เสร็จสิ้น ภำยใน 7 วันท ำกำร และผลกำรสอบ “ผ่าน”  หรือ “ไม่ผ่าน” บันทึกในระบบประวัติบุคลำกร (HR) 
และหำกผู้เข้ำสอบท่ำนใดไม่เข้ำสอบ จะบันทึกผล “ไม่เข้าสอบ” ในระบบประวัติบุคลำกร (HR) 

 
7. หลักสูตรที่ท าการทดสอบ มี 4 หลักสูตร ดังนี้ 

1. หลักสูตร Computer Essential 
    เนื้อหำกำรทดสอบ ผู้เรียนมีควำมเข้ำใจในกรอบแนวคิดหลัก (Main Concepts) ในกำรใช้งำน
คอมพิวเตอร์ระดับพ้ืนฐำน ส่วนประกอบต่ำงๆ ของระบบคอมพิวเตอร์ มีเนื้อหำครอบคลุม ประกอบด้วย 

1. ควำมเข้ำใจทั่วไปในด้ำนฮำร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ ระบบปฏิบัติกำร Windows 
2. พ้ืนฐำน ICT (Information and Communication Technology)  
3. ควำมเข้ำใจในควำมปลอดภัย สุขภำพและสภำพแวดล้อมที่เก่ียวกับกำรใช้งำนคอมพิวเตอร์ 
4. ระบบรักษำควำมปลอดภัย (Security) ที่จ ำเป็นต่อกำรใช้งำนคอมพิวเตอร์ 
5. กฏมหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ลิขสิทธิ์ต่ำงๆทำงคอมพิวเตอร์ และกำรส ำรองข้อมูลทั่วไป 
 

2. หลักสูตร Online Essential 
  เนื้อหำกำรทดสอบ ผู้เรียนมีควำมเข้ำใจในหลักกำรพ้ืนฐำนและทักษะกำรใข้งำน Web Browser ได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรค้นหำข้อมูลจำกอินเตอร์เน็ต กำรใช้งำนสื่อออนไลน์ และกำรใช้งำน E-mail มีเนื้อหำ
ครอบคุลม ประกอบด้วย 

1. หลักกำรพื้นฐำนและควำมเข้ำใจใน Web Browser 
2. กำรใช้งำน Web Browser และกำรบริหำรจัดกำร Bookmarks และ Web Output 
3. กำรค้นหำข้อมูลที่มีประสิทธิภำพและประเมินเว็บไซต์หรือมีควำมเสี่ยง  
4. ควำมเข้ำใจเรื่องของลิขสิทธิ์กำรใช้งำนและกำรป้องกันข้อมูลที่ส ำคัญ 
5. ควำมเข้ำใจในพ้ืนฐำนที่ส ำคัญของระบบสังคมออนไลน์ กำรติดต่อสื่อสำร และกำรใช้งำน E-mail 

กำรรับและกำรส่ง E-mail 
6. กำรออกแบบ จัดวำงรูปแบบ และกำรใช้งำนปฏิทินออนไลน์ 

 
 
 



3. หลักสูตร Word Processing 
  เนื้อหำกำรทดสอบ ผู้เรียนมีควำมเข้ำใจและทักษะในกำรใช้งำนระบบประมวลผลค ำ เพ่ือตอบสนอง
ควำมต้องกำรใช้งำนด้ำนเอกสำร มีเนื้อหำครอบคลุม ประกอบด้วย 

1. กำรจัดท ำเอกสำร และกำรบันทึกช้อมูลในระบบแบบไฟล์ได้หลำยรูปแบบ 
2. กำรเลือกใช้สูตรส ำเร็จรูป (Built In) ต่ำงๆ ที่มีอยู่ในระบบเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรท ำงำน 
3. กำรสร้ำงและแก้ไขเอกสำร 
4. กำรเลือกใช้รูปแบบเอกสำร (format) ได้หลำยรูปแบบตำมควำมต้องกำรและเหมำะสม  
5. กำรแทรกตำรำง รูปภำพ รูปวำด (Drawn Object) ลงในเอกสำร 
6. กำรจัดและกำรปรับแต่งหน้ำ (Pages) ของเอกสำร 
7. กำรตรวจสอบและแก้ไขค ำผิด (Spelling Check) ก่อนกำรสั่งพิมพ์ 

4. หลักสูตร Spreadsheets 
  เนื้อหำกำรทดสอบ ผู้เรียนมีควำมเข้ำใจและทักษะในกำรใช้งำนตำรำงค ำนวณ (Spreadsheet) 
เพ่ือให้ได้ผลลัพธ์ตำมต้องกำรและถูกต้อง โดยมีเนื้อหำครอบคลุม ประกอบด้วย 

1. กำรท ำงำนโดยใช้ตำรำงค ำนวณและบันทึกลงในรูปแบบไฟล์ได้หลำยรูปแบบ 
2. กำรเลือกใช้งำนสูตรส ำเร็จรูป (Built-In) ที่มีอยู่แล้วในระบบเช่น Help เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพ 
3. กำรป้อนข้อมูลลงในเซลล์ (Cell) อย่ำงถูกต้อง 
4. กำรคัดเลือก,เรียงล ำดับและกำรคัดลอกข้อมูล กำรย้ำย และกำรลบข้อมูล 
5. กำรแก้ไขข้อมูลในแถวและในบรรทัด 
6. กำรคัดลอก ย้ำย ลบ และกำรเปลี่ยนชื่อแผ่นงำนด้วยวิธีที่ถูกต้องและเหมำะสม 
7. กำรสร้ำงสูตร ค ำนวณทำงคณิตศำสตร์และตรรกศำสตร์โดยใช้ฟังค์ชันพ้ืนฐำนของตำรำงและกำร

เลือกใช้งำนสูตรค ำนวณ 
8. กำรปรับรูปแบบของตัวอักษร ตัวเลขในตำรำงค ำนวณ 
9. กำรเลือกใช้ กำรสร้ำงแผนภูมิได้อย่ำงเหมำะสมและสำมำรถสื่อควำมหมำยได้อย่ำงชัดเจน 

 
8. การฝึกอบรม 

  ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม หำกต้องกำรเข้ำรับฝึกอบรมมำตรฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ สำมำรถติดต่อ
ทำงส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ส ำหรับกิจกรรมฝึกอบรม โดยมีสมาชิกไม่ต่ ากว่า 10 คน/รอบ 
ทำงส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจะด ำเนินกำรจัดฝึกอบรมเป็นรำยกรณีไป 

 

9. ตารางสอบมาตรฐานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 ผู้ที่สนใจเข้ำรับกำรสอบมำตรฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ สำมำรถลงทะเบียนเข้ำรับกำรสอบ   

ตำมก ำหนดกำรรับสมัคร ตำมก ำหนดกำรรับสมัคร โดยระบบจะเริ่มเปิดรับสมัคร ตั้งแต่เวลำ 09.30 เป็นต้นไป 
ผ่ำนทำงช่องทำงเว็บไซต์ http://hr.rmutl.ac.th ในหัวข้อ E10 สอบมำตรฐำน ในหัวข้อ “การทดสอบ” 

ในช่วงก ำหนดกำรรับสมัคร ผู้ที่สนใจเข้ำรับกำรทดสอบ สำมำรถท ำกำรสมัครและยกเลิก ได้ ภำยใน
ช่วงก ำหนดกำรรับสมัคร หำกพ้นกำรรับสมัครแล้วไม่สำมำรถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ 

 
ก่อนเข้าสอบ ผู้ที่สมัครสอบ จะต้องท าการพิมพ์บัตรเข้าห้องสอบ  

เพ่ือยื่นต่อคณะกรรมการก ากับห้องสอบ ณ ศูนย์สอบในวันที่ท าการทดสอบ 



ที ่ เดือน ครั้งที่ รับสมัคร วันที่สอบ วันประกาศรับรองผล 
1. มกรำคม 2563 ครั้งที่ 1 2 – 10 มกรำคม 2563 15 มกรำคม 2563 

31 มกรำคม 2563 
ครั้งที่ 2 10 – 17 มกรำคม 2563 24 มกรำคม 2563 

2. กุมภำพันธ์ 2563 ครั้งที่ 3 3 – 7 กุมภำพันธ์ 2563 12 กุมภำพันธ์ 2563 
28 กุมภำพันธ์ 2563 

ครั้งที่ 4 11 – 17 กุมภำพันธ์ 2563 21 กุมภำพันธ์ 2563 
3. มีนำคม 2563 ครั้งที่ 5 2 – 13 มีนำคม 2563 18 มีนำคม 2563 

29 มีนำคม 2563 
ครั้งที่ 6 13 – 20 มีนำคม 2563 27 มีนำคม 2563 

4. เมษำยน 2563 ครั้งที่ 7 30 มีนำคม – 3 เมษำยน 2563 8 เมษำยน 2563 
30 เมษำยน 2563 

ครั้งที่ 8 10 – 17 เมษำน 2563 24 เมษำยน 2563 
5. พฤษภำคม 2563 ครั้งที่ 9 1 – 8 พฤษภำคม 2563 13 พฤษภำคม 2563 

29 พฤษภำคม 2563 
ครั้งที่ 10 8 – 15 พฤษภำคม 2563 22 พฤษภำคม 2563 

6. มิถุนำยน 2563 ครั้งที่ 11 1 – 12 มิถุนำยน 2563 17 มิถุนำยน 2563 
30 มิถุนำยน 2563 

ครั้งที่ 12 12 – 19 มิถุนำยน 2563 26 มิถุนำยน 2563 
7. กรกฏำคม 2563 ครั้งที่ 13 1 – 10 กรกฏำคม 2563 15 กรกฏำคม 2563 

31 กรกฏำคม 2563 
ครั้งที่ 14 10 – 17 กรกฏำคม 2563 24 กรกฏำคม 2563 

8. สิงหำคม 2563 ครั้งที่ 15 3 – 14 สิงหำคม 2563 19 สิงหำคม 2563 
31 สิงหำคม 2563 

ครั้งที่ 16 14 – 21 สิงหำคม 2563 28 สิงหำคม 2563 
9. กันยำยน 2563 ครั้งที่ 17 1 – 11 กันยำยน 2563 16 กันยำยน 2563 

30 กันยำยน 2563 
ครั้งที่ 18 11 – 18 กันยำยน  2563 25 กันยำยน 2563 

10. ตุลำคม 2563 ครั้งที่ 19 1 – 9 ตุลำคม 2563 14 ตุลำคม 2563 
30 ตุลำคม 2563 

ครั้งที่ 20 12 – 22 ตุลำคม 2563 30 ตุลำคม 2563 
11. พ ฤ ศ จิ ก ำ ย น 

2563 
ครั้งที่ 21 2 – 13 พฤศจิกำยน 2563 18 พฤศจิกำยน 2563 

30 พฤศจิกำยน 2563 
ครั้งที่ 22 13 – 23 พฤศจิกำยน 2563 27 พฤศจิกำยน 2563 

12. ธันวำคม 2563 ครั้งที่ 23 1 – 11 ธันวำคม 2563 16 ธันวำคม 2563 
30 ธันวำคม 2563 

ครั้งที่ 24 11 – 18 ธันวำคม 2563 25 ธันวำคม 2563 
 
10. การรายงานผลการทดสอบ 

  ทำงส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจะด ำเนินกำรจัดท ำประกำศผลกำรทดสอบ
ประจ ำเดือนตำมก ำหนดวันประกำศรับรองผลส่งไปยังกองบริหำรงำนบุคคลเพ่ือใช้เป็นหลักฐำนประกอบกำร
พิจำรณำต่อสัญญำจ้ำงและบันทึกในประวัติระบบบริหำรงำนบุคคลต่อไป 
 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
 นำยภรัณยู ใจบ ำรุง นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ 0 5392 1444 ต่อ 1624  

นำงสำวกุลธิดำ เจริญเมือง นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ 0 5392 1444 ต่อ 1624 
 นำงสำวภัทรมน ลิ้มเลิศเจริญวนิช นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ 0 5392 1444 ต่อ 1624  

นำยออมทรัพย์ อินกองงำม นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ 0 5392 1444 ต่อ 1624 
โทรสำร 0 5392 1444 ต่อ 1630    E-mail : rcdl@rmutl.ac.th 


	img20200103_15521175
	ปะหน้าแจ้งรายละเอียด2



