
 
          มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา  

           

ใบค ำร้องขอสอบกรณพีเิศษ 
           วนั.............เดือน...........................พ.ศ. .........…… 

เร่ือง ขอสอบเป็นกรณีพิเศษ 
เรียน รองคณบดีฝ่ายวชิาการและกิจการนกัศึกษา 
 ดว้ยขา้พเจา้ นาย,นาง,นางสาว...............................................………… ..............……..........รหสั............................................................. 
นกัศึกษาคณะ................................................................ สาขา..........................................................หลกัสูตร...........................................................
ระดบั.....…...........................ชั้นปีท่ี..........................  มีความประสงคจ์ะขอสอบเป็นกรณีพิเศษ ประจ าภาคเรียนท่ี ................./25................เพราะ 
( ช้ีแจงใหละเอียด)................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................พร้อมหลกัฐาน จ านวน..........................ฉบบั 
 ฉะนั้น จึงขอยืน่ค  าร้องเพ่ือใหค้ณะกรรมการด าเนินการสอบไดพิ้จารณาดงัรายละเอียดวชิาท่ีขาดสอบต่อไปน้ี 
ล าดบัท่ี วนัท่ีขาดสอบ เวลา รหสัวชิา ช่ือวชิา กลุ่มเรียน 

(section) 

หน่วยกิต ช่ือ-สกลุ     
อาจารยผ์ูส้อน 
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                          ขอแสดงความนบัถือ 

        ลงช่ือ.......................................................ผูย้ืน่ค  าร้อง 
              (......................................................) 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

ขั้นตอน  ล าดบัท่ี 1. นักศึกษำส่งใบขอสอบกรณีพิเศษใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษา 
    ( หมดหน้ำทีข่องนักศึกษำเพียงเท่ำนี้ ) 
  ล าดบัท่ี 2. อำจำรย์ทีป่รึกษำรวบรวมส่งหวัหนา้สาขาของตนเอง 
  ล าดบัท่ี 3. หัวหน้ำสำขำรวบรวมส่งใหร้องคณบดีฝ่ายวชิาการและกิจการนกัศึกษา 
 
 ให้ยืน่ค ำร้องภำยใน 7 วนั นับจำกวนัสุดท้ำยของกำรสอบ 
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ควำมเห็นอำจำรย์ทีป่รึกษำ 
         ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต      เสนอคณะกรรมการพิจารณา 
เหตผุลประกอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

              
(ลงช่ือ)................................................................... 

                            (...................................................................) 
                              วนัท่ี........................................................ 

 
ควำมเห็นหัวหน้ำสำขำ 
         ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต      เสนอคณะกรรมการพิจารณา 
เหตผุลประกอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
             

  (ลงช่ือ)................................................................... 
                               (...................................................................) 

                              วนัท่ี......................................................... 
 
ผลกำรลงคะแนน 
 ควรอนุญาต......................................คะแนน 
 ไม่ควรอนุญาต.................................คะแนน 
ค ำอนุมตัขิองประธำนด ำเนินกำรพจิำรณำผลกำรขอสอบกรณีพเิศษของรองคณบดฝ่ีำยวชิำกำรและกจิกำรนักศึกษำ 
  
  อนุมติั 
   
  ไม่อนุมติั 
   
                                อ่ืนๆ………………………………………………………………………………………………………………………........ 
  …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

                ลงช่ือ......................................................... 
         (........................................................) 

                               รองคณบดี.......................................................... 
                   วนัท่ี........................................................... 
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ใบควำมเห็นของอำจำรย์ประจ ำวชิำ 

ส่วนที1่ นักศึกษำกรอก 
  
 ดว้ย (นกัศึกษา) นาย, นาง, นางสาว................................................................................................รหสั..................................................... 
เป็นนกัศึกษาคณะ......................................................................................................สาขา...........................................................................
หลกัสูตร..................................................................................ระดบั...............................ชั้นปีท่ี......................ขอสอบเป็นกรณีพิเศษประจ าภาค
เรียนท่ี......../25................วชิา.............................................................................................................รหสั.............................................................. 
ไดข้าดสอบ เม่ือวนัท่ี.............เดือน.............................................พ.ศ..................... เวลา.......................................น. ถึง........................................น. 
เน่ืองจาก..................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................พร้อมส าเนาหลกัฐาน จ านวน......................................ฉบบั 
        

       (ลงช่ือ)................................................................................ผูย้ืน่ค  าร้อง 
                (..................................................................................) 

ส่วนที2่ อำจำรย์ประจ ำวชิำกรอก 
  

 ขา้พเจา้ (อาจารยป์ระจ าวชิา) ไดพิ้จารณาแลว้เห็นวา่ 
  ควรอนุญาต       ไม่ควรอนุญาต    เสนอคณะกรรมการพิจารณา 
เหตผุลประกอบ.......................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................................... 
     (ลงช่ือ)..................................................................(อาจารยป์ระจ าวชิา) 
                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 
     (ลงช่ือ)..................................................................(หวัหนา้สาขาของอาจารยป์ระจ าวชิา) 
                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 
      (ลงช่ือ).........................................................................(รองคณบดีฝ่ายวิชาการฯของอาจารยป์ระจ าวิชา) 

                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 
 
     
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน    ล ำดบัท่ี 1. นักศึกษาส่งใบควำมเห็นอำจำรยป์ระจ ำวชิำใหอ้ำจำรยป์ระจ ำวชิำ 
    ( หมดหน้าทีข่องนักศึกษาเพยีงเท่านี ้) 
      ล ำดบัท่ี 2. อาจารย์ทีป่รึกษารวบรวมส่งหวัหนำ้สำขำของตนเอง 
      ล ำดบัท่ี 3. หัวหน้าสาขารวบรวมส่งใหร้องคณบดีฝ่ำยวชิำกำรและกิจกำรนกัศึกษำ 
หมำยเหตุ  :  ถำ้เป็นวชิำศึกษำทัว่ไป ใหห้วัหนำ้สำขำวชิำศึกษำทัว่ไปน ำเอกสำรแผน่น้ี 
      ส่งคืนใหร้องคณบดีฝ่ำยวชิำกำรและกิจกำรนกัศึกษำท่ีนกัศึกษำสงักดั 
 
 

ใช้วชิาละ 1 แผ่นเท่านั้น ไม่พอถ่ายเอกสารได้ 



  
 
 
 
 

  1.  ติดต่อขอรับใบค าร้องท่ีกลุ่มงานทะเบียน 
       1.1  ใบค าร้องขอสอบกรณีพิเศษ  จ  านวน 1 ชุด 
       1.2  แบบฟอร์มบนัทึกความเห็นของอาจารยป์ระจ าวชิา (ใช ้1 แผน่ ต่อ 1 วชิา) 
  2.  กรอกรายละเอียดลงในเอกสาร ขอ้ 1.1 และ 1.2 ใหค้รบถว้นและสมบูรณ์ 
  3.  ยืน่ใบค าร้องขอสอบกรณีพิเศษท่ีอาจารยท่ี์ปรึกษา พร้อมหลกัฐานแสดงเหตุผลการขาดสอบ 
       (เช่น ใบรับรองแพทย,์ หนงัสือรับรองผูป้กครอง หรือ อ่ืนๆ) 
  4.  ยืน่แบบฟอร์มบนัทึกความเห็นอาจารยป์ระจ าวชิา ท่ีอาจารยป์ระจ าวชิาท่ีขาดสอบพร้อมส าเนา 
       หลกัฐานเป็นเหตุผลการขาดสอบ 
  5.  รอฟังผลการพิจารณาการขอสอบเป็นกรณีพิเศษ จากคณะของนกัศึกษาซ่ึงจะติดประกาศ 
       บอร์ดคณะหลงัจากการสอบวนัสุดทา้ยเสร็จ 2 สัปดาห์ 
  6.  ด าเนินการตามทา้ยประกาศทุกขั้นตอน 
 
  หมายเหตุ  หลงัจากอาจารยผ์ูส้อนส่งผลสอบวชิาท่ีไม่สมบูรณ์ (I) เรียบร้อยแลว้ ใหน้กัศึกษารับเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
  กบัผลการเรียนได ้หลงัจากวนัส่งผลสอบกรณีพิเศษ แลว้ 7 วนั 

ล ำดับขั้นกำรยืน่ค ำร้องขอสอบเป็นกรณพีเิศษ  (ส ำหรับนักศึกษำ) 


